UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THOQ Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Phut Tho, ngay 3 thang 12 nam 2024

S6: 2398/QD-UBND

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh linh vye dat dai, linh
vue dang ky bi€én  phap bao dam va linh vye trong trot lién quan dén dat dai
thudc thim quyen tlep nhan, giii quyet cuia S&¢ Tai nguyén va Moi truong,
UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

~ Can cur Luat Té chirc Chinh quyoé‘n dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt Té chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sika déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co' ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

Can cit Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hieéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu Vé thuec hién co ché mot cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai To trinh sé
484/TTr-TNMT ngay 22/11/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh noi bo giai quyét ddi voi
ting thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai, linh vuc dang ky bién phap bao dam va linh
vuc trong trot lién quan dén dat dai thudce tham quyén tlep nhan, giai quyét cia S&
Tai nguyén va Moéi trudng, UBND cap huyén va UBND cip xa trén dia ban tinh Phu
Tho.

Piéu 2. Giao Giam ddc S¢ Tai nguyén va Moi truong cha tri, phdi hop véi
Giam doc Sé Thong tin va Truyén thong, Chanh Vin phong UBND tinh, Cuc truéng
Cuc Thué tinh x4y dung quy trinh dién tir dbi véi viéc giai quyét timg tha tuc hanh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx

chinh; cap nhat déy du, chinh xac, kip thoi trén Céng dich vu cong va H¢ théng thong
tin mot cura di€n tur cua tinh.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai, linh vuc dang
ky bién phap bao dam va linh vuc trong trot lién quan dén dét dai tai Quyét dinh nay
thay thé cac noi dung quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc dat dai
cong bd tai cac Quyét dinh: sb 545/QD-UBND; sé 546/QD-UBND; s6 547/Qb-
UBND ngay 17/3/2023 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu trudng cac sé, ban, nganh; Cuc
truéng Cuc Thué tinh; Cha tich UBND cac huyén, thanh, thi, Cha tich UBND céc xa,
phuong, thi tran va cac to chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

TEN THU TUC HANH CHINH

LINH VUC PAT PAI

Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc déu gia quyen stt dung dat, khong dau
thau lwa chon nha dau tu thuc hién du an c6 st dung dat d6i voi trudong ‘hop thudc dién
chép thuén chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu ma ngudi xin giao dat thué dat 1a to
chuc trong nudc, to chure ton giao, t6 chure ton giao tryc thude, nguoi gbc Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai c¢é chirc
nang ngoai giao

Giao dt, cho thué dat khong thong qua hinh thic déu gia quyén str dung dat, khong dau
thau Iya chon nha dau tu thuc hién dy an c6 sir dung dat ddi voi truong hop khong thudce
dién chép thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tr ma
nguol Xin giao dat thué dat 1a t6 chirc trong nude, to chue ton gido, t6 chire ton giao truc
thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chuc kinh té co von dau tu nude
ngoai, to chirc nude ngoai ¢b chirc ning ngoai giao

Giao dat, cho thué dat thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du 4n co st dung
dat

Cho phép chuyén muc dich st dung dat ddi véi trudng hop thudc dién chip thuin chu
truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ma nguoi xin
chuyén muc dich st dung dat 1a t6 chirc trong nudc

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat dbi voi truong hop khong thudce dién chap thuan
chu trrong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh ctua phap luat vé dau tu ma nguoi
xin chuyén muc dich sur dung dat 1a t6 chirc trong nudc

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma nguoi st dung dat 14 to chuec kinh té, don vi su
nghiép cong lap, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to6 chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai

Giao dét, cho thué dat tir quy dat do to chire, nguoi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to
chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Pat dai, do
cong ty nong, lam truong quan 1y, sir dung quy dinh tai Diéu 181 Luat Dit dai DAt dai ma
ngu:on Xin giao dat, cho thué dat 1a to chirc trong nuée, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai, to chirc kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muyc dich str dung dat do
thay d6i cin ctr quyet dinh giao dat, cho thué dat cho pheép chuyen muc dich st dung dat
ma nguoi su dung dat 1a t6 chirc trong nudc, to chtre ton gido, t6 chtre ton gido tryc thude,
nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chie kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, to
chirc nudce ngoai c6 chirc néng ngoai giao

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich su dung dat do sai
sot Ve ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich st dung giira ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyet dinh giao dt, cho thué dét, cho phep chuyen muc dich sir dung dat va sb liéu ban giao
dat trén thyc dia ma ngudi st dung dat 13 t6 chie trong nudc, to chiic ton gido, to chirc ton
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gido truc thudc, nguoil goe Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to6 chirc kinh t€ cé von dau tu
nudc ngoai, td chire nude ngoai cd chirc nang ngoai giao

10

Chép thuan t6 chire kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gbp von
bang quyén st dung dat dé thuc hién du an

11

Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chtng nhan quyen str dung dat, quyén so
hitu tai san gén lién voi dat lan dau d6i VO’I t6 chirc dang sir dung dat

12

Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dat 1an dau d6i voi ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai

13

Ping ky dat dai lan dau d01 vo1 truong hop ducrc Nha nudce giao dat dé quan ly

14

Ping ky bién dong quyen sit dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong cac
truong hop chuyen d6i quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dlen
d6i thua, chuyen nhuong, thira ke tang cho quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan
lién vé6i dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan hen vOi dat; cho
thué, cho thué 1a1 quyen st dung dat trong du 4n x4y dung kinh doanh két cdu ha ting

15

Bén hodc gbp von bang tai san gan lién v4i dat thué ciia Nha nudc theo hinh thirc thué dat
trd tién hang nam

16

X6a dang ky thué, cho thué lai quyén str dung dat trong du 4n x4y dung kinh doanh két cau
ha ting

17

bang ky bién dong ddi vOi truong hop do6i tén hodc thay 601 thong tin vé nguoi su dung
dat, chu sO hitu tai san gin lién vé6i dat; thay d6i han ché quyen su dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién v4i dat hodc co thay doi quyén dbi voi thira dat lién ké; giam dién tich thia
dat do sat 16 tu nhién

18

bang ky tai san gan lién v6i thira dat da dugc cap Gidy ching nhan hodc ding ky thay doi
vé tai san gan lién voi dat so v6i noi dung di dang ky

19

Ping ky bién dong thay d6i quyen sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat do
chia, tach, hop nhat, sap nhép t6 chirc hoic chuyen 601 mo hinh t6 chic

20

bang ky bién dong dbi voi truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan_ lién v&i dét theo thoa thuan cia cac thanh vién ho gia dinh hodc ctia vo va chong;
quyén st dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
st dung cong trinh ngdm, quyén s6 hitu cong trinh ngam; ban tai san, dleu chuyén, chuyén
nhuong quyén str dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, su dung
tai san cong; nhan quyen su dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat theo két qua
gidi quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; nhén quyén su dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién v6i dat do xu ly tai san thé chap 1a quyén sur dung dat, tai san gan lién voi
dat da duoc ding ky, bao gébm ca xir 1y khoan no c6 ngudn goc tir khoan ng xau cua to
chuc tin dung, chi nhdnh ngan hang nudc ngoai

21

Pang ky bién dong doi v6i truong hop thanh vién cla ho gia dinh hodc ca nhan dang sit
dung dat thanh 14p doanh nghiép tu nhan va str dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh
cua doanh nghiép

22

Ding ky bién dong ddi v6i trudng hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy
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chtmg nhén cho timg thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tu du an co
nhu cau

23

X6a ghi ng tién st dung dat, 1é phi trudc ba

24

Béng ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc cd tham
quyén

25

bang ky dat dai, tai san gan lién voi dat ddi véi trudng hop h¢ gia dinh, ca nhan dang st
dung dat khong ding myc dich da dugc Nha nudce giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén
st dung dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014

26

Ping ky, cap Glay ching nhan 601 v6i thira dat co dién tich ting thém do thay doi ranh
gid1 so voi Glay chu’ng nhin da cap

27

Ping ky, cap Gidy ching nhan d6i v6i trudng hop ca nhan, ho gia dinh di duoc cép Gidy
ching nhan mdt phan ’dién tich vao l,oai dat ¢ trude ngay 01 thang 7 nam 2004, phan di¢n
tich con lai cua thira dat chua duoc cap Giay chirng nhan

28

Céap d6i Gidy chimg nhan

29

Tach thira hoiic hop thtra dat

30

Cép lai Gidy chimg nhan do bi mat

31

Ping ky dat dai d6i v4i truong hop chuyén nhugng du 4n bat dong san

32

Dinh chinh Giéy ching nhan da cép

33

Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cta phap luét dat dai do nguoi s
dung dét, chu sé hitu tai san gan lién v4i dat phat hién va cap lai Gidy chimg nhén sau khi
thu hoi

34

Ping ky, cip Gidy ching nhan ddi véi truong hop da chuyen quyen stt dung dét trude
ngay 01 thang 8 ndm 2014 ma bén chuyén quyén da duoc cp Gidy ching nhung chua thuc
hién thu tuc chuyen quyén theo quy dmh

35

Ping ky, cip Gidy ching nhan quyen sit dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat
cho ngudi nhan chuyen nhugng quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha &, cong trinh xay
dung trong dy 4n bat dong san

36

Cung cap dit lidu dat dai

37

Gia han sir dung dét khi hét thoi han st dung dat ma nguoi xin gia han su dung dat 1a t6
chtrc trong nudc, to chire ton giao, t6 chire ton giao tryc thudc, nguoi gbc Viét Nam dinh
cur & nude ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngodi, t6 chirc nude ngoai cé chirc
nang ngoai giao

38

Diéu chinh thoi han sir dung dat ctua dy an dau tv ma ngudi sir dung dat 1a t6 chuc trong
nudc, to churc ton gido, t6 chue ton gido tryc thudce, nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai cd chirc ning ngoai
giao

39

40

Str dung dat két hop da muc dich ma ngudi st dung 13 t6 chic
Tham dinh phé duyet phu:cmg an su dung dat

41 | Giai quyét tranh chap dat dai thudc thidm quyén ctua Chua tich UBND cép tinh
I LINH VUC TRONG TROT LIEN QUAN PEN PAT PAI (do co quan Tai nguyén va
Moéi truong thue hién)
1 Nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st

dung dét trong lta ddi véi cong trinh co dién tich dat chuyén trong lta trén dia ban 2 huyén
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tré 1én.

111

LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

Ding ky bién phap bao dam biang quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat

Thu tuc: Pang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi
dat

X6a dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

o VST N0

bang ky thong bao xu 1y tai san bao dam, dang ky thay d6i, x6a dang ky thong bao xu 1y
tai sdn bao dam la quyen su dung dat tai san gan lién v4i dat

Chuyen tiép ding ky thé chap quyen tai san phat sinh tr hop déng mua ban nha & hoic tir
hop dong mua ban tai san khac gin lién véi dat

B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN

TEN THU TUC HANH CHINH

LINH VUC PAT PAI

Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén st dung dat, khong dau
thau lua chon nha dau tu thyc hién du an co6 st dung dat déi véi truong hop thude dién
chap thuén chu truong dau tu, chip thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau
tu ma nguoi xin giao dat, thué dt 1a ca nhan

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén st dung dat, khong dau
thau lya chon nha dau tu thuc hién du 4n co st dung dat ddi vai truong hop khong thude
dién chép thuin chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo quy dinh ctia phap lut vé
dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a c4 nhan

Cho phép chuyén muc dich st dung dat dbi v6i truong hop thudc dién chap thuan chu
truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ma nguoi xin
chuyén muc dich su dung dat 1a cd nhan

Cho phép chgyén muc dich sir dung dat ddi voi truong hop khong thu¢c dién chap thuan
chu truong dau tu, chap thudn nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai ma nguoi
xin chuyén muc dich str dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan

Chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat ma nguoi str dung dét 1 ho gia dinh, ca nhan

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich str dung dat do
thay doi can cr quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat
ma nguoi su dung dat 12 ho g1a dinh, ca nhan

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do
sai sOt vé ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban d6 quy hoach, ban do dia
chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phep chuyén muc dich st dung dat va sé liéu
ban glao dat trén thue dia ma ngu:cn su dung dit 1a ho gia dinh, ca nhan

Giao dat, cho thué dat tir quy dét do to churc, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6
chirc kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dat dai, do
cong ty nong, lam trudong quan ly, st dung quy dinh tai Biéu 181 Luat Bat dai ma ngudi xin
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giao dat, cho thué dat 13 c4 nhan

Giao dat & c6 thu tién st dung dat khong thong qua dau gid, khong dau thau lua chon nha dau
tu thuc hién dy an c6 stir dung d4t ddi véi ca nhan 1a can bo, cong chtrc, vién chirc, s quan tai
ngil, quan nhan chuyén nghiép, céng chirc qudc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong,
sT quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngudi 1am cong tac co yéu va nguoi lam cong tac
khac trong t6 chirc co yéu huong lwong tir ngan sach nha nuée ma chua duoc giao dat ¢, nha
O; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa thudc vung céd diéu kién kinh té - xa hoi

0 kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dac biét kho khan nhung chua c6 dat o, nha ¢ tai
noi cong tac hodc chwa duoc huong chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cta phap luat
vé nha &; c4 nhan thuong tra tai xi ma khong c6 dat ¢ va chua duge Nha nudc giao dat o
hodc chua duge hudng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cta phap luat vé nha &; ca
nhan thudng tra tai thi tran thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan ma khong c6 dat ¢ va chua duge Nha nude giao dét &
Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chimg nhan quyen st dung dét, quyén

10 | s& hitu tai san gan lién véi dat 1an dau ddi v6i ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh
dang sir dung dat
Xac dinh lai dién tich dat & cua hd gia dinh, cd nhan da duoc cép Giéy chtrng nhan trudc

11 . . <
ngay 01 thang 7 nam 2004

12 | Cép lai Gidy chirmg nhan do bj mét

13 | Pinh chinh Gidy chimg nhéan da cp lan dau c6 sai sot
Thu hdi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do nguoi sir

14 | dung dét, chu so hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chting nhan sau khi
thu hoi
bang ky, cap Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat

15 | d6i voi truong hop ting cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong déng dan cu
hoac mé rong duong giao thong

16 Gia han st dung dat khi hét thoi han s dung dat ma nguoi xin gia han str dung dat 1a ca
nhan, cong dong dan cu

17 | Xéc nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ctia ca nhan khi hét han sir dung dat

13 D‘iéu chinh thoi han st dung dat cua dy 4n dau tu ma nguoi st dung dat 1a c4 nhan, cong
dong dan cu

19 | Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi st dung 13 ca nhan

20 | Giai quyét tranh chap dét dai thudc thAm quyén cua Cha tich UBND cip huyén

11 | LINH VUC TRONG TROT LIEN QUAN PEN PAT PAI

1 Nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dt chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua st

dung dat trong 1ua doi véi cong trinh ¢6 dién tich dat chuyén trong laa trén dia ban huyén

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

TEN THU TUC HANH CHINH

1 Hoa giai tranh chép dat dai







NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET

PHAN II:

TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

[. LINH VUC PAT PAI

1. Thii tuc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thic diu gia
quyén sir dung dit, khong diu thiu lra chon nha diu tw thuc hién dv an c6 sir
dung dat doi voi truong hop thude dién chip thuin chi truwong dau tw, chap
thuin nha diu tw ma ngudi xin giao dat, thué dat 1 to chirc trong nwéc, to chirc
ton gido, to chirc ton gido true thudc, ngwoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai,
t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoidi, t6 chirc nwéc ngoai cé chirc ning
ngoai giao

Thoi gian
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thot gian d‘?ll"‘ll(gn
khé khin
i o ‘ Cong chuec, vién chuc S¢ Tai
Kiém tra, huong dfm, tiép nhan ho nguyén, va Moi truong ‘gai bo
Budc 1 | so, quet (scan), s6 hoa va luu trir | phén tiép nhan va tra két qua 0,25 ngay | 0,25 ngay
ho so dién tu, chuyén xtr Iy ho so | Trung tdm phuc vy hanh chinh
cho Chi cuc QLDD cong tinh Phi Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; )
. hudng din bd sung hd so, Giao | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dit . \
Bute 2 Van phong dang ky dat dai cung dai 0,25 ngdy | 0,25 ngay
cap thong tin
. Cung cap thong tin vé co so dir Vién churc Van phong dang ky \ \
Bute 3 lidu dét dai dht dai 0,25 ngay | 0,25 ngay
Tham dinh hé so do Vin phong A i . Y
Budc 4 | diang ky cung cép; kiém tra thuc Chuyén vién Cglaicuc Quan Iy dat 5 ngay 7 ngay
dia; Dy thao T¢ trinh
Budce 5 | Xét duyét T trinh Lanh dao Chi cuc QLDD 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budgc 6 | Ky To trinh Lanh dao So Ta} nguyen va Mol 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
i . ) Cong chuec, vién chuc So Tai
Chuyén hé so dén van phong nguyén va Moi truong tai bo
Budce 7 | UBND tinh phan ti€p nhan va tra két qua 0,25 ngay | 0,25 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Budc 8 Vian phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
Bude i ) ) Bo phan tiép nhdn va tra két qua
8 Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu ly - Van phong UBND tinh tai 0,25 ngay | 0,25 ngay

ho so.

TTPVHCC




Bué6c | X Iy hé so, trinh lanh dao VP o - . .
82 UBND tinh phé duyét. Chuyén vién theo doi linh vuc 2,5 ngay 4,5 ngay
Budc | Duyét hé so, trinh lanh dao ~ - . , . .
83 UBND tinh Ky, Lanh dao Van phong UBND tinh | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéc | Ky hé so, chuyén Van thw Vin ~ , . .
8.4 | phong UBND tinh dé phdt hanh. Lanh dao UBND tinh 0.3 ngay 0.5 ngay
B(;r 2’0 Phat hanh van ban Van thu Van phong UBND tinh | 0,25 ngay | 0,25 ngay
| Tra ket qua cho Bo phan ticp B6 phdn tiép nhan va tra két qua
Bude | nhan va tra két qua ciia So - Van phong UBND tinh tai 0,25 nga 0,25 nga
8.6 | TN&MT tai Trung tim Phuc vu phong : £) ngay | Lo nedy
. L S TTPVHCC
hanh chinh cong tinh

Déi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moéi trudng chu tri, t6
chirc viée xac dinh gia dit cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé theo quy dinh cta phap luat vé gia dat; Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh xem xét ban hanh
quyet dinh phé duyét gia dét cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi

quyét thii tuc hanh chinh

. Lap phiéu chuyén thong tin dia A in : . \
Bude 9 chinh thira dAt Chuyén vién Chi cuc QLD 02 ngay 03 ngay
. Duyét phiéu chuyén thong tin dia ~ . \ \
B;I(()IC chinh thira dét Lanh dao Chi cuc QLD 0,5 ngay 0,5 ngay
Bu6c | Ky phiéu chuyén thong tin dia | Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mbi \ \
11 | chinh thira dét truong 0.5ngdy | 0,5 ngdy
Budce Xac dinh nghia vu o 05 ngay 05 ngay
12 tai chinh vé dat dai Cuc Thue tinh lam viéc | lam viéc
Buoc Tiép nhdn phiéu . p . .
127 chuyén thong tin Van thw Cuc Thueé 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoe Kl?m tra:'chuy er hOASO’ ajen, Lanh dao CucThué 0,5 0,5
12.2 phong/doi chuyén mon xuw ly . 5
ngay ngay
Buoc Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh da? phong/doi c;huyen
T, mon — Cuc Thué 05 05
12.3 chuyén vién xu ly X .
ngay ngay
Bude T ham‘dmh ra S(?at, kzen} tra f’zo Chuyén vién phong/ddi
12.4 so; trinh Ban hanh T{zong bao chuyénmon — Cuc Thué 2 nga 2 nga
’ nghia vu tai chinh vé dat dai Y : g4 g4y
Buoc Trinh ,Zdnh dao Cuc Thué/Chi Lanh dao phong/doi cﬁuyén
12.5 cucThue ky ban hanh thong bdo mon — Cuc Thue 05 05
ngay ngay
Buoc Lanh dfao Cuf Thu?kjban Linh d‘qo Cuc 1 ngay 1 ngdy
12.6 hanh thong bao Thud
Buéc Tam dirng hé so dé nguoi sir
13 dung dat hoan thanh nghia vu Chuyén vién Chi cuc QLDD
tai chinh vé dit dai Khong tinh thoi
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gian
- Dy thdo hop dong thué dat doi
Buge | V01 truomg hop Nha nu6e cho | o\ vor ian Chicuc Quan Iy dht ‘ ‘
14 thué dat . ) ) dai 3 ngay 6 ngay
- Tham dinh hé so cap Giay
ching nhan;
. - Duyét hop dong thué dat, ho so ~ . . 1. 2k
B;Igc cap Gidy chtng nhan trinh lanh Lanh dgo Chi dcal_;c Quan ly dat 0,5 ngay 0,5 ngay
dao S¢ xem xét, ky duyét
Budc Ky hop dong thué dat; ~ 5 . .
16 KY Gidy chimg nhan: Lanh dao S& 0,5 ngay 0,5 ngay
Bugc | G1a0 dat thuc dia, trao Gidy Chuyén vién Chi cuc Quan 1y dét ‘ ‘
17 ching nhén, chuyén ho so goc dai 1 ngay 3 ngay
dén van phong dang ky dat dai;
- Cap nhat chinh ly co so dir liéu
dat dai, ho S0 dia chinh o
Budc | - Luu trir hd so, chuyén két qua n s . . \
13 gidi quyét TTHC cho cong chirc, Vién chtic Van phong BPKDbbD 1 ngay 1 ngay
vién chtrc cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.
Xac nhan trén phan mém vé két CongA Chu? > Vien ch}r ¢ SO. Ta3
. s am s A 1 A . ... | nguyén va Moi truong tai bd
Buoc | qua dd co, s6 hoa ket qua gidi | pa s inan va tra két qua | 0.25ngdy | 0,25 nga
19 quyét TTHC; thong bao tra ket Pl P e . q <> NEay =2 NEAY
qua cho c4 nhan, t chtic Trung @m phuc vy hanh chinh
’ ) cong tinh Phti Tho
Tong thoi gian giai quyet TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc cia co quan | 20 ngay 30 ngay
thud)
Doi vdi ho so khong phai thye hién day dii cdc buede theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao ting truong
hop hé so cu thé ma mot sé don vi, co' quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Thi tuc: Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thic diu gia
quyén sir dung dit, khong diu thiu lwa chon nha diu tw thuc hién dw an co sir
dung dat ddi véi trwomg hop khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tuw,
chép thuin nha dau tu theo phap luat vé diu tw ma ngudi xin giao dat, thué dat
1a t6 chirc trong nuée, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thude, ngudi goc
Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, té chirc kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai, to
chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao

Thoi gian
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thot gian (‘101 vor
vung kho
khan

Cong chuec, vién chuc So Tai

Bude 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | nguyén va Moi truong tai bd
s0, quét (scan), sO hoa va luu trlit | phén tiép nhan va tra két qua | 0,25 ngay | 0,25 ngay

ho so dién tir, chuyén xir 1y hd so | Trung tim phuc vu hanh chinh
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cho Chi cuc QLDD cong tinh Phu Tho
Tham dinh ra §0ét, kiérp tra ho so;
. huéng dan bo sung ho so, Giao Chuyén vién Chi cuc Quan ly . .
Buge 2 Vian phong dang ky dat dai cung dat dai 0.25ngdy | 0,25 ngay
cap thong tin
. Cung cap thong tin vé co s¢ dit Vién chirc Van phong dang ky \ \
Budc 3 liu dat dai At dai 0,25 ngay | 0,25 ngay
Tham dinh h6 so do Van phong
. dang ky cung cip; kiém tra thuc Chuyén vién Chi cuc Quan ly . \
Buoc 4 dia; Dy thio dat dai Sngay | 7ngdy
T trinh
Budc 5 Xét duyét ToO trinh Lanh dao Chi cuc QLDD 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéc 6 Ky To trinh Lanh dao §0r Ta‘l nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
mol truong
Cong chtre, vién chirc So Tai
7 ‘ ’ nguyén va Moi truong tai bo
Budce 7 Chuyén ho so dén van phong | phan tiép nhan va trd két qua
UBND tinh Trung tdm phuc vu hanh chinh | 0,25 ngay | 0,25 ngay
cong tinh Phu Tho
Budce 8 Vian phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
) , ) Bo phan tiép nhan va tra ket
Bucc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xirly | qua - Van phong UBND tinh tai | 0,25 ngay | 0,25 ngay
ho so. TTPVHCC
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP o - . .
Buoc 8.2 UBND tinh phé duyét. Chuyén vién theo doi linh vuc 2,5 ngay 4,5 ngay
, Duyét ho so, trinh linh dao UBND |  Lénh dao Vin phong UBND . \
Buoce 8.3 tinh . tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
, Ky hé so, chuyén Van thie Vin ~ , . .
Buoc 8.4 phong UBND tinh dé phét hanh. Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 8.5 | Phat hanh van ban Van thu Van phong UBND tinh | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Va0 ke i S0 TNGMT | B Phdn i6p whin v i K
Buodc 8.6 Trune 16 th hanh chinh qud - Van phong UBND tinh tai | 0,25 ngay | 0,25 ngay
rung tam Phuc vu hanh chin TTPVHCC
cong tinh

Déi vé6i truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Mbi truong chi tri, to chirc
viéc x4c dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé
theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat; Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nday khéng tinh vio thoi gian gidi quyét thii tuc

hanh chinh

. Lap phiéu chuyén thong tin dia A . \ .
Budc 9 chinh thira dAt Chuyén vién Chi cuc QLPD 02 ngay 03 ngay

Buge 10 Duyét phiéu’chuyén thong tin dia Lanh dao Chi QLDD 0.5 nod 0.5 nod
chinh thira dét 20 A eUe > NEAY | T nedy

. Ky phiéu chuyén thong tin dia Lanh dao S¢ Tai nguyén va \ \
Buge 11 chinh thura dat Moi trudng 0,5 ngay 0,5 ngay
Buée 12 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé Cuc Thué tinh 05 ngay 05 ngay
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dat dai lam viéc lam viéc
Buoc 12.1 Tiép hén p hiéu Van thw Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
’ chuyén thong tin : ’ ’
, Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh dao CucThué 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 12.2
phong/doz chuyen mon xu Zy
Bude 12.3 Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh dao phong/doi chuyén
' chuyén vién xu ly mon — Cuc Thué 0,5 ngay | 0,5 ngay
Tham dinh ra soat, kiém tra ho Chuyén vién phong/doi
Buoc 12.4 so; trinh Ban hanh Thong bdo chuyénmon — Cuc Thué 2 ngay 2 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai
Bude 12.5 Trinh lanh dao Cuc T hué/Chi Lanh d‘g? phong/doi cjzuyén . .
' cucThué ky ban hanh théng bdo mon — Cuc Thué 0.5 ngay | 0,5 ngay
Buoc 12.6 Lanh c'ljao Cuf Thu’e ky ban Lanh dao Cuc 1 ngay 1 ngay
hanh thong bado *
Thue
. Tam glmg‘ho S0 de Agwrol st Chuyén vién Chi cuc
Budec 13 dung dat hoan thanh nghia vu QLDD Khone tinh thoi
tai chinh vé dit dai &
gian
- Du thdo hgp dong thué dat doi
, Vol truong hop Nha nuée cho thue Chuyén vién Chi cuc Quan ly . \

Budc 14 | dat . ) ) At dai 3 ngay 6 ngay
- Tham dinh ho so cap Giay ching
nhén;

- Duyét hop dong thué dat, ho so ~ . Y.
Buéc 15 | céip Gidy chimg nhan trinh Janh | -onhdao ChicucQuanlydat | o 500 | o 5 peay
. e 1 A dai
dao S& xem xét, ky duyét
. Ky hop dong thué dat; ~ \ \ \
Bude 16 K},] Gidy chimg nhan: Lanh dao S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
’ Giao dat thuc dia, trao Glay chung Chuyén vién Chi cuc Quén Iy ‘ ‘
Budc 17 | nhan, chuyén hé so gbe dén vin X, o4 1 ngay 3 ngay
dat dai
phong dang ky dét dai;
- Cap nhat chinh 1y co so dir liu
dat dai, ho S0 dia chinh 7 ’

Buge 18 | - WU 0l ho so, chuyén k&t qua | yoh oo van phong PKDD | 1nga I nga
giai quyét TTHC cho cong chirc, phong gay gay
vién chuc cua Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.

Xac nhén trén phin mém vé két CongAchuf:, vien ch‘u’c SO.Ta}
, qua di c6, sb héa két qua giai| "8uyen vaMoiuong tai bo ‘ ,

Budce 19 quyét TTHC: thong bdo tra két phan tlf?p nhén va trE} ket qua 0,25 ngay | 0,25 ngay

ua cho cé nhén, t6 chuc Trung tam phuc vy hanh chinh
q : ' cong tinh Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chuea tinh 05 ngay lam viéc ciia co quan thué) 20 ngay 30 ngay

Doi véi hé so khong phdi thue hién day dii cdc bude theo quy trinh néu trén (tiry thudc vdo ting triweong hop
ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc phép
chuyén qua cac budc do dé tiép tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
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3. Thii tuc: Giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha diu

tw thue hién dw an c6 sir dung dat

Thoi gian
STT Noi dung cong viéc Tl‘ach’\nhleflz xwrly | Thoi gian fIOl voi ,
cong viéc vung kho
khan
Cong churc, vién
Kiém tra, huéng dan, t1ep chuc S¢ Tai nguyén
nhan hd so, quét (scan), so | va Moi truong tai bo | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 1 hoa va luu trir ho so dién tu, | phan ti€p nhan va tra
chuyén xtr 1y ho so cho Chi | két qua Trung tdm
cuc QLbb phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra
. ho so; huéng dan bo sung hd | Chuyén vién Chi cyc . .
Buge 2 so, Giao Van phong dang ky Quén ly dat dai 0.25ngay | 0,25 ngay
dat dai cung cép thong tin
Cung cap thong tin vé co s& Vién chirc Van
Budc 3 dir lidu dét dai phong dg:ig ky dat | 0,25ngay | 0,25 ngay
Tham dinh hd so do Van
. phong dang ky cung cép; Chuyén vién Chi cyc \ \
Bu6e4 | \iém tra thue dja: Du thio |  Quén Iy dét dai Sngdy | 7ngay
T trinh
. . PO Lanh dao Chi cuc 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 5 | Xét duyét To trinh QLDD
Lanh dao S¢ Tai 0,5 ngay 0,5 ngay
Buée 6 | Ky To trinh nguyén va moi
truong
Cong churc, vién
chuc S¢ Tai nguyén
o ) va Méi’tru(‘)’ng tai bo
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong | phan ti€p nhan va tra | 0,25 ngay | 0,25 ngay
UBND tinh két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Budce 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
] ) ) Bo phd}; tiep nhan
. Kiém tra, tiep nhdn, chuyén va tra ket qua - Van . .
Buoc 8.1\ 1 hé so. phong UBND tinh | 022 "84 | 0,23 ngay
tai TTPVHCC
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao Chuyén vién theo . .
Buoc 8.2\ b UBND tinh phé duyét, doi linh e 2o ngdy | 43 ngay
. Duyét hé so, trinh lanh dao Lanh dao Van phong . .
Buoc 8.3 UBND tinh k. UBND tink 0,25 ngay | 0,25 ngay
Ky ho so, chuyén Van thu ~
Buéc 8.4 | Van phong UBND tinh dé Lanh i?;hUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
phat hanh.
Buoc 8.5 | Phat hanh van ban Van thu Van phong | 0,25 ngay | 0,25 ngay
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UBND tinh

Buoce 8.6

Tra két qua cho Bé phdn tiép
nhén va tra két qua ciia S&
TN&MT tgi Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh

Bé phdn tiép nhdn

va tra két qud - Vin

phong UBND tinh
tai TTPVHCC

0,25 ngay

0,25 ngay

Déi véi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Mai truong
chu tri, t6 chirc viéc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo quy dinh cua phap ludt vé gia dat; Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180
ngay Thoi gian nay khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

. Lap phiéu chuyén thong tin Chuyén vién Chi cuc \ \
BuocY | dia chinh thira dit QLD 02ngdy | 03ngay
Budc 10 At hid Ao pa L 5 .
Duyét phicu chuyén thong tin | Lanh dao Chi cuc \ .
dia chinh thira 4t QLDD 0,5ngay | 0,5 ngdy
Buge 11 | KJ Phicu chuyén thong tin I;anl? §§°V§ cl)r\/[’I(;elll 0,5ngdy | 0,5nga
dia chinh thira d4t suyen > By T Ngay
truong
Budce 12 Xkac Ad gnh.nghla vy tai chinh Cuc Thué tinh QS neay QS ngay
veé dat dai ) lam vié€c lam viéc
Buoc 12.1 Ticp nhdn phiéu Van thir Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
' chuyén thong tin : ’ ’
, Kiém tra, chuyén hé so dén Lanh dao Cuc 0,5 ngay 0,5 ngay
Bucoc 12.2 < e . J
phong/doi chuyén mon xu ly Thue
.2 2 A £ Lanh a"ao
Buwoc 12.3 Kiém tra, fhu)ffn h? S?’ dén phong/doi chuyén 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén vién xu ly . £
mon — Cuc Thue
Tham dinh ra soat, kiem tra Chuyén vién
, ho so; trinh Ban hanh phong/doi chuyén 2 ngay 2 ngay
Buoc 12.4 . , ~ ‘e A £
Thong bdo nghia vu tai mon — Cuc Thué
chinh vé dat dai
T rinh lanh daq Cuc Lanh dao
Buoc 12.5 Thué/Chi cucThué ky ban phong/doi chuyén 0,5 ngay | 0,5 ngay
hanh thong bao mon — Cuc Thué
, Léanh dao Cuc Thué ky N \ \
Buoc 12.6 ban hanh théng bio Lanh dgo Cuc 1 ngay 1 ngay
Thue
Tam dirng ho so dé
Buée 13 nguoi sir dung dat hoan Chuyén vién
thanh nghia vu tai chinh Chi cuc QLDD Khong tinh thoi
ve dat dai gian
- Dy thao hop dong thué dat
, doi v6i truomg hop Nha nu6c | o\ ver vien Chi cuc ‘ ‘
Buéc 14 | cho thué dat ) ) Quan Iy dét dai 3 ngay 6 ngay
- Thim dinh hd so cip Gidy Y
ching nhén;
Budc 15 | - Duyét hop dong thué dat, Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay 0,5 ngay
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cua co quan thué)

ho so cap Gidy chimg nhan Quan ly dat dai
trinh 1anh dao S& xem xé&t, ky
duyét

Buéc 16 %%ﬁfgﬁi;g“ﬁh‘z? Lanh dao S& 05ngdy | 0,5 ngay
Giao dit thuc dia, 9tra0‘Gi€'1y

. chung nhan, chuyén ho so Chuyén vién Chi cuc \ .

BuGe 17 1 o4 dén van phong dang ky Quan Iy d4t dai Ingdy | 3ngly
dat dai;
- Cap nhat chinh 1y co so dir
ligu dat dai, ho so dja chinh

. i Lu'u tru ho 2 chuyen ket Vién chuc Van \ \
Budc 18 | qua gidi quyét TTHC cho \ 1 ngay 1 ngay
A . A , , phong BPKbb
cong chuc, vién chtic cua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Cong churc, vién

Xac nhan trén phdn mém vé | chirc S& Tai nguyén
két qua da co, s6 hoa két qua | va Mbi trudng tai bd

Budc 19 | giai quyet TTHC; théng bdo | phan tiép nhan va tra | 0,25 ngay | 0,25 ngay
tra két qua cho ca nhén, t6 | két qua Trung tim
churc. phuc vu hanh chinh

cong tinh Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc | 20 ngay 30 ngay

Doi véi ho so khong phai thuc hién a"ay du cdc buorc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao
tieng truong hop hé so cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh)
thi ngueoi thue hién dwege phép chuyén qua cac buée dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh.

4. Thii tuc: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trweong hop
thudc dién chip thuin chii trwong diu tw, chip thuin nha diu tw theo quy dinh
ciia phap luat vé dau tw ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dét 1a t6 chirc
trong nwéc

Trudng hop chuyén muc dich sir dung mot phan thira dat thi thuc hién dong thoi

v6i thi tyc tach thira. Thoi gian thyuc hién 14 tong thoi gian giai quyét 02 thi tuc.

4.1. Truwong hop thudc tham quyén cap Gidy ching nhin cia S& Tai

nguyén va Moi truong

. ‘n . Thoi Thoi gian
As A n Trach nhiém xw . Aoz
STT Noi dung cong viéc Iy cong \'fiéc gian doi voi vang
j kho khin
Cong chtre, vién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan chirc S& Tai
Budc 1 | hd so, quét (scan), sd héa va | nguyénva Méi | 0,25 ngay | 0,25 ngay
luu trit hd so dién tir, chuyén |  truong tai bd
xtr Iy hd so cho Chi cuc QLPPD | phan tiép nhan va
tra két qua Trung
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tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phua Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra ho A n .
. so’z;1 hu%ng d%r?%’cg’sur?g h%asof) Chuyén 7V1€I’1 C;h ! \ \
Budc 2 Giao Van phong dang ky dat cuc Qléal? Iy dat | 0,25 ngay | 0,25 ngay
dai cung cép thong tin al
Cung cap thong tin vé co sé dir Vién chir Van
Buéce 3 lidu dAt dai phong dang ky | 0,25 ngay | 0,25 ngay
1éu dat dai 2. 4
dat dai
Tham dinh ho so do Vin Chuyén vién Chi
Bu6c 4 | phong ding ky cung cap; kiém | cuc Quan Iy dét 5 ngay 7 ngay
tra thuc dia; Du thao To trinh dai
Bude 5 | Xét duyét T trinh Lanh dao Chicuc | 55 a0 | 0,25 ngay
" QLbb ’ ’
Lanh dao S¢ Tai
Budc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Cong chure, vién
chue S¢ Tai
nguyén va Moi
Buéc 7 | Chuyén ho so dén Vin phong truong tai bo 0,25 ngay | 0,25 ngay
UBND tinh phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong tinh
Phua Tho
Budce 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
| Bé phan tiép
Kiém tra, tié}) nhan, chuyén X nhdn va tra két
Bué6e 8.1 | Iy ho so. qua - Van phong | 0,25 ngay | 0,25 ngay
UBND tinh tai
TTPVHCC
. Xt Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo . .
Budc 8.2 UBND ti‘nh phé duyét. doi linh vuc 2,9 ngay 4.9 ngdy
, Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van \ .
Budc 8.3 UB)]/VD tinh o, phong UBND tinh | %22 "84 | 0.2 ngay
Ky ho so, chuyén Van thu Van ~
Budéce 8.4 | phong UBND tinh d@é phat Lanh dqohUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh, i
Buce 8.5 | Phdt hanh van ban , hgzg” ggng’Zm L | 0.25ngay | 0,25 ngay
Tra két qua cho Bé phdn tiép Bé phan tiép
nhdn va tra két qua cua So nhdn va tra két
Buoc 8.6 | TN&MT tai Trung tdm Phuc vu | qud - Van phong | 0,25 ngay | 0,25 ngay

hanh chinh cong tinh

UBND tinh tai
TTPVHCC

Pbi voi truong hop phai xac dinh gla dat cu thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Mai
truong chu tri, t chirc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cia phap luat vé gia dat; Cha tich
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Uy ban nhéan déan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé: trong thoi

gian 180 ngay Thoi gtan nay khéng tinh vao thoi gian gidgi quyét thii tuc hanh chinh
Budc 9 | Lap phiéu chuyén thong tin dia | Chuyén vién Chi
chﬁlg thira daty : CIZC QLbb 02 ngay 04 ngay
Duyét phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi cuc . \
Bue 10 | iy chinh thita dit ¢ QLDD 0.5ngay | 0.5 ngdy
Bude 11 Ky phicu chyyén thong tin dia Izlaglilgﬁ(:/e‘sl (1’\/[2?1 0,5 ngay 0,5 ngay
chinh thira dat \ ’ ’
truong
Buée 12 Xfic Adinh. nghia vu tai chinh Cuc Thué tinh QS ng.‘llAy 05 ng.z‘lAy lam
ve dat dai lam viéc viéc
Buoc Tiép nhan phiéu Van thu Cuc 0,5 0.5 nod
12.1 chuyén thong tin Thue ngay o N8y
Bude Kiém tra, chuyén hé so dén
phong/doi chuyén Lanh dao 0,5 0,5 ngay
12.2 P * X
mon xu ly CucThue ngay
Lanh dao
Buoc Kiém tra, chuyén hé so dén phong/doi 0,5 0,5 ngay
12.3 chuyén vién xu ly chuyén mon — ngay
Cuc Thué
Tham dinh ra sodt, kiém tra Chuyén vién
Buoc hé so; trinh Ban hanh Théng phong/doi 2 ngay 2 ngay
12.4 bao nghia vu tai chinh vé chuyénmon —
dat dai Cuc Thué
N Lanh dao
Buorc T:rmh lanh daq Cuc phdng/d‘éi 0,5 0,5 ngay
Thue/Chi cucThué ky ban PN " ’
12,5 hanh théng bao chuyénmon — ngay
Cuc Thué
Buéce Lénh dao Cuc Thué ky ban Lanh dao Cuc | I ngay 1 ngay
12.6 hanh théng bdo Thué
Tam dirng ho so dé nguoi Chuyén vién
Buée 13 sir dung dit hoan thanh Chi cuc Khong tinh thoi gian
nghia vu tai chinh vé dat QLDbD
dai
- Dy thao hop dong thué dat
dbi voi truong hop Nha nuée | Chuyén vién Chi
Budc 14 | cho thué dét cuc Quan ly dat 3 ngay 7 ngay
- Tham dinh hd so cip Gidy dai
chung nhén;
’ - Duyét hop ddng thué dat, hd Lanh dao Chi cuc ‘ ‘
Budc 15 | so cap Gidy chimg nhan trinh 0 10 dAt dai 0,5 ngay 0,5 ngay
lanh dao S¢ xem xét, ky duyét Quan 1y dat dai
Budc 16 %I’G(’Ef‘c’ﬁﬁggufhif Lanh dao S6 | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 17 | Trao Gidy chimg nhan, chuyén | Chuyén vién Chi 1 ngay 1 ngay
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ho S0 gdc dén van phong ding
ky dat dai,

cuc Quan ly dat
dai

Budce 18

- Cap nhat chinh ly co s¢ dir
ligu dat dai, ho so dia chinh

- Luu trit ho so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho cong
chure, vién chuc cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng tinh.

Vién chuc Véan
phong BKbD

1 ngay

1 ngay

Budce 19

Xac nhdn trén phan mém vé
két qua di co, sb hoa két qua
giai quyét TTHC; thong bao tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc.

Cong chtc, vién
chuc So Tai
nguyén va Moi
truong tai  bo
phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho

0,25 ngay

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam vigc
cua co quan thué)

20 ngay

30 ngay

Doi véi ho so khong phai thyc hién day du cdc buorc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao
tirng truong hop hé so cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phdi tham gia vao quy
trinh) thi nguwoi thie hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.

4.2. Truomg hop thudc tham quyén cap Gidy chirng nhin ciia Vin phong

diang ky dat dai
. e Tréch nhiém xir | Thoi gian | 1101 g1an
STT NOi dung cong viéc IV cone vide doi voi vung
y cong vie khé khiin
Cong chue, vién
Kiém tra, huéng dén, tlep nhan chtrc So Tai
hé so, quét (scan), sO hoa va | nguyén va Moi
Budce 1 lru trér hd so dién tu, chuyén truong tai bo 0,25 ngay 0,25 ngay
xtr Iy ho so cho Chi cuc QLDD | phan ’tiép nhan va
tra két qua Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Budc 2 Giao Viin phong dang ky dAt cuc Qlfiz;ril Iy dat | 0,25 ngay 0,25 ngay
dai cung cap thong tin
Cung cip thong tin vé co so dit Vién chire Van
Buéc 3 g cap rhong in v phong dingky | 025 ngay | 0,25 ngay
liéu dat dai 2, 2 s
dat dai
Budc 4 tra thyc dia: Dy thao cuc Quag ly dat 5 ngay 7 ngay
N dai
To trinh
Budc 5 | Xét duyét To trinh Lanh gioﬂ%hl Y| 0,25ngay | 0,25 ngay
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Lanh dao S¢ Tai

Budc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Cong chuc, vién
chuc S¢ Tai
nguyén va Moi 0,25 ngay 0,25 ngay
Chuyén hd so dén Vin phong truong tai bo
Bugc 7 | UBND tinh phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
Budce 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
B¢ phdn tiép nhin
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur va tra két qua -
Buée 8.1 | Iy ho so. Van phong UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh tai
i TTPVHCC
. Xur Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo . .
Budc 8.2 UBND l‘l:l’lh phé duyét. doi linh vuc 2,9 ngay 4.9 ngdy
, Duyét ho so, trinh ldnh dao Lanh dao Van \ .
Buoc 8.3 UB);VD tinh k. phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Ky ho so, chuyén Van thu Van o
Buéc 8.4 | phong UBND tinh dé phat Lanh d‘qohUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh. i
Buce 8.5 | Fhat hanh van ban ph;/:; g’B”fNIg”Zm L | 0.25ngay | 0,25 ngay
Tra két qua cho BJ phén tiép | BY phdn tiép nhdn
nhdn va tra két qud ciia So va tra két qua -
Buoc 8.6 | IN&MT tai Trung tam Phuc vu | Van phong UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay
hanh chinh cong tinh tinh tai
TTPVHCC

D6i voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Mbi trudng
chu tri, t6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat; Chi tich Uy ban
nhan dan cdp tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180
ngay Thoi gian nay khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Buéde 9

Lap phiéu chuyén thong tin dia

Chuyén vién Chi

chinh thira dét cuc QLDD 02 ngay 04 ngay

Duyét phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi cuc \ \
Buéc 10 | dia chinh thira dét QLDD 0.5ngay | 0,5 ngay

Buge 11 | KY phidu chuyén thong tin dia | EHERO R T s
chinh thira dAt suyen v > ey > Ny

truong

. Xac dinh nghia vu tai chinh £ 5 X
Budc 12 va dAt dai Co quan thué 05 ngay 05 ngay
, Tiép nhdn phiéu Van thu Cuc 0,5 .

Budc 12.1 chuyén théng tin Thué ngay 0.5 ngay
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Kiém tra, chuyén ho so dén
Buoc 12.2 phong/doi chuyén Lanh dao 0,5 0,5 ngay
mon xu ly CucThue ngay
) o ) Lanh dao
Bude 12.3 Kiém tra, cAhu)'/Aen hf) so den phoAng/dE)l 0,? 0,5 ngay
chuyénvién xuw ly chuyén mon — ngay
Cuc Thueé
]j ham dinh ra sodt, kiém tra Chuyén vién
, ho so; trinh Ban hanh Thong . g . \
Bude 12.4 bdo nghia vu tai chinh vé p hOAn g/d}oz 2 ngdy 2 ngdy
4t dai chuyénmon —
Cuc Thué
Trinh lanh dag Cyc Llf:: c/igooz 0,5 0,5 nga
BuGe 12.5 | Thué/Chi cucThué ky ban phong/de o 2 ey
hanh théng bdo chuyén mn gy
Cuc Thué
Bude 12.6 Lanh d“c_zo Cuf T hu,e ky ban Lanh dc;zro Cuc 1 ngay 1 ngay
hanh thong bdo Thue
Tam dirng,hﬁ so' dé nguoi Chuyf%n vién
Buéce 13 sir dung dét hoan thanh Chi cuc Khéng tinh théi gian
nghia vu tai chinh vé dat dai QLDPD
Du thao hop dong thué dat doi |y e ier o
. voi truong hop Nha nudc cho Y \ \
Budce 14 X 3 cuc Quan ly dat 2 ngay 2 ngay
thué dat .
dai
. Duyét hop dong thué dat trinh | Lanh dao Chi cuc \ \
BuGe 15 1 12 0h dao S¢ xem xét, ky duyét | Quan 1y ditdai | 0> "8 | 0.5 ngdy
Budc 16 Ky hop dong thué dat Lanh dao S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
Ky cap moi Gidy ching nhan Lanh dao Van
Bud6e 17 | hodc xac nhan trén Gidy chimg | phong Dang ky 2 ngay 6 ngay
nhén da cap dat dai
- Cap nhat chinh Iy co s& dir
liéu dat dai,‘ ho so dia qchin,h
Buse 18 |~ Luu trir ho so, chuyén két qua | Vién chirc Van 1 ned | ned
gidi quyét TTHC cho cong | phong DPKDD gay g3y
chuc, vién chue cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cdng tinh.
Cong chuc, vién
chuc S¢ Ta
Xac nhan trén phan mém vé nguyen - va M03
. két qua da co, sd hoa két qua truf)n &, talA b(:) \ .
Budce 19 oidi quydt TTHC: thong bdo tra p}}anitlep flhan va | 0,25 ngay 0,25 ngay
X, C LA A tra két qua Trung
két qua cho cé nhan, t6 chuc. A \
tam phuc vy hanh
chinh coéng tinh
Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam vi¢ge | 20 ngay 30 ngay
cua co quan thué)

Doi v6i ho so khong phai thue hién day dii cde bude theo quy trinh néu trén (tiry thudc vdo
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tirng trieong hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh)
thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh.

5. Thii tuc: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trweong hop
khéong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chap thuin nha diu tw theo
quy dinh ctia phap luit vé dau tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a
to chirc trong nwéc

Truong hop chuyén muyc dich st dung mot phan thira dat thi thue hién dong
thot voi thu tuc tach thira. Thoi gian thye hién la tong thoi gian giai quyét 02 thu tuc.

5.1. Trwong hop thudc tham quyén cap Gidy chimg nhin cia Sé& Tai
nguyén va Moi treong

L. Thoi gian
A A ‘A Trach nhiém xir T.h o1 déi véi
STT Noi dung cong viéc A gian \
ly cong viée viung
kho khan
Cong chure, vién
Kiém tra, huéng dén, tlep nhan chuc S¢ Tai
hé so, quét (scan), sO hoa va | nguyén va Moi
Buéc 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén truong tai bo 0,25 ngay | 0,25 ngay
xtr Iy hd so cho Chi cuc QLPP | phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong tinh
Phua Tho
R e kot I B
Buoc Giao Vin phong ding ky dét e Quar} ydat | 0,25ngay | 0,25 ngdy
. LA dai
dai cung cap thong tin
Cung cip thong tin vé co so dit Vién chuc Van
Budce 3 lidu dAt dai phong dang ky | 0,25 ngay | 0,25 ngay
iéu dat dai 2. . .
dat dai
Tham dinh hé so do Vin Chuyén vién Chi
Buéc 4 phong ding ky cung cap; kiém | cuc Quan Iy dat 5 ngay 7 ngay
tra thuc dia; Du thao To trinh dai
Budc 5 | Xét duyét To trinh Lanh gio})%hl Y€1 0,25 ngay | 0,25 ngay
Lanh dao So Tai
Budc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Cong chue, vién
chuc S¢ Tai
nguyén va Moi
Budc 7 | Chuyén hod so dén van phong trurong tai bd 0,25 ngay | 0,25 ngay
UBND tinh phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
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Budc 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
) ) ) B phan tiép
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu nhdn va tra ket
Buoc 8.1 | Iy ho so. qua - Van phong | 0,25 ngay | 0,25 ngay
UBND tinh tai
TTPVHCC
, Xt Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo . .
Budc 5.2 UBND tinh phé duyét. doi linh vuc 2,9 ngady 4.9 ngay
, Duyét hé so, trinh lanh dao Lanh dao Van . .
Buoc 8.3 1 UBND tinh i, phong UBND tinh | %22 "84 | 0,29 ngay
Ky hé so, chuyén Van thw Vin ~
Buéc 8.4 | phong UBND tinh dé phat Lanh i?;hUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh.
: Phat hanh van ban Van thu Van . .
Budce 8.5 ’ phong UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Tra ket qua cho Bo phdn tiép B¢ phan tiép
nhdn va tra ket qua cua So nhdn va tra ket
Buoc 8.6 | TN&MT tai Trung tam Phuc vu | qua - Van phong | 0,25 ngay | 0,25 ngay
hanh chinh cong tinh UBND tinh tai
TTPVHCC

D6i voi truong hop phai xac dinh gié dat cu thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi
truong chu tri, t6 churc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luét vé gia dat; Chi tich
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi

gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Budc 9 | Lap phiéu chuyén thong tin dia | Chuyén vién Chi . .
chinh thura dét cuc QLDD 02ngay | 04ngdy
) Duyét phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi cuc \ \
Bude 10| 4ia chinh thira dat QLDD 0.5ngdy | 0,5 ngay
Buge 11 | K9 phidu chuyén thang tin dia | SRRER KL |
chinh thira dat guyen, > NEAY ) Do ey
truong
Budce 12 X}ac ‘d;nh. nghia vy tal chinh Cuc Thué tinh QS neay QS neay
ve dat dai : lam viéc lam viéc
Bube 12.1 Tiep A{ahanAphze.u Van thu"A’Cuc 0: 5 ‘0,5
chuyén thong tin Thue ngay ngay
Kiém tra, chuyén ho so dén
Buoc 12.2 phong/doi chuyén Lénh dao 0,5 0,5 ngay
mon xu ly CucThue ngay
7 o ) Lanh dao
Bude 12.3 Kiém tra, E‘hujffn h(,) so den phoAng/d;ol 0,:5 0,5 ngay
chuyén vién xu ly chuyén mon — ngay
Cuc Thué
Tham dinh ra sodt, kiém tra Chuyén vién
Bube 12.4 ho s0; tl"ll’lfl Ban hanh T) ho;}g phozqg/ciiol 2 ngay 2 ngay
bao nghia vu tai chinh vé chuyénmon —
dat dai Cuc Thué
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Trinh lanh dao Cuc LZ l:lh i;‘l?' 0.5 0.5 nod
Buoc 12.5 Thué/Chi cucThué ky ban PHORE 0! g 2 ngay
hanh théng béo chuyénmon - neay
Cuc Thué
Bude 12.6 Lanh dr,ao CUf? Thu’é’k)? ban Lanh dgo Cuc | 1 ngay 1 ngay
hanh thong bdo Thue
Tam dirng ho so dé nguoi Chuyén vién
Buée 13 sit dung dat hoan thanh Chi cuc Khong tinh thoi
nghia vu tai chinh vé dat QLDbD gian
dai
- Dy thao hop dong thué dat
dbi voi truong hop Nha nuée | Chuyén vién Chi
Budc 14 | cho thué dat cuc Quan ly dat 3 ngay 7 ngay
- Tham dinh hd so cip Gidy dai
ching nhén;
. i Dgy@t hfyp dqng thu? dat‘, ho Lanh dao Chi cuc . \
Budc 15 | so cap Giay chung nhan trinh 0 10 dAt dai 0,5 ngay 0,5 ngay
lanh dao So xem xét, ky duygt | Quan Iy datdai
Budc 16 Ili};}aolgl}?(c)ﬁir‘i};;hgitj Lanh dao So 0,5 ngay 0,5 ngay
Trao Gidy ching nhan, chuyén | Chuyén vién Chi
Bude 17 | hd so gbe dén vin phong dang cuc Quan ly dat 1 ngay 1 ngay
ky dat dai; dai
- Cap nhat chinh 1y co s¢ dir
lidu dét dai, ho so dia chinh
Buse 18 | - Luu triv hé s0, chuyén két qua | Vién chic Vian I ngy | ngay
giai quyet TTHC cho coéng | phong DPKDD
chure, vién chie ctia Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Cong chue, vién
chuc S¢  Tai
X4c nhan trén phan mém vé heuyen - va MO}
. két qua da co, sd hoa két qua tr;leyn &, tallf b(:) \ \
Bude 19 giai quyét TTHC; thong bao tra p 7anitlep “han va 0.25ngay | 0,25 ngdy
trd két qua Trung
két qua cho ca nhan, t chirc. A \
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam vige | 20 ngay 30 ngay
cia co quan thué)
Poi véi ho so khong phai thyc hién ddy du cac bucoc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao
tieng truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéng phai tham gia vao quy
trinh) thi nguoi thie hién dwge phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.

5.2. Truong hop thujc tham quyén cap Gidy ching nhin ciia Vin phong

dang ky dat dai
Thoi gian
STT Noi dung cong vige Tl'a’ChAllhl@fI} xtr | Thoi gian 60} voi
ly cong viéc vung
kho khin
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Kiém tra, hudng dén, tiép nhan

Cong chue, vién
chuc So Tai

ho so, quét (scan), s6 hoa va | nguyénvaMoéi | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéc 1 | luu trir hd so dién tu, chuyén truong tai bd
xu ly hd so cho Chi cuc QLDD phéan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra ho A in .
. so’e;l hu(z'):ng d%r?(l)a%sur?g h%ascf) Chuyén vien C;h ' \ \
Budc 2 Giao Van phong dang ky dat cuc Qljiar} ly dat | 0,25 ngay | 0,25 ngay
dai cung cép thong tin al
Cung cap thong tin vé co sé dir Vién chirc Van
Buéce 3 lidu dAt dai phong dang ky 0,25 ngay | 0,25 ngay
1éu dat dai 2, 4 s
q ‘ dat dai
B e O
Budc 4 tra thuc dia; Du thao cuc Quar} ly dat 5 ngay 7 ngay
N dai
To trinh
Budc 5 | Xét duyét To trinh Lanh gi"D%h‘ Y| 0,25 ngay | 0,25 ngay
Lanh dao S¢ Tai
Buéc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Cong chtrc, vién
chuc S¢ Tai
nguyén va Moi
truong tai bo
Buéc 7 | Chuyén ho so dén van phong | phan tiép nhan va | 0,25 ngay | 0,25 ngay
UBND tinh tra két qua Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Budc 8 Vién phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
B¢ phan tié’p nhan
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir va tra két qua -
Buée 8.1 | Iy ho so. Van phong UBND | 0,25 ngay | 0,25 ngay
tinh tai
] TTPVHCC
, X ly ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo . \
Bube 8.2 | pnp tinh phé duyét. doi linh we | 298w | 45 ngay
, Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van . .
Budc 8.3 UBND tinh ky. phong UBND tinh | %22 "84 | 0,23 ngay
Ky ho so, chuyén Van thu Van -
Buéc 8.4 | phong UBND tinh dé phat Lanh dgfohUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh. w
Buoce 8.5 Phat hanh van ban pth; gIgNgl?inh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buée 8.6 | Tra két qud cho BY phdn tiép | BG phdn tiép nhdn | 0,25 ngay | 0,25 ngay
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nhdn va tra két qua cia So
TN&MT tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

va tra két qud -
Van phong UBND
tinh tai
TTPVHCC

Dbi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, So Tai nguyén va Moi
truong chu tri, t6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat; Chu tich
Uy ban nhéan dén cip tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé: trong thoi
gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Buéc 9 | Lap phiéu chuyén thong tin dia | Chuyén vién Chi \ \
chinh thira d4t cuc QLDD O2ngay | 04ngdy
Duyét phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi cuc \ .
Buoe 10 | dia chinh thira dét QLDD 0.5ngay | 0,5ngay
Buge 11 | KJ phiéu chuyén thong tin dia Iilargl (eiicizj ?\42?1 0,5ngdy | 0,5nga
chinh thira dat swyen A B
truong
. Xac dinh nghia vu tai chinh £ . X
Buéce 12 V3 dAt dai Co quan thue 05 ngay 05 ngay
, Tiép nhdn phiéu Van thu Cuc . 0,5
Budc 12.1 chuyén théng tin Thué 0.5 ngay ngay
Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh daq 05
Buoc 12.2 phong/doi chuyén CucThueé ngay 0,5
mon xu ly ngay
) o ) Lanh dao
Bude 12.3 Kiém tra, fhmff” h? S0 den phoAng/d;oz 0,? 0,‘5
chuyén vién xuw ly chuyén mon — ngay ngay
Cuc Thué
T) ham dinh ra sodt, kiém tra Chuyén vién
, ho so; trinh Ban hanh Thong . py . .
Budc 12.4 bdo nghia vu tai chinh vé p hoﬁn g/c’{oz 2 ngdy 2 ngay
24t dai chuyénmon —
Cuc Thué
Trinh lanh dao Cuc Lanh dao
, Fopay Ja phong/doi 05 05
Buoc 12.5 Thué/Chi cucThue ky ban chuyén mon — ngay ngay
hanh thong bao Cuc Thué
Bude 12.6 Lanh d“ao CUf T hu,e ky ban Lanh dqf,o Cuc 1 ngay 1 ngay
hanh thong bdo Thue
Tam dirng ho so dé nguoi Chuyén vién
Budéce 13 str dung dat hoan thanh Chi cuc Khoéng tinh thoi gian
nghia vu tai chinh veé dat dai QLDbD
Du thao hop dong thué dat doi | o ier o
. véi truong hgp Nha nude cho Y \ \
Budc 14 A 1A cuc Quan ly dat 2 ngay 2 ngay
thué dat .
dai
. Duyét hop dong thué dat trinh | Lanh dao Chi cuc \ \
Bu6c 15 1 15 0h dao So xem xét, ky duyét | Quan Iy ddt dai | 0> "€ | 0.9 ngdy
Budc 16 Ky hop dong thué dat Lanh dao S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay




Ky cap méi Giay ching nhan Lanh dao Vén
Bu6e 17 | hodc xac nhan trén Gidy ching | phong Pang ky 2 ngay 6 ngay
nhén da cp dat dai
- Cap nhat chinh 1y co s¢ dir
ligu dat dai, ho so dia chinh
Busc 18 |~ Luu trir }16 s0, chuyén két qua | Vién chtc Vin I ngiy I ngiy
gidi quyet TTHC cho cong | phong DPKDD
chuc, vién chuc cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Cong chirc, vién
chuc S¢& Tai
Xac nhdn trén phan mém vé neuyen - va MO}
. két qua da co, sb hoa két qua tm? ne talA b(:) . \
Budc 19 gidi quyét TTHC: thong bdo tra pl}anitlep Elhan va | 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua cho ca nhan, t chuc. trAa ket qua Trt\mg
tam phuc vy hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc | 20 ngdy | 30 ngay
ciia co quan thué)
Poi véi hé so khong phai thyc hién ddy du cac budoc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao
tirng trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéng phai tham gia vao quy
trinh) thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.

6. Thit tuc: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguoi sir dung dat
1a td chirc kinh té, don vi sw nghiép cong lap, nguwoi goc Viét Nam dinh cu &
nuéc ngoai, to chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai

6.1. Truong hop thudc thim quyén cip Gidy chirng nhin cia Sé Tai
nguyén va Moi truong

Trach nhiém N Th?? gan
e A ‘A o s A Thoi gian doi voi
STT Noi dung cong viéc xur ly cong vimg
Vi khé khiin
Cong chue,
Kiém tra, huéng dén, tlep nhan | vién chirc S&
Budc 1 | hd so, quét (scan), s6 hoa va | Tainguyénva | 0,25 ngay 0,25 ngay
luu trir, hd so dién tu, chuyén | Mbi truong tai
xtr Iy ho so cho Chi cuc QLD | bd phén tiép’
nhan va tra két
qua Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phua Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra hd A
s0; huéng dan bo sung hd so Chuyén vién
Budc 2 Giao Vi phong ding ky d A Chl, cuc Qqan 0,25 ngay 0,25 ngay
1y dat dai
dai cung cap thong tin
. Cung cap thong tin vé co s¢ dit | Vién chic Vin \ \
Bute 3 lidu dat dai phong dang ky 0,25 ngdy 0,25 ngdy

27




dat dai
Tham dinh ho so do Vin A
Bude 4 phong ding ky cung cép; kiém g}?uyen vien 5 nos 7 ned
oe tra thuc dia; Du thao 11, c(;'l;c (d)qan ngay ngay
Té trinh y dat dat
Budc 5 | Xét duyét To trinh LZ‘S? gi(;a%hl 0,25 ngay 0,25 ngay
Lanh dao So
Budc 6 | Ky To trinh Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
moi truong
Cong chure,
vién chirc S&
Bu6c 7 | Chuyén hd so dén van phong | Tainguyénva | 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND tinh Moi truong tai
b6 phan tiép
nhan va tra két
qua Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
Budce 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
Bé phan tiép
Kién? tra, tié’p nhan, chuyén x| nhdn va tra két
Buée 8.1 |V HOs phqo‘bj;—c;?;p 0,25 ngay | 0,25 ngay
tinh tai
TTPVHCC
Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP Chuyén vién
Buoc 8.2 | UBND tinh phé duyét. theo doi linh 2,5 ngay 4,5 ngay
vue
Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van
Buoc 8.3 | UBND tinh ky. phong UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh
Ky ho so, chuyén Van thu Vin ~
Buéc 8.4 | phong UBND tinh dé phat Lanh ago 0,5 ngay 0,5 ngay
. UBND tinh ’ ’
hanh.
Van thu Van
Buoc 8.5 | Phat hanh van ban phong UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh
Tra két qud cho BJ phdn tiép B phdn tiép
nhén va tra két qua cua So nhén va tra két
, TN&MT tai Trung tam Phuc vu uda - van . \
Budc 8.6 hanh chinh cong (tgi’nh phqdng UBND 0,25 ngay 0,23 ngay
tinh tai
TTPVHCC

D6i voi truong hop phai xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi
truong chu tri, t6 chirc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat; Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé: trong thoi
gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh
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Budc 9 | Lap phiéu chuyén thong tin dia | Chuyén vién Chi \ \
chilillli thira déty l CIZC QLbb 02 ngay 05 ngay
Duyét phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi \ \
Buoc 10 | dia chinh thita dit ¢ cucQLDD | 0o nedy | 0.5ngay
Lk 2 R C Lanh dao S&
Budc 11 ﬁﬁn%hsﬁgacggtyen thong tin dia | .. nguyénva | 0,5ngay | 0.5 ngiy
MOoi truong
Buée 12 | a¢ dinh nghta vy tai chinh | ooy 5 oy | 0513y 0Sngdy
vé dat dai i lam viéc lam viéc
Buoc 12.1 gZZi é{;h;lnég (ZZZZ VanZ{ZZéCuc 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh
Buoc 12.2 phong/doi chuyén dao Cuc 0,5 ngay 0,5 ngay
mon xir Iy Thué
Lanh dao
Buée 12.3 Kiém tra, Achu){ejn hc? 5o dén pho‘izg/dé}' 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén vién xu ly chuyén mon
— Cuc Thué
Tham dinh ra sodt, kiém tra Chuyén vién
, hé so; trinh Ban hanh Théng phong/doi 2 ngay 2 ngay
Buoc 12.4 . ~ v A P
bao nghia vu tai chinh vé chuyénmon
dat dai — Cuc Thué
Lanh dao
Trinh lanh dao Cuc phong/doi 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 12.5 Thué/Chi cucThué ky ban chuyénmon
hanh théng bdo — Cuc Thué
, Lanh dao Cuc Thué ky ban Lanh dao 1 ngay 1 ngay
Budc 12.6 hanh thong bdo Cuc Thué
Tam dirng hd so dé nguoi
Buée 13 sir dung dit hoan thanh Chuyén Khong tinh thoi gian
nghia vu tai chinh ve dat vién Chi
dai cuc QLDD
- Du thao hop dong thué dat
dbi v6i truong hop Nha nude | Chuyén vién
Budc 14 | cho thué dat Chi cuc Quan 3 ngay 6 ngay
- Thdm dinh hd so cap Gidy | Iy dét dai
ching nhén;
- Duyét hop dong thué dat, hd | Lanh dao Chi
Budc 15 | so cip Gidy ching nhén trinh cuc Quan ly 0,5 ngay 0,5 ngay
lanh dao S& xem xét, ky duyét dat dai
Budce 16 Il?;hgl%jzﬁﬁg gulfhgit;’ Lanh dao S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
Trao Gidy chimg nhan, chuyén | Chuyén vién
Budc 17 | ho so gdc dén van phong dang | Chi cuc Quan 1 ngay 1 ngay
ky dat dai; ly dat dai
Buse 18 | - Cap nhat chinh ly co s6 dir | Vién chirc Van I ngiy I ngdy
liéu dat dai, ho so dia chinh phong DPKDbb
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- Luu trit ho so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho cong
chtre, vién chure cia Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Xa4c nhan trén phan mém vé
két qua da co, so hoa két qua

Cong chue,
vién chic S&
Tai nguyén va
Moi truong tai
bo phan tiép

viéc cua co quan thué)

Buoe 191 141 quyét TTHC; thong béo tra | nhan va tra két | 2> 1edy | 025 ngay
két qua cho c4 nhan, t6 chic. qua Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chua tinh 05 ngay lam | 20 ngay 30 ngay

Poi véi ho so khong phai thyc hién ddy du cac bucc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao
tieng truong hop hé so cu thé ma mot sé don vi, co quan khéng phai tham gia vao quy
trinh) thi nguwoi thie hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.

6.2. Truomg hop thudc tham quyén cap Gidy chirng nhin ciia Vin phong

ding ky dat dai
Trach nhiém N Th?? glan
e A cn ot A Thoi gian doi voi
STT Noi dung cong viéc xu l)fAcong vimg
vige khé khin
Cong chtc,
Kiém tra, huéng dén, tlep nhan | vién chic S¢
hd so, quét (scan), sO hoa va | Tainguyén va
luu trir ho so dién tir, chuyén | Mbi truong tai
Budc 1 | xtr Iy ho so cho Chi cuc QLDD | bo phén tiép 0,25 ngay 0,25 ngay
nhén va tra két
qua Trung tam
phuc vy hanh
chinh cong
tinh Phu Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra hd N
. so; huéng dan bd sung hd so, Chpyen vien \ \
Buéc 2 Giao Vin phong dang ky dat Cl’ilr cuc Qqan 0,25 ngay 0,25 ngay
. S v dat dai
dai cung cap thong tin
Cung cip thong tin vé co so dit Vién chic Vin
Budce 3 lidu dAt dai phong dang ky | 0,25 ngay 0,25 ngay
1éu dat dai 2, 4
dat dai
Tham dinh ho so do Vian Chuyén vién
Budc 4 phong ding ky cung cip; kiém | Chi cuc Quan 5 ngay 7 ngay
tra thuc dia; Du thao To trinh Iy dat dai
Budc S | Xét duyét T trinh Lanhdao Chi | 55 a0 | 0,25 ngay
) cuc QLD ’ ’
Bude 6 | Ky To trinh Tlé?rﬁ;;“é’nsjé 05ngdy | 0,5 ngdy
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moi truong

Cong chic,
vién chtrc S&
Tai nguyén va
Moi trudng tai

Budc 7 Chuyén hd so dén vin phong | bd phan tié'p’ 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND tinh nhan va tra két
qua Trung tam
phuc vy hanh
chinh cong
tinh Phu Tho
Budc 8 Vian phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
B phdn tiép
Kiém tra, tié'p nhdn, chuyén x| nhdn va trd két
Buoce 8.1 by ko so. phqo‘bilqag-(gl]’\qu 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh tai
TTPVHCC
Xt Iy ho so, trinh lanh dao VP Chuyén vién
Buoc 8.2 | UBND tinh phé duyét. theo doi linh 2,5 ngay 4,5 ngay
viee
Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van
Buoc 8.3 | UBND tinh ky. phong UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
i ? tinh
Ky ho so, chuyén Van thu Van ~
Buoc 8.4 p;z}dng U;BNDytinh dé phat Lanh dao 0,5 ngay 0,5 ngay
. UBND tinh ’ ’
hanh.
Van thu Van
Buoc 8.5 | Phat hanh van ban phong UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh
Tra két qud cho BJ phdn tiép Bé phdn tiép
nhdn va tra két qua cia So nhdn va tra két
, TN&MT tai Trung tam Phuc vu ua - Van . .
Budc 5.6 hanh chinh cong i’nh phqdng UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh tai
TTPVHCC

D6i véi truong hop phai xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moi
truong chu tri, t6 chirc viée xac dinh gid dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luét vé gia dat; Chu
tich Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong
thoi gian 180 ngay T {zo‘z gmnq nay khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Budc 9 | Lap phi€u chuyén thong tin dia Chuyén vién . .
chinh thtra dét Chi cuc QLDD 02 ngay 04 ngay

Bude 10 Duyét phiéu chl}yén thong tin | Lanh dao Chi 0.5 ned 0.5 1o
dia chinh thtra dat cuc QLBD ») ngay ,9 NgAY
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, X 2 A . s Lanh dao S&
Budc 11 Icil};n%h,:ﬁgacézyen thong tin dia Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
Mobi truong
Budc 12 iiéa; 5‘3’3; nghia vy tai chinh Co quan thué 05 ngay 05 ngay
, Tiép nhdn phiéu Van thu Cuc . .
Buoc 12.1 chuyén thong tin Thué 0,5ngay | 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh dao
Buoc 12.2 phong/doi chuyén CucThue 0,5 ngay 0,5 ngay
mon xu ly
) o ) Lanh dao
Bude 12.3 Kiem tra, chuyén ho so den phong/doi 0,5 ngay 0,5 ngay
' chuyénvién xu ly chuyén mon
— Cuc Thué
T) hdam dinh ra sodt, kiém tra Chuyén vién
, ho so; trinh Ban hanh Thong . .. . .
Budc 12.4 bdo nghia vu tai chinh vé P honAg/d'OAl 2 ngay 2 ngdy
24t dai chuyénmon
— Cuc Thué
Trinh lanh dag Cyc ronglds | 05ngiy | 05ngd
Buée 12.5 | Thué/Chi cuc Thué ky ban c’;m éi m5; o ey o ey
hanh thong bao Y £
— Cuc Thué
, Léanh dao Cuc Thué ky ban Lanh dao 1 ngay 1 ngay
Budc 12.6 hanh théng béo Cuc Thué
Tam dirng ho so dé nguoi
. str dung dat hoan thanh Chuyén A , N
Bude 13 nghia vy tai chinh vé vién Chi Khong tinh thot gian
dat dai cuc QLDD
Du tha(;) hop dong t}lue c'}‘at doi Chuyén vién
. v6i truong hgp Nha nude cho . \ \ .
Budc 14 thue dAt Chi cyc Quan 2 ngay 3 ngay
ly dat dai
Budc 15 Duyét hop dong thué dat trinh I;?Jréhgjgncljl}l 0,5 nga 0,5 nga
lanh dao S¢ xem xét, ky duyét T . y -0 hgay - Ngay
dat dai
Budce 16 Ky hop dong thué dat Lanh dao S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
Ky cap méi Giay ching nhén | Lanh dao Van
Buge 17 | hodc xac nhan trén Gidy ching | phong Pang ky 2 ngay 5 ngay
nhén da cap dat dai
- Cap nhat chinh 1y co so dir
liéu dat dai,‘ ho so dia qchin’h
Busc 18 | - Luu trir ho so, chuyén két qua | Vién chirc Van | nea | nea
giai quyét TTHC cho coéng | phong DPKDD g2y g2y
chuc, vién chirc cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
, Xac nhan trén phﬁn mém vé Cong chue, \ .
Buoe 19114 qua da co, s6 hoa két qua | vien chie So| 020 nedy | 0,25 ngdy
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giai quyét TTHC; thong bao tra
két qua cho ca nhan, to churc.

Tai nguyén va
Modi truong tai
bo phan tiép
nhén va tra két
qua Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam
vigc ciia co quan thud)

Poi véi hé so khong phai thyc hién day du cac buoc theo quy trinh néu trén (tuy thuoc vao
tirng trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéng phai tham gia vao quy
trinh) thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc bube dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh. ] ] ] _ ]

7. Thu tuc: Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, nguoi goc Viét
Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai, td chirc kinh té co von dau tw nwéc ngoai sir dung
dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dat dai, do cong ty ndng, lam truong quan ly, si
dung quy dinh tai Piéu 181 Luit Pat dai ma nguoi xin giao dit, cho thué dat la
to Chll’C trong nwéc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té

¢6 von diu tw nuwéc ngoai

20 ngay 30 ngay

Thoi gian
STT Noi dung cong viée Trich nhi¢m xirly | Thoi gian géi véi
cong viéc vung kho
khin
Kiém tra, huéng dan, tlep Cong chure, vién
nhan hd so, quét (scan), so | chirc S¢ Tai nguyén
hoa va luu trit ho so dién tir, | va Moi truong tai bd | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buoc 1 chuyén xir Iy hd so cho Chi | phan tiép nhan va tra
cuc QLbb két qua Trung tAm
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Thﬁm dinh ra SO?.'[, kjém tra
ho so; hudng dan bo sung A i )
Budc 2 | hd so, Giao Vian phong dang Chuye7n Vl,en;Chl e 0,25 ngay | 0,25 ngay
3k, 4 Z Quan ly dat dai
ky dat dai cung cap
thong tin
. Cung cip thong tin v& co so Ylén C?{IC V,én; . \
Budc 3 di licu dat dai phong d;:ig ky dat 0,25 ngay | 0,25 ngay
Tham dinh ho so do Van
. hong dang ky cung cap; Chuyén vién Chi cuc \ \
Bute 4 b kigém tl‘%. tli]uc dii; ’ Q}ilén ly dat dai > ngdy 7 ngdy
Du théo T¢ trinh
Buéc 5 | Xét duyét T trinh Lanh gi"D%hl U1 0,25 ngay | 0,25 ngay
Lanh dao S¢ Tai
Budc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Budc 7 Cong chire, vién
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chuc S¢ Tai nguyén

Chuyén hd so dén van | va Moi truong tai b | 0,25 ngdy | 0,25 ngay
phong UBND tinh phén tiép nhan va tra
két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Budce 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
) ) Bo phd;g tiep nhan va
, Kiém tra, tiép nhdn, chuyén tra ket qua - Van . .
Bude 8.1 | i1 hé o phong UBND tinh | 022 "84 | 0,25 ngay
tai TTPVHCC
, Xt Iy ho so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo doi . .
Buoc 8.2 1y p UBND tinh phé duyét. linh vurc 2y ngdy | 4.5 ngdy
, Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong . .
Buoc 8.3 UBND tinh Ky, UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Ky hé so, chuyén Van thw -
Bube 8.4 | Vin phong UBND tinh dé Lanh ‘i?,thBND 0,5 ngay | 0.5 ngay
phat hanh.
, Phat hanh van ban Van thw Van phong . .
Buoc 8.5 UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
].";:’a ketAqua‘chq B;Or P hg{n , Bo6 phan tié'p nhan va
tiép nhdn va tra ket qua cua i Kt aud - Van
Buoc 8.6 | So TN&MT tai Trung tam q 0,25 ngay | 0,25 ngay

Phuc vu hanh chinh cong
tinh

phong UBND tinh
tai TTPVHCC

Dbi voi truong ‘hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi
truong chu tri, t6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat; Chu tich
Uy ban nhéan déan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé: trong thoi
gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén thong tin

Chuyén vién Chi cuc

Buoe9 | ia chinh thira dét QLD 02ngdy | 03 ngay
, Duyét phiéu chuyén théng | Lanh dao Chi cuc , ‘
Budc 10 | tin dia chinh thira dat QLDD 0.5ngdy | 0,5ngdy
Buge 11 | K phiéu chuyén thong tin | ERRERORCI |
dia chinh thira dat swyen ) EAY | o ey
truong
Bugc 12 | Nac dinh nghia vu i) oo g | OO0V | 0Sngay
chinh vé dat dai : lam viéc lam viéc
Buoc 12.1 Ticp than p hiéu Van thie Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
' chuyén thong tin : ’ ’
Kiém tra, chuyén ho so
Buoc 12.2 den phong/doi chuyén Lanh dao Cuc 0,5 0,5
mon xu ly Thue ngay ngay
Kiém tra, chuyén hé so Lanh dao
Buoc 12.3 X , CHUYET 1O phong/doi chuyén 0,5 0,5
den chuyén vién xu ly . £ . .
mon — Cuc Thué ngay ngay
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Tham dinh ra sodt, kiém
, tra hé so; trinh Ban hanh Chuyén vién
Buoc 12.4 . , ~ . \ g . . .
Thong bao nghia vu tai phong/dgi chuyén 2 ngay 2 ngay
chinh vé dat dai mon — Cuc Thué
Trinh lanh dao Cuc . Ld”}f dao i .
Bu6c 12.5 | Thué/Chi cucThué ky ban phoAng/ doi chuy en Q? 0,5 ngay
hénh théng bdo mon — Cyc Thué ngay
Bute 12.6 Lanh dao Cuc Thue ky Lanh dgo Cuc 1 ngay 1 ngay
ban hanh thong bao Thué
Tam dirng ho so dé
Buée 13 ngudi sir dung dit hoan Chuyén vién Chi
thanh nghia vu tai chinh cuc QLDD Khong tinh thoi
vé dét dai gian
- Du thao hop ddng thué dat
. dOI, Vol tru’imgA hop Nha Chuyén vién Chi cuc \ \
Budc 14 | nude cho thué dat ) Quan 1§ dit dai 3 ngay 6 ngay
- Thém dinh hé so cép Gidy uan ly dat ¢a
chirng nhan;
- Duyét hop dong thué dat,
. hd so cap Gidy ching nhan Lanh dao Chi cuc \ .
Bude 15 trinh 1anh dao S¢ xem xét, Quan ly dat dai 0,5 ngay 0.5 ngay
ky duyét i ,
Budc 16 Il?;hc}og}?zﬁi égugh(;?lt’ Lanh dao So 0,5 ngay 0,5 ngay
Giao dat thuc dia, Wtrao‘Giéy
. ching nhén, chuyén ho so Chuyén vién Chi cuc \ \
Buge 17 gbc dén van phong dang ky Quan ly dat dai I ngdy 3 ngay
dét dai;
- Cap nhat chinh ly co s¢ dit
ligu dét dai, hd so dia chinh
. ) Lu'u tru ho e chuyeén ket Vién chirc Van N \
Bude 18 | qua gidi quyét TTHC cho \ I ngay 1 ngay
o , A . phong DKbD
cong chirc, vién chuc cua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién
Xac nhén trén phan mém vé | chirc S Tai nguyén
két qua di co, s6 hoa két | va Mbi trudng tai bod
Budc 19 | qua giai quyét TTHC; thong | phan tiép nhan va tra | 0,25 ngay | 0,25 ngay
béo tra két qua cho ca nhan, | két qua Trung tAm
td chue. phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viége | 20 ngay 30 ngay
ciia co quan thué)

Poi véi ho so khong phai thyc hién ddy du cac bucoc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao
tirng triueong hop hé so cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy

trinh) thi nguwoi thie hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.
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8. Thii tuc: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat 1a to chirc trong nuéc,
td chirc tén gido, to chirc ton gido truwe thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw &
nuéc ngoai, to chirc kinh té c¢6 von diu tw nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai cé

chirc nang ngoai giao
Thoi gian
STT Noi dung cong viée TréchAnhié{lAl xtrly | Thoi gian fi(lii voi ]
cong viée vung kho
khan
Cong chtre, vién
Kiém tra, huéng dan, tiép chie So Tai
Budce 1 nhan hd so, quét (scan), sb nguyén va Moi 0,25 ngay
hoa va luu trit hd so dién tir, | trudng tai bo phan 0,25 ngay
chuyén xir Iy hd so cho Chi | tiép nhan va tra két
cuc QLDD qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Ihém dinh ra s~oét, qkiém tra
. ho so; huéng dan bo sung ho Chuyén vién Chi . \
Bute 2 so, Giao Véi phong dén§ ky | cuc Q}l]lén ly dat dai 0,25 ngdy | 0,25 ngay
d4t dai cung cip thong tin
. Cung cap thong tin vé co s& \{1én CEH’IC V,én; X \
Budce 3 di lidu dét dai phong d;:ig ky dat | 0,25ngay | 0,25 ngay
Tham dinh ho so do Vin A n .
Budc 4 phong ding ky cung cip; Dy Chuy67n Vl,en;Chl . 2 ngay 5 ngay
thio To trinh cuc Quan 1y dat dai
Bude5 | Xét duyét T& trinh Lg‘f;f?;’ gf 8¢ | 025ngly | 025 ngay
Lanh dao S¢ Tai
Budc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Cong chtre, vién
Buéc 7 | Chuyén ho so dén Van phong chic So Tai 0,25 ngay | 0,25 ngiy
UBND tinh nguyén va Moi
truong tai by phan
tiép nhan va tra két
qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Budc 8 Vian phong UBND tinh 2,5 ngay 3,5 ngay
7 ’ 7 Bo phan tz:é'p nhan
, Kiém tra, tiép nhdn, chuyén va tra két qua - . .
Budc 8.1 xit Iy ho so. Van phong UBND 0,25 ngay | 0,25 ngay
‘ tinh tai TTPVHCC
, Xur Iy ho so, trinh lanh dao Chuyén vién theo . .
Budc 8.2 VP UBND tinh phé duyét. doi linh vuc 2,9 ngay 4.9 ngdy
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, Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van . .
Bude 8.3 | UBND tinh I phong UBND tinh | 027 184 | 0.23 ngay
Ky ho so, chuyén Vin thw ~
Buéc 8.4 | Van phong UBND tinh dé Lanh i?ZhUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
phat hanh.
, Phat hanh van ban Van thu Van phong . .
Budoc 8.5 UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Tra ket qua cho Bo phan tiep | B¢ phdn tiép nhdn
, nhdn va tra két qua ciia So va tra ket qua - . .
Budc 8.6 | 1n1 @ MT tai Trung tam Phuc | Vin phong UBND | 2 "84 | 0,2 ngay
vy hanh chinh cong tinh tinh tai TTPVHCC

Déi véi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moi trudong
chu tri, t6 chirc viéc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh ctia phap lut vé gia dat; Chu tich Uy ban
nhan déan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180
ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Budc 9 | Chuyén thong tin dia chinh . . ‘
thira dat sang co quan Thué Chi cuc QLBD 1,5 ngay 1.5 ngay
Buéc 10 X;ac Ad ;nh-nghla vu tai chinh Cuc Thué tinh 95 ngay 95 nsay
ve dat dai ) lam viéc lam viéc
. Tiép nhdn phiéu Van thu Cuc \ \
Budoc 10.1 chuyén thong tin Thud 0,5 ngay | 0,5 ngay
, Kiém tra, chuyén ho so dén
Budc 10.2 phong/doi chuyén Lanh dao 0,5 ngay 0,5 ngay
mon xu ly CucThue
) o ) Lanh dao
Bude 10.3 Kiém tra, fhu){fn h? so den phoAng/d?z 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén vién xu ly chuyén mon —
Cuc Thué
T hcfng dinh {"d sodt, kiém tra Chuyén vién
Bude 10.4 ho so; trinh Ban hanh phong/doi 2 ngay 2 ngay
Thong,bao Ang@za vu tai chuyénmén —
chinh ve dat dai Cuc Thué
erinh lanh dGQ Cuc LZOI‘ZI 6/g;?l“lo(”)i 0,5 nga 0,5 nga
Buoc 10.5 Thue/Chi cucThue ky ban PHOTE Gt o nEay o nEay
hanh thong bao chuyénmon —
Cuc Thue
Bude 10.6 Lanh dao Cuc Thuc ky Lanhdgo Cuc | Ingay | Ingdy
ban hanh thong bdo 4
Thue
Tam dirng h6,s0' dé
Buée 11 nguoi sir dung dat hoan Chuyén vién Khoéng tinh thoi gian
thanh nghia vu tai chinh Chi cuc QLDD

ve dat dai
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Buéce 12

- Dy thao hop dong thué dat
d6i véi truong hop Nha nude
cho thué dét

- Tham dinh, trinh hd so cép
Gidy chimg nhan;

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat dai

1 ngay

2 ngay

Budce 13

- Duyét hop dong thué dat,
ho so cap Gidy ching nhan
trinh 1anh dao S& xem xét, ky
duyét

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai

0,25 ngay

0,25 ngay

Buéce 14

Ky hop dong thué dat;
Ky Giady ching nhan;

Lanh dao So

0,25 ngay

0,25 ngay

Buéc 15

Giao dat thuc dia; Trao Giéy
ching nhén, chuyén hd so
goc dén vin phong diang ky
dat dai dé cap nhat chinh ly
co so dit lidu dat dai, hd so
dia chinh

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat dai

0,5 ngay

0,5 ngay

Budce 16

Xé4c nhédn trén phin mém vé
két qua di co, sd hoa két qua
giai quyét TTHC; thong bao
tra két qua cho ca nhan, t6
chuec.

Cong chuc, vién
chuce S¢  Tai
nguyén va Moi
truong tai by phéan
tiép nhan va tra két
qua Trung tam
phuc vy hanh chinh
cong tinh Phu Tho

0,25 ngay

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc

10 ngay

15 ngay

ciia co quan thué)
Poi véi hé so khong phai thuc hién ddy du cac buoc theo quy trinh néu trén (tuy thugc vao
tirng trieong hop ho so cu thé ma mét so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh)
thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc bude do dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh
chinh theo quy dinh.

9. Thi tuc: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sit dung
gitra ban do quy hoach, ban do dia chlnh quyet dinh glao dét, cho thué dit, cho
phép chuyen muc dich sir dung dit va sb li€éu ban giao dat trén thue dia ma nguwoi
st dung dat 1a to chirc trong nudc, t0 chirc ton gido, t0 chirc ton giao truc thugc,
ngudi goc Viét Nam dinh cw & nuéc ngoai, to chirc kinh té c¢6 von diu tw nuéc
ngoai, td chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao

Thoi gian
STT Noi dung cong viée Trich nhi¢m xir Iy | Thoi gian géi véi
cong viéc vung kho
khin
Kiém tra, huéng dan, tlep Cong chure, vién
nhan hd so, quét (scan), so chue S¢ Tai
héa va luu trir hd so dién ti, nguyén va Moi
Budc 1 | chuyén xir Iy hd so cho Chi | truong tai b phan | 0,25 ngay | 0,25 ngay
cuc QLbb tiép nhan va tra két
qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
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cong tinh Phu Tho

Tham dinh ra soét, kiém tra
ho so; hudng dan bo sung ho

Chuyén vién Chi

Buge 2 so, Giao Van phong dang ky | cuc Quan ly dat dai 0.25ngdy | 0,25 ngay
dat dai cung cip thong tin
Cung cap thong tin vé co sé Vién chirc Van
Budc 3 dir lidu dét dai phong d(;t:ig ky dat | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Tham dinh ho so do Van
. phong dang ky cung cap; Chuyén vién Chi \ .
Bube 4 | 1idm tra thue dia; Dy thao | cuc Quan Iy dét dai | - "8% | 718dy
To trinh
. . A T et Lanh dao Chi cuc \ \
Budc 5 | Xét duyét To trinh QLPD 0,25 ngay | 0,25 ngay
Lanh dao S¢ Tai
Buéc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Budc 7 | Chuyén ho so dén vin phong | Cong chtc, vien | 0,25 ngay | 0,25 ngay
UBND tinh chuc S¢ Tai
nguyén va Moi
truong tai bo phér}
tiép nhan va tra ket
qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Budc 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
) ) ) Bo phan tiép nhan
, Kiém tra, tiep nhan, chuyén va tra két qua - . .
Buoc 8.1\ 1 6 so. Vin phong UBND | 22 "8 | 0,25 ngay
tinh tai TTPVHCC
, Xt Iy ho so, trinh lanh dao Chuyén vién theo . .
Buoe 8.2y UBND tinh phé duvet doi linh vue 2.3 ngay | 4,5 ngdy
, Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van . \
Buoc 83 | UpND tinh iy, phong UBND tinh | 2 84 | 023 ngay
Ky ho so, chuyén Van thu ~
Buéc 8.4 | Vin phong UBND tinh dé Lanh i?;hUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
phat hanh.
. Phat hanh van ban Van thu Van phong . .
Buoc 8.5 UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Tra két qua chyo Bo phan tiecp | Bo phan tiep nhan
Bude 8.6 nhan va tra két qua cua So va tra ket qua - 0,25 ngay | 0,25 ngay

TN&MT tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van phong UBND
tinh tai TTPVHCC

Doi voi truong hop phai xac dinh gla dat cu thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi
truong chu tri, t6 churc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chua tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyet dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy dinh cua phép luat vé gia dét; Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi
gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Budce 9

Lap phiéu chuyép thong tin
dia chinh thira dat

Chuyén vién Chi cuc
QLbb

02 ngay

04 ngay
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Budce 10 At i A R A < )
Duyét phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi cuc \ .
dia chinh thira dat QLDD 0.5mgay | 0.5 ngdy
Buoc 11 | KY Phi¢u chuyén théng tin Lnan;l §§°V§ Mot | 05ngy | 0.5ng
dia chinh thira dAt suyen > NEAY | T neay
truong
Budc 12 | ¢ dinh nghta vy @ai chinh | 0 gy 5 gy | 05 mgay | 0Sngay
ve dat dai i lam viéc lam viéc
, Tiép nhén phiéu Van thu Cuc . \
Budéc 12.1 chuyén thong tin Thud 0,5 ngay | 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén ho so den Lanh dao
Buoc 12.2 phong/doi chuyén CucThue 0,5 ngay 0,5 ngay
mon xu ly
7 o ) Lanh dao
Bude 12.3 Kiém tra, fh”)ffn h? S0 den phoAng/d;ol 0,? 0,?
chuyén vién xu ly chuyén mon — ngay ngay
Cuc Thue
Tl hdm dinh ra soat, kiem tra Chuyén vién
Bude 12.4 hoAso; ti:mh Bazi hanf{ . phoAng/d:,oz 2 ngay 2 ngay
Thong bdo nghia vu tai chuyénmon —
chinh vé dat dai Cuc Thue
Trinh lanh dag Cuc e 0,5ngdy | 0,5 nga
Buoc 12.5 Thué/Chi cucThué ky ban PHONE/ o ey o ey
hanh thong bdo chuyenmon -
Cuc Thué
. Lénh dao Cuc Thué ky Lanh dao Cuc 1 ngay 1 ngay
Buoc 12.6 ban hanh thong béo Thué
Tam dirng ho so dé
Buée 13 nguoi sir dung dat hoan Chuyén vién Khéng tinh thoi
thanh nghia vu tai chinh Chi cuc QLDD gian
ve dat dai
- Dy thdo hop dong thué dat
, doi voi truong hop Nha nu6e | o oan visn Chi ‘ ‘
Budc 14 | cho thué dat ) . | cuc Quan 1y dit dai 3 ngay 5 ngay
- Thim dinh hd so cip Gidy | < y
ching nhén;
- Duyét hop dong thué dat,
. hé so cdp Gidy chimg nhan Lanh dao Chi cuc \ .
Buoe 15 1 inh lanh dao S6 xem xét, ky | Quéan Iy datdai | > P& | 05 ngay
duyét
. Ky hop dong thué dat; N \ . .
Buéce 16 Ky Giy ching nhan: Lanh dao S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
Giao dat thuc dia; Trao Qiéy
chl'mg, nhan, chuyén ho so
. goc dén van phong dang ky | Chuyén vién Chi \ \
Bude 171 44t dai dé cap nhat chinh 1y | cuc Quan Iy détdai | =M% | 4nedy
co s& dir liéu dat dai, ho so
dia chinh
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du

Xéac nhan trén phan mém vé
két qua da cd, so hoa két qua

Cong chtc, vién
chirc S¢  Tai
nguyén va Modi

truong tai bd phan

cua co quan thué)

Bude 18 | giai quyet TTHC; thong bao tiép nhan va tra két 0,25 ngay | 0,25 ngay
tra két qua cho ca nhan, to 3 A
chic qua Trung tam
’ phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Tong thoi gian giai quyet TTHC (chwa tinh 05 ngay lam vige | 20 ngay 30 ngay

Déi véi hé so khong phai thyc hién day du cac buoc theo quy trinh néu trén (tuy thuoc vao
tirng trieong hop hoé so cu thé ma mot sé don vi, co quan khéng phai tham gia vao quy

trinh) thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc bube dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.

10. Thu tuc: Chap thuan to chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir

1ng dét, nhan gop von bang quyen st dung dat dé thuc hién du an
Thoi gian
STT Noi dung cong viée TrzichAnhiéfrAl xirly | Thoi gian (‘16i voi ,
cong viec vung kho
khin
Cong chure, vién
chire S¢ Tai nguyén
Kiém tra, huéng dan, tlep va Moi truong tai b | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buoc 1 nhan hd so, quét (scan), s6 | phén tiép nhan va tra
hoéa va luu trir ho so dién tir, két qua Trung tam
chuyén xtr 1y h so cho VP phuc vu hanh chinh
UBND tinh cong tinh Pht1 Tho
UBND tinh giao S6 TNMT
Budc 2 chu tri, phdi hop véi cac co UBND tinh 03 ngay | 03 ngay
quan lién quan tham dinh lam viéc lam viéc
Budc 3 S& Tai nguyén va Moi treong 15 ngay 21 ngay
, CﬁAu tr, xin )ikzen cac c}’on G Chuyén vién Chi cuc . .
Buoc 3.1 lién quan, tong hop, lap du s ad o 14 ngay 20 ngay
théo van ban tham dinh Quan ly dat dai
, Ky duyét Cong van, Lanh dao Chi cuc . .
Bude 3.2 winh Linh dao S Oudn Iy ddtdai | 0778 | 09y
Buoc 3.3 bcﬁy cigﬁ‘fh‘;g;’ cliclzf ZI;](\)]DWZZ h Lanh dao So 0,5 ngay 0,5 ngay
Cong chuc Sé Tai
o ) nguyén va Moi
. Chuyén ho so, van ban dén truong lam viéc tai \ \
Bute 4 UBND tinh Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay | 0,25 ngay
hanh chinh cong tinh
Phua Tho
X 05 nga
Buéc 5 UBND tinh 05ngy | o
lam viée N
) + 4 ngay
Buoc 5.1 ‘ B phdn tiép nhdn | 0,25 ngay | 0,25 ngay
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Kiém tra, tiép nhdn, chuyén va tra két qua - Van | lam viéc lam viéc
xit Iy ho so. phong UBND  tinh
tai TTPVHCC
Xur Iy ho so, trinh lanh dao PN ~. . 03 ngay
Buéc 5.2 | VP UBND tinh phé duyét. Chuyén vien theo doi | 03 ngay | 5, "5
linh vuc lam viéc \
+ 2 ngay
Bube 5.3 Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van phong | 0,25 ngay | 0,25 ngay
' UBND tinh ky. ') UBND tinh lam viéc lam viéc
Ky ho so, chuyén Van thw ~ . 02 nga
Buoc 5.4 Viljl’l phong UgND tinh dé Qanh dao  UBND 0‘] neay lam fi_éJ;
o tinh lam viéc \
phat hanh. + 2 ngay
, s C Van thu Van phong | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Bwoc 5.5 | Phat hanh van ban UBND tinh lam vide lim vide
Tra két qua cho Bé phén tiép | B6 phdn tiép nhdn
Buce 5.6 | han va trd két qua ciia S¢ va tra két qua - Van | 0,25 ngay | 0,25 ngay
' TN&MT tai Trung tam Phuc | phong UBND tinh | lam viéc lam viéc
vy hanh chinh cong tinh tai TTPVHCC
Cong chue, vién
Xéac nhan trén phian mém vé | chirc SO Tai nguyén
két qua da co, sb hoa két qua | va Moi truong tai bd
Budc 6 | giai quyét TTHC; thong bao | phan tiép nhan va tra | 0,25 ngay | 0,25 ngay
tra két qua cho ca nhan, to6 | két qua Trung tim
chirc phuc vu hanh chinh
cong tinh Phi Tho

11. Tha tuc: Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng

nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi voi to
chirc dang sir dung dat

Truong hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san c¢6 nhu cau thyc hién

ndp cung lic nhleu ho so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s
hitu tai san gin lién voi dét thi thoi gian giai quyét nhu sau:

- Dudi 20 ho so: thoi gian thyc hién khong qué 20 ngay.

- Tir 20 - 40 hd so: thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay.
- Tir 40 - 60 ho so: thoi gian thuc hién khong qua 40 ngay.
- Tir 40 - 60 ho so: thoi gian thuc hién khong qua 50 ngay.
- Tr 60 - 80 ho so: thoi gian thuc hién khong qua 60 ngay.
- Ttr 80 - 100 hd so: thoi gian thue hién khong qua 70 ngay.

11.1. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau doi véi to chirc dang

sit dung dat

Trich nhism xi IV Thoi Thoi gian d6i véi
STT Noi dung cong viéc Ao y gian vung khé khan
cong viéc
Kiém tra, huéng dan, tlep Cong chure, vién chuc
Budec 1 nhan hd so, quét (scan), s6 | SO Tai nguyén va Moi | 0,25 ngay 0,25 ngay

hoa va luu trir ho so dién tir,
chuyén xur 1y ho6 so cho Chi
cuc QLbb

truong tai by phan

tiép nhan va tra két
qua Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
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tinh Phu Tho

Tham dinh ra soat, kiém tra
ho so; hudéng dan bd sung

Chuyén vién Chi cuc

Budc 2 ho so, Giao Van phong 1 gk 4 - 0,25 ngay 0,25 ngay
dang ky dat dai cung cap Quan Iy dat dai
thong tin
. Cung cap thong tin vé co s& | Vién chirc Van phon \ \
Buoe 3 ®" it licu dit dai ding kg dat dai | 025 Ny 0,25 ngdy
Tham dinh ho so do Van
. phong dang ky cung cap; Chuyén vién Chi cuc \ .
Buded | 1iém tra thuc dia; Dw thio |  Quén Iy dét dai > ngay 7 ngay
T trinh
Budce 5 Xét duyét To trinh Lanh dao Chi cuc 0,25 ngay 0,25 ngay
QLbb
Buéc 6 Ky To trinh Lanh dao S¢ Tai 0,5 ngay 0,5 ngay
nguyén va moi truong
Cong chure, vién chuc
Budc 7 Chuyén hd so dén van | So Tai nguyén va Moi | 0,25 ngay 0,25 ngay
phong UBND tinh truong tai by phan
tiép nhan va tra két
qua Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
tinh Phu Tho
Budc 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
y , | B phan tiép nhén va
, Kiéem tra, tiép nhan, chuyén tra ket qua - Van \ \
Bude 8.1 | 1 1d s Y hong UBND tinh tai | 03 "8 0.5 ngay
‘ TTPVHCC
, X ly ho so, trinh ldnh dao Chuyén vién theo doi . \
Bude 8.2 1 (nyNp tinh phé duyét. " il vire 2 ngdy 4 ngdy
Bude 8.3 ll)]?]/\flt) ht(lznsho,k;fmh lanh dao | Lanh lc]ig](i] gat?ng;lhong 0,5 ngay 0,5 ngay
Ky ho so, chuyén Van thu
Buéc 8.4 | Van phong UBND tinh dé Lanh dao UBND tinh | 0,5 ngay 0,5 ngay
phat hanh.
Bube 8.5 Phat hanh van ban Van (t]hl;rNIl/;u:ig}fllong 0,25 ngay 0,25 ngay
Tra ket qua cho Bo phan | g5 4o 1idey mhan va
tiep nhdn va tra két qua cua trd két qud - Vi
Buoc 8.6 | So TN&MT tai Trung tam 0,25 ngay 0,25 ngay

Phuc vu hanh chinh cong
tinh

phong UBND tinh tqi
TTPVHCC

Doi véi trudng hop phai xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Méi truong chu tri, t6
chirc viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh quyet dinh phé duyé¢t gia
dat cu thé theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat; Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét ban hanh
quyét dinh ph¢ duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngdy Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian

gidi quyét thii tuc hanh chinh

Budc 9

Lap phiéu chuyép thong tin
dia chinh thira dat

Chuyén vién Chi cuc
QLbb

02 ngay

04 ngay
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, Duyét phiéu chuyén thong Lanh dao Chi cuc \ \
Bude 10| i1 4ia chinh thira d4t QLDD 0,5 ngdy 0,5 ngdy
. Ky phiéu chuyén thong tin Lanh dao S¢ Tai . \
Buge 11 dia chinh thira dat nguyén va Moi truong 0,5 ngay 0,5 ngay
. Xac dinh nghia vu tai or 05 ngay A1 ‘n
Budc 12 chinh cho va dat dai Cuc Thué tinh Iam viéc 05 ngay lam viéc
Buoc 12.1 Ticp nhdn phiéu Van thu Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
' chuyén thong tin : ’ ’
Kiém tra, chuyén hé so Lanh dgor Cuc
Buoc 12.2 den phong/doi chuyén Thue 0,5 ngay | 0,5 ngay
mon xu ly
Kiém tra, chuyén ho so Lanh dao
Buoc 12.3 X , CHUyen no ¢ phong/doi chuyén 0,5 ngay 0,5 ngay
den chuyén vién xu ly . )
‘ mon — Cuc Thue
T ha”m dinh ra soat, kiem
Bude 12.4 tra ho so; trinh Ban hanh Chuyén vién
' Thong bao nghia vu tai phong/doi chuyén 2 ngay 2 ngay
chinh vé dat dai mon — Cuc Thue
T, rinh lanh daq Cuc Lanh dao
Buoc 12.5 Thue/Chi cucThué ky ban phong/doi chuyén 0,5 ngay | 0,5 ngay
hanh thong bao mon — Cuc Thué
, Lanh dao Cuc Thué ky ~ . .
Buoc 12.6 ban hanh thong bao Lanh dgo Cuc 1 ngay 1 ngay
Thue
Tam dirng ho so dé
Buée 13 nguwoi sir dung dat hoan Chuyén vién Chi Khong tinh
thanh nghia vu tai chinh cuc QLDD thoi gian
ve dat dai
, - Du thao hop dong thue dat | oo ian O cye ‘ ‘
Budc 14 | 461 voi truong hop Nha Quan Iy dét dai 3 ngay 4 ngay
nudce cho thué dat Y
, - Duyéthop dong thue dat, |y 5 1 4. Chi cuc ‘ ‘
Buédce 15 | trinh 1anh dao S& xem xét, Yo ake g 0,5 ngay 0,5 ngay
, A Quan ly dat dai
ky duyét
Bude 16 Ky hop dong thue dat Lanh dao S& 0,5 ngdy 0,5 ngdy
, Glao dat thye dia, chuyén | o Vien Chi cuc ‘ ‘
Buée 17 | ho so goc gien van phong Quan Iy dét dai 1 ngay 4 ngay
ding ky dat dai; Y
- Cép nhat chinh 1y co so dir
liéu dat dai,‘hf) so dia qhinh
- Luu trtr ho so, chuyén két n s \
Buéc 18 | qua gidi quyét TTHC cho | ¥ e chic Vanphong | .0 1 ngiy
o , A . bKbb
cong chuc, vién chuc cua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Buse 19 Xéc nhan trén phan mém veé | Cong chire, vién chuc 0,25 ngay 0.25 ngay

két qua da cd, so hoa két

S¢ Tai nguyén va Moi
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qua giai quyét TTHC; thong
bao tra két qua cho ca nhan,
to chtrc.

tiép
qua

truong tai by phan

vu hanh chinh cong
tinh Pht Tho

nhan va tra két
Trung tam phuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam vigc
cua co quan thué)

20 ngay
lam viéc

30 ngay lam viéc

Poi véi ho so khong phai thyc hién day di cdc bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc gidi quyet thu tuc hanh chinh theo quy a"znh

11. 2 Pang ky dit dai, tal san gan lién v0’1 dat dong thoi cap Glay chu’ng
nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit 1An dau doi véi to
chirc dang sir dung dit

Thoi gian
STT Noi dung cong viée Trach nhiéfr: xir ly cong Thoi gian (‘iéi voi '
viec vung kho
khan
Cong chuc, vién chirc S¢ Tai
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, nguyén va Moi truong tai bo
Bude 1 | quét (scan), s6 hoa va luu trir ho so dién | phan tiép nhan va tra két qua | 0,25 ngay | 0,25 ngay
t, chuyén xa 1y hoé so cho Chi cuc Trung tam phuc vu hanh
QLDbD chinh cong tinh
Phu Tho
Tham dinh 1‘92‘1 soat, kjém tra ho so;
. hudéng dan bo sung ho so, Giao Van Chuyén vién Chi cuc Quan 1y \ \
Buge 2 ph(‘)nggdéng ky dat %iai cung cép thong g dat dai g 0.25ngay | 0,25 ngay
tin
Bude 3 Cung cap thong t1rC1:I ;/ie co s¢ dir licu dat | Vién chulc(:y\i%ri g:iong dang 0.25ngay | 0.25 ngiy
Tham dinh ho so do Van phong dang ky A . 1
Budc 4 cung cép; kiém tra thuc%ia; ]g)u thgo d Chuyén Vlen;Chl He Quan Iy 6 ngay 7 ngay
. dat dai
To trinh
Bude 5 | Xét duyét To trinh Lanh dao Chi cuc QLDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 6 | Ky To trinh Lanh dao S¢ Tai nguyénva | 0,25 ngay | 0,25 ngay
moi truong
Budc 7 | Chuyén ho so dén vin phong UBND | Cong chirc, vién chire S¢ Tai | 0,25 ngay | 0,25 ngay
tinh nguyén va Moi truong tai b
phan tiép nhan va tra két qua
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Pha Tho
Budce 8 Vian phong UBND tinh 4 ngay 5 ngay
Bude 7 ’ o . B¢ phan tiéb nhdn va tra két
8] Kiém tra, tiéep nhan, chuyén xw ly ho so. | qua - Van phong UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
) tai TTPVHCC
Buée | X Iy ho so, trinh linh dao VP UBND Chuyén vién theo doi linh 2 nod 3 nod
8.2 tinh phé duyét. vue neay neay
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh | Léanh dao Vin phong UBND . .
83 . tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
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Bg Zc Ié)é]@%s;;izhgg;’;mzahnd;hf Van phong Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc | Phat hanh van ban Van thuw Vdn’pho‘ng UBND 0.25 ngay | 0,25 ngay
8.5 tinh
Bude Tra két qua cho B¢ phdan tié}) nhdn va Bo phan tié'p nhén va tra két
86 tra ket qua cua So TN&MT tai Trung qua - Van phong UBND tinh | 0,25 ngay | 0,25 ngay
] tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tai TTPVHCC

D6i véi truong hop phai xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Mai truong chu tri, t6 chirc
viéc xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh ban ‘hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé
theo quy dinh ctia phap ludt vé& gia dat; Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngdy Thei gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 9 Lg{p phﬂleu chuyén thong tin dia chinh Chuyén vién Chi cuc QLDD 02 ngay 04 ngay
thira dat
Buéce Dl}yct P hicu chuyén thong tin dia chinh Lanh dao Chi cuc QLBD 0,5 ngay 0,5 ngay
10 thira dat
Budc | Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh | Lanh dao S¢ Tai nguyén va \ \
11 | thia dét Moi truong 0.5ngdy | 0,5ngdy
Budc Xa.c dinh nghia vu tai chinh vé dat Cuc Thué tinh QS ngay QS ngay
12 dai i 1am viéc lam viéc
Buoc Tiép nhdn phiéu . p . .
127 chuyén thong tin Van thu Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
, Kiém tra, chuyén hé so dén phong/dgi Lanh dao CucThué
Budce A s
chuyén 0,5 ngay 0,5
12.2 PR .
mon xu ly ngay
Buoc Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén LanAh da? phong/doi p .
s chuyén mon — Cuc Thué 0,5 ngay 0,5
12.3 vién xu ly .
ngay
Bude Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuyén vién phong/doi
124 trinh Ban hanh Thong bao nghia vy chuyénmon — Cuc Thue 2 ngay 2 ngay
) tai chinh vé dat dai
Buoc Trinh l,dnh dao Cuc Thue/Chi cuc Lanh dao phong/doi )
12.5 Thue ky ban hanh thong bao chuyénmon — Cuc Thué 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buoc Lanh dao CUf‘ Thu? ky ban hanh Lanh dqo Cuc 1 ngay 1 ngay
12.6 thong bao Thué
Buéc Tam dirng hé so' dé nguwoi sir dung
13 dat hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén vién Chi cuc Khong tinh thoi
vé dat dai QLDbD gian
- Dy thio hop dong thué dat QSi véi
Budc | truong hop Nha nudce cho thué dat | Chuyén vién Chi cuc Quan ly 7 ned 6 nod
14 |- Thiam dinh, trinh hd so cip Gidy dét dai gay gay
chirng nhéan;
Bude | I? uyet’hqp dczng t‘h e c}at, ho so ap Lanh dao Chi cuc Quan ly \ \
Giay chung nhén trinh lanh dao S& xem X, o4 0,5 ngay 0,5 ngay
15 1 A dat dai
x¢ét, ky duyét
Budce Ky hop dong thué dat; Lanh dao S& 0,5 ngay 0,5 ngay
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16 Ky Giay ching nhan;
Budce GI?O dat thgc dia’ tra? Gli}y cIvlu’ng . Chuyén vién Chi cuc Quan ly . .
nhan, chuyén ho so goc dén van phong I 4 ngay 6 ngay
17 < Y Sl dat dai
dang ky dat dai;
- Ce}p‘ nhat chinh 1y co s& dir li¢u dat
dai, ho so dia chinh
Buge |- Luu trit ho so, chuyén két qua giai Vién chtic Van phong 1 nea 1 nea
18 | quyét TTHC cho cong chtre, vién chirc DKDD gay gay
cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh.
Xéc nhén trén phin mém vé két qua da CongAchu‘c > vVien Ch}I ¢ SU.TaAl
. LA 1o LA o X nguyén va Moi truong tai bo
Budc | co, sO hoa két qua gidi quyét TTHC; Nk N TR . N
A ¢ .z LA . . 1 2| phantiép nhan va tra kétqua | 0,25 ngay | 0,25 ngay
19 thong bdo trd két qua cho c4 nhan, to A A
chirc Trung tam phuc vu hanh
) chinh cong tinh Pha Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc ciia co quan | 23 ngay 33 ngay
thué) lam viéc lam viéc

Déi véi hé so khéng phai thyc hién day dii cac bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong hop
hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép
chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

11.3. Cép Gidy chitrng nhdn quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai sin gdin
lién voi dat lan dau doi voi to chirc dang sw dung dat (trwong hop da dang ky dat
dai, tai san gan lién voi dat)

Thoi gian
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thot gian d‘?lll;(gn
khé khin
7 o ‘ Cong chue, vién chuc S¢ Tai
Kiém tra, hu6ng dan, ti€p nhan hd | nguyén va Moi trudng tai bo phén
Budce 1 | so, quét (scan), sO hoa va luu trir ho ti€p nhan va tra két qua Trung \ .
so dién tir, chuyén xtr Iy hd so cho | tdm phuc vy hanh chinh céng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy
Chi cuc QLDbb Phua Tho
Tham dinh, trinh lanh dao S& cap ,
Budc 2 Glay chimg nhén quyén sir dung Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat 1.5 ngdy 10,5 ngdy
dat, quyén so hitu tai san gan lién dai
voi dat
Xet duyét hd so cap Giéy ching )
Budc 3 | nhén quyén st dyng dat, quyén s6 | Lanh dao Chi cyc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay
hitu tai san gan lién véi dat
Budc 4 Ky Gidy chtng nhan Lanh dao S& 0,25ngdy | 0,25 ngay
Chuyén GCN, h(‘f) SO gég dén van )
Bude S phong dang ky dat dai dé cap nhat | Chuyén vién Chi cuc Quan ly dat 0.25 ngdy 0.25 ngdy

chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so
dia chinh;

dai
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Cép nhat chinh 1y co s& dir ligu dat
dai, I}() so,dia chinh, Luu t}'& ho so,
Budc 6 | chuyén két qua gidi quyét TTHC | Chuyén vién Van phong DPKDD 0,25 ngay 1,25 ngay
cho cong chtrc, vién chirc cua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chure, vién chic So Tai
Xac nhén trén phan mém vé két qua A A e A 1A
nguyén va Moi truong tai by phan
. da co, sb hoa két qua giai quyét X A a1 A, \ \
Budce 7 tiép nhan va tra két qua Trung 0,25 ngay 0,25 ngay
TTHC; théng bao tra két qua cho ca | . . oA
N tam phuc vy hanh chinh cong tinh
nhan, to chirc. ,
Pha Tho
Téng thoi gian giai quyét 3ngiylam | 13 ngdy
g glan giat quy viéc lam viéc

12. Thi tuc: Ping ky dat dai, tai sin gin lién v6i dat, cap Gidy chimg
nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dit 1an diu doi voi
ngudi goe Viét Nam dinh cwr ¢ nwéc ngoai
12.1. Ding ky dit dai, tai sdn gdin lién véi dit lan dau doi véi ngwoi goc Viét
Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai

N e Tréch nhiém xitly | Thoi gian | 101 gian doivoixa
STT Noi dung cong viéc con \.'iéc vung
g Vit khé khiin
Cong chure, vién chuce
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan 56 Tai nguyén va Mo
A . I truong tai bo phan tiep \
. ho so, quét (scan), s6 hda va luu A A 0,5 ngay T
Budc 1 ~ X A PR nhén va tra két qua N 0,5 ngay lam viéc
trt ho so dién tu, chuyén xu 1y A lam viéc
hd so cho Van phong DKDD Trung tam phyc vu
hanh chinh cong tinh
Phu Tho
. LA X o~ Vién chuc Van phong | 1,5 ngay T
Budc 2 | Lay y kién cua UBND cap xa DKDD Jam viéc 3 ngay lam viéc
Xdc nhdn cac noi dung quy dinh 9 nod
Buéc3 | tai Piéu 33 Nghi dinh s6 UBND cap xa ldmg;/ii;c 10 ngay lam viéc
102/2024/ND-CP i
15 ngay
lam viéc
, Niém yét cong khai va giri két JE (’Khon‘g 15’ngay‘ fam Jree (Kh.o,r{g
Buoc 4 w6 cho Van phone DKDD UBND cdp xa tinh vao tinh vao thoi gian giai
9 phong thoi gian quyéet TTHC)
giai quyét
TTHC)
Lay y kién phong Kinh té ha
tang/ phong Quan ly d6 thi doi
. v6éi truong hop cd nhu cau | Vién chuc Van phong 3 ngay NP
BuoeS | i img nhan quyén s& hitu nha 6, PKDP lam viée 3 ngdy lam vige
cong trinh xay dung ma khong
c6 giay to theo quy dinh
, G}I ! .y;kler.{ barig van ba‘n Ve VIgC Phong Kinh té va Ha 3 ngay T
Budc 6 | du diéu kién ton tai nha ¢, cong N \ 4 3 ngay lam viéc
N A tang lam viéc
trinh xay dung.
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Bude 7 Tham dinh va trinh Lanh dao | Vién chtic Van phong | 1,5 ngay 8 nedv 1am viee
Vin phong DKDD phé duyét DKDD lam viéc say ;
. Phé duyét ho so giai quyét | Lanh dao Vin phong 0,5 ngay T
Buoe 8 |ty DKDD lam viéc I ngay lam vice
Chuyén Thong bao xdc nhén keét
qua dang ky dat dai dén cong
. chire, vién churc tai BO phan tiép | Vién chirc Van phong | 0,5 ngay Cdxea
Bude 9 nhan va tra két qua cua Trung PKbb lam viéc I ngay lam vigc
tam phuc vu hanh qhinh cong dé
tra cho nguoi yéu cau dang ky.
Cong chuc, vién chirc
Xéc nhan trén phan mém vé két 50 ‘Tal nguyen va Mf) !
Y . ... | truong tai bd phan tiép \
. qua da co, sO hoa két qua giai A NI . | 0,5 ngay TR A
Budce 10 X N . , < %, | nhan va tra két qua | ) S, 0,5 ngay lam viéc
quyét TTHC; thong bdo tra ket . lam viéc
ud Trung tdm phuc vu
qua. hanh chinh cong tinh
Pht Tho
Tong thoi gian gidi quyét (khong tinh thoi gian niem yét cong khai) lZa(:n nglae)é 30 ngay lam viée

Poi véi hé so khong phai thic hién ddy dii cdc bude theo quy trinh néu trén (tity thudc vdo tirng trieong hop ho so
cu thé ma mgt so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguot thuc hién duwoc phép chuyén qua cdc
bude d6 dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

12.2. Dang ky dit dai, tai sin gan lien véi dat dong thoi cap Gtay chirng
nhdn quyen sie dung ddt, quyén sé hivu tai sin gin lién véi dat lin dau déi véi
nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwoc ngoai

STT Noi dung cong viée Trach nhl(;T xur ly cong | Thoi gian ThO"l gian d’01 v?1 xa
viéc vung kho khan
Cong chuc, vién chic So
. Tiép nhan hd so theo quy dinh, Ta.u r}guy? n Vfl MOAI tru:ong \
Budc . 1 X ) AR tai b phan tiép nhan va tra | 0,5 ngay R .
hen tra két qua, chuyén hd so |,z ~ % A N 0,5 ngay lam vi¢c
1 dén Vin phone DPKDD ket qua Trung tm phuc vu | lam vi¢c
phong hanh chinh cong tinh Phu
Tho
Budc | Gui liy ¥ kién cua Uy ban nhan | Vién chiic Van phong | 1,5 ngay T
2 | dan chp xa PKDPD lam viéc 4 ngay lam vige
Budce Xéc nhén cac ndi dung tai Diéu 9 ned
33 Nghi dinh s 101/2024/ND- UBND cAp xa J ey 10 ngay lam viéc
3 CP lam viéc
Budoc | Niem yet cong khai theo Diéu 33 UBND cdp xi 15 ngay lam viéc (Khong tinh vao thoi

4 Nghi dinh s6 101/2024/ND- CP gian gidi quyét thi tuc hanh chinh)

Lay ¥ kién phong Kinh té ha
tang d6i voi truong hop ¢6 nhu

Buoc cau ching nhdn quyén s& hitu Vién chic Vin phong 3 neay 3 ngay lam viéc
5 . | PKDb lam viéc
nha 6, cong trinh xay dung ma
khong co glay to quy dinh
Budc Gui y kién bang vin ban vé viéc ’ . 3 nod
du diéu kién ton tai nha o, cong | Phong Kinh té va Ha ting > neay 3 ngay lam viéc
6 ) N lam viéc
trinh xay dung
Budc | G Phiéu chuyén thong tin d€ | Vien chic Van phong | 1,5 ngay 5 nedy JAm vidc
7 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit | DKDD lam viée gay -
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dai.

Buoc

Xac dinh nghia vu tai chinh ve

Chi cuc Thué

05 ngay lam viéc (Khong tinh vao thoi

8 ddt dai gian gidi quyét TTHC)
Bude | Tiép nhan phieu chuyén thong | o Chi cue Thud 0.5ngay | 5 1oy lam vige
8.1 |tin lam viéc *
Bude Kl?m trAa.’ chu}/ en Aho 59 den Lanh dao Chi cuc Thué 0"5 neay 0,5 ngay lam viéc

8.2 | phong/ddi chuyén mon xu Iy lam viéc
Budc | Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/ d6i| 0,5 ngay Cix
NSRS A A S oA 0,5 ngay lam viéc
8.3 | chuyén vién xtr ly chuyén mon lam viéc
Buge | Lnam dinh rd sodt, kiém tra ho | o o vien phong/ doi| 2 ngay o
so; trinh Ban hanh Thoéng bao N Lo 2 ngay lam viéc
8.4 N N A 31X, 4o chuyén mon lam viéc
nghia vu tai chinh vé dat dai
Budc | Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ doi | 0,5 ngay 0.5 neav [am viec
8.5 | ban hanh thong béo chuyén mon lam viéc > Ny i
Bu6ce | Lanh dao Chi cuc Thué ky ban | | . . x 1 ngay T
8.6 | hanh thong bdo Lanh dao Chi cuc Thué lam vide 1 ngay lam viéc
.| Tam ding ho so dé ngwoi sir| .. , < .
Buoe dung ddt hoan thanh nghia vu Vien chicc Van - phong Khong tinh thoi gian
9 A N S DKDD
tai chinh vé dat dai
Buoc . ek . R Chuyén vién Chi cuc 1 ngay N A
10 Trinh ki Giay chirng nhan QLDD lam vide 2 ngay lam viéc
BuGe | vt duyét hé so Lanh dao Chi cuc QLD | 0> &Y I ngay lam viée
11 lam viéc
Budc Phe duyét ket qud gidi quyet Lanh dao S& Tai nguyén | 0,5 ngay T
12 TTHC. Chuyén két qua giai quyét va Méi trromg 1am vidc 1 ngay lam viéc
cho Van phong PKDD i
Luu tr&r h6 so, chuyén két qua
gidi quyet TTHC cho Cong
Budc cl‘luc, yien © hire S.o :Fa1 NEUYN | Vien chie  Van phong 1 ngay T
va Moi truong tai by phan tiép A 1 ngay lam viéc
13 A xR . ~. | DPKbb lam viéc
nhan va trd két qua Trung tam i
phuc vu hanh chinh cong tinh
Pha Tho
. Cong chtrc, vién chuac So
Xac nhén trén phan mém ve két | Tai nguyén va Moi truong
Budc | qua da co, sO hoa két qua giai | tai bd phan tiép nhan vatra | 0,5 ngay 0.5 neav [am viec
14 | quyet TTHC; thong bao tra ket | két qua Trung tdm phuc vu | lam viéc > Ny :
qua. hanh chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyet TTHC (khong tinh thoi gian niém yet 23 nod
cong khai cia UBND xa va thoi gian xdc dinh nghia vy tai chinh Am gié}é 33 ngay lam viéc
cua co quan thué)

Poi véi hé so khong phai thuc hién day dii cac bude theo quy trinh néu trén (tiy thugc vao ting truong hop hé so
cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua
cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

12.3. Cip (‘iid'y chirng nhin quyén siv dung ddt, quyén sé¢ hitu tai sin gdn

lién véi dit lan dau doi véi nguwoi goc Viet Nam dinh cw 6 nwée ngodi (truwong hop
da dang ky dat dai, tai sdan gan lién voi dat)

STT

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian d6i voi xa
vung khé khin
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,

Cong chue, vién
chirc S¢ Tai
nguyén va Moi

Busc 1 quét (scan), s6 hoa va luu trir hd so dién truong tai b phan | 0,25 ngay 0.5 neav lam viec
tu, chuyén xur Iy ho so cho Van phong | tiép nhan va tra két | lam viéc > NEY i
bKbb qua Trung tam

phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Gui so lidu dia chinh theo hinh thirc . :
. A e ok T Chuyén vién Van | 0,5 ngay N A
Budc 2 | dién tor dén co quan thué¢ dé xac dinh . N 4,5 ngay lam viéc
~ < s phong PKbD lam viéc
nghia vu tai chinh
05 ngay
lam viéc
£ : (Khong | 05 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai %;; éThue/ Chi' cuc tinh vao tinh vao thoi gian giai
thoi gian quyét TTHC)
giai quyét
TTHC)
Budce X A iy XA Vin thu Cuc Thué/ | 0,5 ngay N oA
31 Ti€p nhén phi¢u chuyén thong tin Chi cuc Thué lam vigc 0,5 ngay lam viéc
Buéc | Kiém tra, chuyén hd so dén phong/doi Lanlz dao. Cuc 0,5 ngay R .
A Ao Thu¢/ Chi cuc N 0,5 ngay lam vi¢c
3.2 chuyén mon xur ly X lam viéc
Thué
, .2 2 A £ ~ cA Lanh dao \
Budce | Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén vién N N A 0,5 ngay T
1 phong/ddi  chuyén S 0,5 ngay lam vi¢c
33 xu ly o lam viéc
mon
Budc Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; trinh | Chuyén vién 7 ned
Ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh | phong/ ddi chuyén X g Y 2 ngay lam viéc
34 NP N lam viéc
ve dat dai mon
Buéc | Trinh lanh dao Cuc Thué/ Chi cuc Thué Lﬁgﬁ 1d6i chudgg 0,5 ngay 0.5 neav [am viee
3.5 | ky ban hanh thong bao ﬁl@n gl YEU I Jam viee > NEAY :
Budc | Lanh dao Chi cuc Thué ky ban hanh Lanh dao Chi cuc 1 ngay | nedy lam viee
3.6 thong bao Thué lam viéc say j
, Tam dirg ho so dé nguoi sir dung dat | Chuyén vién Van A v
Buoc 4 hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai | phong PKPP Khong tinh thoi gian
. NPy , A Chuyén vién Chi| 0,5 ngay NPTUR
Budc 5 | Trinh ki Gidy ching nhan cuc QLDD lam viéc 3,5 ngay lam vi¢c
. . A LA Lanh dao Chi cuc | 0,25 ngay 1A A

Budce 6 | Xét duyét ho so QLDD lam vide 0,5 ngay lam viéc
Phé duyé¢t két qua giai quyeét TTHC. | Lanh dao So Tai \

. R VA . iae % < \ A \ ~. | 0,25 ngay NPT

Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét cho Van phong | nguyén va  Moi m vie 0,5 ngay lam vi¢c

\ am vi¢c
DKDD truong
Luu trit hd so, chuyén két qua giai quyét N, .
. P A Chuyén vién Van | 0,5 ngay T
Buée 6 | TTHC cho can bd tai Trung tdm Phuc phong PKDD Jam viéc 1 ngay lam viéc

vu hanh chinh cong tinh
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Cong chue, vién
chirc S¢ Tai
Xéc nhan trén phan mém vé két qua da neuyen .VaAMOIA \
, LA 1 1A . o R | truong tai bo phan | 0,25 ngay « 1 n
Budc 7 | co, sO hoa két qua gidi quyet TTHC; | .« A a1 X A 0,5 ngay lam viéc
A o en LA tiép nhan va tra két | lam viéc
thong bao tra két qua. \ A
qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc djnh | 3 ngﬁy 13 ngay lam viéc
nghza vu tai chinh ciia co quan thue) lam viéc

Poi véi ho so khong phai thuc hién day i cdc bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vdo tieng trieong hop ho so
cu thé ma mot s don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thire hién dwoc phép chuyén qua cdc
bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

13. Thii tuc: Ping ky dat dai lan dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nuéc

giao dat dé quan ly

13.1. Déi véi té chie trong nwéc, té chive kinh té, ngwoi dwoc giao qudn Iy

dit quy dinh tai khodn 2 va khodn 3 Diéu 7 ciia Ludt Pit dai

Thoi sian Thoi gian doi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét g.A voi xa vung kho
o : * thwe hién <
: j khan
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd Congﬂchu?, vien ch‘u’ ¢ SO.TaAl
nguyén va Mai truong tai b .
. 50, quét (scan), s6 hoa va luu trir hd ATk AT A 0,5 ngay NP
Budc 1 phan tiép nhan va tra két qua NN 0,5 ngay lam vi¢c
so dién tir, chuyén xt 1y hd so cho A . lam viéc
Vin phong PKDD Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu Tho
. Tham dinh hé so, trinh 1inh dao Vin Vién chtic Van phong 17 ngay NP
Bude 2 | hong DKPD DKDD lam vige | 2/ nedy lam viée
. A e LAp in ia £ ~ < \ 1 ngay lam N TN A
Budce 3 | Phé duyé¢t két qua giai quyét TTHC Lanh dao Véan phong BPKDD vide 1 ngay lam viéc
Luu trir hd so, chuyén két qua giai .
. quyet TTHC cho cong chuc, vién Vién chuc Van phong 1 ngay lam NEETUNN
Buoc 4 chtc cua Trung tdm Phuc vu hanh PKbb viéc I ngay lam vi¢e
chinh cong tinh.
‘ ‘ o Cong chuc, vién chuc So Tai
Xéc nhan trén phan mém veé két qua | nguyén va Moi truong tai bo
. dd c6, s6 hoa két qua giai quyét | phan tiép nhan va tra két qua | 0,5 ngay N
Buoe 3 TTHC; thong bao tra két qua cho ca Trung tam phuc vu hanh lam viéc 0,5 ngdy lam vige
nhan, t6 chuc. chinh cong tinh
Phu Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 20 ngay | 30 ngay lam viéc
lam viéc
13.2. Poi v6i cong dong dan cw
o Thoi gian ddi
\ e A ‘n . cn eas J Thoi gian re o~ s .
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét ‘n voi xa vung kho
thuc hién <
) j khan
o e i P AR 9 | i b i B0 phin i shin |y
Buéc 1 d va tra két qua cia UBND - N83Y 15 ngay 1am viee
so dién tur. ) b x4 lam viée
- Xac nhan cac ndi dung theo Picu P
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33 Nghi dinh 101/ND-CP va chuyén
xtt 1y hd so cho Chi nhinh Vin
phong DPKDD

Bude 2 Tham dinh hod so va trinh lanh dao | Chuyén vién Chi nhanh Vin | 8 ngay lam 13 ngdy lim viéc
Chi nhénh Véan phong PKDD phong PKDD viée j

Budc 3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh gﬁgnirh]—l)gggh Van ?éfnnvgizz 0,5 ngay lam viéc
Luu trir hd so, chuyén két qua giai

Budc 4 quyet TTHC cho cén b tai B phan | Chuyén vién Chi nhanh Van | 1 ngay lam I ngay lam viéc
tlep nhan va tra két qua caia UBND phong DPKDb viéc i
cap xa.

Xac nhén trén phan mém vé két qua C4n b tai B6 phan tiép nhan ‘

Budce 5 da c6, so héa ket qua giai quyet va tra két qua cia UBND cip 0,5 ngay 0,5 ngay lam viéc
TTHC; thong bao tra két qua cho ca ~ lam viée ’ i
nhan, té chure. xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay | 30 ngay lam viéc
lam viéc

14. Thi tuc: Ping ky bién dong quyen sur dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat trong cac tr1r0'ng ho’p chuyen doi quyen st dung dat nong nghiép
ma khong theo phwong an don dién, doi thira, chuyen nhwong, thira ké, tang cho
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gép von bing quyen st
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thue, cho thué lai quyén s
dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang
14.1. Truwong hgp chuyen doi quyen sir dung dit nong nghiép ma khong theo
phwong an don dién, doi thira, chuyen nhuwong, thira ké, tgng cho quyén sw dung
dit, quyén sé hitu tai san gan lién véi dit, gép von bing quyén sir dung dit, quyén
s& hiru tai san gin lten véi dit
a. Do6i véi té chike trong nudc, té chire ton gido, to chire ton gido truc thudc,
16 chirc nwdc ngodi cé chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Vit Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai.

Théi sian Thoi gian ddi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét g.A vung
thuc hién L 1L
) j kho6 khan
Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan C:(')Ilg ChlAIC’ viel © h He ‘SG
Tai nguyén va Mo1 truong
hd so, quét (scan), s6 hoa va c Ao Ao \
. tai by phén ti€ép nhan va tra 0,5 ngay N .
Budc 1 | luu trir hd so dién tu, chuyen R ) N 5 o 0,5 ngay lam vi¢c
o 1 LA - : ket qua Trung tdm phuc vu lam viéc
xtt ly ho so cho Vian phong . . L ,
hanh chinh cong tinh Pht
bKbb
Tho
Kiém tra, xac minh hd so du
didu kién thi gui s6 liéu dia I .
Buc 2 | chinh theo hinh thic dién | * on chuc Van phong 5,5 ngdy 14 ngay lam viéc
£ £ A o e DKbb lam viéc
dén co quan thué¢ dé xac dinh
nghia vu tai chinh
. Xac dinh nghia vu tai chinh vé . p 5 ngay lam viéc (Khong tinh vao
Budc 3 dat dai Chi cyc Thue thoi gian giai quyet TTHC)
Buoc Tlep nhan phiéu chuyén thong Vin thu Chi cuc Thué 0"5 neay 0,5 ngay lam viéc
3.1 tin 1am viéc
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Buoc K1?m tr? ; chuyien }}0 59 fien Lanh dao Chi cuc Thué 0"5 neay 0,5 ngay lam viéc
3.2 phong/do6i chuyén moén xtur 1y lam viéc
Budc | Kiém tra, chuyén hd so dén Lanh dao phong/doi 0,5 ngay T
A A a1 A A S 0,5 ngay lam viéc
33 chuyén vién xu ly chuyén mon lam viéc
Bugc | Lnam dinh rd sodt, Kiem tra hO |y o ian phong/ doi | 2 ngay lam R
so; trinh Ban hanh Thong bao PN I 2 ngay lam viéc
34 N o 1 N 2he dns chuyén mon viéc
nghia vu tai chinh vé dat dai
Budc | Trinh lanh dao Chi cuc Thué Lanh dao phong/ doi 0,5 ngay 0.5 nedv [am viec
3.5 ky ban hanh thong béo chuyén moén lam viée > Ny j
Buéc | Lanh dao Chi cuc Thué ky ban < . < | lngaylam o
36 hanh thong bo Lanh dao Chi cuc Thué viée 1 ngay lam viéc
Tam ding ho so dé nguoi siv . L e \
Buodc 4 | dung dat hoan thanh nghia vu Vien chiic Van phong Khong tinh thoi gian
N S S DKDD
tai chinh vé dat dai
Budce 5 Hoan thi¢n ho so va trinh 1anh Vién chitc Van phong 2 ngay lam 3 nedy [am vide
dao Vin phong PKDD DKDD viée g2y ~
. Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Van phong 0,5 ngay N
Budc 6 TTHC DKDD lam viéc 1 ngay lam viéc
Luu trtr ho so, chuyén két qua
. giai quyet TTHC cho cong Vién chttc Van phong 1 ngay lam N A ia
Buoe 7 chure, vién chic cuia Trung tdm PKbb viéc I ngay lam vi¢e
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
. i | Cong chte, vién chue So
Xac nhan trén phan mém vé | Tai nguyén va Moi truong
, két qua da co, so hoa két qua | tai bo phan tiép nhan vatra | 0,5 ngay T
Buge 8 giai quyet TTHC; thong bao tra | két qua Trung tam phuc vu lam viéc 0,5 ngay lam viee
két qua hanh chinh cong tinh Phi
Tho
Tong thoi gian giai quyeét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 10 ngay 20 ngay lam vige
nghta vu tai chinh cua co quan thue) lam viéc

Péi véi hé so khong phai thuc hi¢n ddy dii cdc bude theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirg trieong hop ho
so cu thé ma mét so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén
qua cdc buée do dé tiép tuc gidi quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi véi cd nhin, cong dong dan cu.

Trinh tu/N§i dung cong Trach nhiém giai Thoi gian Thm stan doi
STT viéc uyét thywe hién volxa ving
qauy He e khé khin
Kiém tra, hudéng dan, tlep Cong chire, vién chuc
nhan hd so, quét (scan), sO | tai Bo phén tiép nhén . N
Budc 1 hoa an Ivu triv hp so diéntw, | va tra két qua cua ?é;fnn\j(gizz 0,5 n\‘/gizz lam
chuyén xur Iy hé so cho Chi | UBND cap huyén i :
nhanh Van phong PKDD
Kiém tra, xac minh hd so du
diéu kién thi gui s6 li¢u dia | Vién chic Chi nhanh 5.5 nod 14 neav lam
Budce 2 chinh theo hinh thirc di¢n tir | Van phong PKDD »> NELY gay
R oA, lam viéc viéc
dén co quan thué¢ dé xac
dinh nghia vu tai chinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh . £ d neay la‘n? viee (Iil{ong tfnh
Buoc 3 V8 ddt dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyét
! TTHC)
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Bugc 3.1 | [P mhan phiéuchuyen |y v o cye Thus | $Sngdy | 0.Sngdy
thong tin lam viéc lam viée
. ch?m mi’. chuyer} ho Slo der} Lanh dao Chi cuc| 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budc 3.2 | phong/doi chuyén mon xu X S "
Iy Thué lam viéc viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budce 3.3 A A a1, A A v A A
chuyén vién xu ly chuyén mon lam viéc viéc
Tham dinh ra soat, kiém tra
. ho so; trinh Ban hanh | Chuyén vién phong/ | 2 ngaylam | 2 ngay lam
Budc 3.4 A . - v | gas Al A S x
Thong bap nghia vu tai | doi chuyén mon viéc viéc
chinh v¢é dat dai
Bude 3.5 Trinh lanh dao Chi cuc | Lanh dao phong/doi| 0,5 ngay 0,5 ngay lam
' Thué ky ban hanh thong bao | chuyén mon lam viéc viéc
Bude 3.6 Lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao Chi cuc | 1ngaylam 1 ngay
' ban hanh thong bao Thué viéc lam viéc
Tam ding ho so dé nguoi
, s dung dat hoan thanh | Vién chuc Chi nhanh a .
Budc 4 nghia vu tai chinh vé ddt | Vin phong PKPP Khong tinh thoi gian
dai
Busce 5 Hoan thién ho so va trinh | Vién chic Chi nhénh | 2 ngay lam 3 ngay
lanh dao Van phong PKPDP | Vian phong PKDD viée lam viéc
Budc 6 Phé duyé¢t két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhénh | 0,5 ngay 1 ngay
TTHC Van phong DPKDD lam viéc lam viéc
Luu trit ho so, chuyén két | Vién chuc Chi nhanh
qua giai quyét TTHC cho | Van phong DPKDb N \
Budc 7 cong chue, vién chuc tai B ! nga'léf lam 1 ngaX
Y A v e 1A viéc lam viéc
phén tiép nhan va tra ket
qud cua UBND cap huyén.
Xac nhan trén phan mém vé | Cong chue, vién chirc
Budce 8 két qua da co, s0 hoa két | tai BO phan tiép nhén | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
qua gidi quyet TTHC; thong | va trd két qua cua | lam viéc viée
bao tra két qua. UBND céap huyén
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 10 ngay 20 ngay lam
nghia vu tai chinh cia co quan thué) lam viéc viéc

Doi véi ho so khong phai thuc hién day dii cdc bubce theo quy trinh néu trén (tly thudc vao ting
trieong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thire
hién dege phép chuyén qua cdc buée dé dé tzep tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

14.2. Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyen sé hivu tai sdn gdn lién
véi dit trong cdc truwong hop cho thué, cho thué lgi quyén sw dung dit trong dw dn
xdy dwng kinh doanh két ciu ha ting

a. Doi vdi to chire trong nwdc, to chike toén gido, to chire tén gido truwc thudc, té
chikc nwdce ngodi cé chirc ning ngoai giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc
ngodi, té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian | ddi véi xa
quyét thuc hién vung kho
khéin
Kiém tra, huong dan, tiép nhdn hd | Céng chuc, vién chic | 0,5 ngay 0,5 ngay
50, quét (scan), s6 hoa va luu trit S¢ Tai nguyén va Moéi | lam viéce lam viéc
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Budc 1

hd so dién tir, chuyén xtr Iy ho so
cho Van phong BKDBD

truong tai bo phan tiép
nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Phu Tho

Kiém tra, xac minh ho so du diéu

kién thi giri s6 liéu dia chinh theo | Vién chirc Vin phong | 2,25 ngdy | 9 ngay lam
Budc 2 hinh thirc dién tu dén co quan thué | BPKbb lam viéc viéc
deé x4c dinh nghia vu tai chinh
L g N oo P 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 ig:f dinh nghia vy tai chinh vé dat Chi cuc Thué tinh vao thoi gian giai
quyet TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén théng tin | Vian thu Chi cuc Thué ?"5 neay 0"5 nesy
am viéc lam viéc
Budce 3.2 Kl?m tfrc.l’ Chl}yenA h07 59 den Lanh dao Chi cuc Thué 0"5 neay 0"5 neay
phong/ddi chuyén moén xur 1y lam viéc lam viéc
Bude 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
" | viénxuly . chuyén moén lam viéc lam viéc
Tham dinh ra sodt, kiém tra ho so5 | oy e vian phong/ | 2 ngay lam | 2 ngay lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | _.. yen vien phong say gay
1 NPT do1 chuyén moén viéc viéc
tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 3.5 \ A . Al A S S
ban hanh thong bdo chuyén mon lam viéc lam viéc
Bude 3.6 L?nh d@to Ch,1 cuc Thué ky ban Lanh dao Chi cuc Thué 1 ngay lam | 1 ngay lam
hanh thong bao viéc viéc
Tam dimng hé so dé nguoi sir dung | .. , . .
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vlve " C}fwc Chi_nhanh Khong tinh thoi gian
X 2A o . Van phong DKDD
vé dat dai
Buéc 5 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chitc Van phong | 1 ngay lam | 3 ngay lam
Vian phong DPKDD DbKbb viéc viéc
Bude 6 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
TTHC bKbb lam viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Buse 7 quyét TTHC cho cong chtrc, vién | Vién chic Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
chtrc cia Trung tdim Phuc vy hanh | BPKDD lam viéc viéc
chinh cong tinh.
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chic, vién chic
qua da co, s6 hoa két qua giai | So Tai nguyén va Moi
, qu)fet TTHC; thong bao tra két tru’fyng t?ll b? ph?n tlel? 0.25 ngay 0.5 ngdy
Budc 8 | qua. nhan va tra két qua A S
R lam viéc lam viéc
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Phua Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia | 5 ngay lam 15 ngay
vu tai chinh cua co quan thué) viéc lam viéc

Poi véi hé so khong phai thuc hién day dii cac bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng trieong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién
duwoc phép chuyen qua cdc bude do dé tzep tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi véi cd nhin, cong dong dan cu.

STT

Trinh tu/Ngi dung cong viéc

Trach nhiém giai

‘ Thoi gian ‘ Thoi gian ‘
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quyét

thuc hién

doi voi xa

vung kho
khan
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chirc, vién chirc
s0, quét (scan), s hoéa va luu trit | tai B phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
hd so dién tr, chuyén xtr Iy ho so | va tra két qua coa | lam viéc lam viéc
cho Chi nhanh Vin phong PKPD | UBND cip huyén
Bugc 2 | Kiém tra, xac minh hd so du diéu
kién thi giri s6 liéu dja chinh theo | Vién chic Chi nhanh | 2 ngay lam | 7 ngay lam
hinh thirc dién tir dén co quan thué | Van phong PKDD viéc viée
dé xac dinh nghia vu tai chinh
. - o g 3 a4 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 i’z’(cczlf dinh nghia vu tai chinh vé dat Chi cuc Thué tinh vao thoi gian giai
quyéet TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén théng tin | Van thu Chi cuc Thué ?"5 nesy 0"5 nesy
i i ] i am viéc lam viéc
Buée 3.2 | Kiém tra, chuyén ho soden ;o 400 Chicuc Thué | %O nedy | 0,5 nedy
phong/do6i chuyén moén xtur 1y lam viéc lam viéc
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
T | viénxu ly chuyén mon lam viéc lam viéc
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuvén vien obhone/ | 2 nedv m | 2 nedv lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | _, uyen  vien phong gay a gay '
N X 3hs 4 doi chuyén mon viéc viéc
tai chinh vé dat dai
. Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buée 3.5 \ A . A A T A
ban hanh thong bao chuyén mon lam viéc lam viéc
Buge 3.6 | Lanh dao Chi cuc Thue ky ban | ;50 40 chi cye Thué | | N€8Y 1am | 1 ngdy lam
hanh thong b‘ao 9 viéc viéc
Tam ding ho so dé nguoi su dung | .. , . .
Buwéc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh szz " c}fu’c Chi_nhanh Khong tinh thoi gian
PR Van phong DKDD
vé dat dai
Buéce 5 Hoan thién ho so va trinh linh dao | Vién chic Chi nhanh | 1 ngay lam | 5 ngay lam
Chi nhanh Van phong BPKDD Vian phong DPKDD viéc viéc
Buge 6 | Phé  duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngay | 1 ngaylam
TTHC Van phong DPKPD lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Busc 7 quyét TTHC cho tai cong chue, | Vién chac Chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay lam
vién chuc tai By phan tiép nhan va | Van phong BPKBD lam viéc viée
tra két qua cia UBND cép huyén.
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chuc, vién chic
Bude 8 qua da co, s hoa két qua giai | tai B phén tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
quyét TTHC; thong bao tra két qua | va trda két qua cua| lam viéc lam vi¢c
cho ca nhén, t6 chirc. UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia | 5 ngay lam | 15 ngay
vu tdi chinh ciia co quan thué) viéc lam viéc

Déi véi ho so khéng phdi thwe hién day dii cdc bude theo quy trinh néu trén (tity thudc vdo ting truong
hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién

dwge phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
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15. Thu tuc: Ban hoac gop von bang tai san gan lién voi dat thué ciia Nha
nudc theo hinh thlrc thué dait tra tién hang nam
a. Doi véi té chike trong nuwdc, té chike ton gido, t5 chure ton gido truc thudc,
16 chirc nwdc ngodi co chirc nang ngogi giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, té chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai.

Thoi gian
. . A n Trach nhiém giai Thoi gian | ddi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyé ¢ thue hién ving khé
khan
Buéce 1 | Kiém tra, huéng gl?m, tiép nhan ho | Cong chuc, vién chuc
s0, quét (scan), sO hoa va luu trir S¢ Tai nguyén va Moi
hd so dién tr, chuyén xtr Iy hd so | truong tai bd phan tiép \ \
cho Van phong BKDPbD nhan va tra két qua 0"5 neay O"S neay
A lam viéc lam viéc
Trung tam phuc vu
hanh chinh coéng tinh
Phua Tho
Buéc 2 | Kiém tra, xéc’minh ho so du diéu
kién thi gtri s6 li¢u dia chinh theo | Vién chirc Van phong | 5,5 ngay 14 ngay
hiqnh thirc dién t&r dén co quan thué¢ | PKDBb lam viéc lam viéc
dé xac dinh nghia vu tai chinh
g ~ v oy 3 24 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 ii(cczlic dinh nghia vy tai chinh ve dat Chi cuc Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | Van thu Chi cuc Thué ?"5 neay 0"5 neay
am viéc lam viéc
Buéc 3.2 | Kiém tra, chuyén ho soden |y, 4o0 Chicye Thué | 02088 | 05 ngdy
phong/ddi chuyén moén xu 1y lam viéc lam viéc
Budc 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
| vién xu ly chuyén moén lam viéc lam viéc
Tham dinh ra sodt, kiém tra ho 505 | o\ e vien phong/ | 2 ngdy lam | 2 ngdy lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia | _.. yen  vien - phong say gay
v 1. X ghe 4 do1 chuyén mon viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh l1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3.5 \ A . A A <A s a
ban hanh thong bao chuyén mon lam viéc lam viéc
Budce 3.6 L:anh d%o Ch,l cuc Thu¢ ky ban Lanh dao Chi cuc Thué 1 ngay lam | 1 ngay lam
hanh thong béo viéc viéc
Tam dung ho so dé nguoi su dung o , . .
Buéc 4 | dat hoan thanh nghia vy tai chinh Vien chitc Van phong Khong tinh thoi gian
3 2 i o DKDD
veé dat dai
Bude 5 Hoan thi¢én ho so va trinh 1anh dao | Vién chic Van phong | 2 ngay lam | 3 ngay lam
Vian phong DPKDD DbKbb viéc viéc
Bude 6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
TTHC DbKbb lam viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Bude 7 quyét TTHC cho cong chtrc, vién | Vién chuc Van phong | 1 ngay lam | 1 ngay lam
chtc cia Trung tam Phuc vu hanh | DPKDDb viéc Viéc
chinh cong tinh.
Xéc nhén trén phan mém vé két | Cong chuc, vién chic \ \
, . am . A, £ ORI A+ arae | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 8 | qua da cd, s6O hoa két qua giai | S& Tai nguyén va Moi e N
lam viéc lam viéc

quyét TTHC; thong bao tra két qua

truong tai bd phan tiép
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cho ca nhan, t6 chuec.

nhan va tra két qua
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Pha Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia
vu tai chinh ciia co quan thué)

10 ngz‘ly
lam viéc

20 ngﬁy
lam viéc

Déi véi hé so khong phai thyc hién day di cac bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng trieong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién
duoc phep chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi véi cd nhin, cong dong dan cu.

Thoi gian
. A A - Trach nhiém giai Thoi gian | doi voi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khin
Buéc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho Cong chuc, vién chuc
s0, quét (scan), s6 hoa va luu trir tai BO phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
ho so dién tu, chuyén xu ly ho so va tra két qua tai | lam viéc lam viéc
cho Chi nhéanh Vin phong PKDD | UBND cap huyén
Buéc 2 | Kiém tra, xdc minh hd so du diéu
kién thi giri s6 liéu dia chinh theo | Vién chic Chi nhanh | 5,5 ngay 14 ngay
hinh thuc dién tir dén co quan thué | Van phong DPKDD lam viéc lam viée
dé xéc dinh nghia vu tai chinh
g ~ v gy 3 44 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 ‘;(Zl.c dinh nghia vu tai chinh ve dat Chi cuc Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | Van thu Chi cuc Thué ?"5 neay 0"5 neay
9 i i i am viéc lam viéc
Buée 3.2 | Kiém ta, chuyén ho so den | ;. 4o0 Chicue Thué | &8y | 0,5 nedy
phong/doi chuyén mon xu ly lam viéc lam viéc
Budc 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
"~ | viénxu ly chuyén mén lam viéc lam viéc
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuvé A hone/ | 2 neav 1: 7 nedy 13
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia | . Yon Viel Phonghp ~ngayfam | 2 nsay fam
N X 2he 4 doi chuyén mon viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh linh dao Chi cuc Thué ky | Linh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 3.5 \ A . A A S oA N
ban hanh thong bao chuyén mon lam viéc lam viéc
Budc 3.6 L‘Emh daﬂo Ch’i cuc Thué ky ban Lanh dao Chi cuc Thué 1 ngé}y lam | 1 ngé.tzf lam
hanh thong bao ') viéc viéc
Tam ding ho so deé nguoi su dung | ... , . ,
Budc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vl,e " C}fw Chi nhanh Khong tinh thoi gian
X g h 2 - Van phong DKDD
vé dat dai
Buéc 5 Hoan thién ho6 so va trinh lanh dao | Vién chirc Chi nhanh | 2 ngay lam | 3 ngay lam
Chi nhanh Van phong BPKDD Vian phong DPKDD viéc viéc
Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh| 0,5 ngdy 1 ngay lam
TTHC Van phong BPKPD lam viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Budc 7 quyét TTHC cho cong chuc, vién | Vién chirc Chi nhanh | 1ngay lam | I ngay lam
chuc tai B§ phan ti€ép nhan va trd | Van phong DPKDD viéc Viéc
két qua tai UBND cap huyén.
Budc 8 | Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chirc, vién chirc | 0,5 ngay 0,5 ngay
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qua di co, s6 hoa két qua giai | tai BO phan tiép nhan | lam viéc lam viéc
quyét TTHC; thong bao tra két qua | va tra két qua tai
cho c4 nhan, t6 chc. UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia | 10 ngay 20 ngay
vu tai chinh ciia co quan thud) lam viéc lam viéc

Doi véi ho so khong phai thuc hién day dii cdc bude theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién

dwgc phép chuyén qua cdc budce doé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chmh theo quy dinh.

an xay dung kinh doanh két cau ha tang
a. Doi vdi to chirc trong nuwéc, té chire ton gido, té chirc ton gido truc thugc, 10

chirc nwdc ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, té chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngodi.

16. Thu tuc: Xoa dang ky thue, cho thué lai quyen str dung dat trong duw

Thoi gian
. A n ‘n Trach nhiém giai Thoi gian | ddi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quy & thue hién viing khé
khan
Cong chuc, vién chuc
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 56 ‘Tal nguyAen VAa M? !
. N - | truong tai bd phan tiep \ \
. s0, quét (scan), sO hoa va luu trix ~ NI X 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 A A 2 o 1s LA nhan va trd két qua NN NN
ho so dién tir, chuyén xur 1y ho so R lam viéc lam viéc
cho Van phong DPKDD Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Phu Tho
Buée 2 Tham dinh ho so va trinh 1anh dao | Vién chttc Van phong | 1,25 ngay 10 ngay
Van phong PKPD bKbb lam viéc lam viéc
Bude 3 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
TTHC bKbb lam viéc viéce
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Budc 4 quyet TTHC cho coéng chirc, vién | Vién chic Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
chtrc cua Trung tdm Phuc vu hanh | PKDD lam viéc viéc
chinh cdng tinh.
Cong churc, vién chuc
Xéac nhan trén phan mém vé két 50 ‘Tal neuyen va Mf) !
T S . ... | truong tai bd phan tiép \ \
. qua da co, so hoa két qua gidi A NI . | 0,25 ngay 0,5 ngay
Budce 5 X . . , 5« | nhdn va trd két qua A e
quyét TTHC; thong bao tra két . lam viéc lam viéc
ua cho ¢4 nhén, t6 chirc Trung tam phuc vu
d ’ ’ hanh chinh coéng tinh
Pha Tho
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC 3 ngay lam 13 ngay

viée lam viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Thoi gian
. A A Tréach nhi¢m giai Thoi gian | d6i véi xa
STT Trinh tu/NQi dung cong viéc ¢ lf g ol gh d(‘n Vol X
Y : quyeét thuc hién vung kho
khan
Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho | Cong chirc, vién chirc \ \
. . A 1ro oa o DA o Ae A A 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | so, quét (scan), s6 hoa va luu trit | tai B phan ti€p nhéan NN NN
\ lam viéc lam viéc

hé so dién ti, chuyén xu 1y hd so

va trd két qud cua
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cho Chi nhanh Vin phong PKPD | UBND cép huyén

Bude 2 Tham dinh ho so va trinh lanh dao | Vién chitc Chi nhanh | 1,25 ngay 10 ngay
Chi nhénh Véan phong PKDD Van phong DPKDD lam viéc lam viéc

Bude 3 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay lam
TTHC Vian phong DPKDD lam viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai

Budce 4 quyét TTHC cho cong chuc, vién | Vién chic Chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay lam
chuc tai B phan ti€ép nhan va tra | Van phong DPKDbb lam viéc viéc
két qua cia UBND cip huyén.
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chirc, vién chirc

Buge 5 | dua da co, s6 hoa két qua gidi | tai BO phdn tiép nhan | 0,25ngay | 0,5 ngay
quyet TTHC; thong bao trd két | va trd két qua cua | lam viéc lam viéc
qua cho c4 nhan, td chc. UBND cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC 3 ngaylam | 13 ngay

viéc

lam viéc

17. Thi tuc: Ping ky bién dong doi véi truong hop doi tén hodc thay doi

thong tin vé nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat; thay ddi han ché
quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat hoac co thay doi quyen doi

v6i thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién
17.1. Dang ky bién dong doi voi truong hop doi tén hodc thay doi thong tin

vé ngwoi siv dung dat chii 56 hitu tai san gan lién voi dat

a. Déi véi to chire trong nuwdc, t6 chive ton gido, to chire ton giao truc thudc,
16 chirc nwdéc ngodi cé chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, to chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi.

Th0’1 gian
STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trachq'l‘ll;‘gtm giai tThhl;’: l‘f:::l‘ 33;;";;‘3
khan
Cong churc, vién chuc
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SOA. Tai jiguyen - va
, N - | Moi truong tai bo \ \
Budc 1 e quet A(scaqn), 50 l;loa va ,luuk tru phan tiép nhan va tra 0,’5 neay O"S neay
ho so di¢én tu, chuyén xur 1y ho so | x X N lam viéc lam viéc
cho Van phong BKDD ket qua Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Bude 2 Tham dinh ho so va trinh lanh dao | Vién  chic  Vian | 3 ngay lam 12 ngay
Vian phong BPKDD phong PKDb viéc lam viéc
Buge3 | Fhe  duyét két qua giai quyét | Lanh dao Vian phong | 0,5ngdy | 1ngay lam
TTHC PKDb lam viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Budc 4 quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién  chic  Vian | 0,5 ngay 1 ngay lam
chuc cta Trung tdm Phuc vu hanh | phong DPKDD lam viéc viée
chinh cong tinh.
Cong churc, vién chuc
Xac nhan trén phan mém vé két | So Tai nguyén va
Budce 5 qua da co, s6 hoa két qua giai quyét | Mbi truong tai bo 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho | phan tiép nhén va tra | lam viéc lam viée

ca nhan, to churc.

két qua Trung tAm
phuc vu hanh chinh
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cong tinh Phu Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay lam 15 ngay
viéc lam viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhi? m gidi Thoi giim d(?i voi X‘g‘
quyeét thuc hién vung kho
khan
Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho | Cong chirc, vién chic
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trir | tai Bo phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 1 v o 1A . S A N
ho6 so dién tir, chuyén xir Iy ho so | va tra két qua cua | lam viéc lam viée
cho Chi nhanh Vin phong PKPD | UBND cap huyén
Budce 2 Tham dinh ho so va trinh ldnh dao | Vién chirc Chi nhanh | 3 ngay lam 12 ngay
Chi nhédnh Van phong DPKDD Van phong BPKPbD viéc lam viéc
Budc3 | Phé duydt két qua gidi quyét TTHC b;ihpgggg%légganh > ney ! n%?éyclam
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Buéc 4 quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién chiae Chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay lam
chuc tai BO phén tiép nhan va trd | Van phong DPKDD lam viéc viéc
két qua cia UBND cép huyén
Xéac nhan trén phan mém vé két | Cong chirc, vién chirc
Budce 5 qua da co, s hoa két qua giai quyét | tai Bo phén tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho | va trd két qua cua lam viéc lam viéc
cé nhan, t6 chirc. UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 ngz‘ly lam 15 ngéy
viéc lam viéc

17.2. Dang ky bién dong doi voi truong hop thay doi han che quyen s dung
dit, quyen s¢ hitu tai san gén lién véi dit hodc cé thay déi quyén doi véi thira dat

lién ké

a. Doi voi to chirc trong nuwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thujc,
16 chirc nwdéc ngodi cé chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, td chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc TraCth:ll;lg tm gtal fhh;: ]gl:Z:: 3?1;;0;(]?3
khan
Cong chic, vién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | chirc SO Tai nguyén
Budc 1 | so, quét (scan), sb héa va luu trir hd | va Moi truong tai
so dién tir, chuyén xur 1y hd so cho | bd phan tiép nhan | 0,5 ngay lam 0,5 ngay
Van phong DK va tra két qua Trung viéc lam viéc
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Budc 2 | Tham dinh hd so va trinh lanh dao | Vién chiic  Van | 4 ngay lam 14 ngay
Van phong DPKPD phong PKBD viéc lam viéc
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao  Van| Ingaylam | 1ngay lam
Budce 3 \ 2 A
phong DPKDDb viéc viéc
Budc 4 | Luu trit ho so, chuyén két qua gidi | Viéen chic  Vian | 1ngaylam | 1 ngay lam
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quyét TTHC cho coéng chtic, vién | phong PKDD viéc viéc
chuc ctia Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién
chuc So Tai nguyén
Xac nhan trén phan mém vé két qua | va Moi truong tai
Busce 5 di co, s6 hoa két qua giai quyét | bo phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay
TTHC; thong béo tra két qua cho ca | va tra két qua Trung viéc lam viéc
nhan, té chure. tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay lam 17 ngay
] ] viéc lam viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trachqr:ll;lgtm gl r{hh;z lg1:21111 ?7(1)1111;011(1)1(3
khin
Budc 1 | Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd | Cong chuc, vién
s0, quét (scan), s hoa va luu trit hd Chl'xc tai BO phap 0.5 neay 13 0.5 noa
so dién tir, chuyén xt 1y hd so cho | tiép nhan va tra két | neay fam »> NEaY
Chi nhanh Véan phong PKDD qua cia UBND cép viee lam vige
huyén
Buéc 2 | Tham dinh hd so va trinh 1anh dao | Viéen  chic  Chi 4 nodv [am 14 13
Chi nhanh Véan phong PKDD nhanh Van phong gay 4 .7 nedy
DPKDD viéc lam viéc
Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao  Chi N N
Buéce 3 g ¢ d nhanh Van phong ! neay lam 1 neay lam
DKDD viée viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | Vien chac  Chi
Buéc 4 quyét TTHC cho cong chirc, vién | nhanh Véan phong | 1ngaylam | 1 ngaylam
chuc tai BO phan ti€p nhan va tra | DPKbD viée viéc
két qua cia UBND cép huyén
Xac nhan trén phan mém vé két qua | Cong chue, vién
da co, so hoa két qua giai quyét | chic tai Bo phan N .
Budc 5 | TTHC; thong bao traqket §ua c?loyca tiép nhan va trg két 0,5 neay lam 0,’5 neay
nhan, té chue. qua cua UBND cip viee lam viée
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay lam 17 ngay
viéc lam viéc

17.3. Ping ky bién dong doi véi truwong hop giam dién tich thira dit do sat 16
tw nhién

a. Péi véi to chikc trong nuwéc, to chire ton gido, t(§ chire ton gido truc thudc,
16 chirc nwdéc ngoai c¢o chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoi.

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai
quyet

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian

dbi véi xa

vung kho
khin
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho

Cong chure, vién
chue S¢ Tai
nguyén va Moi

Bude 1 s0, quét (scan), s6 hoa va luu trit hd tm’gng t%l b(,)‘ph:c_m 0,5 neay lam 1 0,5 neay am
tiép nhan va tra viée viéc
so dién tir, chuyén xir Iy hd so cho | , . * A
Van phong DKDD két qua Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
Buéc 2 | Tham dinh hd so va trinh 1anh dao | Vién chirc Van 7 ngay lam 16 ngay lam
Vian phong DPKDD phong PKDBD viée viée
. A Ay LA n ia £ Lanh dao Van 1 ngay lam 2 ngay lam
Buéc 3 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC phong PKDD vide vide
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Budc 4 quyeét TTHC cho cong chuc, vién | Vién chiic Van 1 ngay lam 1 ngay lam
chtirc ctia Trung tdm Phuc vu hanh phong BPKbb viéc viéc
chinh cdng tinh.
Cong chue, vién
chire S¢ Tai
Xéc nhén trén phan mém vé két qua heuyen .VaAMOIA N N
~ . A 1.l 1% . as z, | truong tai by phan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
. da co, so hoa ket qua giai quyet . X AR " A
Budce 5 N , . 1A , , tiép nhan va tra viéc Viéc
TTHC; thong bao trad két qua choca | |, «, = A
A A 1 két qua Trung tam
nhén, to churc. \
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 10 ngay lam | 20 ngay lam
viéc viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cw
Thoi gian
. A n o Trach nhiém gidi | Thoi gian ddi véi xa
STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khan
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, Cong chirc, vién
. 2o ~ 1A chirc tai BO phan
Bugc 1 | QuSt (scan), s0 hoa va lwu trlk ho sof e ™ han s a | 0,5 ngay lam | 0,5 ngdy lam
dién tir, chuyén xar 1y hd so cho Chi ké’F i cia| Vgiez ’ Vgiez
nhanh Véan phong BPKDBD UBND cép huyén : :
2 . A s < Vién chiuc Chi N N
. Tham dinh h6 so va trinh lanh dao . < \ 7 ngay lam 16 ngay lam
BUdC 2| chi nhanh Vin phong DPKDD nhanh Van phong |~ T vide
p g DKDD v v
Lanh - dao  Chi} o ooviam | 2ngiylam
Budc 3 | Phé duyét két qué giai quyét TTHC | nhanh Vin phong g2y g4y
viée viée
bKbb
Lu’uA trlt ho so, chuy?n ket qua gidi | s pee Chi o o
. quyét TTHC cho cong chue, vién . < ) 1 ngay lam 1 ngay lam
Budc 4 A A A ~_ ...z | nhanh Van phong . -
chuc tai B phan tiép nhan va tra két DPKDD viéc viéc
qua cua UBND céap huyén
Buéce 5 Xac nhén trén phan mém vé két qua | Cong chirc, vién
da co, s6 hoa két qua giai quyét | chic tai BO phan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
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TTHC; thong bao tra két qua cho ca
nhan, to chirc.

tiép nhan va tra
két qua  cua
UBND cap huyén

viéc

viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam
viée

20 ngay lam

viée

18. Thii tuc: Ping ky tai san gin lién véi thira dat di dwoc cap Gidy chirng
nhan hodc ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ngi dung da dang

ky

18.1. Dang ky tai san gin lién voi thira dit da dugc cdp Gidy chirng nhén

a. Déi véi to chike trong nuwdc, t6 chire ton gido, to chure ton gido truc thudc,
16 chirc nwdc ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, té chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian doi

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach I:lhlgtm gt Ihht:: lglig:: voi xa vung
qauy He e khé khin
Cong chirc, vién
chue S¢ Tai
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd heuyen - va Mf) '
truong tai bd phan N \ s
. s0, quét (scan), s6 hoéa va luu trit hd | . A . .. | 0,5ngaylam | 0,5 ngay lam
Budc 1 tiep nhdn va tra A A
so dién tur, chuyén xt 1y hd so cho | = ~ viéc viéc
Van phong PKDD két qua Trung tam
phuc  vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Kiém tra, xdc minh hd so du diéu
Bude 2 kién thi gui so liéu dia chinh theo | Vién chtc Van | 5,5 ngay lam | 14 ngay lam
hinh thirc dién tor dén co quan thué | phong DKDD viée viée
dé xac dinh nghia vu tai chinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit . ) ’ neay la‘n‘q viee (Iih'ong t;lnh
Buorc 3 dui Chi cuc Thué vao thoi gian giai quyét
TTHC)
’ Van thu Chi cuc 0.5 neav Iam | 0.5 neav Iam
Bude 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin Thué > B2y 4 > B2y 4
viée viée
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 N n AU £ A A
phong/doi chuyén moén xur ly Thue viéc viéc
Kiém tra chuyén hd so dén chuyén Lanh . dao 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bu6c33 | L phong/doi chuyén | 77 % T
vién xu ly n viéc viéc
mon
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; | Chuyén vién 2 neav lam 2 neav 1am
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | phong/ doi gy gy
v X iAo o NI viée viéc
tai chinh vé dat dai chuyén moén j i
. ~ . L1, Lanh dao N N
Bude 3.5 T‘rmh leinh dz_{o Chi cuc Thue ky ban phong/di chuyén 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
hanh thong béo mon viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban hanh | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 3.6 o . £ A -
thong bao Thué viéc viéc
. Tam dimng ho so dé nguoi sit dung | Vién chic Vin N o .
Bute 4 dat hoan thanh nghia vu tai chinh vé | phong PKPD Khong tinh thoi gian
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dat dai

Budc 5 Hoan thién hd so va trinh lanh dao | Vién chic Vian | 2 ngay lam 3 ngay lam
Vian phong BPKDBD phong DKDbb viéc viéc
Budc 6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC ;ﬁgﬁg Ddé}‘_’)D Van | 0,5 ney lam |1 “%Ei‘éyclam
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Bude 7 quyét TTHC cho cong chitc, vién | Vien chic Van | 1 ngay lam 1 ngay lam
chic cua Trung tdm Phuc vu hanh | phong DPKDD viée viée
chinh cong tinh.
Cong chtc, vién
chuc S¢  Tai
Xac nhén trén phan mém vé két qua neguyen va MP !
truong tai bd phan s N
Budce 8 da co, sd hoa két qua giai quyét tiép nhin va tra 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
TTHC; thong bao tra két qua cho ca ; viéc viéc

nhan, to chirc.

két qua Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdic dinh
nghia vu tai chinh cua co quan thué)

10 ngay lam
viée

20 ngay lam
viée

Doi véi ho so khong phai thyc hién day dii cac buGce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, «co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyen qua cdc bude do dé tzep tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi vdi cd nhin, cong dong dan cu.

Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m sial Thot gan d?l Vol X
quyet thuc hién vung kho
khan
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho Cong qhuc, vien
chie tai B phén N N
. 50, quét (scan), s6 hoa va luu trir hd 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 1 tlep nhan va tra A A
so dién tir, chuyén xtr 1y hd so cho 1ét qua  cia viéc viéc
Chi nhanh Van phong BPKbb UBND cép huyén
Kiém tra, xac minh ho so da diéu . , )
A L e A odea . Vién chuc Chi N N
. kién thi gtri sO li¢u dia chinh theo . < \ 5,5ngay lam | 14 ngay lam
Budc 2 . S n o Ak z | nhanh Van phong i .
h{nh thirc dién tor dén co quan thué DKDD viéc viéc
dé xac dinh nghia vu tai chinh
, Xde dinh nghia vu tdi chinh vé ddt| . ] 3 ngay lam viéc (Khong tinh
Buoc 3 dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin Van; thu Chi cuc | 0,5 neay lam | 0,5 neay lam
Thué viéc viée
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Bude 3.2 X N A A £ A A
phong/doi chuyén mon xu ly Thue viée viée
Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén Lanh . dao 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.3 Y phong/déi chuyén | 7 e
vién xu ly R viéc viéc
mon
Budc 3.4 | Tham dinh ra soét, kiém tra hd so; | Chuyén vién | 2 ngay lam 2 ngay lam
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trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | phong/ doi chuyén viéc viéc
tai chinh vé dat dai mon
N . o Lanh dao N N
Buéce 3.5 T‘rlnh laAnh da,o Chi cuc Thué ky ban phong/doi chuyén 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
hanh thong béo mon viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban hanh | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 3.6 o , £ - oA
thong bao Thue viéc viéc
Tam dung ho so dé nguoi su dung | Vien  chiec  Chi
Budc 4 | dat hoan thanh nghia vy tai chinh vé | nhanh Van phong | Khong tinh thot gian
dat dai DKDD
, Hoén thién hd so va trinh lanh dao | o0 Ch¥e Chi) ) osviam | 3 ngay lam
Buoe 5 Van phong DKDbbD nhdnh Van phong viée viée
p g DKDD v %
: : Lanh - dao  Chil g oaytam | 1 ngay lam
Budc 6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC | nhdnh Véan phong | gay gy
viéc viéc
DKbb i i
Lu’uA trtr ho so, chuyAen két qua gidi | .o e Chi o o
. quyeét TTHC cho coéng chuc, vién . < \ 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 7 oA LAl A ~_ . ..% | nhanh Van phong o A
chure tai BO phén ti€p nhén va tra két DKDD viéc viéc
qua cia UBND cap huyén
Xac nhén trén phan mém vé két qua Cong qhuc, vien
N Y . eas %, | chirc tai BO phéan N s
. da co, sO hoa két qua giai quyét 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 8 A - . t1ep nhan va tra " A
TTHC; thong bao tra két qua cho ca \ vigc viée
nhan, t6 chirc ket qua  cua
’ ' UBND cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh
nghia vu tai chinh cua co quan thué)

10 ngay lam
viée

20 ngay lam
viée

Doi véi hoé so khong phai thyc hién day dii cac buéce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg truong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc
phép chuyén qua cdc buée dé de tiép tuc glal quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

18.2. Dang ky thay déi vé tai sin 1 gan lien voi dit so voi ngi dung da dang ky

a. D6i véi té chike trong nudc, té chike ton gido, té chirc ton gido tryc thugc, 10
chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhlf m gial | Thot gan d?l Vol xa
quyeét thuc hién vung kho
khan
Cong chirc, vién
chac S¢  Tai| 0,5ngaylam | 0,5 ngay lam
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho neuyen - va Mf) ! viee viee
truong tai by phan
. 50, quét (scan), s hoa va luu trit ho | . A N
Budc 1 tiép nhdn va tra
so dién tir, chuyén xir Iy hd so cho | , 2+ A
Van phong DKDD két qua Trung tdm
phuc  vu hanh
chinh coéng tinh
Phua Tho
, Kiém tra, xac minh ho so du dieu | oo oo van | 3ngaylam | 9 ngay lam
Budc 2 | kién thi giri s6 li€u dia chinh theo . . .
phong BKbb viéc viéc

hinh thirc dién tir dén co quan thué
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dé x4c dinh nghia vu tai chinh |
, Xdc dinh nghia vu tai chinh ve dat . £ s ngay la‘n? v.l we (Iihpng {znh
Buoc 3 dai Chi cuc Thueé vao thoi gian giai quyet
@ TTHC)
Buée 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén théng tin | von, thw Chi cuc | 0,5 ngdy lam | 0,5 ngdy lam
Thué viéce viéce
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 N n A A £ A "
phong/ddi chuyén mon xu ly Thué viéc viéc
Kiém tra, chuyén hd so dén chuyén Lanh . dao 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bu6c33 | .o phong/doi chuyén | 77 % T
vién xu ly n viéc viéc
mon
Tham dinh ra soat, ki€ém tra ho so; | Chuyén vién 2 neav lam 2 neav lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bdo nghia vu | phong/ doi chuyén sy sy
N X\ 1A 1 - A viée viée
tai chinh vé dat dai mon
, Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky ban | 0P 4301 45 oavlam | 0,5 ngay lam
Budc 3.5 | o , phong/doi chuyén A A
hanh thong bao mon viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban hanh | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 3.6 R . X - S
thong béo Thue viée viée
Tam ditng hé so dé nguoi sit dung | .. , -
Buéc 4 | dit hoan thanh nghia vu tai chinh vé Vle‘n chirc Van Khéng tinh thoi gian
i phong DKDD
dat dai
Buéce 5 Hoan thi¢én ho so va trinh lanh dao | Vién chuc Van | 1,5ngaylam | 5 ngay lam
Van phong DPKPD phong PKDD viéce viéc
. A Ay LA n ia £ Lanh dao Van| 0,5ngaylam | 1 ngaylam
Budc 6 | Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC phong PKDD viée vide
1 ngay lam 1 ngay lam
) .z viée viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai ’ ’
Bude 7 quyet TTHC cho cong chtc, vién | Viéen chic Vian
chtc cua Trung tdm Phuc vu hanh | phong DPKDD
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
chuc S& Tai viéc viéc
Xac nhén trén phan mém vé két qua nguyen - va MP !
N S % r - z, | truong tai bd phan
. da c6, sO hoa két qua giai quyét | .x - N
Budce 8 A C 2 1A , .| ti€p nhan va tra
TTHC; thong béo tra két qua cho cd |, 1, A
A A 1 két qua Trung tam
nhan, to churc. \
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phua Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 7 ngaylam | 17 ngay lam
nghia vu tai chinh cia co quan thué) viée viéc

Doi véi ho so khéng phdi thwe hién day dii cdc bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vdo timg trieong
hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc

phép chuyén qua cdc bude d6 d@é tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi voi ca nhan, cong dong dan cu.

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai
quyeét

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian
doi voi xa
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vung kho

khin
-2 . XA ~_ 1 | Cong chuc, vién
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho | 1 " i 55 phan | 0.5 ngay lam | 0.5 ngay lam
. s0, quét (scan), sO hoa va luu trir | .« A a1k A A
Buodc 1 X A X a1, 1A tiép nhan va tra két viéc viéc
ho so dién tir, chuyén xur Iy ho so ud cia UBND cA
cho Chi nhanh Van phong BPKbbD qua P
huyén
Kiém tra, xac minh ho so du diéu | «,.. , .
A s e K ia , Vién chac  Chi NI NN
. kién thi guri so li¢u dia chinh theo X - \ 3 ngay lam 9 ngay lam
Budce 2 . a2k z | nhdnh Vian phong i I
h{nh thirc dién t&r dén co quan thué PKDD viéc viéc
dé xac dinh nghia vu tai chinh
. Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat ) J S ngay la‘n? v‘z we (Iiiz.ong {;nh
Buoc 3 dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyet
TTHC)
Buéc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | »or, w Chi-cuc| 0.5ngaylam | 0.5 ngdy lam
Thue viéc viéce
. Kiém tra, chuyén hdé so dén|Linh dao Chi cuc | 0,5 ngdy lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 £ A o
phong/doi chuyén mon xur Iy Thué viéc viéc
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén hd so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
' chuyén vién xu ly chuyén mén viée viéce
Tham dinh rd sodt, kiém tra ho §0; | o, ey vign phong/ | 2 ngaylam | 2 ngdy lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia | .. yen vien piong g2y g2y
1 N 3hs o4 do1 chuyén moén viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ A , A A A A
ban hanh thong bao chuyén mén viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budc 3.6 \ A . X i A
hanh thong bao Thue viéc Viéc
Tam dung ho so dé nguoi sw dung | Vien — chic Chi
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh | nhanh Van phong | Khong tinh thoi gian
vé dat dai DKDPD
. Hoan thién hd so va trinh lanh dao Vl?n clzuc ?hl 1,5 ngay lam | 5 ngay lam
Budce 5 Vin phone DKDD nhanh Vian phong A A
an phong DKDD viée viée
Budc 6 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC Van phong DPKDD viée viéce
Lu:uAtru ho so, chuyftn ket qua gidi | .o pee Chi o o
. quyét TTHC cho cong chuc, vién . < X 1 ngay lam 1 ngay lam
Budc 7 f A A ek ~ .. ., | nhanh Van phong i -
chuc tai B phan tiép nhan va tra PKDD Vi€ Viéc
két qua cua UBND cap huyén
Xac nhan trén phan mém vé két Co,n & (;huci vien 0,5 neay lam | 0,5 neay fam
» ax 2 A 1. i . ... | chuc tai BO phan viéc viéc
. qud da co, sO hoa két qua giai | .« A N a1k
Budc 8 X A .. .1z, O | tiep nhdn va trd két
quyet TTHC; thong bao tra két qua . £
LA A 1 qua cua UBND cap
cho ca nhan, t0 churc. R
huyén
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 7 ngay lam | 17 ngay lam
nghta vu tai chinh cua co quan thue) viéc viéc

Péi véi ho so khong phai thuc hién day di cdc budce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc budc dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
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19. Thu tyc: Pang ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyén sé hiru
tai san gan llen v6i dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyen
d6i mé hinh to6 chirc

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot glan d?l Vol xa
quyét thuc hién vung kho
khan
Cong chac, vién
chtic S¢ Tai nguyén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | va Mo6i truong tai
. s0, quét (scan), sb héa va luu trit | bd phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buoc 1 \ n LA . A A
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | va tra két qua Trung viéc viéc
cho Van phong bKbb tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Bude 2 Kiém tra ho so, trinh S¢ Tai| Vién chiac Van| 3 ngaylam 9 ngay lam
nguyén va Mdi trudong phong PKDDb viéc viéce
) i Khong tinh Khong tinh
Bude 3 Xac dinh gia dat, ky lai hop dong | So Tai nguyén va | vao thoi gian | vao thoi gian
thué dat Moi truong giai quyét giai quyét
TTHC TTHC
, Gui s0 lieu dia chinh theo hinh | oo = peo van | 1 5ngaytam | 3 ngay lam
Budc 4 | thuc dién to dén co quan thué de hone DKDD vide vide
xac dinh nghia vu tai chinh phong ; ;
L g - v oy 3 4 £y 5 ngay lam viéc (Khong tinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | Cuc thue/Chi cuc g . I
Budce 5 dui Thud vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Van thu Cuc thue/ | g 505y 1am | 0,5 ngay lam
Bué6c 5.1 | Tiép nhan phiéu chuyén théng tin | Chi cuc Thué > NBay > NBay
viée viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Cuc thué/ | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 5.2 X n A A . X A A
phong/ddi chuyén mon xu 1y Chi cuc Thué viéc viéc
Budc 5.3 Kiém tra, chuyén hd so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
) chuyén vién xu ly chuyén mén viée viée
Tham dinh ra sodt, kim tra ho s03 | oy osn visn phong/ | 2ngaylam | 2 ngay lam
Budc 5.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia | _.. yen vien phong say gay
o, X 1A, 4 d6i chuyén mon viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Cuc thué/ Chi cuc | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay [am | 0,5 ngay lam
Budce 5.5 o X A , A A A A
Thué ky ban hanh thong béo chuyén mon viéc viéc
Budce 5.6 Léanh dao Cuc thu¢/ Chi cuc Thué | Lanh dao Cyc thué/ | 1 ngay lam 1 ngay lam
' ky ban hanh théng bao Chi cuc Thué viéc viéc
Tam ding ho so dé nguoi sir dung n s
Budc 6 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vle‘n chirc Van Khéng tinh thoi gian
A 3K, 4. phong BKDbD
ve dat dai
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chic  Van | 1 ngay lam 3 ngay lam
Vian phong DPKDD phong DPKPD viéc viéc
Bude 8 Phé duyét két qua gidi quyéet | Lanh dao  Van | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC phong DPKDD viéc viéc
Buée 9 Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién  chac  Van | 1 ngay lam 1 ngay lam
quyét TTHC cho cong churc, vién | phong DPKDD viéc viéc
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chtc cia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Xac nhan trén phan mém vé ket

Cong chuc, vién
chire S Tai nguyén
va Moi truong tai

Buge 10 | qua da co, s6 hoa két qua giai | b phdn tiép nhan | 0,5 ngaylam | 0,5 ngdy lam
quyet TTHC; thong béo tra két qua | va tra két qua Trung viée viée
cho ¢4 nhan, t6 chirc. tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 8 ngay lam | 18 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viée viée

DPoi véi ho so khong phai thyc hién day dii cac buGce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc
phép chuyén qua cdc bude d6 dé tiép tuc glal quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

20. Thu tuc: Dang ky bién dong doi voi truong hop thay doi quyen st
dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién VO’l dat theo thoa thuan cia cac thanh
vién hg gia dinh hoic cua vg va chong, quyén sir dung dat xiy du’ng cong trinh
tren mit dat phuc vu cho Vlec van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyén sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwgng quyén
st dung dat 1a tai san cong theo quy dlnh cia phap luat ve quan ly, s dung tai
san cong; nhan quyen st dung dat, quyen SO hu’u tai san gan lién VO’l dit theo
két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cio vé dat dai; nhan quyen str dung
dit, quyen s0 hiru tal san gan lién voéi dat do xir ly tai san thé chap la quyén si
dung dat, tai san gan lién voi dat da dwgc dang ky, bao gom ca xur ly khoan n¢
¢6 nguodn goc tir khoan n¢ xiu ciia té chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc
ngoai

20.1. Truong hop thay doi quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gén lién
véi dit theo théa thudn ciia cdc thanh vién hé gia dinh hodc ciia vo va chong;
nhgn quyén siv dung dét, quyén sé hivu tai sdn gin lién véi dit theo két qua gidi
quyét tranh chdp, khiéu nqi, té cdo vé dit dai; nhin quyén siv dung dit, quyén sé
hitu tai san gin lién véi dit do xir 1y tai san thé chap.

a. Doi vdi to chirc trong nwdc, to chike toén gido, to chire tén gido truc thudc, té
chikc nwde ngodi cé chirc ning ngoai giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc
ngodi, té chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc TraChql:ll;lg tm g1l Ihhg:: lgliz:ll 33111;0;1{;:3
khén
Cong chac, vién
chuc S¢ Tai nguyén
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd | va Moi truong tai
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trit hd | bd phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bude 1 Y en VA A A
so dién tir, chuyén xt 1y hd so cho | va tra két qua Trung viéc viéc
Van phong bKDBDb tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
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Kiém tra, xac minh ho so du di€u

Bude 2 kién thi gui s6 lidu dia chinh theo | Vién chic  Vian | 5 ngay lam 12 ngay lam
hinh thire dién tir dén co quan thué | phong PKDD viéc viéc
dé x4c dinh nghia vu tai chinh
.| Xdc dinh nghia vu ti chinh vé ddt | ., . ) 3 ngay lam viec (Khong tinh
Buoc 3 dui Chi cuc Thué vao thoi gian gidi quyét
TTHC)
Budc 3.1 Tiép nhan phiéu chuyén thong tin VanA’ the Chi cuc | 0,5 ng.zly lam | 0,5 ng.zly lam
Thué viéc viéc
. Kiém tra, chuyén ho6 so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 X A A
phong/ddi chuyén moén xur ly Thué viée viée
Budc 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
| vignxuly chuyén mon viéc vigc
Tham dinh ra sodt, kiém tra ho $0% | o\ an visn phong/ | 2 ngaylam | 2 ngay lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | _.. yen vien pnong sy sy
e 1 NP d6i chuyén moén viéc viéc
tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 3.5 \ A , A A A A
ban hanh thong béo chuyén moén viéc viéc
. Lanh dao Chi cyc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Buéc 3.6 | . A , X I A
hanh théng bao Thué viéc viéc
Tam dirng ho so dé nguoi sic dung | .. , <
Buéc 4 | ddt hoan thanh nghia vu tai chinh Vze‘n chic — Van Khong tinh thoi gian
PR phong DKDD
vé dat dai
Buéce 5 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chitc  Van | 0,5 ngay lam | 3 ngay lam
Vian phong DPKDD phong DPKDD viéc viéc
Buéc 6 Phé duy¢t két qua gidi quyét | Lanh  dao  Van | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC phong BPKDbD viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Bude 7 quyet TTHC cho cong chirc, vién | Vién chaec  Van | 1 ngay lam 1 ngay lam
chirc ctia Trung tam Phuc vu hanh | phong DPKDD viée viée
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién
o chuc S¢ Tai nguyén
Xac nhan trén phan mém ve két qua | va Moi truong tai
Budce 8 da co, sO6 hoa két qua gidi quyet | by phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | va tra két qua Trung viéc viéc
nhan, to chirc. tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
. Tho
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 8 ngay lam | 18 ngay lam
nghm vu tai chinh cua co quan thue) viée viée

Péi vé6i ho so khong phai thiec hién day di cdc budce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyen qua cdc bude dé dé tzep tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi véi cd nhin, cong dong din cu.

Thoi gian
STT Trinh tw/Noi dung cong vige | | rachnhigmgidi | Thoigian | doivoi xa
quyeét thuc hién vung kho
khan
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chtic, vién | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
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50, quét (scan), s hoa va luu trir ho | chire tai BO phan vige vige
so dién tir, chuyén xur Iy ho so cho | ti€p nhén va tra két
Chi nhanh Van phong BPKDD qua cua UBND cap
huyén
Kiém tra, xac minh ho so du diéu | .. , .
A e A o1ia e , Vién chuc Chi N N
. kién thi gui so li¢u dia chinh theo . < \ 5 ngay lam 12 ngay lam
Budce 2 . S e Ak z | nhdanh Vian phong . .
h{nh thirc dién tir dén co quan thué PKDD viéc viéc
dé xac dinh nghia vu tai chinh
. Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat . i J neay la‘n.q viee (Iihpng {}nh
Buoc 3 dai Chi cuc Thue vao thoi gian gidi quyét
TTHC)
Buéc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén théng tin | ».an, T Chi cuc | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Thué viée viée
. Kiém tra, chuyén hdé so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 3.2 . n A A1y % i A
phong/ddi chuyén mon xu ly Thué viéc vigc
.2 2 A x| Lanh dao N N
Budce 3.3 KlemA trg: cl}uy’en hoé so dén phong/doi  chuyén 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
chuyén vién xu ly . viéc viéc
mon
Tham dinh ra soat, ki€m tra ho so; | Chuyén vién 2 neav lam 2 nedy lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | phong/ d6i chuyén gy sy
o X\ 3R, 4 o viée viée
tai chinh vé dat dai mon j j
. N . « ., | Lanh dao . . s
Buée 3.5 Trmh‘ lanh Adao Ch1 cuc Thué ky phong/doi  chuyén 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
ban hanh thong bao mon viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Buéc 3.6 \ A , X I S
hanh théng bdo Thué viéc viéc
Tam dirng ho so dé nguoi sw dung | Vien — chic  Chi
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh | nhanh Van phong Khong tinh thoi gian
vé dat dai DKDD
Hoan thién hd so va trinh linh dao Xﬁgﬁh \C]l;rllc ph(‘():r?gl 1 ngay lam 3 ngay lam
Buée 5 | Chi nhdnh Van phong BPKDD DKDD viéc viéc
A Ae LA . . ;. | Lanh  dao  Chi N N
Budc 6 ?1"}6}1 - duyét két qua gidi quyét nhanh Vin phong 0,5 n\jgi?cr lam | 1 n%eilgclam
DKbb i i
Lu‘uAtm ho so, chuyfen két qua gidi | (oo pee Chi o o
. quyet TTHC cho cong chutc, vién . < ) 0,5 ngay lam | 1 ngay lam
Budce 7 f Y ~ .. ., | nhanh Van phong A I
chure tai Bo phan ti€p nhén va tra DKDD viéc viéc
két qua cia UBND cap huyén
X4c nhdn trén phan mém vé két Co/n £ ghuc: vien
A N z, | chic tai BO phén N R
. qua da co, so hoa ket qua giai quyet | .- . ooz | 0,5ngaylam | 0,5 ngay lam
Budce 8 A 1A , tiép nhan va tra ket A i
TTHC; thong bao tra két qua cho . £ viéc viéc
C LA LA g qua cua UBND cap
ca nhan, to chirc. R
huyén
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 8 ngay lam | 18 ngay lam
nghia vu tai chinh cua co quan thue) viée viée

Péi véi ho so khong phai thuc hién day di cdc bucce theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng truong
hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc budc do dé tiép tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
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20.2. Trwong hop thay déi vé quyén siv dung dit xdy dung cong trinh trén
mdt dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thic sw dung cong trinh ngam, quyén sé
hitu cong trinh ngam.

a. Péi vdi té chike trong nuwde, to chire ton gido, to chire ton giao truc thudc,
16 chirc nwdéc ngoai c¢o chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tri}f!‘ nhug,m Thot gan doi vorxa
giai quyet thwe hién vung
kho khan
Cong chuc, vién
7 N ’ _ | chue S¢ Tai nguyén
Kiém tra, huong dan, ti€p nhén ho | va Moi truong tai
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trit ho | b phan tiép nhén | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bude 1 \ e 1A . A A
so dién ttr, chuyén xtr Iy hd so cho | va tra két qua Trung viéc viéc
Van phong DKbbD tdim phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Kiém tra, xac minh ho so du diéu
Budc 2 kién thi gui so liéu dia chinh theo | Vién chuc  Van | 9 ngay lam 19 ngay lam
hinh thirc dién tir dén co quan thué | phong DKDD viée viée
dé xac dinh nghia vu tai chinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit . £ J neay la‘n.q viee (Iihpng {}nh
Buoc 3 Aai Chi cuc Thue vao thoi gian gidi quyét
TTHC)
Buéc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | vor, thw Chicuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
‘ . Thué viée viée
. Kiém tra, chuyén hoé so dén | Lanh dao Chi cuc| 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 X n A Aoty % A oa
phong/ddi chuyén mon xu ly Thué viéc viéc
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
) vién xu ly chuyén mon viéc viéc
Tham dinh ra sodt, kiém tra h0 s03 | o vsn vien phong/ | 2ngaylam | 2 ngdy lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | _.. yen VIeh phong gay gay
v 1 NPT doi chuyén mon viéc viéc
tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ R , A A A A
ban hanh thong bdo chuyén mon viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 3.6 \ A , X o i
hanh thong béo Thue Viéc Viéc
Tam dung ho so dé nguoi sw dung o n , .
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vle‘n chicc  Van Khong tinh thoi gian
N ah o . phong DKDD
vé dat dai
Buéc 5 Hoan thi¢n hé so va trinh 1anh dao | Vién chiic  Van | 3 ngay lam 3 ngay lam
Van phong DPKDD phong PKDD viée viée
Bude 6 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao  Van| 1 ngaylam 1 ngay lam
TTHC phong DPKDD viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Bude 7 quyét TTHC cho cong chtrc, vién | Vién chitc  Van | 1 ngay lam 1 ngay lam
chtc cua Trung tdm Phuc vy hanh | phong DPKDD viéc viéc

chinh cong tinh.
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Xac nhan trén phan mém vé két qua

Cong chuc, vién
chirc S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai

Bude 8 da co, s6 hoa két qua giai quyét | bo phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | va tra két qua Trung viéc viéc
nhan, té churc. tam phuc vu hanh

chinh cong tinh Phu

Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 15 ngay 1am | 25 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viéc viéc

Péi véi ho so khong phai thuc hién day di cdc bucce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyen qua cdc bude do dé tzep tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi véi cd nhin, cong dong dan cu.

Thoi gian
. . A n Trach nhi¢ém Thoi gian déi voi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc oidi quyést thue hién viing khé
khén
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd Cong  chuc,  vién
\ A - | chiic tai BO phan N N
. s0, quét (scan), sO hoa va luu trlr | .z Ao o227 | 0,5ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 1 A A 2 a1, 1A tiép nhan va tra ket A A
ho so dién ti, chuyén xur 1y ho so ué ctia UBND c4 viéc viéc
cho Chi nhanh Van phong DPKDD qua P
, ‘ | huyén
Kiém tra, xac minh ho so du diéu | ... , .
A s e A 1 g . Vién chac  Chi N N
. kién thi gt so li¢u dia chinh theo . < \ 9 ngay lam 19 ngay lam
Budc 2 A D a2k z | nhanh Van phong o .
h{nh thirc dién tor dén co quan thué DKDD viéc viéc
de¢ xac dinh nghia vu tai chinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh ve dat . e ’ ngay la‘n? viee (I.fvh‘ong tAmh
Buoce 3 dai Chi cuc Thué vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | »an, thw Chi-cuc | 0,5 ngdylam | 0,5 ngay lam
Thué viée viée
. Kiém tra, chuyén ho6 so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 X n A Ay X A A
phong/ddi chuyén moén xu 1y Thué viéc viéc
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
) chuyén vién xu ly chuyén mén viée viée
Tham dinh ra sodt, kiém tra h0 S0; | oy, e vien phong/ | 2ngdylam | 2 ngay lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bdo nghia | .. yen vien phong gay gay
N X 1A, 4 d6i chuyén moén viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 3.5 . A . A A A A
ban hanh thong bao chuyén mon vigc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngaylam 1 ngay lam
Budc 3.6 X A . X A A
hanh thong bao Thué viéc viéc
Tam ding ho so dé nguoi swc dung | Vien — chic  Chi
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh | nhanh Van phong | Khong tinh thoi gian
vé dat dai DKDD
. Hoan thién hd so va trinh 1anh dao Vlﬁ,:n clluc ‘Chl 3 ngay lam 3 ngay lam
BU6eS | i nhanh Van phong PKDD nhanh “Van  phong iéc iéc
Buéc 6 | Phé duyét két qud gidi quyét | Lanh dao Chi nhdnh | 1 ngay lam 1 ngay lam
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TTHC Vén phong DPKDPD viéc viéc
Lu'uA’tru ho so, chuy?n két qua giai | s hwe Chi o o
Bude 7 quyét TTHC cho cong chuc, vién nhinh Vin phon 1 ngay lam 1 ngay lam
chirc tai BO phan tiép nhan va trd | Joor PRORE T vige vige
két qua cia UBND cap huyén
Xé4c nhan trén phan mém vé két Corn £ (;huci vien
e X, £ . ... | chic tai BO phan N \ s
Bude 8 qua da co, s6 hoa két qua giai iép nhan va tra két 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
quyet TTHC; thong bao tra két qua Y X viéc viéc
(LA LA 1 qua cua UBND cap
cho cé nhan, to chuec. R
] ) huyén
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 15 ngay lam | 25 ngay lam
nghm vu tai chinh cua co quan thue) viée viée

Péi véi ho so khong phai thiec hién day di cdc budce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

_ 20.3. Truwong hop ban tai san, diéu chuyen, chuyén nhwong quyén sir dung
ddt la tai san cong theo quy dinh cua phap ludt vé qudn Iy, s dung tai san cong

Thoi gian
. ne A o Trach nhi¢m Thoi gian dé6i véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién viing khé
khan
Cong chac, vién
chuc S¢ Tai nguyén
va Moi truong tai
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | bd phan tiép nhan N
S er 1Ay N 0,5 ngay lam
50, quét (scan), sd hoa va luu trir hd | va tra két qua Trung | 0,5 ngay lam vide
Budc 1 | so dién tr, chuyén xu 1y ho so cho | tim phuc vu hanh viéc i
Van phong DKDbbD chinh cong tinh Phu
Tho
Kiém tra, xac minh h6 so du diéu
Bude 2 kién thi gtri sO liéu dia chinh theo | Vien chitc  Van | 5,5 ngay lam | 14 ngay lam
hinh thire dién tir dén co quan thu¢ | phong DPKDD viéc viéc
dé xac dinh nghia vu tai chinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh ve dat . X J ngay la‘n.fz viee (Iih.ong l:'lnh
Buoc 3 dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Budc 3.1 Tiép nhan phiéu chuyén thong tin VanA the Chi cuc | 0,5 ng.zly lam | 0,5 ng.ziy lam
Thué viée viée
. Kiém tra, chuyén ho6 so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 X A A
phong/ddi chuyén moén xu ly Thue viée viée
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
T | vienxu ly chuyén mon viéc viéc
Tham dinh ra sodt, kiem tra h0 80 | ) oy vian phong/ | 2ngaylam | 2 ngdy lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | _.. yen vien pnong sy sy
e 1, N 2h. 4 - doi chuyén mon viéc viéc
tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 . R . A A A A
ban hanh thong bao chuyén mon viée viée
. Lanh dao Chi cuc Thué¢ ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Bu6c 3.6 | . A , X A A
hanh thong bio Thué viéc viéc
Buoc 4 | Tam dung ho so dé nguoi su dung | Vien  chuc  Van | Khong tinh thoi gian
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dat hoan thanh nghia vu tai chinh | phong PKPP
vé dat dai
Buéce 5 Hoan thién ho so va trinh linh dao | Vién chic  Van | 2 ngay lam 3 ngay lam
Vién phong DPKDD phong DPKDbb viéc viéc
Buge 6 | Phe  duyét két qua giai quyét |Lanh dao Vin | 0,5ngaylam | 1 ngaylam
TTHC phong PKDBD viée viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Bude 7 quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién chic  Vian | 1 ngay lam 1 ngay lam
chuc cua Trung tam Phuc vu hanh | phong DPKDD viée viée
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién
chuc S¢ Tai nguyén
Xac nhan trén phan mém vé két qua | va Moi truong tai
Bude 7 da co, s6 hoa két qua giai quyét | bo phén tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | va tra két qua Trung viéc viéc
nhan, t6 chuc. tdim phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 10 ngay 1am | 20 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viée viée

Doi v6i ho so khéng phdi thue hién day dii cdc bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vdo tirng trieong
hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phdi tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc budc do dé tiép tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

21. Thi tuc: Ping ky bién dong ddi véi trweong hop thanh vién caa hé gia

dinh hoac ca nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghi¢p tw nhan va st dung

dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

21.1. Truwong hop thué dit trd tién hang nam

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trﬁc h nhl? m Thot glan d?l Vol xa
gidi quyet thuc hién vung kho
khan
Cong chuc, vién
chuc S¢ Tai nguyén
Kiém tra, hudng dﬁn tiép nhan ho | va Moi trudng tai
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trit | bd phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buée 1 Y s LA . A A
hd so dién tir, chuyén xtr Iy hd so | va tra két qua Trung viéc viéc
cho Chi nhanh Van phong BPKPD | tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
- 5 < ThO
, Kiém tra, xdc minh ho so du di€u | y10 o Van | 55 ngay lam | 14 ngay lam
Budc2 | kién thi guri S¢ Tai nguyén va Moi hone DKDD " .
truong dé ki lai Hop dong thué dat | P"O"8 viee viee
Khong tinh Khong tinh
Buée 3 | Ki lai Hop dong thué ddt S(}A . Tai 18hy én va vdq 71%10"1' gl;,an vdq ,t%l(‘n. gz;an
Moi truong giai quyet giai quyet
TTHC TTHC
Budc 4 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chic  Vian | 2 ngay lam 3 ngay lam
Van phong DPKDD phong BPKDD viéc viéc
Buéce 5 Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao  Vian | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC phong PKBDb viéc viéc
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Luu trir ho so, chuyén két qua giai

Bude 6 quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vien chic  Vian | 1 ngay lam 1 ngay lam
chtrc cua Trung tdm Phuc vy hanh | phong PKDD viéc viéc
chinh cdng tinh.

Cong chuc, vién
chie S¢ Tai nguyén
Xac nhan trén phin mém vé két | va Mbi truong tai

Buge 7 | qua da cd, s6 hoa két qua giai | bd phan tiép nhdn | 0,5 ngdy lam | 0,5 ngay lam
quyet TTHC; thong béo tra két qua | va tra két qua Trung viée viée
cho c4 nhén, t6 chic. tam phuc vu hanh

chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam | 20 ngay lam
] ] ] viéc viée
21.2. Truwong hop thué dit tra tién mot lan
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhi? m gidi Thoi giim d(j)i voi X?
quyeét thuc hién vung kho
khan
Cong chuc, vién
chtic S¢ Tai nguyén
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hod | va Maéi truong tai
Busc1 | 5% quét (scan), sé hoa va luu trir hd | bd phén tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngdy lam
so dién tr, chuyén xur Iy hd so cho | va tra két qua Trung viéc viéc
Chi nhanh Van phong BPKbb tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Bude 2 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao Van | Vién  chiec  Van | 7 ngay lam 17 ngay lam
phong DPKDD phé duyét phong PKDb viéc viéc
Buéc3 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC ;ﬁgﬁg ARG n%?gclam ! n%?éyclam
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Budc 4 quyét TTHC cho cong chiic, vién | Viéen chic  Vian | 1 ngay lam 1 ngay lam
chuc cua Trung tdm Phuc vu hanh | phong DPKDD viéc viéc
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién
chuc S¢ Tai nguyén
Xéc nhén trén phan mém vé két qua | va Moi trudong tai
Busce 5 da c6, sb hoa két qua giai quyét | bo phén tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | va tra két qua Trung viéc viéc
nhan, t6 chuc. tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam | 20 ngay lam
viéc viéc
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22. Thu tyc: Dang Ky bién ddng doi voi trwong hop diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tung thiura dat theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chii diu tw dur 4n c6 nhu ciu

Truong hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san c¢6 nhu cau thyc hién
ndp cung luc nhleu hé so dang ky, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat thi thoi gian giai quyét nhu sau:

- Dudi 20 ho so: thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay.

- Ttr 20 - 40 ho so: thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay.

- Ttr 40 - 60 ho so: thoi gian thuc hién khong qua 40 ngay.

- Tir 40 - 60 ho so: thoi gian thuc hién khong qua 50 ngay.

- Ttr 60 - 80 ho so: thoi gian thuc hién khong qua 60 ngay.

- Tr 80 - 100 hd so: thoi gian thuc hién khong qua 70 ngay.

Thoi gian
. ne A ‘A Trach nhi¢m giai Thoi gian dbi véi xa
STT Trinh tu/N0i dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khan
Bu6c 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chire, vién
s0, quet (scan), sO hoa va luu trit ho | chire S¢' Tai nguyén
so dién tu, chuyén xu ly ho so cho | va Moi truong tai
Vian phong DPKDD b phéan tiép nhan | 0,5ngay lam | 0,5 ngay lam
va tra ket qua viéc viéc
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
tinh Phu Tho
Buéc2 | Kiém tra, xéc,minh hd so da didu | Vien chiic  Vin
kién thi gui sO li¢u dia chinh theo | phong PKDD 2 ngay lam 7 ngay lam
hinh thirc dién tir dén co quan thué viéc viéc
deé x4c dinh nghia vu tai chinh
, Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat . £ ) neay la‘n.fz viee (Iif{ong t;lnh
Buoc 3 dui Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyeét
TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin VanA’ thu Chi - cuc | 0,5 neay lam | 0.5 nesy lam
Thué viéc viéc
. Kiém tra, chuyén ho6 so dén | Lanh dao Chi cuc| 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buéc 3.2 X A A
phong/ddi chuyén moén xur ly Thué viée viée
Bude 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
T | viénxu ly chuyén mén viéc viéc
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; | Chuyén vién 2 neav lam 2 neav lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | phong/ d6i chuyén sy g2y
|- ; X X . ~ VIEC VIEC
tai chinh vé dat dai mon j j
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao phong/déi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ o . Al A A A
hanh thong béo chuyén mén viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban hanh | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budc 3.6 A . X 2 2
thong bao Thué viéc viéc
Tam dirng ho so dé nguoi sir dung | .. , .
Buéc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vze]c chice — Van Khong tinh thoi gian
PR SR phong DKDD
vé dat dai
Budc 5 | Hoan thién hd so va trinh 1anh dao | Vién chac  Van | 1 ngay lam ‘ 5 ngay lam

79




Vian phong DPKDD phong DPKDD viéc viéc
, Phé duyét két qua gidi quyét TTHC |Lanh dao  Van | 0,5ngaylam | 1 ngay lam
Budce 6 \ A 2
phong PKDD viéc viéc
Luu trir hd so, chuyén két qua giai | Vién chiic  Vin
. quyét TTHC cho cong chirc, vién | phong DPKPD 0,75 ngay I ngay lam
Bude 7 . A \ R A
chic cua Trung tdm Phuc vu hanh lam viéc viéc
chinh cong tinh.
Bu6c 8 | Xac nhan trén phan mém vé két qua | Cong chire, vién
da co, sd hoa két qua giai quyét | chic SO Tai nguyén
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | va Mbi truong tai
nhan, t6 chtc. bo phan tiép nhan | 0,25 ngiy 0,5 ngay lam
va tra két qua| lamviéc viée
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 5ngay lam | 15 ngay lam
nghia vu tai chinh cia co quan thué) viéc viéc

Poi voi ho so khong phai thuc hién day dii cdc buGe theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mgt s6 don Vi, co quan khéng phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thyuc hién diroc
phép chuyén qua cdc budc do dé tiép tuc glal quyeét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

23. Thu tuc: Xoa ghi ng tién sir dung dat, 1€ phi tru’(rc ba

a. Déi véi to chire trong nuwdc, t6 chive ton gido, to chirc ton giao truc thudc,
16 chirc nwdéc ngodi cé chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, td chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Tr‘f‘f h nhl? m Thot glan d?l Vol xa
giai quyet thuc hién vung kho
khan
Cong chtc, vién
chtirc S¢ Tai nguyén
Kiém tra, huéng d?ln tiép nhan hd | va Mbi truong tai
Buse 1 s0, quét (scan), sd hoa va luu trix | bd phén tiép nhan | 0,1 ngay lam | 0,5 ngay lam
ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so | va tra két qua Trung viéc viée
cho Van phong bKbbD tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Bude 2 Tham dinh ho so va trinh lanh dao | Vién chiic  Van | 0,35 ngay 8 ngay lam
Vian phong DPKPD phong PKBD lam viéc viéce
Bude 3 Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao Vin | 0,2ngaylam | 1 ngay lam
TTHC phong DPKDb viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Budc 4 quyét TTHC cho cong chtic, vién | Vién chtc  Vian | 0,25 ngéy 1 ngé}y lam
chure ctia Trung tdm Phuc vu hanh | phong DPKDDb lam viéc viéc
chinh cong tinh.
Cong chtc, vién
Xac nhan trén phan mém vé két | chirc S¢ Tai nguyén
Buge s | dua da co, s0 hoa két qua giai | v MOoi truong tai | 0,1 ngdy lam | 0,5 ngdy lam
quyéet TTHC; thong bao trd két qua | bd phin ti€p nhan viéc viéc

cho ca nhan, to churc.

va tra két qua Trung
tdim phuc vu hanh
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chinh cong tinh Phu
Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam

11 ngay lam

viéc viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Thoi gian
. . N Trach nhiém giai | Thoigian | doi véi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khin
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod Corn & (;huci vien
\ A o1s s - | chic tai B§ phan N \
Bude 1 50, queét (scan), sO 1}0&1 va lu’u‘ trir tiéo nhan va tra két 0,1 ngay lam | 0,5 ngay
ho so dién tu, chuyén xu 1y ho so ug cﬁé UBND o4 viéc lam viéc
cho Chi nhanh Van phong DPKDD qua | p
huyén
. Tham dinh hd so va trinh 1anh dao Vl?n CIPIC ?hl 0,35 ngay 8 ngay
Budce 2 . nhanh Véan phong . )
Chi nhanh Van phong BPKDbD lam viéc lam viéc
DKbb
Budce 3 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh | 0,2 ngay lam 1 ngay
TTHC Vian phong BPKbD viéc lam viéc
Lu’uAtru’ ho so, chuy?n ket qua gidi |y pee Chi ‘ ‘
. quyét TTHC cho cong chuec, vién . < \ 0,25 ngay 1 ngay
Buéce 4 . % nhanh Van phong . )
chue tai B phan ti€p nhan va tra DKDD lam viéc lam viéc
két qua cua UBND cap huyén
Xéac nhan trén phan mém vé két Co,n £ (?huci vien
s a~ . A1 z . ... | chuc tai BO phan NN \
Buée 5 qua da co, so6 hoa két qua giai iép nhan va tra két 0,1 ngay lam | 0,5 ngay
quyet TTHC; thong béo tra két qua . R viéc lam viéc
cho ¢ nhan, t6 chuc. qua cua UBND cap
’ huyén
2 e £ 1 ngay 11 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige lam vige

co' quan nha nudéc ¢6 tham quyen
a. Doi vdi to chirc trong nuwdc, té chire ton gido, té chirc ton gido truc thugc, 10

chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, té chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi.

24. Thu tuc: Pang Ky chuyén muc dich sir dung dat khéng phai xin phép

Thoi gian
. A A - Trach nhiém Thoi gian doi véi xa
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc oidi quyst thue lglién viing khé
khin
Cong chuc, vién
chuc S¢ Tai nguyén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | va Moéi truong tai
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trit | b phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buoc 1 A A R o1, LA T a1k . A A
ho so dién tir, chuyén xtr 1y ho so | va tra két qua Trung viéc viéc
cho Van phong PKbbD tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Budc2 | Kiém tra, x4c minh hd so du diéu | Vién chiic  Van | 5,5 ngay lam | 14 ngay lam
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kién thi giri s6 liéu dia chinh theo
hinh thtc dién tr dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh

phong BKDbDb

viéc

viéc

Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat

5 ngay lam viéc (Khong tinh

Buoc 3 dai Chi cuc Thué vao thoi gian giai quyet
@ TTHC)
Buéc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén théng tin | vor, thw Chi-cuc | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
ﬂ ﬂ ’ Thué viée viée
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Budc 3.2 \ n A Ay % A A
phong/ddi chuyén mon xu ly Thué viéc vigc
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén hdé so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
) chuyén vién xu ly ‘ chuyén moén viéce viée
Tham dinh rd sodt, kiem tra ho $03 | oy, on vign phong/ | 2ngaylam | 2 ngdy lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong béo nghia | L. oon vien Phong gay gay
1 N 3hs 4 do1 chuyén mon viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh l1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ A . A A A A
ban hanh thong bao chuyén mon viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 3.6 \ A . X I S
hanh thong bao Thue Viéc Viéc
Tam dirng ho so dé nguoi sir dung | .. , -
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vle‘n chicc  Van Khéng tinh thoi gian
X aA . phong DKDD
vé dat dai
Buéc 5 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chiic  Véan | 2 ngay lam 3 ngay lam
Van phong DPKDD phong PKDD viéc viéc
Budce 6 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao  Van | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC phong DPKDD viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Bude 7 quyét TTHC cho cong chuc, vién | Vién  chiic  Véan | 1 ngay lam 1 ngay lam
chire cuia Trung tam Phuc vu hanh | phong DPKDD viéc viéc
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién
. . | chirc S¢ Tai nguyén
Xac nhan trén phan mém vé két | va Moi truong tai
Budc 8 qua dd co, s6 hoa két qua giai | b phan tiép nhén | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
quyét TTHC; thong bdo tra két qua | va tra két qua Trung viée viée
cho ca nhan, t6 chrc. tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 10 ngay lam | 20 ngay lam
nghla vu tai chinh cua co quan thué) viée viée

Doi véi ho so khong phai thuc hién ddy dii cac buGce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, «co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyen qua cdc bude do dé tzep tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi vdi cd nhin, cong dong dan cu.

Thoi gian doi

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhlz;tm glal ’tfhhm l%}im véi xa ving
quye e huen khé khin
Kiém tra, huéng d?m tiép nhan ho | Cong chiic, vién 0.5 nod 0.5 nodv 13
Buée 1 s0, quét (scan), sd hoa va luu trit | chic tai BO phan -2 NEay > NEdy fam
lam viéc viéc

ho so dién ti, chuyén xi 1y hd so

tiép nhan va tra két
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cho Chi nhanh Van phong BPKDD

qua caa UBND cap
huyén

Kiém tra, xac minh ho so du dicu

Vién chic Chi

Buée 2 kfen th1’ gui s0 191¢uA’ dia chinh thecz nhanh Van phong 5‘,5 ngay 14 ngay lam
hinh thtrc dién tir dén co quan thué PKDD lam viéc viéc
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat . e J neay la‘n‘1 viee (Iihpng t;mh
Buoc 3 dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyéet
TTHC)
Buéc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | on, thw Chicuc | 0.5ngay | 0,5 ngdy lam
‘ Thué lam viéc viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budc 3.2 . n A Aty £ . A A
phong/ddi chuyén mon xu ly Thué lam viéc viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budce 3.3 NS A A VoA A
chuyén vién xur ly chuyén mén lam viéc viée
Tham dinh rd sodt, kiém tra ho S0; | oy an visn phong/ | 2 ngylam | 2 ngay lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia | _.. y N 1? & g.Y g.Y
1 X 3hs 4 do1 chuyén moén viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh lanh dao Chi cuc Thu¢ ky | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ N , A A N oA A
ban hanh thong bdo chuyén mon lam viéc viéc
. Lanh dao Chi cyc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budc 3.6 \ A . 4 - S
hanh théng bao Thue viéc viéc
Tam dung ho so dé nguoi su dung | Vien — chiec Chi
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh | nhanh Van phong | Khong tinh thoi gian
vé dat dai DKDD
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao V1§n clluc phl 2 ngay lam 3 ngay lam
Budc 5 Chi nhanh Vin phone DKPD nhdnh Van phong o i
i nhanh Van phong DKDD viée viée
Buée 6 Phé duyé¢t két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay I ngay lam
TTHC Van phong DPKPD lam viéc viée
Lu’ugtru’ ho so, chuy?n ket qua gidi |y pee Chi o o
. quyét TTHC cho cong chtrc, vién . < \ 1 ngay lam I ngay lam
Budc 7 Ay ~ . . |nhanh Van phong I A
chure tai B phén ti€p nhan va tra PKDD viéc viéc
két qua cua UBND cap huyén
Xac nhan trén phan mém vé két C0’n £ (?huc: vien
N S £ . ... | chuc tai BO phan \ N
. qua da co, sO hoa két qua gidi | .z A . A 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budc 8 X A . ..z o | tiep nhan va tra két e A
quyéet TTHC; thong béo tra két qua . R lam viéc viéc
C ot A 1 qua cua UBND cap
cho ca nhan, to6 chuec. R
huyén
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh 10 ngay 20 ngay lam
nghia vu tai chinh cua co quan thué) lam viéc viéc

Doi véi ho so khong phai thuc hién ddy dii cac buGe theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc bude d6 d@é tiép tuc glal quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

25. Thia tuc: Ping ky dat dai, tai san gin lién voi dat ddi véi truong hop
ho gia dinh, c4 nhin dang sir dung dat khong diing muc dich da dwoc Nha nuéc
giao dit, cho thué dat, cong nhin quyén sir dung dit truwdc ngay lam viéc 01
thang 7 nam 2014

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian \
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giai quyét thuc hién
Kiém tra, huéng d':m tiép nhan hd | Cong chirc, vién chirc tai
Buse 1 50, quét (scan), s6 hoa va luu trir B phén tiép nhan va tra
hd so dién tir, chuyén xtr 1y hd so | két qua cia UBND cap
cho Chi nhanh Van phong PKDPP | huyén o :
Kiém tra, xac minhph6 s%r du diéu . Khong quy dinh
Buée 2 kién thi gui ) liéur dia chinh theQ Vién chic Chi nhanh Van
hinh thirc di¢én tir dén co quan thué | phong DPKDD
dé xac dinh nghia vu tai chinh
5 ngay lam viéc
Bube 3 Xd.c dinh nghia vu tai chinh vé dat Chi cue Thué (Khéng tznh vao A,tho"i
dai gian giai quyét
TTHC)
Budce 3.1 Tiép nhan phiéu cbuyén‘théng tiq Vin thu Chi cyc Thué 0,5 ngay lam viéc
Buéc 3.2 ch‘am t{&}, Chl}yenA ho» 59 den Lanh dao Chi cuc Thué 0,5 ngay lam viéc
phong/ddi chuyén moén xu 1y
Buée 3.3 KiémA trzh chquy’én hé so dén LﬁnhA dﬂao phong/doi 0,5 ngay lam viee
chuyén vién xu ly chuyén mén
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuvé . hone/ d6i
Buéce 3.4 | trinh Ban hanh Thong bio nghia uyen Vil phong 4ot 2 ngay lam viéc
N A 2X, 4 chuyén mon
vu tai chinh vé dat dai ’

. Trinh lanh dao Chi cuc Thu¢ ky | Lanh  dao  phong/doi NP
Buge 3.5 ban hanh thong bao ’ chuyén mon 0,5 ngdy lam viéc
Buéc 3.6 | -anh dao Chi cuc Thué ky ban |y .00 4o0 Chi cuc Thué 1 ngay lam viée

hanh thdéng l?ao 7
Tam dung hoé so dé nguoi su dun > , .o .
Buéc 4 | dat hodngz‘hdnh nghiagvu tai chini Vle‘n chitc Chi nhanh Van Khong tinh thoi gian
X 2A . phong DKDD
vé dat dai
Buée 5 Hoan thién hd so va trinh lanh dao | Vién chirc Chi nhanh Van
Chi nhénh Van phong BPKDD phong PKDD
Buge ¢ | Phé  duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh Vin
TTHC phong PKDD
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
. uyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién chirc Chi nhanh Van R :
Buoc 7 ghl}’llc tai B phan tiépgnhén va trd | phong BPKDD Khong quy dinh
két qua cia UBND cép huyén
Xac nhan trén phﬁn mém vé két Cong chuc, vién chuc tai
Budc 8 qua da co, s6 hoa két qua giai | B6 phén tiép nhan va tra
quyet TTHC; thong bao tra két qua | két qua caa UBND cap
cho c nhan, t6 chuc. huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu Khong quy dinh

tai chinh cua co quan thue)

tang thém do thay ddi ranh g10'1 SO v0'1 Glay chu’ng nhan da cap

nhdn

26. Thu tuc: Pang ky, cap Giay chirng nhén d6i véi thira dit c6 dién tich

26.1. Truong hop thira dit goc di cé Gmy chirng nhdin, phan di¢n tich tang
thém do nhdn chuyén quyén siv dung mot phan thira dit di dwoc cip Gidy chirng

STT

Trinh tu/Ni dung cong viéc

‘ Trach nhiém giai quyét ‘ Thoi gian ‘ Thoi gian ‘
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thye hién | doi véi xa
vung kho
khin
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chure, vién chue tai
Buse1 | 5% quét (scan), s6 hoa va luu trit ho B§ phan tieép nhén va tra | 0,5 ngay 0,5 ngay
so dién tur, chuyén xtr Iy hd so cho | két qua cia UBND cdp | lam viéc lam viéc
Chi nhénh Véan phong PKDD huyén
Tham dinh ho so, thong bao bang
vin ban cho bén chuyén quyén,
. chuyén ho so cho UBND cap xa Vién chuc Chi nhanh | 3,5ngay | 10 ngay lam
Bu6c 2 | noi c6 dat dé niém yét cong khai/ Vin phone DPKDD lam viee vide
thuc hién dang tin 03 lan trén phong ; i
phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong ’ ’
Niém yét cong khai tai Uy ban nhan | U‘BND cap xa Adl or vt
e truong hop niém yét . L .
dan cap xa . : 30 ngay (Khong tinh vao
. T . . p . | cong khai; N £
Bu6c 3 | Thuc hién dang tin 03 lan trén . A . thoi gian giai quyét
s A . . . . |- Phuong tién thong tin
phuong tién thong tin dai chung o S Fo e 2 TTHC)
dia phitong dai chung doi voi truong
’ hop dang tin
Kiém tra ho so du di€u kién thi gui
Bube 4 sO liéu dia chinh theo hinh thic | Vién chic Chi nhanh | 2 ngay 3 ngay lam
dién tor dén co quan thué dé xac | Van phong bKbD lam viéc viéc
dinh nghia vu tai chinh
L N o g P 05 ngay lam viéc (Khong
Buoc 5 ggf dinh nghia vy tai chinh vé dat Chi cuc Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Budc 5.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin Vin thu Chi cuc Thué 0"5 ngay 0"5 ngay
lam viéc lam viéc
Buc 5.2 | Kiém  tra, chuyén ho sodén .\ 400 Chicuc Thus | 0> P8y | 05 ngdy
phong/doi chuyén mén xur Iy lam viéc lam viéc
Budce 5.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
" | viénxuly chuyén mon lam viéc lam viéc
Tham dinh ra sodt, kiém tra h0 80; | oy ven vien phong/ doi | 2ngdy | 2 ngly lam
Budc 5.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu yA . phong/ dc . g Y g Y
N NPT chuyén mon lam viéc viéc
tai chinh vé dat dai
. Trinh lanh dao Chi cyc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5.5 \ R . A A S s oA
ban hanh thong bao chuyén mon lam viéc lam viéc
Budce 5.6 L‘anh da,lo C}}I cuc Thue ky ban Lanh dao Chi cuc Thué 1 neay ! neay fam
hanh thong bao lam viéc viéc
Tam dirng ho so dé nguoi sic dung | .. , . .
Buéc 6 | ddt hoan thanh nghia vu tai chinh sz " c\hu’c Chi nhanh Khong tinh thoi gian
N 2i s . Van phong DKDD
védatdai
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chac Chi nhénh | 2 ngay 3 ngay lam
Chi nhanh Van phong BPKDD Vian phong BPKDD lam viéc viéc
. A A L Ae a nn X Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 2 ngay lam
Bude 8 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC phong PKDD lam viéc vige
. Lu'uAtru: ho so, chuy? n ket qua 1811 vien chie Chi nhanh | 1 ngay 1 ngay lam
Budc 9 | quyét TTHC cho cong chuc, vién | . . N i
, A 1AL A ~ . .. | Vanphong DKbD lam viéc Vigc
chic tai BO phan ti€p nhén va tra
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két qua cia UBND cép huyén
Xac nhén trén phan mém vé két qua C?ng Shu(.zi V1enAchu‘c ta} \ \
. B0 phén tiép nhan va tra | 0,5 ngay 0,5 ngay
Bugc 10 | d3 c6, sb hoa két qua giai quyét | | 2 . 1 < A \ A
két qua cua UBND cap | lam vigc lam viéc
TTHC; thong bao tra két qua. n
huyén
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian niém yét cong 10 noa 20 nea
khai ciia UBND xd, diing tin trén phuong tién thong tin dai chiing va thoi | . "oy | 20 h8dy
1 lam viéc lam viéc
gmn xdc dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué)

DPoi véi ho so khong phai thyc hién day dii cac buGce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, «co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi ngueoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc bude d6 dé tiép tuc glal quyét thii tuc hanh chinh theo quy. dinh.

26.2. Truwong hop thira dit goc di c6 Gidy chirng nhin, phin dién tich dit ting
thém theo diém b, diém c khodn 2 Piéu 24 Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay lam
viéc 29/7/2024 cua Chinh phu

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tric h nhl,? m Thot gan doi Ym xa
giai quyet thwe hién vung
khé khan
Kiém tra, huong dﬁn tiép nhén h6 | Cong chure, vién chire
. s0, quét (scan), sb hoa va luu trit | tai BO phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 1 \ . LA . S oA Yo ia
hd so dién tir, chuyén xtr Iy hd so | va tra két qua cua| lamviéc lam viéc
cho Chi nhanh Van phong PKDD | UBND cép huyén
Bude 2 Tham dinh, gui h6 so dén UBND | Vién chirc Chi nhanh | 7 ngay lam | 10 ngay lam
cap x4 noi c6 dat Vian phong BPKDD viéc viéc
Xé4c nhan ndi dung theo Diéu 33 L~ N N
Budc3 | Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay | U BN ¢4p Xa 10 nety lam | 10 newy am
lam viéc 29/7/2024 cua Chinh phu j j
Niém yét cong khai va giri két qua £ 15 ngay (Khong tinh vao
Bucdc 4 | cho Chi nhanh Van phong Dang ky UBND cap xa thoi gian giai quyét
dat dai TTHC)
Kiém tra ho so du di€u kién thi gui
Buéc 5 sO liéu dia chinh theo hinh thirc | Vién chirc Chi nhanh | 5ngaylam | 9 ngay lam
dién tor dén co quan thu¢ dé xac | Van phong bKbD viéc viéc
dinh nghia vu tai chinh
Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat ; S ngay lam viée (Khong
Buoc 6 dai & : Chi cuc Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Budc 6.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | Van thu Chi cuc Thué 05 nvgi?c’ lam | 0.5 nfi?c] lam
Buoc 6.2 | <iém ta, chuyén ho soodén |z g0 cicye Thoe | %08 | 0.5 nedy
phong/doi chuyén mon xur Iy lam viéc lam viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Linh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 6.3 A A AN S A
chuyénviénxuly chuyén mén lam vi¢c lam viéc
Tham dinh rd sodt, kiem tra ho so; Chuyén vién phong/ | 2 ngaylam | 2 ngay lam
Budce 6.4 | trinh Ban hanh Thong bdo nghia | _.. yen Vvieh - phong sy g2y
v 1 N 3hs 4 doi1 chuyén moén viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/déi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 6.5 \ N , A A .o A
ban hanh thong bao chuyén mén lam viéc lam viéc
Budc 6.6 L‘anh dz.io Ch,l cuc Thu¢ ky ban Lanh dao Chi cuc Thué ! neay lam 1 neay lam
hanh théng bao viéc viéc
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Tam dirng ho so dé nguoi sir dung

Vien chiee Chi nhanh

Buoc 7 dcg’t liodn .thc‘mh nghia vu tai chinh Vin phong PKDD Khong tinh thoi gian
vé dat dai
Bude 8 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chic Chi nhanh | 6 ngay lam | 9 ngay lam
Chi nhénh Véan phong PKDD Van phong DPKPD viée viéc
Bude 9 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh | 2 ngaylam | 2 ngay lam
TTHC Vian phong BPKDD viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Buse 10 quyét TTHC cho cong chuc, vién | Vién chiuc Chi nhanh | 2 ngaylam | 2 ngay lam
chuc tai BO phan ti€p nhan va trd | Van phong BPKDD viéc viéc
két qua ctia UBND cap huyén
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chirc, vién chirc
Buse 11 qua da co, s6 hoa két qua giai | tai B phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
quyét TTHC; thong bao tra két | va tra két qua cua | lamviée lam viée
qua. UBND cip huyen
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian niém yét cong 33 ngay 43 ngay
khai cia UBND xda va thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh cua co \ o R oA
lam viéc lam viéc

quan thud)

Péi vé6i ho so khong phai thyee hién day di cdc bucce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duwoc
phép chuyén qua cdc bude dé d@é tiép tuc glaz quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

27. Thu tuc: Pang Ky, cap Gidy chirng nhin déi véi truwong hop ca nhén,
ho gia dinh da dwoc cap Glay chirng nhan mgt phan dién tich vao loai dit &
trwede ngay lam viéc 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai cia thira dat
chwa dugc cap Gidy chirng nhén

27.1. Trwong hop tai thoi dtem cdp Gmy chirng nhdn truoc day nguwoi su
dung dit khéng co giay to vé quyen sw dung dit quy dinh tai Piéu 137 cia Lugt
Dit dai hodc cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Pit
dai nhung khong cé nhu cau xdc dinh lai dién tich dit ¢

Thoi gian
X A n o Trach nhiém Thoi gian | doi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyet thue lglién viing khé
khin
Kiém tra, huéng dﬁn tiép nhan ho | Cong chirc, vién chic tai
Buse 1 |59 quét (scan), s6 hoa va luu trir B6 phan tiép nhan va tra | 0,5 ngay 0,5 ngay
hd so dién tir, chuyén xtr 1y ho so | két qua cua UBND cip | lam viéc lam viéc
cho Chi nhanh Van phong DKDPD | huyén
Budc 2 Klem tra ho so, ldy y kién UBND | Vién chiac Chi nhanh | 3,5 ngay 7,5 ngay
cAp x4 noi c6 dat Vian phong DPKDD lam vi¢c lam viéc
Xdac nhan cac ngi dung theo Piéu
, 33 Nghi dinh 101/2024/ND-CP, | UBND cdp xd 10 ngay lam | 10 ngay lam
Buoc 3 Z A £ . , « A . A
chuyén ho so den Chi nhanh Van viéc viéc
phong DKDD ’
Niém yet cong khai va gui ket qua £ a 15 ngay (Khong tinh vao
Buoc 4 | cho C);zi nhdih Van phgdng Bgng UBND cap xa th%’ijigian gici quyét
ky dat dai ‘ TTHC)
. Kﬂl‘emgtra. AhO 50 du’dleu kién ‘thl Vién chic Chi nhanh | 2 ngay lam | 5 ngay lam
Budc 5 | gui s6 li€u dgg chinh theo I}lnl} Vin phone DKDD vide vide
thirc dién tir dén co quan thué dé phong ~ '
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xac dinh nghia vu tai chinh

Xdac dinh nghia vu tai chinh ve dat

5 ngay lam viéc (Khong

Buoc 6 dai Chi cuc Thué tinh vdo thoi gian gidi
quyét TTHC)
Budc 6.1 | Tiép nhan phidu chuyén théng tin | Vin thu Chi cuc Thué 0.5mgay | 0,5 ngay
lam viéc lam viéc
Budc 6.2 Kl?m t{a}, chliyen A ho 59 dén Lanh dao Chi cuc Thué 0"5 neay 0"5 neay
phong/ddi chuyén mon xu ly lam viéc lam viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 6.3 NSRS A A v <A
chuyén vién xu ly chuyén mén lam viéc lam viéce
Tham dinh rd sodt, kim tra h S5 | oy sy visn phong/ doi | 2 ngay lam | 2 ngay lam
Budc 6.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia yA R phongr ¢¢ & Y g Y
1 X 2hs g4 chuyén mon viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai ’
. Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 6.5 \ A , A C o A
ban hanh thong bao chuyén mén lam viéc lam viéc
Buéc 6.6 L\anh d@lAO Ch} cuc Thué ky ban Lanh dao Chi cuc Thué lnggéf lam lnga}y lam
hanh thong bdo viéc viéc
Tam dirng hé so dé nguoi sir dung | .. , : .
Buoc 7 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vlve " c‘huﬂc Chi nhanh Khéng tinh thoi gian
X aA Van phong DKDD
vé dat dai
Buée 8 Hoan thién ho so va trinh lanh | Vién chac Chi nhanh | 2 ngay lam | 3 ngay lam
woe dao Chi nhanh Van phong PKDPD | Van phong DPKDD viée viée
Budc 9 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 1,5 ngay
TTHC phong DPKDD lam viéc lam viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Bude 10 quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién chirc Chi nhéanh | 1ngaylam | 2 ngay lam
chtre tai BO phén tiép nhén va tra | Van phong BKDD viéc viéc
két qua cua UBND céap huyén
Xac nhén trén phan mém vé két | Cong chuc, vién chirc tai
Buse 11 qua da co, so hoa ket qua giai | Bo phén ti€p nhén va tra | 0,5 ngay 0,5 ngay
quyet TTHC; thong bao tra két | két qua cia UBND cap | lam viéc lam viée
qua. huyén
Tong t!lO’l gian giai ql‘lyet‘TTHC (Ifhon'g tinh t{zm gian niém yetocong 20 ngay 30 ngay
khai cia UBND xd va thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh cua co R oo . oA
: lam viéc lam viéc
quan thue)

Péi vé6i ho so khong phai thiee hién day di cdc bucce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mét sé don Vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc

phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gzal quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

27.2. Truong hop tai thoi diém cdp Gidy chitng nhan trude diy nguoi si
dung dit cé gidy tové quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Dit dai
va ¢ nhu ciu xdc dinh lgi dién tich dit ¢ theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 141 ciia

Ludt it dai
Thoi gian
. . A n . A e % Thoi gian débi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thuc hién viing khé
khan
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chire, vién chirc tai C N
. . £ 1 r. x ~ 0,5 ngay l[am | 0,5 ngay lam
Bude 1 | s0, quét (scan), s6 hoa va luu trir | BO phan tiép nhan va tra viee viee
ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so | két qua ciia UBND cip i j
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cho Chi nhanh Van phong PKDD | huyén
. Kl om .tra hO. 50, neu du dieu vkler,l Vién chic Chi nhanh | 3 ngay lam 3 ngay lam
Buéc 2 | xac qlnh‘ lai dién tich dat & thi Vin phone DPKDD vide vide
chuyén ho so cho Phong TN&MT phong i i
. A A X A Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 3 | Phan cong tham dinh ho so TN&MT viéc viéc
Kiém tra hd so du diéu kién thi
Budc 4 gui s lidu dia chinh theo hinh | Chuyén vién Phong | 10,5 ngay lam | 19,5 ngay
thirc dién tir dén co quan thué dé | TN&MT viéc lam viéc
xac dinh nghia vu tai chinh
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat . 4 ) &y lam viee (K'ho(?ng tznfz
Buoc 5 dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Bude 5.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | Van thu Chi cye Thué | > 82 [am | 0,5 neay lam
Bude 5.2 Kiém tra, chuyén hd so dén Lanh dao Chi cuc Thué 0,5 nge}y lam | 0,5 ngz}y lam
phong/déi chuyén mén xu ly viéc viéc
Budce 5.3 Kiém tra, chuyén hd so dén | Lianh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
"~ | chuyén vién xu ly chuyén mén viéc viée
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuvén vién ohone/ doi | 2 neav I3 7 nodv 12
Budce 5.4 | trinh Ban hanh Thong b4o nghia uyen vieh phong/ dot neay fam neay fam
v, X gho s chuyén mon viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh ldnh dao Chi cuc Thué ky | Linh  dao  phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 5.5 \ A . A A A A
ban hanh thong bio chuyén mén viéc viéc
Budc 5.6 L:Slnh da;O Ch’i cuc Thué ky ban Lanh dao Chi cuc Thué lngé}y lam lnga‘?y lam
hanh théng l?ao 7 viéc viéc
Tam dvung ho so dé nguoi su dung . > \
Budc 6 | ddt hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén vien  Phong Khéng tinh thoi gian
P TN&MT
vé dat dai
Bude 7 Hoan thién hd so va trinh lanh | Chuyén vién Phong | 3 ngay lam 3 ngay lam
dao Phong TN&MT TN&MT viéc viéc
Budce 8 Xet duyét h6 so va trinh Lanh dao | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | 1 ngay lam
UBND cép huyén | TN&MT viéc viéc
Phé duyét két qua giai quyet | . . X N N
Budc9 | TTHC va chuyén hd so cho Vin ll;gngn dao UBND cap | 0.5 n\;gi?c] lam ) 1 n%eilgclam
phong DKDD Ye ; ;
Luu trit ho so, chuyén két qua giai
Bude 10 quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién chirc Chi nhanh | 1 ngay lam 1 ngay lam
churc tai BO phan ti€ép nhan va tra | Van phong BPKDD viéc viéc
két qua ctia UBND cép huyén
Xéac nhan trén phan mém vé két | Cong chirc, vién chic tai
Buse 11 qua da co, s6 hoa két qua giai | Bo phan tiép nhan va tra | 0,5ngay lam | 0,5 ngay lam
quyet TTHC; thong bao tra két | két qua cuia UBND cap viéc viéc
qua. huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia | 20 ngay lam | 30 ngay lam
vu tai chinh ciia co quan thué) viéc viéc

Péi véi ho so khong phai thye hién ddy dii cac buée theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg truong hop
ho so cu thé ma mot s6 don Vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc phép
chuyén qua cdac buéc dé d@é tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
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28. Thii tuc: Cap d6i Gidy chirg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gin lién voi dat
28.1. Truong hop quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khodn 1 Piéu
38 Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay lam viéc 29/7/2024
a. Déi véi to chire trong nwdoc, té chirc ton gido, t(§ chure ton gido truc thudc,
16 chirc nwdéc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoi.

Thoi gian
. . A n ; x ...z | Thoigian | doivéixa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién vimg khé
khin
i ) _ | Cong chuc, vién chirc S6
Kiém tra, huong dan, tiép nhan h6 | Tai nguyén va Moi
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trir | trudng tai bo phan tiép | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buée 1 A ) Y LA \ S oA NN
ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so | nhan va tra két qua| lam viéc lam viéc
cho Van phong BKDD Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu Tho
Kiém tra, xac minh ho so du diéu
, kfen thi ’gm S? hel} d;z; chinh theo Vién chic Van phong | 2 ngay lam | 7 ngay lam
Budc 2 | hinh thtc dién to¢r dén co quan - i
£ 2R 4 . - .. | DPKDD viéc viéc
thu¢ dé xac dinh nghia vu tai
chinh
L N v g 3 a4 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 ii(cczlic dinh nghia vy tai chinh vé dat Chi cuc Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | Van thu Chi cuc Thué 0"5 neay 0"5 neay
lam viéc lam viéc
Buge 3.2 | Kiém tra, chuyén ho sodén | . 400 Chicye Thue | o8y | 0,5 nedy
phong/doi chuyén moén xur ly lam viéc lam viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3.3 A AT, A A .o S A
chuyén vién xu ly chuyén mén lam viéc lam viéc
Tham dinh ra sodt, kiém tra ho S5 | oy vien phong/ doi | 2 ngdy lam | 2 ngdy lam
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia | — o Vien phong/ ¢ say gay
v 1 N 3h. 2 - chuyén moén viéc viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3.5 . n . A A oS \ A
ban hanh thong bao chuyén mén lam viéc lam viéc
Budce 3.6 L?nh daAo Ch,l cuc Thu¢ ky ban Lanh dao Chi cuc Thué lnggy lam 1 neay lam
hanh théng bao viéc viéc
Tam dirng hé so dé ngueoi siv dung | .. , - .
Buéc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vien chicc Van phong Khong tinh thoi gian
P DKDD
vé dat dai
Bude 5 Hoan thién ho so va trinh 1anh | Vién chitc Van phong | 1ngaylam | 5 ngay lam
dao Van phong DPKPD bKDbb viéc viéc
Budc 6 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao Van phong| 0,5 ngay 1 ngay lam
TTHC 19)3€5,D) lam viéc viéc
Luu trir hd so, chuyén két qua
Bude 7 gidi quyét TTHC cho cong chuc, | Vién chuc Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
vién chirc cua Trung tam Phuc vu | PKDD lam viéc viéc

hanh chinh cong tinh.
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Cong chuc, vién chuc So

Xac nhan trén phin mém vé két | Tai nguyén va Moi
Buge g | dua da co, s6 hoa két qua gidi | truong tai bd phan tiép | 0,5 ngdy 0,5 ngay
quyet TTHC; thong bdo trd két | nhan va trd két qua| lam viéc lam viéc

qué cho ca nhan, t6 chirc. Trung tdm phuc vu hanh

chinh cdng tinh Phu Tho
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia | 5 ngay lam | 15 ngy
vu tdi chinh ciia co quan thué) viéc lam viéc

Péi véi ho so khong phai thuc hién day di cdc buce theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng trueong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc budc dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.

Thoi gian
STT Trinh ty/N¢i dung Trach nhiém Thoi gian doi véi xa
cong viéc gidi quyét thuc hién vung
khé khan
Kklem tra,’ huéng da?, t,l °P Phan Cong chue, vién chuc
ho so, quét (scan), so hdavaluu | ~. 5.7 0 .1 ~ N N
. ~ 1 A A s 2. ., | tal BO phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budéc 1 | trit ho so dién tur, chuyén xtr 1y | A . A A
X C < . va tra ket qua cua viéc viéc
ho so cho Chi nhanh Vén phong UBND c4p huven
PKDD P ALY
Kiém tra, xac minh ho so du
diéu kién thi giri s6 liéu dia| ... , A s -
Budc2 | chinh theo hinh thic dién tir dén | von e Chi nhdnh |2 ngay lam |7 ngay lam
X 2R g oa - | Van phong bKbb Vigce Vigce
co quan thué dé¢ xac dinh nghia
vu tai chinh
: Xdc dinh nghia vu tai chinh vé . 4 5‘ngay lam viee (K.hoo.ng tmfl
Buoc 3 dt dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Budce 3.1 Tlep nhan phiéu chuyén thong Vin thu Chi cuc Thué 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
tin 7 ‘ ’ viéc viéc
Budce 3.2 Kl?m tr:a‘, chu}/en P 0 so den Lanh dao Chi cuc Thué 0.5 neay lam | 0,5 neay lam
phong/doi chuyén mén xurly viéc viéc
Bude 3.3 Kiém tra, chuyén hd so dén | Ldnh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
"~ | chuyén vién xu 1y chuyén mon viéc viéc
Tham dinh ra sodt, kiém tra hO | oy von  vian  phong/ | 2ngaylam | 2 ngay lam
Budc 3.4 | so; trinh Ban hanh Thong bao | _.. yen Vvieh - phong g2y gy
N N A gA, 4 doi chuyén mon viée viée
nghia vu tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/déi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ n , A A A A
ban hanh thong bao chuyén moén viéc viéc
Budc 3.6 L‘a nh da? Chl, cuc Thué ky ban Lanh dao Chi cuc Thué ! neay lam ! neay am
hanh thong bao viéc viéc
Tam dirng hé so dé nguoi sir| .. , : ,
Buéc 4 | dung dat hoan thanh nghia vu sz " ci‘zu’c Chi nhanh Khong tinh thoi gian
A N S Van phong DKDD
tai chinh vé dat dai
, Hoan thién ho so va trinh 1nh | e v Chi nhanh | 1ngaylam | 5 ngay lam
Budc5 |dao Chi nhanh Van phong Vin phone DPKDD vide vide
Bude 6 Phé duyét két qua gidi quyét | Linh dao Chi nhanh | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC Vin phong DPKDD viéc Viéc
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Luu trir hé s0, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho cong

Budc 7 | chuc, vién chic tai B phan tiép xlven Smc D%fl)lhanh 0,5 nga}y lam ! nga}}/ lam
nhan va tra két qua cia UBND an phong viee Viee
cip huyén
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chire, vién chirc
Bude 8 qua da co, s6 hoa két qua giai | tai B phan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
quyét TTHC; thong bao tra ket | va tra két qua cua viéc viéc
qué cho c4 nhan, t6 chirc. UBND cip huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 5ngay lam | 15 ngay lam
nghta vu tai chinh cua co quan thué) viéc viéc

Péi véi ho so khong phai thiec hién day di cdc bucce theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mt sé don vi, ‘co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

28.2. Trwong hop quy dinh tai diém i khoin 1 Diéu 38 Nghi dinh
101/2024/ND-CP ngay lam vié¢c 29/7/2024
a. Déi véi to chire trong nuwdc, t6 chive ton gido, to chirc ton giao truc thudc,
16 chirc nwdéc ngodi cé chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, td chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung Trach nhiém Thoi gian doi véi xa
cong viéc gidi quyet thuwe hién vung
khé khin
Cong chuc, vién chuc
Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan | S¢ Tai nguyén va Moéi
hd so, quét (scan), sO hoa va | truong tai by phén tiép N N
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén | nhan va tra két qua 0,5 neay lam | 0,5 neay lam
e LA < . A viéc viéc
xtr ly ho so cho Van phong | Trung tdm phuc vu i i
bKbb hanh chinh cong tinh
Phua Tho
Kiém tra, xac minh ho so du
dieu kien thi gui s0 litu dia | 0 pe van phong | 5.5 ngay lam | 14 ngay lam
Budc 2 chinh theo hinh thurc dién tr phong |>.o ng Ay & Ay
z £ 2X g e bKbb Vi€c viéc
dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé . p 5‘ngay lam viee (Khong tmfl
Buoc 3 dét dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Buéc 3.1 Tlep nhén phicu chuyén thong Van thu Chi cuc Thué 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
tin viec viec
Bude 3.0 Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh dao Chi cuc Thué 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
phong/doi chuyén mén xur Iy viéc viéce
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
' chuyén vién xu 1y chuyén mon viéc viéc
Tham dinh rd sodt, kiém tra ho | o, o visn  phong/ | 2ngaylam | 2 ngay lam
Budc 3.4 | so; trinh Ban hanh Thong bdo | ... yen vieh - phong g8y gy
N < A 3Ry 4o doi chuyén mon viée viée
nghia vu tai chinh vé dat dai
. Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/déi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ A , A A A A
ban hanh thong bao chuyén moén viéc viéc
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Buée 3.6 L‘anh d’d? Chlrcuc Thué ky ban Lanh dao Chi cuc Thué 1 ngay lam 1 ngay lam
hanh thong bao viéc viéc
Tam dimg ho so dé nguoi sir | .. , . .
Buéc 4 | dung ddt hoan thanh nghia vu Vien chire Van phong Khong tinh thoi gian
<o FY S DKDD
tai chinh vé dat dai
Bude 5 Hoan thién ho so va trinh lanh | Vién chitc Van phong | 2 ngay lam 3 ngay lam
dao Van phong bKDD bKbb Viéc Viéc
Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC bKbb viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua
Budc 7 gidi quyét TTHC cho cong | Vién chiic Van phong | 1 ngay lam 1 ngay lam
chue, vién chuc cia Trung tam | PKDD viéc viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Cong chuc, vién chuc
Xac nhén trén phan mém vé két 56 ‘Tal neuyen va M? !
s ax . A 1o LA . ... | truong tai by phan ti€p N N
. qua da co, s6 hoa két qua giai A NI . | 0,5ngaylam | 0,5 ngay lam
Budce 8 X o .~ 5% |nhan va tra két qua " A
quyet TTHC; thong bao tra két A viéc viéc
ua cho c4 nhén, t6 chirc Trung  tam  phuc vu
q ’ ) hanh chinh coéng tinh
Phu Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh 10 ngay lam | 20 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viéc viéc

Péi véi ho so khong phai thuc hi¢n day dii cdc bucce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyen qua cdc bude do dé tzep tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

b. Doi véi cd nhin, cong dong dan cu.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl,? m gial Thoi gan d?l Vol xa
quyet thwe hién vung kho
khan
ngm tra, I,nm’ng dan, Elep’nhar‘l Cong chuc, vién chuc
ho so, qut (scan), S hoa va |\ "g Shan tiép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 1 luu trr ho so dién tu, chuyén | ,qp A p ; ’ g.Ay ’ gAy
o 1 1A . - |va tra két qua cua viée viéc
xtr Iy ho so cho Chi nhanh Van UBND cép huvén
phong PKDD P huye
Ki‘ém tra, xac minh ,h() so du
dicu kien thi gui s0 litu dia | (1o phe Chi nhanh | 5.5ngaylam | 14 ngay lam
Budc?2 | chinh theo hinh thirc dién tir | . o HEY say
X £ 2R s s Vian phong BPKDD viéc viéc
dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh
. Xac dinh nghia vu tai chinh vé . p 5 ngay lam viéc (Khong tinh
Bude 3 dat dai q Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyéet TTHC)
Budc 3.1 Tlep nhan phiéu chuyén thong Vin thu Chi cuc Thué 0,5 neay fam 1 0,5 neay lam
tin viee viec
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Budc 3.2 X . A1, X A A
phong/doi chuyén mon xu ly Thue viée viée
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
) chuyén vién xu 1y chuyén mon viéc viéc
Budc 3.4 Tham dinh ra soat, kiém tra hd | Chuyén vién phong/ | 2 ngay lam 2 ngay lam
' so; trinh Ban hanh Théng bio | d6i chuyén mon viéc viéc
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nghia vu tai chinh vé dat dai

. Trinh ldnh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 \ A . Al A A A
ban hanh thong bao chuyén mén viéc viéc
. Lanh dao Chi cyc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 3.6 \ . , £ A -
hanh théng bao Thue viéc viéc
Tam ding hé so dé nguoi sir| .. , .o
Buoc 4 | dung dat hoan thanh nghia vu sz " ch‘u" ¢ Chi nhanh Khong tinh thoi gian
I Y Van phong DKDD
tai chinh vé dat dai
, Hoan thién ho so'va trinh 1anh |y pe pi nhanh | 2 ngaylim | 3 ngay lam
Buéc 5 | dao Chi nhanh Vian phong Vin phone DKDD vide vide
Budce 6 Phé duyé¢t két qua gidi quyét | Lanh dao Chi nhénh | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC Vian phong DPKDD viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua
, giai quyet TTHC cho cong | o poe Cni nhanh | 1ngaylam | 1 ngay lam
Buéc 7 | chtic, vién chtic tai BO phén | (. . o i
A s n LA . . | Van phong bKbb viéc viéc
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén
Xac nhén trén phan mém ve két | Cong chue, vién chirc
Budce 8 qua da co, so hoa két qua giai | tai BO phén ti€ép nhan | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
quyét TTHC; thong bdo tra két | va tra két qua cua viéc viéc
qua cho cd nhan, t6 chuc. UBND cép huyén
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 10 ngay lam | 20 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viéc viéc

Péi véi ho so khong phai thuc hi¢n day di cdc bucce theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc budc dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

29. Thii tuc: Téach thira hogc hop thira dat
a. Péi véi to chikc trong nuwéc, t6 chire ton gido, to chure ton gido truc thudc,
Viét Nam dinh cw ¢ nwoc

10 chirc nwdéc ngoai c¢o chirc nang ngogi giao, nguoi géc

ngodi, to chirc kinh té cé vén dau tw nwéc ngodi.

Thoi gian
. A n ‘n Trach nhiém giai Thoi gian ddi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyé ¢ thyc hién viing khé
khan
Cong chtrc, vién chirc
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan SOA. Tai ‘nguyer} V?
A . IS Mo6i truong tai bo \ N
. ho so, quét (scan), sO hoa va luu A A A A 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Bude 1 - 2 R 2 . 1, | phan tiép nhan va tra e "
trlt ho so dién tr, chuyén xu 1y | 1 « X N lam viéc viéc
hd so cho Vin phong DKDD ket qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Bude 2 Tham dinh h6 so va trinh 1anh | Vién chic Van phong | 12 ngay lam 21 ngay lam
dao Van phong PKDD DbKbb viée viée
Bude 3 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao Van phong 1 ngay lam 2 ngay lam
TTHC DbKbb viéce viéc
Luu tr& ho so, chuyén ket qua | a0 hie van phong | 1ngaylam | 1 ngay lam
Buéc 4 | giai quyeét TTHC cho cong chirc, DKDD viéc vide

vién chtrc cua Trung tam Phuc vu
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hanh chinh cong tinh.

Cong chuc, vién chic

Xéc nhan trén phan mém vé két SOA. Tai euyen va
e . ... | MOl truong tai bd N N
. qua da co, so hoa két qua giai Y ~ .3 05ngaylam | 0,5 ngay lam
Budc 5 X A . o .S % | phan tiép nhan va tra A "
quyét TTHC; thong bao tra két | 7 « X A viéc viéc
ua két qua Trung tam
qua. phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
2 N £ 15 ngay lam | 25 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC oA oA
viéc viéc

Truwong hop thiva dit dwoc tich cé dién tich nhé hon dién tich toi thiéu dwoc phép tich thiva thi phdi
thwe hi¢én dong thoi vige hop thiva véi thiva dit lien ké; Trwong hop hop cdc thiva dit khdc nhau vé
muc dich s dung dit, thoi han siv dung dit, hinh thirc trd tién thué dat thi phdi thwe hién dong thoi
v6i thii tuc chuyén muc dich siv dung dat, diéu chinh thoi han sie dung dit, chuyén hinh thic trd tién
thué dit dé thong nhdt theo mét muc dich, mét thoi han siv dung dit, mot hinh thive trd tién thué dit
theo quy dinh cua phap ludt.

b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.

Thoi gian
. . A en Trach nhi¢m Thoi gian déi voi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oidi quyst thue hién viing khé
khéan
Kiém tra, huéng dan, tlep nhén Céng chirc, vién chirc
ho so, quét (scan), s6 hoa va | gt il a0 S nedy lam | 0.5 nga
Bu6e 1 | luu trit hd so dién tu, chuyén | °. ., pg p g -~ Neay -2 Neay
va tra két qua cua viéc lam viéc
xtr 1y ho so cho Chi nhanh Vin UBND cAp huvén
phong DKDD P huyS
. | Tham dinh ho so va trinh 1anh [y 1o Chi nhanh | 12 ngay lam | 21 ngdy lam
Buéc 2 | dao Chi nhanh Vian phong Vin phone DKDD e e
Bude 3 Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao Chi nhanh 1 ngay lam 2 ngay lam
TTHC Vén phong DPKDD viéc viéc
Luu trir h6 so, chuyén két qua
. glal quxet TTHC .ChOA €ON% | Vien chirc Chi nhanh 1 ngay lam 1 ngay lam
Budc 4 | chuc, vién chic tai Bo phéan | . \ . .
X A o TA .. . | Van phong bKbb viéc viéc
tiép nhén va tra két qua cua
UBND cap huyén.
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chuc, vién chuc
Bude 5 qua da co, s6 hoa két qua giai | tai BO phén tiép nhan | 0,5 ngay lam 0,5 ngay
quyét TTHC; thong bao tra két | va tra keét qua cua viéc lam vi¢c
qua. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15 ngay lam 25 ngay
viéc lam viéc
Truwong hop thira dit dwoc tach co dién tich nho hon dién tich toi thiéu dwoc phép tach thira thi
phai thye hién dong thoi viéc hop thira véi thira dit lién ké; Truwong hop hop cdc thira dit khac
nhau vé muc dich sw dung dat, thoi han sw dung dat, hinh thivrc tra tién thué dat thi phdi thuc
hién dong thoi véi thu tuc chuyén muc dich s dung dat, diéu chinh thoi han s dung dat,
chuyén hinh thirc tra tién thué dat dé thong nhat theo mot muc dich, mot thoi han swr dung dit,
m{t hinh thirc tra tién thué dat theo quy dinh cua phap ludt.
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30. Thu tyc: Cip lai Giay chirng nhan do bi mat
30.1. Péi véi té chirc trong nudc, té chirc ton gido, to chirc ton gido truce thuc, t6
chirc nudc ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc
ngodi, to chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngodi.

Thoi gian
Trinh tu/N§i dung Trach nhiém Thoi gian doi voi xa
STT NI £ < \ .
cOng viéc giai quyét thuc hién vung kho
khan
Kiém tra, huéng dan, ticp nhin
hd so, quét (scan), s6 hoa va | Can bd tai Trung tam 0.5 neav lam 0.5 ned
Buée 1 | luu trit hd so dién tr, chuyén | phuc vu hanh chinh | > " >> M58y
b 1 LA < 4 R , viéc lam viéc
xr Iy hd so cho Van phong | cong tinh
bKbb
Tham dinh h6 so, gui thong bao
Buéc 2 dé nghi thuc hién dang tin 03 | Chuyén vién Van| 5,5ngaylam | 14 ngay lam
lan trén phuong tién thong tin | phong DPKDD viéc viéc
dai chiing & dia phuong
Khong tinh
Thyc hién dang tin 03 lan trén | Phuong ti€n thong tin | Khong tinh vao vao thoi
Budc 3 | phuong tién thong tin dai ching | dai  ching & dia | thoi gian giai gian giai
¢ dia phuong phuong quyet TTHC quyet
TTHC
Budc 4 Hoan thién ho6 so va trinh lanh | Chuyén vién Van| 2 ngay lam 3 ngay lam
dao Van phong DPKDD phong DPKDD viéc viéc
Buéc 5 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam 1 ngay lam
TTHC PKbb viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua
Budc 6 gidi quyét TTHC cho cong | Chuyén vién Van 1 ngay lam 1 ngay lam
chuc, vién chirc cua Trung tdm | phong DPKDD viée viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Xac nhan trén phan mém ve ket | ., . . . . A
A S . ... | Can bd tai Trung tdm N \
. qua da co, so hoa két qua giai \ . 0,5 ngay lam 0,5 ngay
Budc 7 £ N , . .2 % | phuc vu hanh chinh > . A
quyét TTHC; thong bao tra két | .7 | viéc lam viéc
qui. cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (chwa tinh thoi gian ding tin | 10 ngay lam 20 ngay
trén phuwong tién thong tin dai ching) viée lam viéc

Doéi véi hé so khéng phdi thyc hién day di cac buée theo quy trinh néu trén (tiy thudc vaio timg
truong hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc
hién dwoc phép chuyén qua cac budc do dé tiep tuc gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

30.2. Doi voi ca nhan, cong dong dan cu.

Thoi gian
STT | Trinh tw/Noi dung cong vige | | rach nhigmgiai | Thoi gian | doivoi xa
quyet thuc hién vung kho
khan
ngm tra, buong dan, Elep,nhar‘l Cén bd tai BO phan
ho so, quét (scan), s hoa va | x A a1k N N
. ~ 1A A x| tiép nhan va tra két | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 1 | luu trit ho so dién tu, chuyén ua cia UBND cA vise vide
xir 1§ hd so cho Chi nhénh Van | %% ° P ; ;
phong PKPD e
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Tham dinh ho so, chuyén thong

tin dén Uy ban nhén dén cap xa | Chuyén vién Chi 4.5 nedv lam 13.5 nod
Bu6e 2 | noi co dat dé niém yet cong | nhanh  Van phong | 7 Vgié}C, lé;n V‘;”’ég
khai vé viéc mat Giay chung | PKDD i i
nhén.
Niem yet cong khai ve yiéc mat
Gidy chirng nhdn da cap tai tru 15 ngay lam | 15 ngay lam
e Uy ban nhan ddn cdp xd va viée (Khon viee (Khon
. diém ddn cu noi co dat; dong . JeC (RHONE Jec (JHong
Budce 3 UBND xd noi co dat tinh vao thoi | tinh vao thoi
thoi tiép nhin phan dnh trong ian widi ian widi
thoi gian niém yét cong khai ve ugét T%"HC) ugét TgTHC)
viéc mdt Gidy chirmg nhdn da qwy quy
cdp
. Lap bién ban két thic niém yét X g ek 1 ngay lam 1 ngay lam
Bube 4 | 3 i dén Van phong DKPD | U PTD Xa noi ¢6 dat vigc vigc
Hoan thién ho so va trinh lanh | Chuyén vién Chi 2 ey lam | 2.5 nedv lam
Budc 5 | dao Chi nhanh Van phong | nhanh Van phong % ig:]c ’ \;giéz
bKbb bKbb i i
Buge ¢ | Phe  duyét két qua giai quyét | Linh dao Chi nhanh | 0,5 ngay lam | 1 ngay lam
TTHC . Vian phong DPKDD viéc viéc
Lu'u trir A’ho SO, chuyen,ket qud Chuyén vién Chi o o
. giai quyet TTHC cho can bd tai , < \ 1 ngay lam 1 ngay lam
Budc 7 N A LA ~  « .. 1% |nhdanh Van phong i I
B phén ti€p nhén va tra ket DPKDD viéc viéc
qua cia UBND cap huyén
Xac nhan trén phan mém vé két | Can b tai BO phéan
Bude 8 qua da co, s6 hoa két qua gidi | ti€p nhan va tra két | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
quyét TTHC; thong bao tra két | qua cia UBND cap viéc viéc
qua. huyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh thoi gian niém yét | 10 ngay lam | 20 ngay lam
cong khai cia UBND x3) viéc viéc

31. Thi tuc: Ping Ky dit dai ddi v6i truomg hop chuyén nhwong du 4n bat

dong san

31.1. Trwong hgp bén nhin chuyen nhuwong dw dn khong phai la to chirc
kinh té c¢é von dau tw nwéc ngodi va dit dé thwe hién dw dn dia dwoc cip Gidy
chitng nhdn thi Vin phong ding ky dét dai thwe hi¢n cdc cong viéc sau:

Thoi gian
Trinh tu/N¢i dung Trach nhiém Thoi gian dbi véi xa
STT o A e s ) .n \ .
cong viée giai quyét thuc hién vung kho
khin
Cong churc, vién chiric
Kiém tra, huéng dan, tlep S¢ Tai nguyén va
nhan hd so, quét (scan), sO Moi truong tai bod N N
Budc 1 héa va luu trit hd so dién tu, phan tiép nhan va tra 0,5 ngily lam | 0,5 ngey lam
chuyén xtr Iy hd so cho Vian |  két qua Trung tim viee viee
phong DPKPb phuc vu hanh chinh
q i cong tinh Phti Tho
Kiém tra, xac minh ho so du | .. , < \ N v s
Buéc2 | didu kién thi gii s6 licu dia ggg‘“" Van phong | 5.5 ney lam | 12 neay lam
chinh theo hinh thirc dién tir i i
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dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh
, Xdc dinh nghia vu tai chinh . 4 5‘ngay lam viee (K.hoc?ng tmfz
Buoc 3 8 ddt dai Chi cuc Thue vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Buée 3.1 Tl? P phan phicu - chuyén Vin thu Chi cuc Thué 05 neay lam | 0.5 nesy lam
thong tin viéc viéc
, Kn‘am traﬂ,. chuyeIA1 ho " del} Lanh dao Chi cuc| 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.2 | phong/doi chuyén moén xur X A "
Iy Thue viéc viéc
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén hod so dén | Linh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
" | chuyén vién xur ly chuyén mén viée viée
Tham dinh ra soat, kiém tra
. ho so; trinh Ban hanh Thong | Chuyén vién phong/ | 2 ngay lam 2 ngay lam
Budce 3.4 . ~ v 1 X | A A i I
be}o nghia vy tai chinh vé | d6i chuyén mon viéc viéc
dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 3.5 , \ A h Al A A A
ky ban hanh thong béo chuyén mon viéc viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay lam 1 ngay lam
Budce 3.6 \ R . X S S
ban hanh théng bao Thué viéc viéc
Tam ding ho so dé nguoi sir | .. L e \
Buéc 4 | dung dat hoan thanh nghia Vien chicc Van phong Khong tinh thoi gian
P N S DKDD
vu tai chinh vé dat dai
Budce 5 Hoan thién ho so va trinh | Vién chuc Van phong | 2 ngay lam 4 ngay lam
lanh dao Van phong PKPD | DPKDD viéc viéc
Buée 6 Phé  duyét két qua giai | Lanh dao Van phong | 0,5ngay lam | 2 ngay lam
quyet TTHC DKbb viée viée
Luu trir ho so, chuyén ket
. dua glal quye"E TTH,C c}}o Vién chic Van phong | 1 ngay lam 1 ngay lam
Buéc 7 | cong chuc, vién chic cua I i
n \ bKbb Viéc viéc
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.
‘ ) _ | Cong chure, vién chirc
Xac nhén trén phan mém vé€ | S6 Tai nguyén va
két qua da 9(’), sO hoa ket | Moi tr}rffng tai bo 0.5 neav lam | 0.5 nedy lam
Budc 8 | qua giai quyét TTHC; théng | phan tiép nhan va tra | Vgiéz ’ Vgiéz
bao tra két qua cho ca nhan, | két qua Trung tam : :
to churec. phuc vu hanh chinh
cong tinh Pht Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc | 10 ngay lam | 20 ngay lam
dinh nghta vu tai chinh cua co quan thue) viée viéc
Doi véi ho so khéng phai thuc hién day di cdc buée theo quy trinh néu trén (tiy thudc vdo tirng
truong hop ho so cu thé ma mét so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi
thwe hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy
dinh.

31.2. Truwong hop bén nhin chuyen nhwong duw an khong phadi la to chirc kinh té
c6 von ddu tw nwéc ngoai va dit dé thwe hién dw dn chwa dwoc cip Gidy chirng
nhdn thi thuc hién nhu sau:

STT

Trinh tw/N§i dung cong viéc

quyét

Trach nhiém giai

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian
doi véi xa
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vung kho

khan
Cong chue, vién chuc
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 5o ‘Tal nguyen va Mf) !
. IO ~ 1. | truong tai bd phan tiép \ \
. s0, quét (scan), sO hoa va luu trit ho A NI X 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 A 2 1e LA nhan va tra két qua NN N
so dién tir, chuyén xu 1y ho so cho R lam viéc lam viéc
Vin phong DKDD Trung tam  phyc vu
hanh chinh cong tinh
Pht Tho
Kiém tra, xac ’minh ho so du diéu
Budc 2 kién thi gui so liéu dia chinh theo | Vién chac Van phong | 3 ngay lam 9 ngay
hiqnh thirc dién tor dén co quan thué¢ | BPKDD viéc lam viéc
dé xac dinh nghia vu tai chinh
. g - o 3 4 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 51(5; dinh nghia vy tai chinh ve dat Chi cuc Thue tinh’vdo thoi gian giadi
quyét TTHC)
Budc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin Vin thu Chi cuc Thué 0"5 neay 0"5 naay
. . lam viéc lam viéc
Bugc 3.2 | Kiém wtra, chuyén ho soden | p g0 onicye Thu | %O nedy | 05 ngdy
phong/ddi chuyén moén xur ly lam viéc lam viéc
Budce 3.3 Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Lanh dao phong/déi| 0,5 ngay 0,5 ngay
~ | viénxuly , ‘ chuyén mén lam viéc lam viéc
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuven vién ohone/ | 2 neay lam 7 nod
Budc 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | ... yen vien phong gay - heay
N N ek e do1 chuyén moén viéc lam viéc
tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 3.5 \ R . A A <o N oA
hanh thong bdo chuyén mén lam viéc lam viéc
Buée 3.6 | banh dao Chi cyc Thue ky ban hanh | ;o 4o i cye Thyé | 083y 1am | 1 ngdy
thong bao viéc lam viéc
Tam dung ho so dé nguoi sw dung o n , . \
Buoc 4 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh vé Vien chirc Van phong Khong tinh thoi gian
£ DKDD
dat dai
Buéc 5 Hoan thi¢n ho so va trinh 1anh dao | Vién chic Van phong | 1 ngaylam | 2,5 ngay
Vian phong DPKDD DKbb viée lam viéc
Busc 6 Xét duyét va chuyén hd so cho Chi | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay
cuc QLbb DbKbb lam viéc lam viéc
. Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Chi cuc| 0,25ngay 0,5 ngay
Budce 7 \ Ty \ A
QLbb lam viéc lam viéc
Budc 8 | Tham dinh ho so va trinh lanh dao | Chuyén vién Chi cuc | 2,5 ngay 3,5 ngay
Chi cuc QLDb QLbb lam viéc lam viéc
Xét duyét ket qua tham dir}h va trinh | Lanh dao Chi cuc 0.5 ned 0.5 ned
Buéc 9 | Lanh dao S& phé duyét két qua gidi | QLDD »> NEay -2 NEay
K lam viéc lam viéc
quyét TTHC
Budc 10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 0,5 ngay 0,5 ngay
’ lam viéc lam viéc
Bude 11 | Vao s6 van ban, chuyén ho so va két | Chuyén vién Chi cuc 0.25 nod 0.5 ned
qua gidi quyét TTHC cho Van phong | QLD -0 NEay -2 Neay
lam viéc lam viéc
DKDb
Bude 12 Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién chae Van phong | 0,5 ngay 1 ngay
quyeét TTHC cho cong chirc, vién | DPKDD lam viéc lam viéc

99




chtiic cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

Xac nhan trén phan mém ve ket qua

Cong chue, vién chuc
S¢ Tai nguyén va Moi
truong tai bd phan tiép

Budce 13 da CO’. > héa , ket Jdua sl quye:[ nhan va tra ket qua 0"5 neay 0"5 neay
TTHC; thong bao tra két qua cho ca A lam viéc lam viéc
nhan, t6 chirc Trung tam  phyc vu

’ ) hanh chinh cong tinh
Pht Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu 10 ngay 20 ngay
tai chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc

Péi véi ho so khong phai thuc hién day di cdc buéce theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong
hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cac buoc do dé tiép tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

31.3. Truong hgp bén nhgn chuyén nhuwgng duw dn la t6 chirc kinh t¢ cé

vén ddu tw nwéc ngodi thi viéc ding ky dit dai dwoc thwe _hién trong trinh tu, thi
tuc giao dit, cho thué dat theo quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Diit dai.
32. Thi tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhén da cap
32.1. Trwong hop Gidy chirng nhdn cép lin dau cé sai sot

Thoi gian
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhl;e m glal Thot glan d(‘n Vol xa
quyét thuc hién vung kho
khan
Cong chitrc, vién chirc
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SUA. Tai euyen va
Moi truong tai bd \ \
. 50, quét (scan), so hoa va luu trit hd A ik A+ | 0,5ngay 0,5 ngay
Budce 1 phan ti€p nhan va tra e e
so dién tir, chuyen xu ly hd so cho | & . n lam viéc lam viéc
Vin phong DKDD két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Bude 2 Tham dinh h6 so va trinh 1anh dao | Chuyén vién Chi cuc | 6,5 ngay 15,5 ngay
Chi cuc QLbb QLbb lam viéc lam viéc
Xét duyét két qua tham dinh va trinh | Lanh dao Chi cuc 0.5 ned | neav [am
Buéc3 | Lanh dao S& phé duyét két qua gidi | QLDD -2 NEay gay
1 lam viéc viéc
quyét TTHC
Budc 4 Phé duyét két qua gidi quyét TTHC | Lanh dao S¢& 0,5 ngay 1 ngay lam
lam viéc viéc
Vao s6 van ban, chuyén ho so va két | Chuyén vién Chi cuc 0.5 nei 0.5 nea
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC cho Vén phong | QLDD - NELY -2 NEay
lam viéc lam viéc
bKbb
Budc 6 | Luu trir ho so, chuyén két qua giai
quyét TTHC cho cong chtrc, vién | Vién chic Van phong | 1 ngay lam | 1 ngay lam
chuc cua Trung tam Phuc vu hanh | BPKDD viéc viéce
chinh cong tinh.
Xac nhén trén phan mém vé két qua | Cong chuc, vién chirc
Buée 7 da co, s6 hoa két qua giai quyét | S6 Tai nguyén va| 0,5ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | M6i truong tai bo lam viéc lam viéc

nhan, t6 chirc.

phan tiép nhan va tra
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két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc

32.2. Truwong hgp Gmy chirng nhdn da cdp khi thwe hién thii tuc diing ky bién
dong dit dai, tai san gan lién voi dit c6 sai st
a. Doi vdi to chire trong nuwéc, té chire ton gido, té chirc ton gido truc thugc, 10

chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
X ne n o Trach nhiém giagi | Thoi gian | doi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thuc hién viing khé
khin
Cong chuc, vién
chirc S¢ Tai nguyén
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | va Moi truong tai
Busc 1 quét (scan), sO hoéa va luu trix hd so | bd phér} tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
dién tir, chuyén xir Iy hd so cho Vin | va tra két qua Trung | lam viéc lam viéc
phong BPKbb tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Bude 2 Tham dinh ho so va trinh linh dao Van | Vién chic  Van | 7 ngay lam 16 ngay
phong DPKDbb phong BPKDbb viéc lam viéc
Budc3 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC ;ﬁgﬁg oo Van lniai‘éyclam 2 n%agclam
Luu trit hd so, chuyén két qua giai
Buéc 4 quyét TTHC cho cong chirc, vién chitc | Vién chic  Van | 1ngay lam | 1 ngay lam
cia Trung tdm Phyc vu hanh chinh | phong DPKDD viée viée
cong tinh.
Cong chuc, vién
chuc S¢ Tai nguyén
Xéc nhan trén phan mém vé két qua da va Mc21 tI‘.LI;O’ng tAal \ \
. . A1 1% , o X ~| bd phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 5 | cd, sO hoa két qua gidi quyét TTHC; | °7 2 . e
thong béo tra két qua, va tra két qua Trl‘mg lam viéc lam viéc
tdim phuc vy hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
2 N £ 10 ngay 20 ngay
’ Tong thoi gian giai quyeit TTHC lam viéc Iam viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Th0’1 gian
STT Trinh tw/Ni dung cong viée Trach nhifm gidi | Thoi gian | doi véi xa
quyeét thuc hién vung kho
khan
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | Cong  chirc, vién
Buée 1 quét (scan), sb hoa va luu trir ho so chuc tai B¢ phan | 0,5 ngay 0,5 ngay
dién tu, chuyen xu ly hd so cho Chi tiép nhan va tra két | lam vigc lam viéc

nhénh Van phong PKDD

qua cua UBND cip
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huyén

Tham dinh hd so va trinh 13nh dao Chi

Vién chic Chi

7 ngay lam

16 ngay

Bute 2 nhanh Van phong DPKbb g}gg;a Vén  phong viéc lam viéc
. A a1 Ae a ias X Lanh dao Chi nhanh | 1 ngay lam | 2 ngay lam
Budc 3 | Phé duyét }<et qua glalq quye’:t TTHC Vin phong DKDD viée viéc
Lu:uA trit ho so, chuy?n ket qua gidi | .o pee Chi o o
. quyét TTHC cho cong chtrc, vién . < \ I ngay lam | 1 ngay lam
Buéc 4 A A ik ~ .+ ., % | nhanh Van phong . I
churc tai Bo phan’ tiép nhan va tra két DPKDD viéc viéc
qua cua UBND cap huyén
Cong chuc, vién
Xac nhan trén phan mém vé két qua | chic tai B phén \ \
. : % A x .2 A 0,5 ngay 0,5 ngay
Bu6c 5 | dd co, s6 hoa két qua giai quyét | tiép nhan va tra ket 1am viee 1am viee
TTHC; thong bao tra két qua. qua cua UBND cap i i
huyén
2 N e 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 1am viée 1am vide

33. Thii tuc: Thu hoi Gidy chirng nhan di cap khong ding quy dinh cia
phap luét dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat
hién va cép lai Gidy chirng nhén sau khi thu hdi

33.1. Truwong hop Gidy chirng nhdn bi thu héi la Gidy chirng nhén da cip

lin ddu
Thoi gian
. A A - Trach nhiém Thoi gian | doi véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oidi quyét thue hién viing khé
khén
Cong chuc, vién
chuc S¢ Tai nguyén
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd | va Mbi trudong tai
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trit hd | bd phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 1 Y er LAp NN NN
so dién tur, chuyén xtr 1y hd so cho | va tra két qua Trung | 1am viéc lam viéc
Chi cuc QLD tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tham dinh ho so va trinh lanh dao | Chuyén vién Chi| ... . 30.5 no?
Budc 2 | Chi cuc QLDD héd so thu hdi/hiy | cuc QLDD 2> neay 2> NEAY
lam viéc lam viéc
GCN
Xét duyét két qua tham dinh va trinh | Lanh dao Chi cuc | ngdv 1 | nedv I3
Budc 3 | Lanh dao S& phé duyét thu hoi/hay | QLDD ngay ‘am ngay am
viéc viéc
GCN i j
Buge 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao So I'ngaylam | 1 ngay lam
viéc viéc
Vao s6 van ban, chuyén ho so va két | Chuyén vién Chi 0.5 ned 0.5 nod
Buéc5 |qua giai quyét TTHC cho Vin | cuc QLDD o Vgiéz o Vgiez
phong PKDD j j
Budc 6 | Luu trit ho so, chuyén két qua giai
quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién chiic  Van | 1ngaylam | 1 ngiy lam
chic cua Trung tam Phuc vu hanh | phong PKDD viée viée
chinh cong tinh.
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Xac nhén trén phan mém vé két qua

Cong chuc, vién
chirc S& Tai nguyén
va Mo1 truong tai

Buse 7 di co, so hoa két qua giai quyét | bo phén tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | va tra két qua Trung | 1am viéc lam viéc
nhan, té churc. tam phuc vu hanh

chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay 35 ngay
lam viéc lam viéc

- Viec cap lai Gidy chitng nhdn sau khi thu hoi thuc hi¢n theo trinh ty, thoi gian
gidi quyét nhw cua truong hop Dang ky ddt dai, tai san gan lién véi ddt, cap Gidy

chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén s hitu tdi san gan lién véi dat lan dau.

33.2. Trwong hop Gidy chirng nhdn bj thu hoi la Gtay chirng nhdn dwoc cdp do
thire hi¢n thu tuc dang ky bién dong dit dai, tai sdn gan lién vdi dit
a. D6i véi té chike trong nudc, té chike ton gido, té chirc ton gido tryc thugc, 10

chirc nuwdc ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, to chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan d(‘n Vol xa
giai quyet thuc hién vung kho
khin
Cong chuc, vién
chuac S¢ Tai nguyén
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd | va Moi truong tai
. s0, quét (scan), s6 hoa va luu trit hd | bd phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 1 ‘A " 2 0 17 1A \ a1 A ) \ N \ N
so dién tr, chuyén xt 1y ho so cho | va trd két qua Trung | 1am viéc lam viéc
Vian phong PKDb tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tham dinh hé so va trinh lanh dao | Vién choc  Van 21 neav 1am | 31 neav 13
Budc 2 | Vin phong DKDD hd so thu hdi/hiy | phong DKDD gay d gay fam
viée viée
GCN
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh  dao  Vian | 2ngay lam | 2 ngay lam
Budce 3 \ S A
phong PKBD viéc viéc
Luu trit hd so, chuyén két qua giai
Budc 4 quyét TTHC cho cong chirc, vién | Vién chiic  Vian | 1ngaylam | 1ngay lam
chuc cta Trung tdm Phuc vu hanh | phong PKDD viéc viéc
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién
chie S¢ Tai nguyén
Xac nhén trén phan mém vé két qua | va Mbi truong tai
Buge 5 | 48 <0, s6 hoa két qua giai quyét|bod phan tiép nhén | 0,5 ngdy 0,5 ngay
TTHC; thong béo tra két qua cho ca | va trd két qua Trung | 1am viéc lam viéc
nhan, t6 chuc. tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay 35 ngay
lam viéc lam viéc

103




b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.

Thoi gian
. . A Trach nhiém giai | Thoigian | ddivéixa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khan
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd Coln & qhu’ci vien
chac tai B0 phan \ \
. s0, quét (scan), s6 hoéa va luu trit ho | . A a a1 A 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 tiép nhan va tra két e R
so dién tu, chuyen xu ly hd so cho ua ctia UBND o4 lam viéc lam viéc
Chi nhanh Van phong BKDD qua P
" ‘ huyén
Tham dinh ho so va trinh 1anh ‘dao Vién chac Chi 21 neav lam | 31 neav lam
Budc 2 | Chi nhanh Van phong DPKPD ho6 so | nhanh Véan phong \%ié}:: \%ié}(]:
thu héi/huy GCN DKDbb i i
. Phé duyé¢t ket qua gidi quyét TTHC | Lanh dao Chi nhanh | 2 ngay lam | 2 ngay lam
Bude 3 Van phong DKDD vide vigc
Lu'uA trtr ho so, chuy?n két qua giai | a0 hie Chi o o
. quyet TTHC cho cong chuc, vién . 5 ) I ngay lam | 1 ngay lam
Budc 4 oA A ik A+ . .14 | nhanh Van phong o i
chuc tai B6 phan ti€p nhan va tra ket DKDD viéc viéc
qua cua UBND cap huyén
Xac nhan trén phan mém vé két qua Corn & ghuc: vien
~ X £ n g z, | chuc tai BO phan . .
. da co, sO hoa két qua giai quyet | .« A N a2 A 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5 o AT . | tiép nhan va tra ket e .
TTHC; thong bao tra két qua cho ca . X lam viéc lam viée
nhan. 18 chite qua cua UBND cap
’ ) huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay 35 ngay
lam viéc lam viéc

Viéc cap lai Gidy chitng nhdn sau khi thu hoi thwc hién theo trinh tu, thi tuc,
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh doi véi tirng truong hop Dang ky bién déng.

34. Thi tuc: Piang Ky, cap Gidy chirng nhan déi véi trwong hop da chuyen
quyen st dung dat truwdc ngay lam viéc 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen
quyen da dwoc cap Glay chitng nhan nhung chwa thuc hién thu tuc chuyen
quyén theo quy dinh
a. Doi vdi to chire trong nuwéc, té chive ton gido, té chirc ton gido tryc thugc, 10
chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, té chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
. . A n Trach nhi¢ém Thoi gian | ddi véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oidi quy & thue hi¢n | ving kho
khin
Cong chuec, vién chuc
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho SOA. Tai jisuyen - va
Moi truong tai bo . .
. s0, quét (scan), s hoa va luu trit hd Y A+ 2| 0,5ngay 0,5 ngay
Budce 1 phén tiép nhan va trd | " "%, e
so dién tir, chuyén xir 1y hd so cho | & . A lam viéce lam viéc
Vin phong DKDD két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
» cong tinh Phi Tho
. T? am d imh ho 5 thongxbao baP & | Vién chirc Van phong | 3,5 ngay 10 ngay
Bu6c2 | van ban cho bén chuyén quyén, DKDD lam vide 1Am vidc
chuyén h6 so cho UBND cép xa noi j j
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c6 dat dé niém yét cong khai/ thuc
hién dang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong
Niém yét céng khai tai Uy ban nhin | ,UBNZ? cap xa .djoz Khong Khong
N voi truong hop niém , ) , )
dan cap xa ‘ &t cone khai- tinh vao tinh vao
Buoc 3 | Thuc hién dang tin 03 lan trén Y £ radr, ) thoi gian | thoi gian
o A . .o, . | - Phuong tién thong | ... £ 4
phwong tién thong tin dai chung ¢ bin dai chine déi ver | &9 quyét | gidi quyét
dia phuong . g e TTHC TTHC
truong hop dang tin
Kiém tra ho so du diéu kién thi giri
Buéc 4 s0 li¢u dia chinh theo hinh thirc dién | Vién chirc Van phong | 2 ngay 3 ngay
tr dén co quan thué dé xac dinh | DPKbDb lam viéc lam viéc
nghia vu tai chinh
L - o Py 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 5 51(5; dinh nghia vu tai chinh vé dat Chi cuc Thue tinh ,vdo thoi gian giai
quyét TTHC
Budc £ A £ XA Van thu Chi cuc| 0,5 ngay 0,5 ngay
51 Ti€p nhan phicu chuyén thong tin Thué lam vige lam viée
Budc |Kiém tra, chuyén ho so dén Lanh dao Chi cuc | 0,5ngay 0,5 ngay
52 phong/déi chuyén moén xt ly Thué lam viéc lam viéc
Budc | Kiém tra, chuyén ho so dén chuyén | Linh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
53 vién xu ly chuyén mon lam viéc lam viéc
Budc Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuvén vién phone/ | 2 ned 7 ned
trinh Ban hanh Thong bao nghia vu | _.. y R Ap & . g.Y X g Y
54 e N 1A, 4 doi chuyén mon lam viéc lam viéc
tai chinh vé dat dai
Budc | Trinh lanh dao Chi cuc Thu¢ ky ban | Lanh dao phong/déi | 0,5 ngay 0,5 ngay
5.5 hanh thong bdo chuyén mon lam viéc lam viéc
Budc | Lanh dao Chi cuc Thué ky ban hanh | Lanh dao Chi cuc 1 ngay 1 ngay
5.6 thong bao Thué lam viéc lam viéc
Tam dung ho so dé nguoi s dung i n , . \
Buéc 6 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh vé Vién chire Van phong Khong tinh thoi gian
O DKDD
dat dai
Buéce 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chiic Van phong | 2 ngay 3 ngay
Vian phong DPKDD DKDbD lam viéc lam viée
. n N VR X Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 2 ngay
Budce 8 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC DKDD lam viéc lam viée
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Bude 9 quyét TTHC cho cong chuc, vién | Vién chitc Van phong | 1 ngay 1 ngay
chtic ctia Trung tdm Phuc vu hanh | DPKDD lam viéc lam viéc
chinh cdng tinh.
Cong chuc, vién chirc
So¢ Tai nguyén va
Xac nhan trén phan mém vé két qua Mo6i truong tai bo . \
. Y ~ .| 05ngay 0,5 ngay
Budc 10 | dd c6, sb hoa két qua giai quyét | phan tiép nhan va tra 1am viee 1am viee
TTHC; thong béo tra két qua. két qua Trung tam i i
phuc vu hanh chinh
_ cong tinh Pht Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian niém yét cong 5 X
o T ” Py . o s e . . 10 ngay 20 ngay
khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung va thoi gian xdc | |, oA X oA
. < ve oo, , y lam viéc lam viéc
dinh nghia vu tai chinh ciia co quan thué) j :
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Doi véi ho so khéng phai thuc hién day di cdc bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg
trueong hop hé so cu thé ma mét so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi
thwe hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy
dinh.
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhlf m gial | Thot gan d?l Vol xa
quyeét thuc hién | vung kho
khan
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho | Cong chirc, vién chirc
. s0, quét (scan), sO hoa va luu trir | tai B phan tiép nhan | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 1 A A, 2 o1, A v a1k . | A \ A
ho6 so dién tu, chuyén xur ly ho so | va tra két qua cua| lam viéc lam viéc
cho Chi nhanh Vian phong BPKDPD | UBND cap huyén
Tham dinh hé so, thong bao bang
van ban cho bén chuyén quyén,
, chuyén h6 so cho UBND cdp Xa | a0 poo Chi nhanh | 3.5ngay | 10 ngay
Budc2 | noi c6 dat dé niém yét cong khai/ Vin phone DKDD lam vidc 1am viac
thuc hi¢n dang tin 03 lan trén phong ¥ ¥
phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong
Niém yét cong khai tai Uy ban |~ ,(.]BNZ? cap xa 'aioz Khong Khong
P voi truong hop niém , ) , )
nhdn dan cap xa &t cono Mhai- tinh vao tinh vao
Bubc 3 | Thuc hién dang tin 03 lan trén )_} Phu’oi i ejn hén thoi gian | thoi gian
phuong tién thong tin dai chung o | . . g .. g giai quyét | gidi quyét
. tin dai chung doi voi
dia phwong . P TTHC TTHC
truong hop dang tin
Kiém tra h6 so du dicu kién thi giri
Bude 4 s0 liéu dia chinh theo hinh thirc | Vién chirc Chi nhanh | 2 ngay 3 ngay
dién t¢ dén co quan thu¢ dé xac | Van phong PKPD lam viéc lam viéc
dinh nghia vu tai chinh
Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat ; > ngay lam vige (Khong
Buoc 5 dui & : Chi cuc Thue tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC
Budce 5.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin VanA’ thu Chi ey 0"5 neay 0"5 neay
Thué lam viéc | lam viéc
. Kiém tra, chuyén hé so dén | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5.2 X v a S A
phong/doi chuyén mén xur Iy Thué lam viée lam viée
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao phong/doi | 0,5ngay | 0,5ngay
Budce 5.3 A oA ST N
chuyén vién xu 1y chuyén moén lam viéc lam viéc
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuvén vien phone/ 2 nod 2 nod
Budc 5.4 | trinh Ban hanh Thong bio nghia | _.. yen vien phong - neay - neay
1 N aki o4 doi chuyén moén lam viéc lam viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 5.5 \ A . A A VoA N A
ban hanh thong bio chuyén mén lam viéc lam viéc
. Lanh dao Chi cuc Thué ky ban | Lanh dao Chi cuc 1 ngay 1 ngay
Budce 5.6 . A . % N Y
hanh thong bao Thué lam viéc lam viéc
Tam dirng ho so dé nguoi sir dung | .. L s \
Buoc 6 | dat hoan thanh nghia vu tai chinh Vien chie Van phong Khong tinh thoi gian
N gk o DKDPD
vé dat dai
Buéc 7 | Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chitic Chi nhanh | 2 ngay ‘ 3 ngay
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Chi nhanh Van phong BPKDD Vian phong DPKDD lam viéc lam viéc
Bude 8 Phé duy¢t két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh 1 ngay 2 ngay
TTHC Van phong DPKDD lam viéc lam viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Budc 9 quyét TTHC cho cong chire, vién | Vién chic Chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay
chuc tai B phan tiép nhan va trd | Van phong PKDD lam viéc lam viéc
két qua cua UBND cap huyén
Xac nhén trén phan mém vé két | Cong chirc, vién churc
Bude 10 qua da co, so hoa két qua giai | tai BO phén tiép nhén | 0,5 ngay 0,5 ngay
quyét TTHC; théng bao tra két|va tra két qua cua | lam viéc lam viéc
qua. UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian niém yet cong \ X
S o, Ly Py . oL s e . . 10 ngay 20 ngay
khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai chung va thoi gian xdc | |, o X oA
: lam viée | lam viéc
dinh nghia vu tai chinh ctia co quan thué)

dinh.

Poi véi ho so khong phai thuc hién day di cac budc theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao timg
trueong hop ho so cu thé ma mét so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi
thue hién dwoc phép chuyén qua cdc buée d6 d@é tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy

7
A

35. Thu tuc: Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen s dung dat, quyen SO

<

hu’u tai san gan lién véi dét cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyen sir dung dat,
quyen s¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bt dong san

Thoi gian
STT Trinh tw/Noi dung cong vige | | rach nhigmgiai | Thoigian | doi voi xa
quyet thuc hién | vung kho
khan
Cong chitrc, vién chic
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho SOA. Tai euyen - va
\ A o1s oy - | Moi truong tai b \ \
. s0, quét (scan), sO hoa va luu triv A ik A+ | 05ngay | 0,5ngay
Budce 1 A A 2 o1, 1A phén tiép nhan va tra . A . A
ho so dién tr, chuyén xur Iy ho so | 7 « X N lam viéc lam viéc
cho Van phong BKDD ket qua Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Kiém tra, xac minh ho so du diéu
Bude 2 kién thi gui s0 liéu dia chinh theo | Vién chirc Van phong | 5,5 ngay 14 ngay
hinh thtrc dién t&r dén co quan thué¢ | PKbD lam viéc lam viéc
dé xac dinh nghia vu tai chinh
. - v oy 3 a4 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 3 ;(Zic dinh nghia vy tai chinh ve dat Chi cuc Thue tinh ’vdo thoi gian giai
quyét TTHC
Buéc 3.1 | Tiép nhan phiéu chuyén thong tin | Van thu Chi cuc Thué | %> 183y | 0,5 ngay
lam viéc | lam viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén | Lanh dao Chi cuc| 0,5ngay | 0,5 ngay
Budce 3.2 X <o A
phong/déi chuyén mén xu ly Thué lam viéc lam viéc
. Kiém tra, chuyén ho so dén|Lanh dao phong/doi| 0,5ngay | 0,5ngay
Budce 3.3 A A N N A
chuyén vién xu ly chuyén mon lam viéc lam viéc
Tham dinh ra soat, kiém tra ho so; Chuven vién phone/ 2 nod 7 nod
Buéce 3.4 | trinh Ban hanh Thong bao nghia | _.. yen vien phong - neay - neay
1 X 2h, 3 doi chuyén moén lam viéc lam viéc
vu tai chinh vé dat dai
. Trinh 1anh dao Chi cyc Thué ky | Lanh dao phong/ddi | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 3.5 \ A , A A Lo <A
ban hanh thong bio chuyén mon lam viéc lam viéc
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. Lanh dao Chi cyc Thué ky ban | Linh dao Chi cuc 1 ngay 1 ngay
Budc 3.6 . A . X L N
hanh thong bao Thué lam viéc lam viéc
Tam dung ho so dé nguoi su dung | .. L s \
Buéc 4 | dat hoan thanh nghia vu tdi chinh Vien chicc Van phong Khong tinh thoi gian
X a4 . DKDD
vé dat dai
Bude 5 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chuc Van phong | 2 ngay 3 ngay
Vian phong DPKDD DKDD lam viéc lam viéc
Bude 6 Phé duyé¢t két qua giai quyét | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay
TTHC DbKbb lam viéc lam viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai
Bude 7 quyét TTHC cho cong chuc, vién | Vién chic Van phong 1 ngay 1 ngay
chuc cua Trung tdm Phuc vu hanh | DPKDD lam viéc lam viéc
chinh cong tinh.
Cong chuc, vién chuc
Xac nhan trén phin mém vé két SO’A. Tai euyen va
Y e, x % . ... | MOl truong tai bo \ \
. qua da co, sO hoa két qua giai A LA A+ .| 0,5ngay 0,5 ngay
Budce 8 X A . ..1 % o, | phan tiép nhan va tra | [T =) e
quyet TTHC; thong bao tra két qua | ; « . A lam viéc lam viée
cho cé nhan, t6 chuc ket qua Trung tam
’ ’ phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Tong thoi gian gidai quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 10 ngay 20 ngay
nghia vu tai chinh cia co quan thué) lam viéc | lam viéc
Doi voi ho so khong phai thuc hién day du cdac budc theo quy trinh néu trén (tuy thuoc vao ting
trieong hop ho so cu thé ma mét so don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi
thwe hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy
dinh.

36. Thi tuc: Cung cap dir liéu dat dai
a. D61 voi 1o chire trong nudc, to chirc ton gido, té chirc ton gido tryc thujc,
16 chirc nwdéc ngodi cé chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc

ngodi, to chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngodi.

Truong
hop can
Thoi gian | thém thoi
doi véi gian dé
Trinh tw/Noi dung Tréch nhiém Thoi gian | hongtin | xem xet,
STT A £ on khong co tim kieém,
cong viéc giai quyeét thuc hién g A
san trong tap hop,
CSDL dét | tbng hop,
dai phan tich
hoic lay
y kién
Cong chac, vién
Kiém tra, huéng dan, CI,MC SAO Tai heuyen
tiép nhan ho so, quét va Mo truong tai
. : 2.7, | bO phan ti€ép nhan | 0,25 ngay | 0,25 ngay | 0,5 ngay
Buéc 1 | (scan), chuyén xu 1y | °7 5 7« A A L
A < \ va tra két qua Trung | lam viéc lam viéc lam viéc
h6 so cho Van phong | . \
DKDD tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Tho
Buéc 2 Tra cou thong tin, | Vien chac Van | 0,35 ngay | 2,35 ngay | 12,5 ngay
trinh lanh dao Vén | phong PKDPD lam viéc lam viéc lam viéc
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phong BPKDD

Budc 3 Phé  duyét két qua | Lanh dao Vian| 0.2 ngay 0,2 ngay 0,5 ngay
giai quyet TTHC phong PKDD lam viéc lam viéc lam viéc
Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho
Budc 4 cong chuc, vién chtic | Vién chac  Van | 0,1 ngay | 0,1 ngay 1 ngay
cua Trung tam Phuc | phong DPKDD lam viéc lam viéc lam viéc
vu hanh chinh cong
tinh.
Cong chuc, vién
X4c nhén trén phan cl‘luc SAO Tai heuyen
A N . <~ | va MO1 truong tai
mem ve ket qua di| . ey tiép nhan | 0,1ngdy | 0,1ngiy | 0,5nga
Budc 5 | co, thong bao tra ket | phan Teb > NELY > neay -2 NEay
, , A ;| va tra két qua Trung | lam viéc lam viéc lam viéc
qua cho ca nhan, to | . X
chirc tam phuc vu hanh
' chinh cong tinh Phu
_ Tho
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 1 ngay 3 ngay 15 ngay
lam viéc | lam viéc | lam viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Truwong
hop can
Thoi gian | thém thoi
doi voi gian de
Trinh tw/N§i dung | Trach nhiém giai | Thoi gian thoAng tn} xem ?‘;et’
STT A £ ‘A khong c6 | tim kiém,
cong viéc quyeét thuc hién | ¢ n
san trong | tap hop,
CSDL dat | tong hop,
dai phan tich
hoac lay y
ki€én
Kiém tra, huéng dan, | Cong chuc, vién
, tiép nhan ho so, quét | chire tai BO phan| o ,g o0 | 025 ey | 0,5 ngay
Budc 1 | (scan), chuyén xir ly | ti€p nhén va tra ket 1am vide 1am vide 1am vide
ho so cho Chi nhanh | qua cia UBND cap ; i ;
Vién phong BPKDD huyén
Tra ctu thong tin, | .. , .
. trinh 1anh dao Chi Vl?n cliuc ?hl 0,35 ngay | 2,35 ngay | 12,5 ngay
Budc 2 , - \ nhanh Van phong | [~ =~ % A N
nhanh Van phong DKDD lam viéc lam viéc lam viéc
DKDbb
Bude 3 Phé duyét két quéa | Lanh dao Chi nhanh | 0,2 ngay | 0,2 ngay 1 ngay
giai quyéet TTHC Vian phong DPKDD lam viéc lam viéc lam viéc
Chuyén két qua giai
quyet TTHC = cho e ee  cni ‘ ‘ ‘
. cong chtrc, vién chiic . < \ 0,1 ngay 0,1 ngay 0,5 ngay
Buéc 4 ok ~_ | nhanh Van phong | .7 "%, e .
tai B phan tiép nhan lam viéc lam viéc lam viéc
s ea LA . . | bKbb
va tra két qua cua
UBND cap huyén
. Xéac nhan trén phan | Cong chuc, vién | 0,1 ngay | 0,1 ngay | 0,5 ngay
Budc 5 A A X , ~ , . ~ A \ ‘A \ A \ ‘A
mém veé két qua da | chuc tai BO phén | lam viéc lam viéc lam viéc
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co, thong bao tra két
qud cho céd nhan, to
chuec.

huyén

tiép nhan va tra két
qua cua UBND cap

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay
lam viéc

3 ngay
lam viéc

15 ngay
lam viéc

37. Thii tuc: Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma nguoi xin

gia han sir dung dat 13 to chirc trong nuéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nuréc ngoai c6 chirc ning ngoal glao

nguyén va Méi truong

37.1. Trudomg hop thudc thAm quyén cip Gidy ching nhin cia Sé Tai

. A Thoi | Thoi gian déi voi
A o oA Trach nhiém xir . . o
STT NOi dung cong vi¢c A gian vung kho khan
ly cong viéc
Cong chue, vién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, chure S& Tai
Budc 1 | quét (scan), s6 hoa va luu trir hd so dién | nguyén va Moi | 0,25 ngay 0,25 ngay
tr, chuyén xu ly hd so cho Chi cuc truong tai bo
QLbb phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra hd so; e en .
, X 1A A . o Chuyén vién Chi
Budce 2 huéng dan bo sung ho so, Giao Vin cuc Quan ly dat | 0,25 ngay 0,25 ngay
phong dang ky dat dai cung cap thong T dai ’ ’
tin
Ao A A 1 1iA 3 Vién chuc Van
Bude 3 Cung cap thong tin V€ co 0 dir liéu dat phong dang ky | 0,25 ngay 0.25 ngdy
dai AP
dat dai
Tham dinh ho so do Van phong diang ky | Chuyén vién Chi
Budc4 | cung cip; kiém tra thyc dia; Dy thao To | cuc Quan Iy dat 5 ngay 7 ngay
trinh dai
Buéc 5 | Xét duyét To trinh Lanh gi‘;)%hl UE 10,25 ngay 0,25 ngay
Lanh dao S¢ Tai
Budc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Cong chure, vién
chuc S¢ Tai
nguyén va Moi
Buéc 7 | Chuyén hd so dén Vian phong UBND truong tai bo 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Phu Tho
Budce 8 Vin phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
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Kiém tra, tiep nhdan, chuyén xu Iy ho so.

Bé phan tiép
nhdan va tra két

Buoc 8.1 qua - Van phong | 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND tinh tai
TTPVHCC
, Xt Iy ho so, trinh lanh dao VP UBND Chuyén vién theo . .
Budc 8.2 tinh phé duyét. doi linh vuc 2,5 ngay 4 ngay
, Duyét ho so, trinh linh dao UBND tinh Lanh dao Van . \
Bwoc 8.3 k. phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
. Ky ho so, chuyén Van thuw Vin phong Lanh dao UBND . .
Budoc 84| UBND tinh dé phat hanh. tinh 0.5 ngay 0.5 ngay
. Phat hanh van ban Van thu Van . .
Budoce 8.5 phong UBND tink 0,25 ngay 0,25 ngay
Tra ket qua cho Bo phan tiép nhan va B¢ phan tiép
tra ket qua cua So TN&MT tai Trung nhdn va tra ket
Buoc 8.6 | tam Phuc vu hanh chinh cong tinh qua - Van phong | 0,25 ngay 0,25 ngay

UBND tinh tai
TTPVHCC

Déi voi trudong hop phai xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Méi truong chu tri, t6
chtrc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyet dinh phé duy¢t gia
dat cu thé theo quy dinh cia phap luét vé gia dat; Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh véo thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh

Budc 9 | Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh Chuyén vién Chi \ \
thira dAt cuc QLDD 02 ngay 04 ngay
. Duyét phiéu chuyén thong tin dia chinh | Lanh dao Chi cuc . \
Budc 10 thira dét QLDD 0’5 ngay O>5 ngay
. Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh Lanh ‘f{ao SO 1:2.11 . .
Budce 11 r 2k nguyén va Mo1 0,5 ngay 0,5 ngay
thtra dat \
truong
. [ a - P A a4 . Jor 05 ngay <1 n
Budce 12 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Cuc Thué tinh Jam viec 05 ngay lam viéc
, Tiép nhdn phiéu Van thw Cuc 0,5 .
Bude 12.1 chuyén théng tin Thué ngay 0.5 ngay
Kiém tra, chuyén ho so dén phong/doi
Buoc 12.2 chuyén Lanh dao 0,5 0,5 ngay
mon xu ly CucThué ngay
] L , Lanh dao
Bude 12.3 Kiém tra, chu)fn h? S0 den chuyén phoAng/d;oz 0,? 0,5 ngay
vién xu ly chuyén mon — ngay
Cuc Thue
Théam dinh ra sodt, kiém tra hé so; Ch;;[ g;n /;;;ein 2 nod 2 nod
Buoc 12.4 trinh Ban hanh Thong bao nghia vu pHOTETAt g4y gay
chuyénmon —

tai chinh vé dat dai

Cuc Thué

111




Lanh dao
Buée 12.5 Trinh Zﬁnh dao Cuc Thué/Chi cuc phong/doi 0,5 0,5 ngay
' Thué ky ban hanh thong bao chuyénmon — ngay
Cuc Thué
Bude 12.6 Lanh dao Cuf' T hué ky ban hanh Lanh dgo Cuc | 1 ngay 1 ngay
thong bao Thue
Tam dirng hd so dé nguoi sir dung Chuyén vién
Budce 13 dit hoan thanh nghia vu tai chinh vé Chi cuc Khong tinh thoi gian
dat dai QLbD
- ]?u thao ho]? do?g thué dflt A’d01 véi Chuyén vién Chi
Bugc 14 | ong hop Nha nude cho thue dat cuc Quan 1y d&t | 3 ngay 7 ngay
- Tham dinh ho so cap Giay ching C dai
nhén,;
. . ]? uyet’hqp dczng t‘h ue (~iat, ho so oap Lanh dao Chi cuc \ \
Budc 15 | Giay ching nhén trinh lanh dao S& xem  1r ahe A 0,5 ngay 0,5 ngay
R A Quan ly dat dai
x¢ét, ky duyét
Budc 16 %zogffﬁﬁngh‘zf Linh dao S& | 0,5 ngay 0,5 ngy
Budce 17 Trao Giéy chimg nhan, chuyép ho so Egggﬁa\;llel; c%}cl 1 ngay 1 ngay
goc dén van phong dang ky dat dai; : dai
- Cap nhat chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai,
hd so dia chinh
Buéc 18 | - Luu trir hd so, chuyén két qua giai | Vién chirc Vin | ngy | ngay
quyet TTHC cho cong chtc, vién chic | phong DPKDD
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.
Cong chuc, vién
chuic So Tai
Xac nhén trén phan mém vé két qua da nguyen - va MO}
cd, s6 hoa két qua giai quyét TTHC tru(mg Wl b
Budc 19 dua glai quy phan tiép nhan va | 0,25 ngay 0,25 ngay
thong bao tra két qua cho ci nhan, to | ,° & ,
chire. tra két qua Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc ciia co | 20 ngay 30 ngay
quan thué)

Poi véi ho so khong phai thyc hién day i cdc bude theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng trieong
hop hé so cu thé ma mot sé don vi, co' quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gzal quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

37.2. Truong hop thudc tham quyén cap Gidy chimg nhan ciia Vin phong

dang ky dat dai
Trach nhiém xir ly Thoi gian Théi gian doi
STT Noi dung cong viéc Ao y g véi vung kho
cong viéc Kkhin

Cong chire, vién chirc
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | So Tai nguyén va Moéi
quét (scan), s hoa va luu trir hd so | trudng tai bd phén tiép
Budc 1 | dién tor, chuyén xir Iy hd so cho Chi nhan va tra két qua 0,25 ngay 0,25 ngay
cuc QLbb Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Pha Tho
Tham dinh {é soat, kjém tra ho so;
. huéng dan bo sung ho so, Giao Vin Chuyén vién Chi cuc . .
Buoe 2 phong ding ky dat dai cung cap thong Quan ly dat dai 0,25 ngdy 0,25 ngay
tin
. Cung cap thong tin vé co sé dif liéu Vién chiic Van phong \ \
Bute 3 dit dai ding ky dét dai 0.25ngay | 0,25 ngdy
Tham dinh h6 so do Van phong dang
. ky cung cép; kiém tra thuc dia; Du Chuyén vién Chi cuc \ \
Bute 4 thio Quin 1y dit dai > ngdy 7 ngdy
T trinh
. . A s Lanh dao Chi cuc . )
Budc 5 | Xét duyét To trinh QLDD 0,25 ngay 0,25 ngay
. T e Lanh dao S¢ Tai nguyén N .
Budc 6 | Ky To trinh vA mbi trdng 0,5 ngay 0,5 ngay
Cong chue, vién chuce
So Tai nguyén va M61
Bude 7 o ) truong tai bo phan ti€p | 0,25 ngay 0,25 ngay
Chuyén ho so dén Van phong UBND nhan va tra ket qua
tinh Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Phi1 Tho
Budce 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
7 ) ) | BO phan tiep nhan va tra
, Kiém tra, tiep nhdan, chuyén xu ly ho két qua - Van phong . X
Buoc 8.1 0. UBND tinh tai 0,25 ngay 0,25 ngay
TTPVHCC
, Xur Iy ho so, trinh lanh dao VP UBND Chuyén vién theo doi . .
Budc 8.2 tinh phé duyét. linh vuc 2,5 ngay 4,9 ngdy
, Duyét hé so, trinh lanh dao UBND Lanh dao Van phong . .
Buoc 8.3 tinh k. | UBND tink 0,25 ngay 0,25 ngay
, Ky ho so, chuyén Van thu Van phong ~ , . .
Buoc 8.4 UBND tinh dé phdt hanh. Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
, Phat hanh van ban Van thw Van phong . \
Buoc 8.5 UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Tra k,ét qua cho B¢ phdn tiép nhan va | Bo pﬁdn tiép nhdn va tra
, tra ket qua cua So TN&MT tai Trung ket qua - Van phong . \
Buoe 8.6 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh UBND tinh tai 0,25 ngay 0,25 ngay
TTPVHCC

Déi véi trudong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moi truong chu tri, t6 chirc
viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban ‘hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé
theo quy dinh cua phéap luat vé gia dat; Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngdy Thei gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 9

Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
thura dat

Chuyén vién Chi cuc
QLbb

02 ngay

04 ngay
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Duyét phiéu, chuyén thong tin dia Lanh dao Chi cuc 0.5 ned 0.5 ned
Bude 10 | chinh thira dat QLDPD > 188y > N8ay
. Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh | Lanh dao So Tai nguyén \ \
Bude 111 va dée va Mbi trromg 0,5 ngdy 0,5 ngdy
Buée 12 ()i(:ic dinh nghia vy tai chinh vé dat Co quan thué 05 ngay 05 ngay
Buoc Tiép nhdn phiéu . £ . \
127 chuyén thong tin Van thu Cuc Thue 0,5 ngay 0,5 ngay
Bube Kiém tra, chuyén hé so dén
122 phong/doi chuyén Lanh dao Cuc 0,5 0,5 ngay
' mon xu Iy Thué ngay
Buoc Kiém tra, chuyén hé so dén chuyén Lanh c:lao ;Zhong/dol .
D chuyén mon — Cuc 0,5 0,5 ngay
12.3 vién xu ly e .
Thue ngay
, Thim dinh ra sodt, kiém tra ho so; P
Buoc \ . ) , N Chuyeén vién
124 trinh Ban hanh Thong bao nghia phong/di chuyén 2 ngay 2 ngay
’ vu tai chinh vé dat dai i ; e
mon — Cuc Thue
; Lanh dao phong/doi
Buoc Trinh lanh dao Cuc Thué/Chi cuc ani aao prong/aor \
o : X i chuyén mon — Cuc 0,5 0,5 ngay
12,5 Thué ky ban hanh thong bao Thuéd .
uée ngay
Buoc Lanh dao Cuc Thué ky ban hanh Lanh dao Cuc 1 ngay 1 ngay
12.6 thong bao Thue
Tam dirng hé so' dé nguoi sir Chuyén vién Chi
Budc 13 dung dat hoan thanh nghia vu tai cuc QLDD Khong tinh thoi gian
chinh vé dat dai
Bute 14 | tmaims hap aha mese cho thue di | Chuvénvien Chicue | 2 nga
g hop Quén 1y dét dai sy gy
. Duyét hop dong thué dat trinh lanh Lanh dao Chi cuc Quan \ \
Buge 15 dao S¢ xem xét, ky duyét ly dat dai 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 16 Ky hop dong thué dat Lanh dao So 0,5 ngay 0,5 ngay
Bute 17 | e nbim isén Coly chiong nbin s | Lanhdao Vamphong | 6 nga
: cég £ Diang ky dat dai &2y g2y
- Cap nhat chinh 1y co s¢ dit liéu dat
dai, ho so dia chinh
. - Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién chiric Vian phong \ \
Buge 18 quyét TTHC cho cong chirc, vién DKDbD I ngay I ngay
chic cua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh.
. . o Cong chirc, vién chuc
Xac nhan trén phan mém ve két qua | S¢ Tai nguyén va Moi
. da co, sO hoa két qua gidi quyét | truong tai by phan tiép \ \
Buge 19 TTHC; thong bao tra két qua cho ca [ nhan va tra két qua 0,25 ngdy 0,25 ngay
nhan, to chirc. Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Pha Tho
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc ciia co quan | 20 ngay 30 ngay
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thué)

Déi véi hé so khéng phai thiee hign day di cac bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng truong hop
ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép
chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

38. Thi tuc: Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia du an diu tw ma nguoi

str dung dat la to chirc trong nudéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thujc,
ngudi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, td chire kinh t€ ¢6 von dau tu nuéc
ngoai, to chirc nwée ngoai cé chirc ning ngoal glao

nguyén va Moi truong

38.1. Trudomg hop thudc thAm quyén cip Gidy chitng nhin cia Sé Tai

Trach nhiém xir ly con Thoi Thoi gian doi voi
STT Noi dung cong viée e y cong gian | ving khé khiin
7 N ) Cong chure, vién chue So
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | Tai nguyén va Moi truong
Budc 1 | hd so, quét (scan), s6 hoa va luu tai by phén tiép nhén va tra | 0,25 ngay 0,25 ngay
trit ho so dién tir, chuyén xir 1y | két qua Trung tAm phuc vu
ho so cho Chi cuc QLBD hanh chinh cong tinh Phu
Tho
Tham dinh ra soat, kiém tra hd
. s0; huéng dan bo sung hd so, Chuyén vién Chi cuc Quan \ .
Buge 2 Giao Van phong dang ky dat dai ly dat dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy
cung cap thong tin
. Cung cap thong tin vé co s¢ dit | Vién chtrc Vin phong dang \ .
Bude 3 ligu dét dai ky dat dai 0.25ngay | 0,25 ngay
, T}lam (?mh ho S0 .do‘}/an phong Chuyén vién Chi cuc Quan ‘ ‘
Budc 4 | dang ky cung cap; kiém tra thuc 19 dAt dai 5 ngay 7 ngay
dia; Dy thao T trinh J
Budc 5 | Xét duyét To trinh Lanh dao Chi cuc QLD | 0,25 ngay 0,25 ngay
Buéc 6 | Ky To trinh Lanh dgo 56 Tainguyénva | 5 o 0,5 ngdy
mol tryong
Cong churc, vién chirc So
Tai nguyén va Mai truong
7 . ) ta’i bo phan ti€p nhan va tra
Buéc 7 | Chuyén ho so dén Van phong | két qua Trung tam phuc vu | 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND tinh hanh chinh cong tinh Phu
Tho
Budce 8 Van phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
’ ’ i B¢ phan tiép nhan va tra
Buoc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir | ket qua - Van phong UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay
Iy ho so. tinh tai TTPVHCC
. Xk Iy ho so, trinh lanh dao VP Chuyén vién theo doi linh . .
Buoc 8.2 UBND tinh phé duyeét. yire 2,5 ngay 4,5 ngay
. Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van phong . .
Buoc 8.3 UBND tinh ky, UBND tink 0,25 ngay 0,25 ngay
, Ky hé so, chuyén Van thu Van . , . .
Buoc 8.4 phong UBND tinh dé phét hanh. Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 8.5 | Phat hanh van ban Van thu Van phong UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay

115




tinh

Buoce 8.6

Tra két qua cho BY phdn tiép
nhdn va tra két qud ciia So
TN&MT tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Bé phdn tié'p nhdn va tra
ket qua - Van phong UBND
tinh tai TTPVHCC

0,25 ngay

0,25 ngay

Dbi voi trudng hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, SO Tai nguyén va Méi truong chu tri, to
chirc viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyet dinh phé duy¢t gia
dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat; Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét ban hanh
quye,t dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidgi

quyeét thu t

uc hanh chinh

Budc 9 | Lap phiéu chuyén thong tin dia A : \ \
chinh thira dAt Chuyén vién Chi cyc QLPD | 02 ngay 04 ngay
Duyét phiéu chuyén thong tin ~ . \ \
Bude 10 dia},chinlil thira d4 ty g Lanh dao Chi cuc QLbb 0,5 ngay 0,5 ngay
. Ky phiéu chuyén thong tin dia | Lanh dao S Tai nguyén va \ \
Buoe 111 pinh thira dét Moi truong 0,5 ngdy 0,5 ngdy
Budéce 12 X? ¢ d;.n h nghia vy tai chinh vé Cuc Thué tinh 95 N2y | o5 ngay lam viéc
dat dai lam viéc
Buoc Tiép nhdn phiéu . ) 0,5 .
12.1 chuyén théng tin Van thi Cyc Thue ngay 0.5 ngay
Bude Kiém tra, chuyén ho so dén )
122 phong/doi chuyén Lanh dao CucThué 0,5 0,5 ngay
) mon xu ly ngay
Buoc Kiém tra, chuyén ho so dén L‘”Zh da? phong/doi e \
N T, chuyén mon — Cuc Thué 0,5 0,5 ngay
12.3 chuyén vién xu ly .
ngay
Bude Tham dinh ra soat, kiém tra ho Chuyén vién phong/doi
so; trinh Ban hanh Thong bdo chuyénmon — Cuc Thue 2 ngay 2 ngay
12.4 - R N Sa
nghia vy tai chinh vé dat dai
Bude Trinh lanh dao Cyc chLuanéiliZé(liZ{thf/?Z;é' 0,5 0,5 nga
125 Thué/Chi cucThué ky ban 4 : , ,d o ey
' hanh théng béio S
Buoc Lanh dao Cuc Thué ky ban Léanh dao Cuc 1 ngay 1 ngay
12.6 hanh thong bdo Thue
Tam dirng hd so' dé nguoi Chuyén vién Chi cuc
Buge 13 sir dung dat hoan thanh QLDPD Khong tinh thoi gian
nghia vu tai chinh ve dat dai
- Dy thao hop dong thué dat d6i
. VO’lAmf(mg hop Nha nude cho Chuyén vién Chi cuc Quan \ \
Budce 14 | thué dat . ) ) 19 dét dai 3 ngay 7 ngay
- Tham dinh ho so cap Giay y
chirng nhén;
- Duyét hop dong thué dat, hd N . A
Buéc 15 | so cép Gidy chimg nhan trinh | -ann dao Chicuc Quanly o 5 00 0,5 ngdy
N X Lo o dat dai
lanh dao S¢ xem xét, ky duyét
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Budce 16

Ky hop ddng thué dat;
Ky Giay chung nhan;

Lanh dao S¢

0,5 ngay

0,5 ngay

Buée 17

Trao Gi,?ly ching nhan, chuyén
ho so goc dén van phong dang
ky dat dai;

Chuyén vién Chi cuc Quan

ly dit dai

1 ngay

1 ngay

Budce 18

- Cap nhat chinh 1y co s¢ dir li¢u
dat dai, ho so dia chinh

- Luu trir ho so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho cong
chuc, vién chuc cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cdng tinh.

Vién churc Van phong

DKDbDb

1 ngay

1 ngay

Budc 19

Xac nhéan trén phan mém vé két
qua di co, sd hoa két qua giai
quyét TTHC; thong béo tra két
qua cho ca nhan, to chic.

Cong chuc, vién chac So
Tai nguyén va Moi truong
tai bo phan tiép nhan va tra
két qua Trung tim phuc vu
hanh chinh cong tinh Phu

Tho

0,25 ngay

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam vige ciia co

quan thué)

20 ngay

30 ngay

Poi véi hé so khong phai thuc hién day dii cac bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng trieong
hop ho so cu thé ma mot so don vi, co quan khong phdai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thyuc hién duoc
phép chuyén qua cdac buoc do dé tiép tuc giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

38.2. Truong hop thudc thim quyén cip Gidy chirng nhan ciia Vin phong

ding ky dat dai
N N Tréch nhiém xir | Thoi gian | 1101 g1an
STT Noi dung cong viéc Iy cong vige doi voi vung
* kho khan
Cong chue, vién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan |  chic So Tai
ho so, quét (scan), s6 hoa va | nguyén va Mbi
Buoc 1 lwu trit hd so dién tor, chuyén truong tai bo 0,25 ngay 0,25 ngay
xu ly hd so cho Chi cuc QLDD phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
| e e |
Budc 2 Giao Van phong dang ky dat cuc Qlfiar} Iy dat | 0,25 ngay 0,25 ngay
dai cung cép thong tin al
Cung cip thong tin vé co so dit Vién chuc Vin
Budc 3 lidu dAt dai phong dang ky 0,25 ngay 0,25 ngay
1éu dat dai 2
‘ dat dai
| phong ding k5 cung clp: e | CovenvnChi | ‘
Budc 4 tra thue dia; Dy thio cuc Quag 1y dat 5 ngay 7 ngay
T& trinh dai
Budc 5 | Xét duyét To trinh Lanh dao Chi cuc | 0,25 ngay 0,25 ngay
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QLDD

Lanh dao S& Tai

Budc 6 | Ky To trinh nguyén va moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Cong chue, vién
chue S¢ Tai
nguyén va Moi 0,25 ngay 0,25 ngay
Chuyén hd so dén Vin phong truong tai bo
Budc 7 | UBND tinh phan tiép nhan va
tra két qua Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh
Pha Tho
Budce 8 Vian phong UBND tinh 4 ngay 6 ngay
B¢ phan tié’p nhan
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir va trd két qua -
Bude 8.1 | Iy ho so- Van phong UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh tai
TTPVHCC
, X Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo \ \
Budc 5.2 UB]\)/}D tinh phé duyet. djoji linh vuc 2,3 ngay 4.9 ngdy
, Duyét ho so, trinh lanh dao Lanh dao Van \ \
Budc 8.3 UB);VD tinh ky. phong UBND tinh 0,23 ngay 0,23 ngay
Ky ho so, chuyén Van thu Van ~
Budc 8.4 | phong UBND tinh dé phat Lanh quhUBND 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh. w
Buoce 8.5 Phat hanh van ban phOZLZ ltngIgUZm i 0,25 ngay 0,25 ngay
Tra két qua cho BJ phdn tiép B phdn tiép nhdn
nhdn va tra két qua ciia So va trd két qua -
Buéc 8.6 | TN&MT tai Trung tam Phuc vu | Van phong UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay

hanh chinh cong tinh

tinh tai
TTPVHCC

Déi véi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, S& Tai nguyén va Méi trudng
chu tri, t6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat; Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé: trong thoi gian 180
ngay Thoi gian nay krhong tlflh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Budc 9 | Lap phicu chuyén thong tin dia | Chuyén vién Chi \ \
chinh thira dét cuc QLPD O2ngay | 04ngay

Duyét phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi cuc . \
Bude 10| dia chinh thira dét QLD 0.5ngdy | 0.5 ngay

Buoc 11 | K9 phicu chuyén théng tin dja Iilanjl gﬁovi’ Mot | 0.5z 0,5 nga
chinh thira d4t suyen > NEaY > 88y

truong

. Xac dinh nghia vu tai chinh £ R X
Bude 12 vé dét dai Co quan thué 05 ngay 0S5 ngay
. Tiép nhdn phiéu . . .

Buoc 12.1 Van thw Cuc 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén thong tin

Thué
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Kiém tra, chuyén ho so dén
Buoc 12.2 phong/doi chuyén Lanh dao 0,5 0,5 ngay
mon xu ly CucThue ngay
i o ) Lanh dao
Bube 12.3 Kiém tra, €hu)./ﬁen h? S’O’ den phoAng/d;oz 0,? 0,5 ngay
chuyénvién xu ly chuyén mon — ngay
Cuc Thue
T) hdm dinh ra soat, kiém tra Chuyén vién
, ho so; trinh Ban hanh Thong . e . .
Budc 12.4 bdo nghia vu tai chinh vé p hOAn g/d:()z 2 ngay 2 ngdy
bt dai chuyénmon —
Cuc Thué
Trinh lanh dag Cyc Lf?;: %)z 0,5 0,5 nga
Buoc 12.5 Thué/Chi cucThueé ky ban PHOTE A g 2 nEay
hanh théng bdo chuyén mon — neay
Cuc Thué
Bube 12.6 Lanh c?ao CUf‘ T hu,e ky ban Lanh dgjo Cuc 1 ngay 1 ngay
hanh thong bdo Thue
Tam dirng hé so' dé ngudi Chuyén vién
Bude 13 sir dung dét hoan thanh Chi cyc Khéng tinh théi gian
nghia vu tai chinh vé dat dai QLDbD
Du thao hop dong thue dat doi | o ian cpi
. v6i truong hgp Nha nude cho Y \ \
Budc 14 A 1A cuc Quan ly dat 2 ngay 2 ngay
thué dat .
dai
. Duyét hop dong thué dat trinh | Lanh dao Chi cuc \ \
Buoe 151 15 h dao Sé xem xét, ky duyét | Quan Iy ditdai | > "&%Y | 0.5 ngdy
Budc 16 Ky hop dong thué dat Lanh dao S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
Ky cap moi Gidy ching nhén Lanh dao Van
Budc 17 | hodc xac nhén trén Gidy chung | phong Dang ky 2 ngay 6 ngay
nhan da cap dat dai
- Cap nhat chinh 1y co so dir
liéu dat dai,‘ ho so dia vchin,h
Busc 18 |- Luu trir ho so, chuyén két qua | Vién chirc Van 1 ned | ned
giai quyet TTHC cho cong| phong PKBD gay gay
churc, vién chirc cia Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Cong chuc, vién
chae S& Tai
Xac nhan trén phan mém vé hguyen - va MOAI
, két qua da c6, s6 hoa két qua | TVone @i bo ‘ ‘
Budce 19 gidi quyét TTHC; thong bdo tra pl}anitlep flhan va | 0,25 ngay 0,25 ngay
L oo A tra két qua Trung
két qua cho ca nhan, t6 chirc. A A
tdm phuc vy hanh
chinh coéng tinh
Pha Tho
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc | 20 ngay 30 ngay
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cua co quan thué) | |

Déi véi hé so khong phai thiee hi¢n day du cac buoc theo quy trinh néu trén (tuy thudc vao
tirng trieong hop ho so cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh)
thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc bude do dé tiép tuc gidi quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh.

39. Thii tuc: Sir dung dét két hop da muc dich ma ngudi sir dung 1a to chirc

39.1. Truweong hop phé duyét phwong dn siv dung dit két hop

Thoi gian
STT Ngi dung céng vige TrzichAnhiéflAl xur ly Thoi gian d(’:ii voi X2’~l
cong viéc vung kho
khin
Kiém tra, hudng dan, | Cong chirc, vién chic
tiép nhan hd so, quét | Trung tam Phuc vu
(scan), s6 hoa va luu | hanh chinh cong tinh
Budc 1 |trit hd so dién tir, | Pha Tho 0,25 ngay 0,25 ngay
chuyén xtr 1y hd so
dén Chi cuc Quén Iy
dat dai
Ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia,
. du thao van ban xiny | Chuyén vién Chi cuc . \
Buge 2 kién cac so, nganh c6 Quan ly dat dai 7 ngay 13 ngay
lién quan, du thao To
trinh
Bude 3 | Xét duyét To trinh Lgf;f?;’ o one I ngdy 2 ngdy
, o e Lanh dao S¢ Tai . .
Buéc 4 | Ky To trinh nguyén va Moi trirong 1 ngay 2 ngay
Chuyén ho so dén vin | Cong chuc, vién chirc | 0,25 ngay 0,25 ngay
phong UBND tinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong tai bo phan tiép
Buéce 5 nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Phu Tho
Budc 6 Vian phong UBND tinh 5 ngay 7 ngay
) ’ B¢ phan tiép nhén va
, Kiém tra, tiep nhan, tra ket qua - Van \ .
Budc 6.1 chuyén xir l)ﬁpho”‘ s0. phong UBqND tinh tai 0,23 ngay 0,23 ngay
TTPVHCC
Xur Iy ho so, trinh lanh PN ..
Buoc 6.2 d‘ao);/P UBND tinh CN'huy én vién theo doi 3,5 ngay 5,5 ngay
. . linh vuc
phé duyét.
Duyét ho so, trinh ~ . .
Buoc 6.3 g}nh dao UBND tinh %]@Ddté;Zh Van phong 0,5 ngay 0,5 ngay
Ky hé so, chuyén Vin
Buoc 6.4 | thu Van phong UBND | Lanh dao UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
tinh dé phat hanh.
Buoc 6.5 | Phat hanh van ban Van thu Van phong | 0,25 ngay 0,25 ngay
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UBND tinh
Tra két qua cho BY
phdn tiép nhdn va tra | Bg phan tiép nhdn va
. ket qua cua So tra ket qua - Van . .
Budc 6.6 TN&MT tai Trung tam | phong UBND tinh tai 0.25 ngay 0.25 ngay
Phuc vu hanh chinh TTPVHCC
cong tinh
Xéc nhan trén phén Cqéng ‘ChI’IC, Yién‘chl'rﬂc‘
mém vé két qua da co, Sor‘Tal hguyen va M?l
L 1. % . ... | truong tai b phan ti€p
Bugc7 | SO hoa Ket qua gidi| ™ s lis ikérqua | 0.5 ngdy 0,5 ngay
quyeét TTHC; thong A
béo tra két qua cho ca Trung ‘Eam pAh Heva
nhan. t chirc. hanh chinh céng tinh
’ Phu Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
39.2. Trwong hop gia han phwong dn sit dung dit két hop da muc dich:
Thoi gian
STT Noi dung cong vide Trich nhigm xirly | Thdi gian d{ii véi xa
cong viée vung kho
khan
Kiém tra, hudng dan, | Cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so, quét | Trung tam Phuc vu
(scan), s6 héa va luu | hanh chinh céng tinh
Buéc1 |trit hd so dién ti, | Phi Tho 0,25 ngay 0,25 ngay
chuyén xtr 1y hd so
dén Chi cuc Quan ly
dt dai
, Rasoat, kiem traho oy 1o vien Chi ey ‘ ‘
Budc 2 | soj; kiém tra thyc dia, ‘0 19 dAt dai 3 ngay 6 ngay
dy thio To trinh Quan ly dat dai
Buoc 3 | Xét duyét T& trinh Lgf;fel‘;’ (%1 M| 025ngly | 225ngay
Buéc 4 | Ky To trinh ng@g‘g‘&%‘i’ tfé‘éng 0,5 ngay 2,5 ngay
Cong chuc, vién chuc
Chuyén hd so dén van | S& Tai nguyén va Moi | 0,25 ngay 0,25 ngay
phong UBND tinh truong tai bd phan tiép
Budce 5 nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Pha Tho
Budc 6 Van phong UBND tinh 2,5 ngay 5,5 ngay
Kiém tra, tiép nhdn, | Bo phan tiép nhén va
Bucc 6.1 | Chwvenxilyhoso: Zlfdnze’[]g;‘,g . th‘;”l 0,25 ngay | 0,25 ngay
TTPVHCC
. Xu Iy ho so, trinh lanh | Chuyén vién theo doi . .
Bude 6.2 dao VP UBND tinh linh vuc I ngay 4 ngay
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phé duyét.

Duyét ho so, trinh

Lanh dao Van phong

Buoc 6.3 Znh dao UBND tinh UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Ky ho so, chuyén Van
Buoc 6.4 | thu Van phong UBND | Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
tinh dé phat hanh.
Bube 6.5 Phat hanh van ban chz;v l;h;;nhVan phong 0,25 ngay 0,25 ngay
Tra két qud cho Bé
phdn tiép nhdn va tra | Bé phan tiép nhén va
. ket qua cua So tra ket qua - Van . .
Budc 6.6 TN&MT tai Trung tam | phong UBND tinh tai 0,25 ngay 0,25 ngay
Phuc vu hanh chinh TTPVHCC
cong tinh
Xac nhan trén phan C?) ng .Chﬁc’ Yién‘Ch&Ac.
A arx . o | S0 Tainguyén va Moi
mém vé két qua da co, . DA A A
. sO hoa két qua giai tru0’rA1g ta‘l b(;) plgan t{ep \ \
Buéce 7 X k S nhan va tra két qua 0,25 ngay 0,25 ngay
quyét TTHC; thong A
béo tra két qua cho ca Trung ‘Eam pAh He vy
nhan. t6 chirc. hanh chinh cong tinh
’ Phua Tho
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 17 ngay lam
lam viéc viéc
40. Thi tuc: Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat
Thoi gian
STT Noi dung cong viée Trich nhi¢m xirly | Théi gian df:)i véi xa
cong viéc vung kho
khan
Kiém tra, huéng dan, | Céng chic, vién chirc
tiép nhan hd so, quét | Trung tdm Phuc vu
(scan), s6 hoa va luu | hanh chinh céng tinh
Budc1 |trit hd so dién tir, | Phi Tho 0,25 ngay 0,25 ngay
chuyén xtr Iy hd so
dén Chi cuc Quén ly
dat dai
Ra so4t, kiém tra hd
so; du thao van ban
giri hd so phuong 4n
str dung dat dén cac
s0, ban, nganh c¢ lién N )
. .~ ~ Chuyén vién Chi cuc \ \
Budc 2 quan va Uy ban nhan 1y gk 4 4 ngay 5 ngay
A K N . Quan ly dat dai
dan cap huyén noi co
dat dé 1ay y kién va
trinh Uy ban nhan dan
cap tinh thanh 1ap Hoi
ddng thim dinh
- Ky duyét du thao ~ .
Busc3 | van ban xin § kién cge | LA da0Chicue [ o o
Quan ly dat dai ’ ’

s&, nganh, UBND cép
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huyén

Bude 3 Ky van ban trinh Lanh dao S¢ Tai 0.5 nod 1.5 nod
xin ¥ kién nguyén va Moi truong -~ NEaY -~ NEAY
CE:lC s0, nganh, UBND
Budce 5 Vian ban tham gia cap huyén tham gia y 10 ngay 11 ngay
kién
. Hop hoi dong tham | S& Tai nguyén va Moi . .
Budce 6 dinh trrong 5 ngay 6 ngay
Bude 7 hT;grllh %?aes?rugi Chuyén vien Chicuc |y 55 0y | 12,25 nga
U Quan Iy dit dai e Bt
dat
. Xét duyét phuong an Lanh dao Chi cuc \ \
Buéce 8 it dung dit QLDD 0,5 ngay 1,5 ngay
. Ky duyét phuong an Lanh dao S¢ Tai . \
Buoe 9 sir dung dat nguyén va Moi truong 0.5 ngay 1,5 ngay
Chuyén ho so dén van | Cong chuce, vién chiae | 0,25 ngay 1,25 ngay
phong UBND tinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong tai b phan tiép
Budc 10 nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Pht Tho
Budc 11 | Van phong UBND tinh 5 ngay 6 ngay
7 ’ Bo phdn tiép nhdn va
Buoc Kiem tra, tiep I’{hdl’l, tra ket qua - Van 0.5 nod 0.5 nod
11.1 chuyén xur ly ho so. phong UBND tinh tai o ey o ey
TTPVHCC
.| Xt Iy ho so, trinh lanh L .
Bude | o VP UBND tinh | C1ven vien theo doi | 5 5 o) 3,5 ngay
11.2 i . linh vuc
phé duyét.
, Duyét hé so, trinh ~ . \
Buoc ~ . , Lanh dao Van phong . .
113 ic;nh dao UBND tinh UBND tink 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude Ky hé so, chuyén Vain
thu Van phong UBND | Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
11.4 , PR
tinh dé phat hanh.
Buoc | Phat hanh van ban Van thw Van phong . .
11.5 UBND tinh 0.5 ngay 0.5 ngay
Tra ket gud cho Bo ’
phdn tiép nhdn va tra | B¢ phdn tiép nhdn va
Buéoc | ket qua cua So tra ket qua - Van 0.5 nod 0.5 nod
11.6 | TN&MT tai Trung tam | phong UBND tinh tai | > "8V o Ny
Phuc vu hanh chinh TTPVHCC
cong tinh
Xac nhén trén phan | Cong chuc, vién chice
Buée 12 | mém ve két qua da co, | S¢ Tai nguyén va Moi 0.25 ngdy 0.25 ngiy

sO hoa két qua giai
quyét TTHC; thong

truong tai bo phan tiép
nhan va tra két qua
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bao tra két qua cho ca
nhan, to chirc.

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

Pha Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

38 ngay
lam viéc

48 ngay lam
viéc

41. Thu tyc: Giai quyét tranh chap dit dai thudc tham quyén ciia Chi tich
Uy ban nhan dén cap tinh

Thoi gian ddi

STT Trinh tu/N§i dung cong Trach nhiém Thoi gian v&i xa vung
viéc giai quyét thuc hién kho khin
Cong chure, vién chue
Kiém tra, hudng dan, Vin phong UBND tinh
Budc 1 tiép nhan don, chuyén XU (néu nop tai UBND 0,5 ngay 0,5 ngay
ly don. tinh) hoic Try s tiép
cong dan cap tinh (néu
nodp tai tru s tiép cong
dan tinh).
Thong bao bang vin ban
cho cac bén tranh chap
dat dai va Van phong
Budc 2 | dang ky dat dai hodc Chi | Chuyén vién UBND tinh 5 ngay 7 ngay
nhanh Van phong dang
ky dat dai, Uy ban nhan
dan cép xa noi c6 dat
tranh chéap vé viéc thy 1y
don yéu cau giai quyét
tranh chap dét dai
2 ngay 4 ngay
Budc 3 | Phan cong giai quyét don Chu tich UBND tinh
Tham tra, xac minh, hoa
giai va hoan chinh ho so
. trinh Cha tich Uy ban Co quan duoc giao 50 ngay 55 ngay
Budc 4 A aA L, X
nhan dan cap tinh ban | tham muu giai quyét
hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap dét dai
Phé duyét quyét _dinh
. 1ai quyet tranh chap dat Chua tich UBND tinh \ \
Buoe 3 %ai gogc két qua F(Z(A)ng 2 ngdy 3 ngay
nhan hoa gidi thanh
Thong bao tra két qua | Cong chuc, vién chuc
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca VP UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
nhan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay lam | 70 ngay lam
viée viéc
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II. LINH VUC TRONG TROT LIEN QUAN DPEN PAT PAI (do co quan
Tai nguyén va Méi truwong thuc hién)

1. Thii tuc: ndp tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi
mat hodc ting hiéu qua sir dung dit trong lia doi véi cong trinh c6 dién tich dat

chuyén trong lia trén dia ban 2 huyén tré 1én

STT Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan ho so, quét | Cong chure, vién chiac Trung
(scan), sO hoéa va luu | tdm Phyuc vy hanh chinh cong
Budc 1 | trr h6 so dién tw, | tinh Pha Tho 0,25 ngay
chuyén xu ly hé so
dén Chi cyc Quan ly
dat dai
Ra soat, kiém tra ho
so; du thao van ban
, x4c nhan dién tich dat Chuyén vién Chi cuc Quan ly .
Buge 2 chuyén trong lta phai dat dai 3,5 ngdy
ndp tién gui S¢ Tai
chinh
Buée3 |  Xétduyétvanban | -anhdao Chi e Quan 1y dat 0,5 ngdy
. e Lanh dao S¢ Tai nguyén va \
Buéc 4 Ky van ban Mbi trurong 0,25 ngay
Ban hanh Van ban xac
dinh so tién phai ndp
gui co quan tai
Budc 5 | nguyén va moi truong S¢ Tai chinh 5 ngay
va nguoi dugc nha
nudc giao dat, cho
thué dat
Chuyén két qua giai
| Qe TTHC chocong | ) o \ian Chi cuc Quan 1y ‘
Budc 6 | chirc, vién chac cua | [z, 7 . 0,25 ngay
A dat dai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.
X?C nl;lan; trer} Eha,n Cong chuc, vién chirc S¢ Tai
mém ve két qua da co, AN ) C A
Lo X . ... | nguyén va Méi truong tai bo
. sO hoéa két qua giai ATk Ay 2y X ; \
Budce 7 X ~ phan tiép nhan va tra két qua 0,25 ngay
quyét TTHC; thong ~ \ h
a1 A > | Trung tdm phuc vu hanh chinh
bao tra két qua chocd | .~ =, ,
A A 1 cong tinh Phu Tho
nhan, to churc.
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC 12 ngay
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III. LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM
1. Thi tuc: Ping ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai san
gin lién véi dat
a. Déi véi to chikc trong nwéc, to chirc ton gido, t67 chire ton gido truc thugc,
16 chirc nwdéc ngodi cé chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngodi.

Truwong
Trinh tu/N§i dung Trach nhiém giai Thoi gian hop can
STT A n £ o thém thoi
cong viée quyét thuc hién
gian giai
quyet hé so
Cong chuc, vién chuc
Kiém tra, hudng dan, tiép | S& Tai nguyén va Moi
nhan hd so, quét (scan) va luu | trudng tai bo phén tiép
Budc 1 | trit hd so dién tir, chuyén xtr | nhan va tra két qua| 0,1 ngay 0,2 ngay
Iy hd so cho Vin phong | Trung tdm phuc vu
DKbbD hanh chinh cong tinh
Phua Tho
. Tham dinh hoé so va trinh | Vién chitic Van phong \ \
Bu6c2 | 1 4nh dao Vin phong PKDD | DKDD 0.35ngdy | 1,6ngdy
Bude 3 ?I%eH Ccjluye_:t ket qua gidi quyet Igl?gadao Vian phong 0.25 ngdy 0.5 ngiy
Luu trit ho so, chuyén két qua
gidgi quyét TTHC cho Cong
chire, vién chac S¢& Tai| .. . < \
. PO . ~ | Vién chuc Vian phong . .
Budc 4 | nguyén va Moi truong tai bd 0,2 ngay 0,5 ngay
ALk A x| DKDD
phan tiép nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Phi Tho
Cong chue, vién chuc
Xéac nhan trén phan mém vé | S& Tai nguyén va Mbi
két qua dd co; thong bao tra | trudng tai bo phén tiép
Budc 5 | két qua giai quyét TTHC cho | nhan va tra két qua| 0,1 ngdy 0,2 ngay

ca nhan, t6 chuc va thu phi, 1¢
phi.

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Pht Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam

3 ngay lam

viéc viéc
b. Péi véi cd nhan, cong déng din cu.

Truong

. A o - hop can
STT | Trinh tw/N¢i dung cong vigc | 1 rach nhigm giai | Thot gian thotw thoi
quyet thue hién . N

gian giai

quyét hd so
Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chiic, vién chirc
Budc 1 nhén hd so, quét (scan) va luu | tai B phan tiép nhan 0,1 ngay 0,2 ngay

trit ho so dién tr, chuyén xu

va trda két qua cua
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Iy ho so cho Chi nhanh Vin
phong DPKDD

UBND cap huyén

Thim dinh ho so va trinh

Vién chic Chi nhanh

Buéc2 | Lanh dao Chi nhédnh Van | (.. . 0,35 ngay 1,6 ngay
phong DKDD Van phong BKDbbD
. Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Chi nhanh X .
Bu6e3 | prye Vin phong DKDD 0.25ngay | 0,5 ngdy
Luu trir ho so, chuyén két qua
, giai quyet TTHC cho cOng | y.o - hoe Chi nhanh ‘ ‘
Budc 4 | chuc, vién chuc tai B6 phan | . \ 0,2 ngay 0,5 ngay
X A x a1k ., | Van phong bKDD
tiép nhén va tra két qua cua
UBND cap huyén
Xé4c nhan trén phan mém vé | -, , A ,
X s ax A . .. | Cong chuc, vién chirc
két qua da co; thong bao tra tai B6 phin tién nhin
Bude 5 | két qua giai quyét TTHC cho | 5 o Prat Tob W01 ngay 0,2 ngay

ca nhan, to chirc va thu phi, 1€
phi.

va tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam
viéc

2. Thii tuc: Diing ky thay doi bién phdp bdo dim bang quyén sir dung dit, tai
sdn gén lién véi dit
a. Péi vdi té chirc trong nuwdc, té chire ton gido, t5 chire ton gido truc thugc,
16 chirc nwdéc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Vit Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, td chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi.

Truwong
. A eae e . hgp can
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl,? m g1a Thoi s1an thém thoi
quyét thwe hién . coe
gian giai
quyét hd so
Cong chue, vién chuc
Kiém tra, hudng din, tiép | S& Tai nguyén va Moi
nhan ho so, quét (scan) va luu | trudng tai bo phén tiép
Budc 1 | trit hd so dién tir, chuyén xtr | nhan va tra két qua| 0,1 ngay 0,2 ngay
Iy hé so cho Vian phong | Trung tdm phuc vu
DKbb hanh chinh cong tinh
Pht Tho
, Tham dinh ho so va trinh | Vién chirc Van phon . .
Bu6e2 | 50h dao Vin phong PKPD | PKDD PR | 035ngdy | 1.6 ngdy
Buéce 3 E}F}eH éiuye_:t két qua gidi quyét ]Is)zlgg Ddao Véan phong 0.25 ngiy 0.5 ngay
Luu trit hd so, chuyén két qua
giagi quyét TTHC cho Cong
chirc, vién chuc So Tai Vién chitc Van phong
Budéc 4 | nguyén va Moi trudong tai b 0,2 ngay 0,5 ngay
A ik A a1k . | DPKDD
phan ti€ép nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu Tho
Bude 5 Xac nhén trén phan mém vé | Cong chic, vién chirc 0.1 ngiy 0.2 ngiy

két qua da co; théng béo tra

S¢ Tai nguyén va Moéi
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két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, to chtrc va thu phi, 1€
phi.

truong tai bd phan tiép
nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Pht Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam

3 ngay lam

viéc viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Truong
. . . - A hop cén
STT Trinh fl.l’/N(.?i dung Trzxgh nhlfm Thoti gﬁln thém thoi
cong viéc gidi quyét thuce hién . cxe
gian giai
quyét ho so
K1?m ‘Atra’ hm,mg dan, ‘tlep Cong chue, vién chirc
nhan ho so, quét (scan) valuu | . 5.7 0 % A
. A N x__, | tai BO phan ti€p nhan \ \
Buéc 1 | trit ho so dién tr, chuyén xur | . .7, ', % . 0,1 ngay 0,2 ngay
;1A J o . |va tra két qua cua
Iy ho so cho Chi nhanh Van UBND cp huvén
phong DKDD Py
Tham dinh hd so va trinh | .. o
Buéc2 | Lanh dao Chi nhanh Van X;enn ;B;‘C B%Shanh 035ngay | 1,6ngy
phong DPKDD phong
. Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Chi nhanh . .
Budc 3 TTHC Van phong DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Luu trir ho so, chuyén két qua
, giai quyet TTHC cho cong |y s e Chi nhanh ‘ ‘
Budc 4 | chuc, vién chuc tai B6 phan | . . 0,2 ngay 0,5 ngay
£ A x s LA . | Van phong BKbbD
tiép nhén va tra két qua cua
UBND cap huyén
Xac nhan trén phan mém vé | .. , A ,
X s ax A .. .| Cong chuc, vién chuc
két qua da co; thong bao trd | . 5.7 0 & A
, Z . ea- X tai B0 phan ti¢ép nhan . .
Bude 5 | két qua giai quyét TTHC cho A 0,1 ngay 0,2 ngay

ca nhan, to chtrc va thu phi, 1€
phi.

va tra két qua cua
UBND cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam
viéc

3. Thii tuc: Xoa ding ky bign phdp bio dim bang quyén sir dung ddt, tai sin
gin lién voi dit
a. Péi vdi té chirc trong nwdc, té chire ton gido, t67 chire ton gido truc thugc,
16 chirc nwdc ngodi cé chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, t6 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngodi.

Truwong

. A . ‘A e . hop cin
STT TrlnhAtl.l’/N(:): dung Tl‘i}?!l nhlgm Thoi gian thém thoi

cong viec giai quyet thwe hién
gian giai
quyet hé so
Kiém tra, huong dan, tiép | Cong chuc, vién chic
Buse 1 nhan ho so, quét (scan) va luu | S& Tai nguyén va Moi 0.1 ngiy 0.2 ngiy

trit ho so dién tir, chuyén xu
Iy hd so cho Vin phong

truong tai bod phan tiép
nhan va tra két qua
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bKbb

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Pht Tho

Tham dinh hd so va trinh

Vién chiic Van phong

Bu6e2 | 50h dao Vin phong PKDD | PKDD 0.35ngay | 1.6ngdy
Buée 3 El%eH guyet két qua giai quyét ]I;)z;gg £)dao Véan phong 0.25 ngiy 0.5 ngay
Luu trit hd so, chuyén két qua
giagi quyét TTHC cho Cong
chirc, vién chuc So Tai Vién chite Van phong
Budéc 4 | nguyén va Moi trudong tai b 0,2 ngay 0,5 ngay
A ik A a1k . | DPKDD
phan ti€ép nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu Tho
Cong chuce, vién chuc
Xé4c nhan trén phan mém vé | S¢ Tai nguyén va Moi
két qua dd co; thong bao tra | trudng tai bo phén tiép
Budc 5 | két qua giai quyét TTHC cho | nhan va tra két qua| 0,1 ngdy 0,2 ngay

ca nhan, to chuc va thu phi, 1¢
phi.

Trung tdm phuc vu
hanh chinh coéng tinh
Pht Tho

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam

3 ngay lam

viéc viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Truwong
. A . ‘n A hop cin
STT TrlnhAtl_l’/N(:)} dung T”}f!‘ nhlezzm Thoi gian thém thoi
cong viéc gidi quyét thwe hién . P
gian giai
quyét ho so
anm ;tra, huf)‘ng dan, ‘tlep Cong chue, vién chuc
nhéan ho so, quét (scan) valuu | . 5, 7 % A
. <A A x__. | tai BO phan ti€p nhén . .
Budc 1 | trit ho so dién tr, chuyén xu | °, .7, " % . 0,1 ngay 0,2 ngay
1A J o . |va tra két qua cua
1y ho so cho Chi nhanh Van UBND cép huven
phong DKDD P uye
Thim dinh ho so va trinh | .. , ) ,
Buéc2 |Lanh dao Chi nhanh Van :2;“ }flgg" Bclg)ghanh 035ngiy | 1,6 ngay
phong PKDD phong
. Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Chi nhanh \ .
Budce 3 TTHC Vin phong PKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Luu trtr ho so, chuyén két qua
, gidi quyet TTHC cho cong | 1o pee Chi nhanh ‘ ‘
Budéc 4 | chuc, vién chuc tai BO phan | . . 0,2 ngay 0,5 ngay
& A x4 a A ., | Van phong bKbD
tiép nhén va tra két qua cua
UBND cap huyén
Xé4c nhan trén phan mém vé | ., . A ,
X 2 ax A . .. | Cong chuc, vién chuc
két qua da co; thong bao tra | . 5. X A
. £ . aan F tai B phan ti€p nhan \ \
Bu6e 5 | két qua giai quyét TTHC cho 0,1 ngay 0,2 ngay

ca nhan, to chirc va thu phi, 1€
phi.

va tra két qua cua
UBND céap huyén

Tong thdi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam

3 ngay lam
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VleC

VleC

4. Thu tuc: Dang ky thong bao xw ly tai san bao dam, dang ky thay doz, Xxoa
dang ky thong bao xw ly tai san bdo dam la quyén sir dung dit, tai san gdn lién véi

dit

a. Doi voi té chirc trong nuwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thujc,
16 chirc nwdc ngodi c6 chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc
ngodi, to chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi.

Truwong
. Ao N hgp can
STT Trinh tu/N§i dung cong viée Trach nhl? m sial Thot san thém thoi
o * quyet thuc hién .
gian giai
quyét ho so
Cong chure, vién chuc
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan SOA. Tai jiguyen va
A . \ - x| Mo truong tai bo
. ho so, quét (scan) va luu trit ho A A Al \ \
Budc 1 A, L e 1A phan ti€p nhan va trd | 0,1 ngay 0,2 ngay
so dién t, chuyén xur 1y ho so || « X A
cho Van phong PKDD ket qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Budc 2 Tham dinh ho so va trinh Lanh | Vién  chac  Van 0.35 nei 1.6 nea
dao Vin phong DKDD phong DPKDD 20 NEay D NEay
Bude 3 l;l%eH Cduye;‘[ ket qua gidi quyeét 1}32112}1; gao Vian phong 0.25 ngay 0.5 ngiy
Luu trir hé s0, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Cong
a | Chie. vien chitc SO T IEWN | vigy  chie  van| ) ‘
Budc4 | va Moi truong tai by phan tiep X 0,2 ngay 0,5 ngay
A phong DPKDb
nhan va trd két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh
Phu Tho
Cong chue, vién chue
Xac nhan trén phan mém vé két SOA. Tai jiguyen va
ua da 6 thong bao tra két qua | MOl THONE @i b0
Buécs |4 ’ phan ti€p nhan va trd | 0,1 ngay 0,2 ngay

gial quyét TTHC cho ca nhan,
to churc va thu phi, 1€ phi.

két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh

cong tinh Pht Tho
Téng thoi gian giai quyét TTHC 1 ngay lam | '3 neay lam
viéc viéc
b. Doi voi ca nhdn, cong dong dan cu.
Truwong
. A eae N hgp can
STT | Trinh tw/N¢i dung cong vige | 1 rachnhigmgiai | Thoigian | o b
quyet thwe hién . N
gian giai
quyét ho so
Kiém tra, hudng dan, tiep nhafu} Cong chue, Vi{an chirc
Buse 1 ho so, quét (scan) va luu trir ho | tai B§ phan tiép nhan 0.1 ngay 0.2 ngay

so dién tir, chuyén xur Iy ho so
cho Chi nhanh Vian phong

va tra lgét qua cua
UBND cap huyén
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DKDbb

Budc 2

Tham dinh hd so va trinh Lanh
dao Chi nhadnh Véan phong
DKDD

Vién chuc Chi nhanh
Vian phong bKbD

0,35 ngay

1,6 ngay

Budc 3

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong BKDD

0,25 ngay

0,5 ngay

Budc 4

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho cong
chure, vién chuec tai B phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén

Vién chuc Chi nhanh
Van phong DPKbbD

0,2 ngay

0,5 ngay

Budce 5

Xéc nhan trén phin mém vé két
qua da c6; thong bao tra két qua
giai quyét TTHC cho c4 nhén,
t6 chtrc va thu phi, 1é phi.

Cong chure, vién chuc
tai BO phan tiép nhan
va tra két qua cua
UBND cép huyén

0,1 ngay

0,2 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngﬁy lam
viée

3 ngﬁy lam
viée

5. Thii tuc: Chuyén tiép dang ky thé chdp quyén tai san phat sinh tiv hop
dong mua bin nha o hodc tir hop dong mua ban tai san khac gdn lién véi dit

a. Péi vdi té chirce trong nuwdc, té chire ton gido, to chire ton gido truc thugc,
16 chirc nwdéc ngoai c¢o chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viet Nam dinh cw ¢ nwéc
ngodi, td chirc kinh té cé vén diu tw nwéc ngodi.

Truwong
hgp can
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot glan th.em thm
quyet thuc hién gian giai
quyeét
ho so
Cong chure, vién chuce
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan 56 Tai nguyen va
A . \ - x| Mo truong tai b
. hé so, quét (scan) va luu trit ho Y Ao \ \
Budce 1 S, 2 o 1o LA phén tiép nhan va tra | 0,1 ngay 0,2 ngay
so dién tu, chuyén xu Iy ho so |, « X A
cho Vin phong PKDD ket qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Bude 2 Tham dinh ho so va trinh Lanh | Viéen  chitc  Van 0.35 nod 1.6 nod
dao Vin phong PKDD phong PKDD 20 NEdy D NEay
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Van phong \ .
Budc 3 TTHC DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Luu trr h6 so, chuyén két qua
gidi quyét TTHC cho Cong
. cl‘luc, en ?huc S.G :Fal NEUYN | Vien  chiic  Van . .
Budc 4 | va Méi truong tai by phan ti€p N 0,2 ngay 0,5 ngay
A s s 12 . ~ - | phong PKBD
nhan va tra két qua Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh
Pha Tho
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chure, vién chuc
Budc 5 | qua da co; thong bao trd két qua | S6 Tai nguyén va | 0,1 ngay 0,2 ngay

giai quyét TTHC cho c4 nhén,

Mo6i truong tai bod
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t6 chirc va thu phi, 1¢ phi.

phan tiép nhan va tra
két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh

cong tinh Phi Tho
2 N £ 1 ngay lam | 3 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét TTHC vide vide
b. Doi voi ca nhdn, cong dong din cu.
Truong
. A eae N hop cin
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot gtan thém thoi
quyét thwe hién . ‘o
gian giai
quyét ho so
Kiem tra, huong dan, tiep nhan | o0 oo vien chire
hé so, quét (scan) va luu trit ho | . > 7 & A
. S 2 a1, 1A tai BO phan tiép nhan . .
Buéc 1 | so dién tur, chuyén xtu Iy hd so | °, . " " % . 0,1 ngay 0,2 ngay
. . < \ va trda két qua cua
cho Chi nhédnh Vian phong UBND cAp huvén
PKDD c4p Tye
Budc 2 de§ m(:dﬁrilh I?I(l)arslﬁ Ve\lfgnhplﬁgﬁlgl Vién chuc Chi nhanh | 35 000 | 1 6 nay
DKDD Vian phong bKbD
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi nhanh \ .
Budce 3 TTHC Vin phong DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Luu trtr h6 so, chuyén két qua
, giai quyet TTHC cho cOng | yuo 1ve Chi nhanh ‘ ‘
Budc 4 | chuc, vién chuc tai BO phén tiép Vin phone DKDD 0,2 ngay 0,5 ngay
nhan va tra két qua cua UBND | ¥ PHOT8
cap huyén
Xac nhan trén phan mém vé két | Cong chue, vién chirc
Buge 5 | ud da co; thong bao tra két qua | tai BO phan tiép nhan 0,1 ngay 0.2 ngay

giai quyét TTHC cho c4 nhan,
to chirc va thu phi, 1€ phi.

va tra lgét qua cua
UBND céap huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam
viéc

Ghi chu:
X3 mién nui; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin; vung co diéu kién
kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan theo quy dinh nhu sau:

- Ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4
hoi dac biét khé khan ap dung theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Pau tu nim 2020, cu thé:

+ Ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan gdm cac huyén: Poan Hung, Ha
Hoa, Phu Ninh, Thanh Ba, Tam Nong, Cam Khé;
+ Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan gém cac huyén: Thanh
Son, Tan Son, Yén Lap.
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- X4 mién ndi ap dung theo Quyét dinh sé 861/QP-TTg ngay 04/6/2021 cua
Tha tudéng Chinh pha phé duyét danh sach cac xa thudc khu vuc III, khu vuc II va
khu vuc I thude ving ddng bao dan toc thiéu sd va mién nai giai doan 2021 — 2025:
Ngoai céc xa thudc ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan va dic biét kho khin
néu trén, trén dia ban tinh ¢6 xa Tu Vi, huyén Thanh Thuy 13 x4 mién nui.
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN
I. LINH VUC PAT PAI

1. Thi tuc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gia
quyen st dung dat, khong dau thau Iwa chon nha dau tu thue hién du an c6 sir
dung dat doi voi truong hop thudce dién chap thuin chu truwong dau tw, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh caa phap luat vé dau tu ma nguwoi xin giao dat,
thué dat 1 ca nhan

Trach nhiém xir Thoi gian
STT No6i dung cong viéc Iy cong viee Thoi gian doi véi vung
J kho khan
Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan ho so, quét | Céng chirc, vién
Budc 1 (scan), sd hoavaluu | chirc tai Bo phan 0,25 ngay 0,25 ngay
trir ho so dién ti, tiép nhan va tra
chuyén xtr 1y ho so két qua UBND
cho phong Tai nguyén cap huyén
va Moi trudong
Tham dinh ra soat,
Budc 2 | kiém tra ho so; hudng | Cong chiic Phong 2 ngay 2 ngay
dan bd sung hd so; | Tainguyén va
Giao Chi nhanh Van Moi truong
phong ding ky dat dai
cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé
cosoduliudatdal, |y pie i
Bude 3 !ap trich luc ban o . | nhanh Van phong 1 ngay 1 ngay
dia chinh thtra dat gtri dine k¢ dat dai
lai cho Phong Tai EXY
nguyén va Moi trudng
Kiém tra thuc dia; Du Cong churc Phong
Budc 4 |thao To trinh, Quyét | Tai nguyén va 6 ngay 10 ngay
dinh Moi truong
Ky to qtrinh, xe;t duyét Lanh dao Phong
Bude 5 du thao Quyét dinh Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
trinh 18nh dao UBND a7
A Moi trudng
huyén
Budc 6 | Ky Quyét dinh Lan(gg?u;{;ND 0,5 ngay 0,5 ngay
Dbi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Moi
truong td chire viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi
gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh
. La hiéu chuyén | Cong chirc Phon . \
Buoe 7 thérilg I3tin dia ch}i,nh Té;(ig nguyén va i 2 ngdy 4 ngdy
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thira dat Moi trudng
. Duyét phiéu chuyén La{1'h dao [A)hor}g N .
Budce 8 A Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thong tin PO
Moi truong
Bugco | “acdinhnghiave | o, s | 0Sngaylam | 0Sngay lam
tai chinh vé dat dai viéc viéce
. Tiép nhén phiéu Van thu Chi X X
Budc 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén ho
Buoc 9.2 so den phong/doi Lanh dao Chi Cyc 0,5 ngay
chuyén mon xuw ly Thue 0,5 ngay
Kiém’ tra, chuyén ho » hdlfga/’;gziahouyén
Buoc 9.3 Llw den chuyén vién xu Mo — Chz Cuc 0,5 ngay 0,5 ngay
Y Thué
Tham dinh_ra sodt, Chuyén vién
kiém tra ho so; trinh | phong/doi chuyén
Bucc 9.4 | Ban hanh Thong bao | mon — Cuc Thue 2 ngay 2 ngay
ngﬁfa vu tdai chinh vé
dat dai
Trinh linh dgo Chi| L 90
Buoc 9.5 | cuc Thué ky ban hanh P i & - 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bao chuyén mon —
Chi Cuc Thué
Ldnh’ dao Chi Cuc
Buoc 9.6 | Thue ky ban hanh Lanh dao Chi 1 ngay 1 ngay
thong bao Cuc Thue
Tam dirng ho so Qé )
. nguoi sit dung dat| Chuyén vién A e
Buéce 10 hoan thanh nghia vu | phong TNMT Khong tinh thoi gian
tai chinh veé dat dai
- Dy thao hop dong
thué¢ dat doi voi
truong hop Nha nue | 0 e Phong
Buge 11 | 1o thue dat .| Tainguyén va 02 nga 05 nga
- Thém dinh trinh hd guye d d
% £ , Moi trudong
so cap Gidy chung
nhan quyén st dung
dat
I?uyetkho’p d‘}“g thl;le Lanh dao Phong
. dat; ho so cap Giay .- A s \ \
Budce 12 , A A o Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
ching nhan quyén su Mbi truon
dung dat trinh lanh g
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dao UBND cap huyén
xem xé&t, ky duyét

. Ky hop dong thué dat, | Lanh dao UBND . \
Buge 13 yGiZg chl'n%g nhan huyén I ngdy I ngdy
- T6 chure giao dat
trén thuc dia, trao
GCN;
- Sao luu va chuyén
hd so dén Chi nhanh
van phong dang ky dat . .. A
Budce 14 | dai (Ii)é ca[g) nhéi ciinh Phqng Ta I nguyen 3 ngay 4 ngay
, 1A va Moi truong
1y co s¢ dir ligu
dat dai;
- Chuyén két qua cho
B6 phan tiép nhan va
tra két qua UBND cép
huyén
Xéc nhan trén phan | Cong chiic, vién
mém vé ké:c qua da co, chﬁc tai BO phan
. sO hoa két qua giai | tiep nhan va tra \ \
Bude 15 quyét TTHg; th%ng ké‘? qua UBND 0,25 ngdy 0,25 ngdy
béo tra két qua cho ho | cap huyén
gia dinh, ¢4 nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay 20 ngay 30 ngay

lam viéc cua Chi cuc thué)

Déi véi hé so khong phai thuc hi¢n d‘dy du cac budc theo quy trinh néu trén (tuy thuoc
vdo tirng truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéong phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc bube dé dé tiép tuc gidai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Tén thu tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thire dau gia quyen st dung dat, khong diu thiu lwa chon nha diu tw thwe hién
duw an co st dung dat doi véi tru’O’ng hop khong thuoc di€¢n chap thuan chu
truong diu tu, chap thuian nha diu tu theo quy dinh cua phap luat ve diu tu ma

ngudi xin giao dit, thué dét 1a c4 nhin

N ... | Tréchnhiém xir | Théi gian Thot gian
STT Noi dung cong viéc Iy cong vige doi voi vung
* kho khan
Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan hd so, quét | Cong chirc, vién
Buoc 1 (scan), so hoa valuu | chuic tai B4 phan 0,25 ngay 0,25 ngay
trit hd so dién tu, tiép nhan va tra
chuyén xur 1y ho so két qua UBND
cho phong Tai nguyén cap huyén
va Moi truong
Thim dinh ra soat,
Budc 2 | kiém tra hd so; huéng | Cong chirc Phong 2 ngay 2 ngay
din bd sung hd so;| Tainguyén va
Giao Chi nhanh Van Moi truong

phong ding ky dit dai
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cung cap thong tin

Cung cip thong tin vé
co so dir liéu dat dai,

A . aX Vién chtrc Chi
Bude 3 lap trich luc ban do nhanh Van phong 1 ngay 1 ngay
dia chinh thtra dat gtri dine kv dAt dai
lai cho Phong Tai M
nguyén va Moi trudng
Kiém tra thuc dia; D}I Cong churc Phong
Budc 4 | thao To trinh, Quyét | Tainguyén va 6 ngay 10 ngay
dinh Moi truong
Ky to Wtrlnh, xe} duyet Lanh dao Phong
Buge s | 4 thio Quyet dinh| ‘o ven va I nga I nga
trinh lanh dao UBND Jeuyen v b gy
A Moi trudng
huyén
Budc 6 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND 0,5 ngay 0,5 ngay

cap huyén

Dbi véi truong hop phai xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va M6i
truong t6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi

gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén C(%r;% ghlllrcél;h\c]);g
Buéc 7 |théng tin dia chinh nguye 2 ngiy 4 ngay
Y Moi trudong
thira dat
. Duyét phiéu chuyén La{l.h dao P hor}g \ \
Budc 8 T Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thong tin A
MOo1 truong
Buéc 9 ?ac (?;nh I;lghxla M Chi cuc thué 05 ngay lam | 05 nsay lam
tai chinh vé dat dai : viéc viéc
, Tiép nhdn phiéu Van thu Chi X X
Bude 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén ho
Buoc 9.2 so den phong/doi Lanh dao Chi Cuc 0,5 ngay
chuyén mon xuw ly Thue 0,5 ngay
Kié?m’ tra, chuyén ho » hd}f;/;;gziahouyén
Buoc 9.3 }90 den chuyén vién xu MO — Chz Cuc 0.5 ngay 0,5 ngay
Y Thue
Tham dinh_ra sodt, Chuyén vién
kiem tra ho so; trinh | phong/doi chuyéiy
Budc 9.4 | Ban hanh Thong bdo | mon — Cuc Thue 2 ngay 2 ngay
nghfa vu tai chinh vé
dat dai
Trinh lanh dao Chi
Buoc 9.5 | cuc Thué ky ban hanh Lanh dao 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bao phong/doi
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chuyén mon —

Chi Cuc Thué

Lanh dao Chi Cuc

Buéc 9.6 | Thué ky ban hanh Léanh dao Chi 1 ngay 1 ngay
thong bdo Cuc Thué
Tam diung hé so Qé )
. nguoi sit dung dat| Chuyén vién AL .
Buée 10 hoan thanh nghia vy phong TNMT Khong tinh thoi gian
tai chinh ve dat dai
- Dy thao hop dong
thue dat doi véi
truong hop Nha nu6e | s 0 chic Phong
Bugc 11 | Cho thué dat .| Tainguyén va 02 nga 05 nga
- Thim dinh trinh hd nguyen v gay gay
% £ , Moi trudng
so cap Gidy chung
nhan quyén st dung
dat
Duyét hop dong thué
i 202 580 9 | L i
Buéce 12 dung d4 ¢ trinh lanh Tle\l/ll (;g;ﬁgllll va 0,5 ngay 0,5 ngay
dao UBND cép huyén &
xem xét, ky duyét
. Ky hop dong thué dat, | Lanh dao UBND \ \
Bude 13 Gidy chitng nhan huyén I ngdy I ngdy
- T6 chire giao dat
trén thuc dia, trao
GCN; i
- Sao luu va chuyén
ho so dén Chi nhanh
van phong dang ky dat . .- A
Buéc 14 | dai dé cap nhat, chinh | | 108 Tai nguyén 3 ngay 4 ngay
, e 1 1A 3 va Mo1 truong
1y co s¢ dir ligu dat
dai
- Chuyén ket qua cho
Bo phefm tiép nhan va
tra két qua UBND cap
huyén
Xac nhén trén phan | Cong chure, vién
mém veé ket qua da co, | chirc tai B phén
. s0 hoa két qua gidi | tiép nhan va trad \ .
Buoe 151 uyét TTHC; thong | két qua UBND 0,25 ngdy 0,25 ngay
bao tra két qua cho hg | cap huyén
gia dinh, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay 20 ngay 30 ngay
lam vi¢c cua Chi cuc thueé)

Doi véi ho so khdng phdi thwe hién day dii cdc budce theo quy trinh néu trén (tiy thudc
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vdo tirng truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

3. Tén thu tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat dbi véi
trweomg hgp thudc dién chap thuan chua truong dau tu, chap thuan nha diu tu theo
quy dinh cia phap luat ve diu tu ma nguwoi xin chuyen muc dich sir dung dit 1a ca
nhan

Trudng hop chuyén muc dich st dung mot phan thira dat thi thue hién dong thoi
voi thu tuc tach thira. Thoi gian thye hién la tong thoi gian giai quyét 02 thu tyc.

3.1. Truong hop thugc tham quyén cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dit
cua UBND cap huyén

Thoi gian ddi

STT Noi dung Trach nhigm b oian véi viing
cong viée xtr ly cong viée Kkhoé khin
Kiém tra, hudng
dan, tiép b hO | 56 chire, vien
Bude 1 s0, quét (scan), sO & ’ 0,25 ngay 0,25 ngay

churc tai B phéan
tiép nhan va tra
két qua UBND
cap huyén

hoéa va luu trir ho

so dién tir, chuyén
xir 1y ho so cho

phong Tai nguyén
va Moi truong

Tham dinh ra soat,
Budc 2 kiém tra hd so; | Cong chirc Phong 2 ngay 2 ngay
huéng din bd sung | Tai nguyén va
hé so; Giao Chi Moi trudng

nhanh Van phong
dang ky dat dai
cung cip thong tin

Cung cép thong tin
ve co so dir liéu dat
dai, l1ap trich luc Vién chic Chi

Budce 3 ban d?) dia chinh | nhanh Van phong 1 ngay 1 ngay
thtra dat guri lai cho |  dang ky dat dai
Phong Tai nguyén

va Moi truong

Kiém tra thuc dia; Cong chuc Phong
Budc 4 Dy thao To trinh, | Tainguyén va 6 ngay 10 ngay
Quyét dinh Moi trudng

Ky to trinh, xét
duyét du thao | Lanh dao Phong

Budc 5 Quyét dinh trinh | Tainguyén va 1 ngay 1 ngay
lanh dao UBND Moi trudng
huyén
Lanh dao UBND

Budc 6 | Ky Quyét dinh 0,5 ngay 0,5 ngay

cap huyén
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Déi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va M6i
truong to chirc viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi

gian nay khéng tinh vao thoi gian gidai quyét thii tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén C%r;% ghgcél;h\?;lg
Budc 7 thong tin dia chinh neuye 2 ngay 4 ngay
, Tk Moi truong
thtra dat
o | Dwerpnida | Linhdeophone ‘ ‘
Budc 8 2 A Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén thong tin A L
Mo truong
Xac dinh nghia vu N sy
Bude 9 tai chinh vé dét Chi cuc thué | 0 Mgay1am | 05 ngay lam
dai viéc viéc
. Tiép nhdn phiéu Van thu Chi X X
Buoc 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén
, ho so dén Lanh dao Chi Cuc \
Budc 9.2 phong/doi Thué 0,5 ngay 0.5 ngay
chuyén mon xu ly
Kzém tra, chuy én ho‘nL a/’ZiZliahou én
Buoc 9.3 | ho so den chuyén PHORE/GOT CRUY . 0,5 ngay
o mon — Chi Cuc 0,5 ngay
vién xu Iy £
Thué
T hgim dinh I”C‘l‘ sodt,
kiem tra ho so; Chuyén vién
. trinh  Ban  hanh | phong/doi chuyén . .
Budc 9.4 Thong bao nghia | mén — Cuc Tl hué 2 ngdy 2 ngdy
vu tai chinh vé dat
dai
Trinh lanh dgo Chi| M0 949
Buoc 9.5 | cuc Thué ky ban prong/at 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh théng bdo chuyén mon —
Chi Cuc Thue
Lanh dao Chi Cuc
Buoc 9.6 | Thué ky ban hanh Lénh dao Chi 1 ngay 1 ngay
théng bdo Cuc Thué
Tam dirng ho so
dé nguoi s dung Chuyén vién
Budc 10 | dat hoan thanh | phong TNMT Khoéng tinh thoi gian
nghia vu tai chinh
ve dat dai
- Dy thao hop dong
thué dat doi voi | Cong chuc Phong
Budc 11 | truong hop Nha | Tainguyén va 02 ngay 05 ngay
nudce cho thué dat Moi trudng

- Tham dinh trinh
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hé so cép Giéy
chimg nhan quyén
su dung dat

Budce 12

Duyét hop dong
thué dat; ho so cip
Gidy chimg nhan
quyén s dung dat
trinh  lanh  dao
UBND cip huyén
xem x¢&t, ky duyét

Lanh dao Phong
Tai nguyén va
Moi truong

0,5 ngay

0,5 ngay

Budce 13

Ky hop df)n,g thué
dat, Giay
chuing nhén

Lanh dao UBND
huyén

1 ngay

1 ngay

Budce 14

- T6 chirc giao dat
trén thuc dia, trao
GCN;

- Sao luu va
chuyén ho so dén
Chi nhanh van
phong dang ky dat
dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir
ligu dt dai;

- Chuyén két qua
cho B6 phan tiép
nhan va tra két qua
UBND cip huyén

Phong Tai nguyén
va Moi truong

3 ngay

4 ngay

Budce 15

Xéc nhan trén phan
mém vé két qua da
c6, s6 hoa két qua
giai quyét TTHC;

thong béo tra két
qua cho ho gia
dinh, c4 nhan.

Cong chuc, vién
chuc tai B phéan
tiép nhan va tra
két qua UBND
cap huyén

0,25 ngay

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyé'g TTHC (chwa tinh 05 ngay

20 ngay

30 ngay

lam viéc cua Chi cuc thué)

Doi véi ho so khong phai thyc hi¢n dciy du cac budc theo quy trinh néu trén (tuy thuoc
vdo tirng trieong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéong phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

3.2. Trwong hop thudc thim qqyén cdp Gidy chikng nhéan quyén siv dung dit
cua Chi nhanh van phong dang ky dat dai

Thoi gian dbi

j J kho khan
KNiém tra, huéng Cong chue, vién
dan, tiép nhan hq chuc tai B phan
Buée 1 80, quét (scan), s6 tiép nhan va tra 0,25 ngay 0,25 ngay

két qua UBND
cap huyén

hoéa va luu trir ho
so dién tir, chuyén

141



xir 1y ho so cho
phong Tai nguyén
va Méi truong

Budc 2

Tham dinh ra soat,
kiém tra hd so;
huéng dan bod sung
hd so; Giao Chi
nhanh Van phong
ding ky dat dai
cung cép thong tin

Phong Tai nguyén
va Moi truong

1 ngay

1 ngay

Budce 3

Cung cap thong tin
vé co s dir liéu dat
dai, lap trich luc
ban db dia chinh
thira dat giri lai cho
Phong Tai nguyén
va Moi trudong

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

1 ngay

1 ngay

Budc 4

Kiém tra thuc dia;
Du thao T¢ trinh,
Quyét dinh cho
phép chuyén muc
dich sir dung dat

Cong chirc Phong
Tai nguyén va
Moi truong

6 ngay

10 ngay

Budc 5

Ky to trinh cho
phép chuyén muc
dich su dung, xét
duyét du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén muc
dich su dung dat
trinh  1lanh  dao
UBND huyén

Lanh dao Phong
Tai nguyén va
Moi truong

1 ngay

1 ngay

Budc 6

Ky Quyét dinh cho
phép chuyén muc
dich sir dung dat

Lanh dao UBND
cap huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Dbi véi truong hop phai xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va M6i
truong t6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi

gian nay khong tinh vao thoi gian gidai quyét thu tuc hanh chinh

. Lap phiéu chuyén Cor}g chucAPho‘n g
Budéce 7 R o g Tai nguyén va . \
thong tin dia chinh A 2 ngay 4 ngay
" Tk Mao1 truong
thtra dat
Bue8 | puyét phiéu Lanh dao phong ‘ ‘
A oA Ta1 nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
chuyén thong tin Ao
MGo1 truong
X4c dinh nghia vu
. xe v A . £ 05 ngay lam | 05 ngay lam
Budc 9 tai chinh vé Chi cuc thue gay gay
viéc viéc

dat dai

142




, Tiep nhan phiéu Van thw Chi \ \
Budc 9.1 chui)?/é’n théig tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén 0,5 ngay
Buwoc 9.2 hé so dén Lanh dao Chi Cuc 0,5 ngay
phong/doi chuyén Thué
mon xu ly
2 2 Lanh dao
Kiem tra, chuyén hong/doi chuyén 0,5 nga
Buoc 9.3 ho so dén chuyén PROEAOL CHUY . 2 NEAY
vien xii by mon — Ch;l Cuc 0,5 ngay
Thué
Tham dinh ra soat, Chuyén vién
kiém tra ho so; phong/doi chuyén 2 ngay 2 ngay
, trinh Ban hanh moén — Cuc Thué
Buoc 9.4 . . ~
Thong bdao nghia
vu tai chinh vé
dadt dai
Trinh linh dao Chi L}f’?h fg?. 0.5 no 0.5 no
Buoc 9.5 cucThué ky ban phongrao: o NEAY 2 NEAY
hanh théng bdo chuyén mon —
Chi Cuc Thue
Lanh dao Chi Cuc 1 ngay
Buoc 9.6 Thué ky ban hanh | Lanh dao Chi Cuc 1 ngay
thong bao Thué
Tam dirng ho so
dé nguoi sir dung Chuyén vién
Budc 10 | dat hoan thanh | phong TNMT Khéng tinh théi gian
nghia vu tai chinh
vé dat dai
Dy thao hop dong Cong chuc
Bude 11 :ﬂ‘;sn gdathgi‘“ N Egg;égnTj‘; 02 ngay 04 ngay
nuée cho thué dit Moi truong
A A Lanh dao Phong
Buge 12 | Duyet hop dong | “pr o venva 0,5 ngay 0,5 ngay
thué dat o
MGoi truong
. Ky hop don Lanh dao UBND \ \
Budc 13 }i[hl?ép dt & huyén 01 ngay 01 ngay
Trinh ho so cap
moéi Gidy chiing Vién chuc Chi
Budc 14 | nhan hodc xac nhan | nhanh Van phong 03 ngay 05 ngay
trén Gidy ching dang ky dat dai
nhan d3 cp
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Ky cap méi Gidy

chirng nhéan hoac Lénh dgo Ch
Budce 15 . o~ .4 | nhanh Van phong 0,5 ngay 0,5 ngay
xac nhén trén Giay dine kv dat dai
chtmg nhan da cp 8y
- Cap nhat, chinh ly
co so dir liéu
dat dai; Vién chirc Chi
Budce 16 - Tra két qua cho | nhanh Vin phong 0,5 ngay 0,5 ngay
B phan tiép nhan dang ky dat dai
va tra két qua
UBND cép huyén
Xac nhan trén phén Cong chuc, vién
mém veé két qua da | chuc tai B§ phan
c6,sd hoakét qua | tiép nhan va tra
Budce 17 gidi quyét TTHC; |két qua UBND | 0,25 ngiy 0,25 ngay
thong bao tra két | cip huyén
qua cho h¢ gia
dinh, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay | 20 ngay 30 ngay

lam vié¢c cua Chi cuc thueé)

Poi véi ho so khéng phai thuc hién day di cdc budc theo quy trinh néu trén (tity thugc
vdo tirng truong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cic bude dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh

4. Tén thu tuc hanh chinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat déi véi
trwong hop khong thugc dién chap thuan chd truwong dau tw, chap thuian nha
dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai ma ngwoi xin chuyén muc dich sir

dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhan

Truong hop chuyén muyc dich sir dung mt phan thira dat thi thuc hién dong thoi

voi thu tyc tach thira. Thoi gian thyc hién la tong thoi gian giai quyét 02 thu tuc.

4.1. Truong hop thugc tham quyén cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit

cua UBND cap huyén

Noi dung

Trach nhiém xi

Thoi gian

Thoi gian doi

STT A o A ‘A v&i viung
cong viéc ly cong viée khé khin
Kién} tra, hudng
dan, ti€p nhan ho so, Céng chirc, vién
Budc 1 c‘luet (scNan)i sO hgfl chitc tai B phan 0,25 ngay 0,25 ngay
va luu trir ho so dién - A,
tir, chuyén xir Iy ho | 0P nhan va tra
’ . .. két qua UBND
so cho phong Tai cAp huvén
nguyén va Moi p huye
truong
Tham dinh ra soat,
Budéc2 |kiém tra ho so; | Cong chitc Phong 2 ngay 2 ngay
huéng dan bo sung | Tainguyén va
h6é so; Giao Chi Moi truong

nhanh Van phong
dang ky dat dai cung
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cap thong tin

Cung cip thong tin
v€ co s& dir liéu dat

dai, 1ap trich luc ban Vién chic Chi
Buéc 3 | d0 dia chinh thira dat | nhanh Vin phong 1 ngay 1 ngay
guri lai cho Phong dang ky dat dai
Tai nguyén va Moi
truong
Kiém tra thuc dia; Cong chuc Phong
Budc4 | Dy thao To trinh, | Tainguyén va 6 ngay 10 ngay
Quyét dinh Moi trudng
Ky to trinh, Xet| 4. 400 Phong
Budce 5 duyét dy thao Quyet Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
dinh trinh lanh dao Moi triong
UBND huyén
Bude 6 | Ky Quydt dinh Lanh dao UBND | 5 sy 0,5 ngdy

cap huyén

Déi véi trudong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Moi
truong t6 chirc viée xac dinh gia dit cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi
gian nay khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén CEF;% Ehgcéihs;g
Budc 7 thong tin dia chinh A.g y‘ 2 ngay 4 ngay
r 2k Moi truong
thira dat
. Duyét phiéu chuyén Lagh dao Phor}g \ \
Budc 8 thone tin Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
& Moi truong
Buéc 9 ?(.ac (?;nh lxlgh;la M Chi cuc thué 05 negay lam | 05 neay lam
tai chinh vé dat dai : viéc viéc
, Tiép nhdn phiéu Van thu Chi . .
Budc 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, ciguyén
, ho so den Lanh dao Chi Cuc \
Bude 9.2 phong/doi chuyén Thué 0,5 ngay 0.5 ngay
mon xu ly
Kiém, tra, chuyén ho hdnLa/;ZiZziahou on
Buoc 9.3 | so déen chuyén vién Pprongraor iy . 0,5 ngay
it Iy mon — Chi Cuc 0,5 ngay
Thue
Tham dinh ra sodt, Chuyén vién
kiém tra ho so; trinh | phong/doi chuyén
Budc 9.4 | Ban hanh Thong bao | mon — Cuc Thue 2 ngay 2 ngay
ngﬁfa vu tai chinh vé
dat dai
Buoc 9.5 | Trinh lanh dao Chi 0,5 ngay 0,5 ngay
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cuc Thué ky ban
hanh thong bao

Lanh dao
phong/doi
chuyén mon —

Chi Cuc Thué

Lanh dao Chi Cuc

Buéc 9.6 | Thué ky ban hanh Lanh dao Chi 1 ngay 1 ngay
thong bdo Cuc Thué
Tam dirng ho so dé
ngudi siv dung dit Chuyén vién
Buéc 10 | hoan thanh nghia | phong TNMT Khong tinh thoi gian
vu tai chinh vé dit
dai
- Dy thao hop dong
thué¢ dat doéi véi
uong hop  Nha | 50 chire Phong
Buge 11 | ™, cho 'thue dat Tai nguyén va 02 ngay 05 ngay
- Tham dinh trinh ho o
% X . Moi truong
so cap Giay ching
nhan quyén sir dung
dat
Duyét hop dong
thué dit; ho so cép
Gidy ching nhdn| Lanh dao Phong
Budc 12 | quyén st dung dat| Tainguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
trinh  lanh  dao Moi truong
UBND cép huyén
xem xé&t, ky duyét
, Ky hop dong thué |} ) 420 UBND ‘ ‘
Buéce 13 dat, Giay chung huve 1 ngay 1 ngay
n uyén
nhan
- T6 chtrc giao dat
trén thuc dia, trao
GCN;
- Sao luu va chuyén
hé so dén Chi nhanh
van phong dang ky . .. o
Budc 14 | dat dai dé cap nhat, Pho‘ng Ta L heuyen 3 ngay 4 ngay
N . e va Mo truong
chinh ly co s¢ dix
ligu dat dai;
- Chuyén két qua
cho B6 phan tiép
nhan va tra két qua
UBND cip huyén
Xac nhan trén phan | Coéng chirc, vién
mém vé két qua da | chuc tai B phan
Budc 15 | ¢o,séhoakétqua |tiép nhan va tra | 0,25 ngay 0,25 ngay
giai quyét TTHC; |két qua UBND
thong béo tra két qua | cap huyén
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cho h¢ gia dinh, cé
nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay
lam vié¢c cua Chi cuc thue)

20 ngay

30 ngay

Poi véi ho so khéng phai thuc hién day i cdac budc theo quy trinh néu trén (tity thugc
vdo tirng trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thue hién dwoc phép chuyén qua cic bude dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

4.2. Trwong hop thujc tham qt,tyén cdp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit
ciia Chi nhanh vin phong dang ky dat dai

Thoi gian ddi véi

STT N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thot gian vung
kho khan
Kiém tra, huéng dan, tié'p,
nhan ho so, quét (scan), sO o A A 1A
Budc 1 | hoa va luu trit ho so dién ti, gong Shuc\, vien ¢ huc »te_u Bo phagn 0,25 ngay 0,25 ngay
R a1 A tiép nhan va trd két qua UBND cap
chuyén xur 1y ho so cho huven
phong Tai nguyén va Mo6i Ye
truong
Tham dinh ra soat, kiém tra | Phong Tai nguyén va Méi truong
Bu6c 2 | hé so; huéng dan b sung hd 1 ngay 1 ngay
so; Giao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung
cip thong tin
Cung cép’théng tin vé co sO
dir liéu dat dai, 1ap trich luc . . \ < X
Buéc3 | ban dd dia chinhpthfra dst | Chinhinh Vinphong dangky dat | ), 1 ngay
b s \ .. dai
gui lai cho Phong Tai
nguyén va Moi truong
Kiém tra thuc c,ﬁa; Du thao
. To trinh, Quyét dinh cho | Cong chirc Phong Tai nguyén va \ \
Bute 4 phép chuyén muyc dich st Moi truong 6 ngay 10 ngay
dung dat
Ky to trinh cho phép chuyén
muc dich st dupg, xét duyét
. du thao Quyét dinh cho Lanh dao Phong Tai nguyén va N \
Buoe 3 phép chuyén ymuc dich su Moi t%u(‘mg = I ngdy I ngdy
dung dit trinh lanh dao
UBND huyén
Ky Quyét dinh cho phép
Budc 6 | chuyén muc dich st dung Lanh dao UBND c4p huyén 0,5 ngay 0,5 ngay

dat

Dbi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va M6i truong t6 chtrc viée
xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Budce 7

Lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh thira dat

Cong chuc Phong Tai nguyén va
Moi trudng

2 ngay

4 ngay
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Budc 8 Duy@t phicu chuyén thong Lanh dao ph?ng "l?al nguyén va 0.5 ngdy 0.5 ngdy
tin Moi trudong
. Xac dinh nghia vu tai . £ 05 ngay Lo on
Budc 9 chinh vé dat dai Chi cuc thué lam viéc 05 ngay lam viéc
Buoc 9.1 Tiep nhgnﬁp hzey chuyén Van thw Chi Cuc Thué ?’5 0,5 ngay
thong tin ngay
Buéce 9.2 | Kiém tra, chuyén ho so dén ‘ 0,5 ngay
' < o P Lanh dao Chi CucThuée 0,5
phong/doi chuyén mon xur ly X
ngay
? o ) Lanh dao phong/doi chuyén mon —
Bude 9.3 Kiém tra, f’hu)f?n hg) S0 den Chi Cuc Thue 0,5 ngay
chuyén vién xuw ly 0,5
ngay
Tham dinh ra sodt,kiem tra | Chuyén vién phong/doi chuyénmon
Bude 9.4 hOASO’,' fljll’lh Baia hani{ ‘ — Cuc Thue 2 ngay 2 ngay
Thong bdo nghia vu tai
chinh vé dat dai
, Trinh lanh dao Chi cucThué Lanh c}’ao P hqn g/doi Chl;l’y e 0.5 ngay
Buoc 9.5 \ \ . , mon — Chi Cuc Thué
ky ban hanh thong bao 0.5
ngay
Bude 9.6 Lanh dao Chi Cuc Thuék)? ; I ngay
woe = ban hanh théng bdo Lanh dao Chi Cuc Thué 1 ngay
Tam dung l}f“) so dé nguoi
Buse 10 | S fll.mg d‘a.t h?an t}hanih Chuyén vién phong TNMT Khéng tinh thoi gian
nghia vu tai chinh vé dat
dai
Dy thao hop dong thué dat . , \ .. R
Buc 11 | déi véi truomg hop Nha| ~ COngchuc Phong Tainguyén | ) o\ 04 ngay
. A 2Z va Moi truong
nudce cho thué dat
. A A A 1A Lanh dao Phong Tai nguyén va . .
Budc 12 | Duyét hop dong thué dat Moi trirong 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 13 Ky hop dong thué dét Lanh dao UBND huyén 01 ngay 01 ngay
Trinh ho so cap méi Gidy A , D, < \
Budc 14 | chung nhan hoac xac nhan Vien chucVChl n,ha?h V.a n phong 03 ngay 05 ngay
A A , A ax A dang ky dat dai
trén Giay chung nhan da cap
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Ky cap méi Giay chung
nhan hodc xac nhan trén

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Buge 15 Gidy chimg nhan da cip dang ky dét dai 0,5 ngdy 0,5 ngdy
- Cap phat, chinh ly co s¢ dit
liéu dat dai; n , . 1 < \
Budc 16 | - Tra két qua cho B phan Vien Chu’chhl n’ha?h V.a n phong 0,5 ngay 0,5 ngay
x A NP { . dang ky dat dai
tiecp nhdn va tra két qua
UBND cép huyén
Xéc nhén trén phan mém vé | Cong chirc, vién chirc tai B6 phan
két qua da co, s6 hoa két qua | tiép nhéan va tra két qua UBND cép
Budc 17 | giai quyét TTHC; thong bao | huyén 0,25 ngay 0,25 ngay
tra két qua cho ho gia dinh,
ca nhan.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc ciia Chi cuc | 20 ngay 30 ngay

thue)

Poi véi ho so khong phai thuc hién day di cac bude theo quy trinh néu trén (tiy thudc vao tirng trieong hop ho
so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thire hién dwoc phép chuyén
qua cdc bude dé dé tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh

5. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma
ngudi sir dung dét 1a hd gia dinh, ca nhan
5.1. Truwong hop thudc thim quyén cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit
ctia UBND cip huyén

. - s s A N Thoi gian
STT Néi dung céng vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gian daéi v()’igvimg
viéc A
* kho khan
Kiém tra, huong dan, tiép nhan
hd so, quét (scan), s6 hoa va luu | Cong chirc, vién chirc tai Bo
Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén xt 1y phan tiép nhan va tra két 0,25 ngay 0,25 ngay
hd so cho phong Tai nguyén va qua UBND cép huyén
Moi truong
Tham dinh ra soat, kiém tra ho
Budc 2 | so; huéng din bd sung hd so; Cong chtirc Phong Tai 2 ngay 2 ngay
Giao Chi nhanh Van phong dang nguyén va Moi truong
ky dat dai cung cép thong tin
Cung pép thong tin vé co s& dir
. | licudatdai, laptrich luc ban do | (e oo Chi nhanh Vin ‘ ‘
Budce 3 dia chinh thira dat gui lai cho hone dane kv dét dai 1 ngay 1 ngay
Phong Tai nguyén va Méi phong dang ky dat dat
truong
Budc 4 Kiém tra 'Ehl_l’C dia; Du thao To Cong chuc Phong Tai 6 ngay 10 ngay
trinh, Quy¢t dinh nguyén va Moi trudng
Ky to trinh, xét duyét du thao ~ \ . n
Budc 5 Qiyé't dinh trinh g lanh dao Lanh da? Phgng Tal neuyen 1 ngay 1 ngay
UBND huyén va M61 truong
6 Buoc Ky Quyét dinh Lanh dao UBND cép huyén 0,5 ngay 0,5 ngay
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Déi v6i truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, . Phong Tai nguyén va Mai truong t6 chirc
viéc xac dinh gia dat cy the, trinh Chii tich Uy ban nhan dan c4p huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc

hanh chinh
Budc | Lap phiéu chuyén thong tin dia CongA ChU‘[C Pl}f)ng Ta1 . .
7 chinh thira dat nguyén va Moi truong 2 ngay 4 ngay
Buéce Y 2 A Lanh dao phong Tai nguyén \ \
3 Duyé¢t phiéu chuyén thong tin va Moi truong 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc | Xac dinh nghila vu tai chinh vé Chi cuc thué 05 ngay lam | 05 ngay lam
9 dat dai : viéc viéc
B;r (]fc Z;;ep nhan phiéu chuyén thong Vin thi Chi Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
. phong/d Y Y 0,5 ngay
Buéc | Kiém tra, chuyén hé so dén Lanh f’lao P hqng/dbz cth,y e .
93 chuyén vién xit Iy mon — Chi Cuc Thue 0,5 ngay
' ‘ ‘ 0,5 ngay
Bube Tham dinh ra soat, kiem tra ho Chuyén vién phong/doi
9.4 so; trinh Ban hanh_Thong bdo chuyénmon — Cuc Thué 2 ngay 2 ngay
) nghia vy tai chinh vé dat dai
Buéde | Trinh lanh dao Chi cuc Thué ky Lanfl daOAp hong{d_oz \ \
95 ban hanh théng béo chuyén mon — Chi Cuc 0,5 ngay 0,5 ngay
’ Thue
Buéc | Lanh dao Chi Cuc Thué ky ban ) 1 nod 1 nod
9.6 hanh thong bdo Lanh dao Chi Cuc Thue gy g
Bugc | 1am dimg ho so d€ ngudi st | cpyyan vien phong N
10 dung dat h‘OilI,l thanh nghia vu TNMT Khong tinh thoi gian
tai chinh vé dat dai
- Dy thao hop dong thué dat dbi
vol truong hop Nha nude cho
Buge | thué dat . ) Cong chtrc Phong Tai 02 ned 05 ned
11 - Thdm dinh trinh h6 so cap nguyén va Mai truong g2y g2y
Gidy chung nhan quyén su dung
dat
Duyét hop dong thué dat; ho so
Budc | cap Gidy ching nhin quyén su | Lanh dao Phong Tai nguyén . \
12 | dung dat trinh lanh dao UBND va Moi truong 0.5 ngay 0,5 ngay
cap huyén xem xét, ky duyét
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Bfg ¢ | Kyhop Sﬁgﬁgﬂ;‘ggat’ Gidy Lanh dao UBND huyén | ngay | ngay
- T6 chuc giao dat trén thuc dia,
trao GCN;
- Sao Iuu va chuyén ho so dén
Budc (Ehl nhar}h van ptlong d ang ky Phong Tai nguyén va Moi . N
14 dat dai (?e cap Pha‘[Z Chll:lh 1y co truomng 3 ngay 4 ngay
s& dir liéu dat dai;
- Chuyén két qua cho B phéan
tiép nhan va tra két qua UBND
cap huyén
Xac nhan trén phan rpém vé két | Cong chtre, vién chire tai Bo
Budc ua da co, so hoa két qua giai han tiép nhan va tra két . \
15 | quyét TTHC: thong bo tra két | qus UBND cip huyén 0.25ngdy | 0,25 ngay
qué cho hg gia dinh, c4 nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngdy lam viéc ciia Chi | 20 ngay 30 ngay
cuc thué)
Doi véi ho so khong phai thyc hién day di cdc bude theo quy trinh néu trén (tity thudc vao tirng truong
hop hé so cu thé ma mét s6 don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién duoc
phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gzaz quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

5.2. Trwong hop thudc thim quyén cdp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit
ciia Chi nhanh vian phong dang ky dat dai

Thoi gian
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian dbi véi viing
khé khan
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhén hd so, quét (scan), ) Cong chire, vién chtre tai B
Bude 1 hoéa va luu trir ho so dién tir, phan tiép nhan va tra két qua 0,25 ngay 0,25 ngay
chuyén xtr 1y hd so cho phong UBND cép huyén
Tai nguyén va Moi truong
Tham dinh ra soat, kiém tra Phong Tai nguyén va Moi
Budc 2 | hd so; hudng dan bd sung hd truong 1 ngay 1 ngay
so; Giao Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai cung
cap thong tin
Cung cép’théng tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc . 1 < \ < ,
Budc 3 | ban do dia chinh tllfﬁ:a dat g Chi nhdnh Vaﬁn P h.o ng ding ky 1 ngay 1 ngay
. \ - Ay dat dai
lai cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng
Kiém tra thuc Qia; Du thao
. To trinh, Quyét dinh cho | Cong chirc Phong Tai nguyén va . \
Bute 4 phép chuyén };nuc dich su ¢ Moi tr%rérng = 6 ngay 10 ngay
dung dt
Ky to trinh cho phép chuyén
. muc dich str dung, xét duyét | Lanh dao Phong Tai nguyén va \ \
Buoe 3 du thao Quyét dir%h cho plilép Moi t%u’c‘mg = I ngdy I ngdy
chuyén muyc dich st dung dat
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trinh 1anh dao UBND huyén

Budc 6

Ky Quyet dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dét

Lanh dao UBND cap huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Déi vai truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chtrc viée
xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyet dinh phé duyét gia
dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Bugc 7 | Lap phiéu chuyén thong tin | Cong chirc Phong Tai nguyén va \ .
dia chinh thira dat Mbi trudng 2 ngay 4 ngay
Budc 8 IR R A Lanh dao phong Tai nguyén va \ .
Duyét phiéu chuyén thong tin Moi truong 0,5 ngay 0,5 ngay
Buée 9 Xac dinh I‘:gh’(la vy tai chinh Chi cuc thué 05 ngay lam | 05 ngay lam
veé dat dai : viée viée
Bugco.q | Tiép nhan phicu chuyén Vén thie Chi Cuc Thué 0,5 nga 0,5 nga
Buéc 9.2 | Kiém tra, chuyén ho so dén ) 0,5 ngay
phong/doi chuyén mon xu ly Lanh dao Chi CucThué 0,5 ngay
2 PR £ Lanh dao phong/doi chuyén mon
Buoc 9.3 Kiem ira, fhu)ffn h? 5o den — Chi Cuc Thué 0,5 ngay
chuyén vién xur ly .
0,5 ngay
Tham dinh ra soat, kiem tra Chuyén vién phong/doi chuyén
Bude 9.4 ho so; trinh Ban hanh Thong mon — Cuc Thué 2 ngay
’ bao nghia vu tai chinh vé dat 2 ngay
dai
Bube 9.5 Trinh lanh dao Chi cucThué Lanh dao phong/doi chuyén 0,5 ngay
’ ky ban hanh thong bao mon — Chi Cuc Thué
0,5 ngay
Buce 9.6 | Lanh dao Chi Cyc Thué ky , I ngay
woc 7. ban hanh théng bdo Lanh dao Chi Cuc Thue 1 ngay
Tf'lm dung {,10 50 ‘de neuol Chuyén vién phong TNMT
Buge 10 | S¥ dung dat hoan thanh Khéng tinh thoi gian
nghia vu tai chinh veé dat
dai
. D}I tl}go h‘(yp dong th}le d,a t Cong chuc Phong Tai nguyén X \
Bude 11 | doi voi truong hop Nha nudce RO 02 ngay 04 ngay
A 44 va Mo1 truong
cho thué dat
Bude 12 | Duyét hop déng thué dat Lanh dgo Phong Tai nguyénva | 5o 0.5 nga
yet hop dong Mbi trudng ,0 Ngay ,> Ngay
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Budce 13 Ky hop dong thué dat Lanh dao UBND huyén 01 ngay 01 ngay
, Trinh h6 so cap m6i Gidy | yia (e Chi nhanh Vin phong ‘ ‘
Budce 14 chimg nhan hodc xéc nhan < s iR, 4 03 ngay 05 ngay
A ik , A ax A dang ky dat dai
trén Giay chung nhan da cap
Ky cAp méi Gidy ching nhan
. hodc x4c nhan trén Gidy Lanh dao Chi nhanh Van phong \ \
Bude 15 chung nhén da cap dang ky dat dai 0,5 ngdy 0,5 ngdy
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
liu dét dai; n , ., < \
Bude 16 | - Tra két qua cho B phan | \ cn chic Chinhanh Vanphong | 5 o0 0,5 ngay
vt A < ez 1A X dang ky dat dai
tiép nhén va tra két qua
UBND cap huyén
Xac nhén trén phan mém vé | Cong chuc, vién chic tai B
két qua da co, so hoakét qua | phén ti€p nhén va tra két qua
Bude 17 | giai quyét TTHC; thong bao | UBND cap huyén 0,25 ngay 0,25 ngay
tra két qua cho ho gia dinh, ca
nhan.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (chwa tinh 05 ngay lam viéc cia Chi cuc 20 ngay 30 ngay

thué)

Doi véi ho so khong phai thyc hién day di cdc bude theo quy trinh néu trén (tity thudc vdo tirng triecong hop ho
so cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén
qua cdc bude do dé tiép tuc giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dmh

6. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dit do thay ddi can cw quyet dinh glao dat,
cho thué dét, cho phép chuyen muc dich st dung dit ma nguoi sir dung dat1a ho
gia dinh, ca nhan

N .| Trach nhi¢mxir | Thoigian | | D01 giandoi
STT Noi dung cong viéc Iy comg vige v0i vung
J khoé khan
Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan ho so, quét | Cong chic, vién
Buoc 1 (scan), s6 hoa va luu | chiic tai Bo phan 0,25 ngay 0,25 ngay
trit hd so dién tu, tiép nhan va tra
chuyén xur 1y ho so két qua UBND
cho phong Tai nguyén cap huyén
va Moi truong
Thim dinh ra soat,
Bu6c 2 | kiém tra hd so; huéng | Phong Tai nguyén 0,25 ngay 0,25 ngay
din b6 sung hd so; | va Moi truong
Giao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
cung cap thong tin
. Cung cap thong tin vé | Chi nhanh Vin \ \
Buoe 3 co s%) dli) li¢u dgat dai, phong dang ky 0,25 ngdy 0,25 ngdy

153




1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat giri
lai cho Phong Tai
nguyén va Moi truong

dat dai

Kiém tra thuc dia; Dy | Cong chure Phong

Budc 4 | thao To trinh, Quyét | Tai nguyén va 3 ngay 5 ngay
dinh Moi truong
Ky to Wtrlnh, xeit duyet Lanh dao Phong

Buge s | 9% thao Quyét dinh | “ruio venva | 025nga 0.25 nga
trinh 1anh dao UBND neuye ’ gay ’ gay

A Moi trudong

huyén

Buéc 6 | K§ Quyét dinh Lanh dao UBND | 5 oay 0.25 ngiy

cap huyén

Déi vai truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Mo1
truong t6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian

nay khéong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén CEF;% Ehgcéihs;g
Budc 7 | thong tin dia chinh neuye 2 ngay 3 ngay
. Sk Moi truong
thira dat
. Duyét phiéu chuyén La?h dao Phor}g \ \
Budc 8 théne tin Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
& Méi truong
Budc 9 ?(.ac C’I!nh I;lgh;la My Chi cuc thué 05 neay lam 05 neay lam
tai chinh vé dat dai : viéc viée
, Tiép nhdn phiéu Van thu Chi . .
Budc 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén ho 0,5 ngay
Buoe 9.2 zzudeé’;l;il O?Z‘if?l Lanh dao Chi Cuc 0,5 ngay
Y Y Thué
Kidm tra, chwén 16| o Tl 0,5 nga
Buoc 9.3 | so dén chuyén vién xuwr PpHONE/AOL CHUY . 2 MEAY
¥ mon — Chi Cuc 0,5 ngay
Y Thue
Tham dinh_ra sodt, Chuyén vién
kiém tra ho so; trinh | phong/doi chuyén 2 ngay
Budc 9.4 | Ban hanh Thong bdo | mon — Cuc Thué 2 ngay
ngfzfa vu tai chinh ve
dat dai
Trinh lc?nh dao Chi Lanh dao
Buéc 9.5 | cuc Thué ky ban hanh phong/doi 0,5 ngay 0,5 ngay

thong bdo

chuyén mon —
Chi Cuc Thue
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Lanh dao Chi Cuc 1 ngay
Buéc 9.6 | Thué ky ban hanh Lanh dao Chi 1 ngay
thong bao Cuc Thué
Tam dirng ho so Qé
. nguoi s dung dat Chuyén vién A , N
Bude 10 h%z‘m thanh ngl%ia vu phbné TNMT Khong tinh thot gian
tai chinh vé dat dai
- Dy thido hop dong
thué¢ dat déi  voi
truong hop Nha nu6e | o0 e Phong
Buge 11 | 1o thue dat .| Tainguyenva | 01 ngay 03 ngay
- Tham dinh trinh ho o
% £ , Moi trudng
so cap Gidy chung
nhan quyén st dung
dat
- Duyét hop dong
thué dat; hd so cap
Glay ching nhan | Lanh dao Phong
Budc 12 | quyén st dung dat| Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
trinh 1anh dao UBND Moi trudng
cap huyén xem xét, ky
duyét
, Ky hop dong thué dat, | Lanh dao UBND . \
Bude 13 yGig? chﬁﬁg nhan huyén 0,5 ngay 0,5 ngay
- Trao GCN;
- Sao luu va chuyén
hd so dén Chi nhanh
van phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh N, .
. , s 1iA 2X Phong Tai nguyén . .
Buédce 14 | ly co s¢ dir liéu dat A S 1 ngay 1 ngay
dai: va M01 truong
- Chuyén két qua cho
B6 phéan tiép nhan va
tra két qua UBND cép
huyén
Xéc nhan trén phan | Cong chiic, vién
mém vé két qua da co, chl'rc tai BO phan
. sO hoa két qua giai tiép nhin va tra \ \
Buoe 151 yét TTHg; thgang kéf qua UBND | 0% nedy 0,25 ngdy
bao tra két qua cho ho | cdp huyén
gia dinh, ¢4 nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay 10 ngay 15 ngay
lam viéc cua Chi cuc thué)

Poi véi hé so khong phai thyc hién day du cac budc theo quy trinh néu trén (tiy thugc
vdo tieng trieong hop ho so cu thé ma mot s6 don vi, co quan khong phai tham gia vao quy
trinh) thi nguwoi thire hién dwoc phép chuyén qua cdac bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.
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7. Tén thu tuc hanh chinh: Picu chinh quyet dmh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh gidi, vi tri, dién tich,
muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban do dia chlnh quyet dinh glao dat,
cho thué dit, cho phép chuyen muc dich st dung dat va so liéu ban giao dat trén
thuc dia ma nguwoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhin

Thoi gian doi

Trach nhiém xuw Thoti gian véi ving khé

STT Noi dung cong viéc A oA
ly cong viéc

khan
Kiém tra, hudng
dan, tiép nhan }16 50, | Cang chirc, vién
Budc 1 quét (scan), sO hoa ’ 0,25 ngay 0,25 ngay

churc tai B phan
tiép nhan va tra
két qua UBND
cip huyén

va luu trit ho so dién
tir, chuyén xur 1y hd
so cho phong Tai
nguyeén va
Moi truong

Tham dinh ra soat,
kiém tra hd so;
Buéc?2 | huéng din bd sung | Phong Tai nguyén 2 ngay 2 ngay
hd so; Giao Chi| va Maitruong
nhanh Van phong
dang ky dat dai cung
cép thong tin

Cung cap thong tin
vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban Chi nhanh Van

Buéc 3 | d0 dia chinh thira dat | phong dang ky 1 ngay 1 ngay
guri lai cho Phong dat dai
Tai nguyén va Moi
truong
Kiém tra thuc dia; Cong chuc Phong
Budc4 | Dy thao To trinh, Tai nguyén va 6 ngay 10 ngay
Quyét dinh Moi trudng
Ky to trinh, Xet| y . 4a0 Phong
Budce 5 duyét dy thao Quyet Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
dinh trinh lanh dao Moi trirong
UBND huyén
Lanh dao UBND

Budc 6 | Ky Quyét dinh 0,5 ngay 0,5 ngay

cap huyén

Déi véi trudng hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Moi
truong td chure viéc xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian
nay khéong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén CEF;% Ehgcéihs;g
Budc 7 thong tin dia chinh neuye 2 ngay 4 ngay
. S Moi truong
thtra dat
. Duyét phiéu chuyén Lanh dao phong \ \
Budce 8 thong tin Tai nguyén va 0,5 ngdy 0,5 ngdy
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Moi truong
Buc9 | acdimhnghiavu | oo g g | 0Sngaylam o 05 ngay lam
tai chinh vé dat dai : viéc viéc
, Tiep nhan phiéu Van thu Chi | \
Budc 9.1 chbg/én thélijig tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, cﬁuyén
. ho so den 0,5 ngay
Bude 9.2 phong/doi chuyén | Lanh dao Chi Cuc 0,5 ngay
mon xu ly Thué
Kiém tra, chuyén ho i ‘La/’gi fiaho . 0.5 noa
Buéc 9.3 | so dén chuyén vién phong/aor chuyen . 2 NEAY
it I mon — Ch} Cuc 0,5 ngay
Thué
Tham dinh ra sodt, Chuyén vién
kiém tra ho so; trinh | phong/ddi chuyén 2 ngay
Buéc 9.4 | Ban hanh Théng bdo | mén — Cuc Thué 2 ngay
nghia vu tai chinh vé
dat dai
Trinh lanh dgo Chi LZ’?h ‘fgi’.
Buéc 9.5 | cuc Thué ky ban PROIEAOL . 0,5 ngay
hanh théng béo chuyen mon — 0.5 ngay
Chi Cuc Thué
Lanh dago Chi Cuc 1 ngay
Bu6c 9.6 | Thué ky ban hanh Lanh dao Chi 1 ngay
thong bado Cuc Thué
Tam dirng ho so dé
ngudi sir dung dat Chuyén vién
Buéc 10 | hoan thanh nghia | phong TNMT Khong tinh thoi gian
vu tai chinh vé dit
dai
- Dy thao hop dong
thué¢ dat ddi véi
truong ~ hop  Nhd | s hire Phong
Buéc 11 | "M, cho 'thue dat Tai nguyén va 02 ngay 06 ngay
- Tham dinh trinh ho A D
% £ . Moi trudng
so cap Giay ching
nhan quyén st dung
dat
- Duyét hop dong
thué dat; hd so cép
Gidy ching nhan| Lanh dao Phong
Budc 12 | quyén sit dung dat| Tainguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
trinh  lanh  dao Moi truong
UBND cép huyén
xem xét, ky duyét
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Ky hop giéng thué
Budc 13 dat, Giay chiing
nhan

Lanh dao UBND

huyén 1 ngay 1 ngay

- Trao GCN;

- Sao luu va chuyén
hd so dén Chi nhanh
van phong dang ky
dat dai dé cap nhat,
Buéc 14 | chinh 1y co sé dit
ligu dat dai;

- Chuyén két qua
cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua
UBND cép huyén

Phong Tai nguyén

va Méi trudng 3 ngay 3 ngay

Xac nhan trén phﬁn Cong chuc, vién

mém vé két qua da | chuc tai B phan

c6,sd hdakétqua |tiép nhan va tra

Budce 15 giai quyét TTHC; |két qua UBND 0,25 ngay 0,25 ngay

thong béo tra két qua | cap huyén

cho hd gia dinh, ca
nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay 20 ngay 30 ngay
lam vi¢c cua Chi cuc thueé)

Poi véi ho so khong phai thuc hién day du cac budc theo quy trinh néu trén (tuy thuoc
vdo tirng trieong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy
trinh) thi nguwoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cac bude dé dé tiép tuc gidi quyét thi tuc
hanh chinh theo quy dinh.

8. Tén tha tuc hanh chinh: Giao dat cho thué dat tr quy dat do to chitc,
nguoi goc Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, to chire kinh té c6 von dau tw nuéc ngoai
sit dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dat dai, do cong ty nong, lam truong quan
ly, str dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pit dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dat 1a
ca nhan

N .. | Tréchnhi¢mxir | Thoigian | 1101gian doi
STT NOi dung cong vi¢c Iy cong viée vo0i vung
j khoé khan
Kiém tra, hudng
dan, tiép nhan }16 5, | Cang chirc, vién
Budc 1 c‘luet (scNan)i sO hqfl chitc tai B phan 0,25 ngay 0,25 ngay
va luu trir ho so dién - AN
tir, chuyén xir 1y hd tiép nhan va tra
’ . .. két qua UBND
so cho phong Tai An huven
nguyén va Moi P Uy
truong
Tham dinh ra soat,
Bu6c2 |kiém tra hd so; | Cong chirc Phong 2 ngay 2 ngay
huéng din bd sung | Tainguyén va
hd so; Giao Chi MBoi trudng
nhdnh Van phong
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dang ky dat dai cung
cép thong tin
Cung cap thong tin
vé co s¢ dit ligu dét
dai, lap trich luc ban Vién churc Chi
Budc 3 | do dia chinh thira dat | nhanh Vin phong 1 ngay 1 ngay
giri lai cho Phong dang ky dat dai
Tai nguyén va Moi
truong
Kiém tra thuc dia; Cong churc Phong
Budéc4 | Du thio To trinh, | Tai nguyén va 6 ngay 10 ngay
Quyét dinh Moi trudng
Ky A to tr{nh, X?t Lanh dao Phong
Bude 5 duyet du thao Quyet Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
dinh trinh 1anh dao Mbi truon
UBND huyén &
Budc 6 | Ky Quyét dinh Lan(gg?u;J;ND 0,5 ngay 0,5 ngay

D6i v6i truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Moi
trudong td chire viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi gian
nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén C(,i,r;% ghlllrcél;h\c]);g
Budc 7 thong tin dia chinh A.g y‘ 2 ngay 4 ngay
Y Moi trudng
thira dat
. Duyét phiéu chuyén La{l.h dao P hor}g \ \
Budc 8 L Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thong tin n
MOo1 truong
Buéc 9 ?(.ac ("lgnh I‘Algh:\la M Chi cuc thué 05 ngay lam 05 nsay lam
tai chinh vé dat dai : vi€c viéc
, Tiép nhdn phiéu Van thu Chi X X
Bude 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén
, hé so dén Lanh dao Chi Cuc \
Budc 9.2 phong/doi chuyén Thué 0,5 ngay 0.5 ngay
mon xu ly
Kie;m’ tra, chuyén ho hdlfa/lg(liidcahou on
Buodc 9.3 | so dén chuyén vién Pprongraor iy . 0,5 ngay
it Iy mon — Chi Cyc 0,5 ngay
Thué
Tham dinh ra soat, Chuyén vién
kiém tra ho so; trinh | phong/doi chuyén
Budc 9.4 | Ban hanh Thong bao | mon — Cuc Thué 2 ngay 2 ngay

nghia vu tai chinh vé
dat dai
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Trinh lanh dao Chi L}? nh c/i’g?.
Bu6c 9.5 | cuc Thué ky ban PHOTEGOT 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh thong bao chuyén mon —
Chi Cuc Thue
Lanh dao Chi Cuc
Bu6c 9.6 | Thué ky ban hanh Lanh dao Chi 1 ngay 1 ngay
thong bado Cuc Thué
Tam dirng ho so dé
ngudi siv dung dat Chuyén vién
Budéc 10 | hoan thanh nghia | phong TNMT Khong tinh thoi gian
vu tai chinh vé dat
dai
- Dy thao hop dong
thué¢ dat doi véi
ruong ~ hop  Nhd | o0 hire Phong
Buse 11 | Muocchothuedat | "ot o ven va 02 ngay 05 ngdy
- Tham dinh trinh ho A T
X £ . Moi truong
so cap Giay chung
nhan quyén sir dung
dat
Duyét hogp dong
thué dat; hd so cip
Gidy ching nhén | Lanh dao Phong
Budc 12 | quyén st dung dat| Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
trinh  1anh  dao Moi trudng
UBND cép huyén
xem xét, ky duyét
, Ky hop dong thue | 1 46 UBND ‘ ‘
Budce 13 dat, Giay chirng . 1 ngay 1 ngay
A huyén
nhén
- T6 chirc giao dat
trén thuc dia, trao
GCN;
- Sao luu va chuyén
hd so dén Chi nhanh
van phong dang ky \ .. o
Budce 14 dat dai dé cap nhat, Phqng Ta I nguyen 3 ngay 4 ngay
N 2 1w va Moi truong
chinh 1y co s¢ dix
ligu dat dai;
- Chuyén két qua
cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua
UBND cép huyén
Xac nhén trén phan | Coéng chirc, vién
. mém ve két qua da | chirc tai BO phan \ X
Buge 15 c6, sbhoakétqua |tiép nhan va tra 0,25 ngay 0,25 ngay
giai quyét TTHC; |két qua UBND
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thong béo tra két qua | cap huyén
cho ho gia dinh, ca

nhan.

Tong thoi gian giai quyéf TTHC (chwa tinh 05 ngay
lam viéc cua Chi cuc thué)

20 ngay 30 ngay

Déi véi hé so khdng phai thuc hién day du cac budc theo quy trinh néu trén (tiy thuoc
vdo tirng trieong hop ho so cu thé ma mot sé don vi, co quan khong phai tham gia vao quy
trinh) thi nguoi thire hién dwoc phép chuyén qua cdc bude dé dé tiép tuc gidi quyét thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.

9. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dét ¢ c¢6 thu tién sir dung dit khong thong
qua diu gia, khong diu thiu lra chon nha diu tu thuc hién dw an c6 sit dung dat
d6i véi ca nhan 1a can b, cong chirc, vién chic, si quan tai ngii, quaAn nhan chuyén
nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, ngwoi lam cong tic co yéu va ngudi 1am cong tac khac
trong to chirc co' yéu hwéng lwong tir ngin sach nha nwéc ma chwa dwoc giao dat &,
nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xi bién giéi, hii dio thudc
viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vang cé diéu Kkién kinh té - xa hdi dic
biét khé khin nhung chwa c6 dit &, nha & tai noi cong tac hoic chuwa dwoc huong
chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; c4 nhan thuong
tri tai xa ma khong c6 dat & va chwa dwoe Nha nuée giao dat & hodc chwa dwoc
hwéng chinh sich hd tre vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; ci nhan
thwong tra tai thi tran thudc ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi kho khiin, viing cé
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin ma khong cé dat & va chwa dwoc Nha
nuée giao dit ¢

. Aoy - Thoi gian
STT Noi dung cong viéc Tracilal:lhlsirgcxw ly Thoi gian ddi voi viing
& Vi¢ khé khin
) K1érn tra, hl‘Iérng dan, . .
Bude 1 | i&p nhan hd so, quét | Cong chir, vién chirc 0,5 ngay 0,5 ngay
(scan), 6 hoa valuu | tai B phan ti€p nhan
trir h@ so dién tur, va tra két qua UBND
chuyén ho so cho cap huyén
UBND cap xa
Thanh 1ap Ho6i dong
xét duyét giao dat Lo~ \ \
khong diu gid quydn UBND cap xa 30 ngay 30 ngay
su dung dat
Hoi dong xét duy€t ca Theo quy Theo quy
. nhan du diéu kién giao A~ dinh ctia Uy | dinh cta Uy
Bude 2 dat _khong déq gia UBND cdp xa ban nhan | ban nhan dan
quyén su dung dat dan cap tinh cap tinh
Lap hd so cac ca nhan
du diu kign chuyén UBND cép xa 10 nga 10 nga
dén Phong Tai nguyén p gay gay
va Moi truong
. Chu tri, phdi hop voi | Phong Tai nguyén va . .
Bude 3 cac co quan, don vi cd Mobi truong 30 ngdy 35 ngdy
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lién quan tham dinh
hd so giao dat dbi voi
timg ca nhan; Gui két
qua thim dinh dén
UBND cip xi
, Ho‘an th1§p ho S9 gul Cong chuc UBND . \
Budc 4 | Phong Tai nguyén va JORE 6 ngay 6 ngay
A cap xa
MOoi truong
Bude 5 Du thao T¢ trinh, Cong chirc Phong Tai 5 ngay 5 ngy
Quy¢ét dinh nguyén va Moi truong
. Ky To trinh, duyét du | Lanh dao Phong Tai \ \
Buge 6 ythélo Quyét d}i,nh nguyén va Moi t%uc‘mg 0,5 ngay 0,5 ngay
Lanh dao UBND 1 ngay 1 ngay
Budc 7 Ky Quyét dinh huyén
- Giao dat thuc dia;
- Chuyén hé so dén
chi nhanh van phong
dang ky dat dai dé cap
nhat chinh ly co s¢ dit n , \ \:
Budc 8 | liéu dat dai,}ilé so dia CongA Chl{o PI}Fmg Tal 1,5 ngay 6,5 ngay
. nguyén va Moi truong
chinh.
- Tra két qua cho Bo
phan tiép nhan va tra
két qua UBND cap
huyén
) R N Cong chue, vién chuc
Budc 9 )fac HPaI} treq pllan’ tai BO phén tiép nhan 0,5 ngay 0,5 ngay
mem ve ket qua da 6, | 5 g Lt qua UBND
s0 hoa két qua giai chp huyén
quyet TTHC; thong
béo tra két qua cho ho
gia dinh,
ca nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 85 ngay 95 ngay

* Cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
vaoi dat 1an dau doi vai ca nhin da dwgc giao dat theo cac trweong hop tai muc nay

. Ao, N Thoi gian
STT Noi dung cong vige TrachAnhlg{rAl xur ly Thoi gian déi véi ving
cong viee khé khiin
Kiém tra, huong ddn, | Coéng chuc, vién chirc
tiép nhén ho so, quét tai B phan Tiép nhan
(scan), s6 hoa va luu ho so va Tra két qua
Budc 1 | trit ho so dién ti, giai quyét thi tuc 0,25 ngay 0,25 ngay
chuyén xtr Iy ho so hanh chinh cta Uy
cho Phong Tai nguyén ban nhén dan cap
va moi truong huyén
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Tham dinh, trinh lanh
de_io UB;ND cap huyAe " Chuyén vién Phong
. cap Giay chirng nhan - N \ \
Budc 2 A X Tai nguyén va moi 2 ngay 12 ngay
quyén suir dung dat, \
hi truong
quyen sO hitu tai san
gin lién véi dat
Xet duyét ho so cap
Glay ching nhin < \ -
Budce 3 quyén st dung dat, Lan}: de_u? th’.ng Tal 0,25 ngay 0,25 ngay
nguyen va mol truong
quyén so htru tai san
gan lién véi dat
Budc4 | Ky Gidy chimgnhan | onn dfugéiND P | 025ngay | 0.25ngay
Chuyén GCN cho
cong chirc, vién chire
tai‘BC) phan Tiép nhan
ho so va Tra két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh cta Uy Chuyén vién Phong
Budc 5 ban nhén dan cap Tai nguyén va moi 0,25 ngay 0,25 ngay
huyén; hé so gdc dén truong
Chi nhanh van phong
dang ky dat dai dé cap
nhat chinh Iy co s¢ dir
liéu dat dai, ho so
dia chinh
X4c nhan trén phan Cf)ngA Chl{c’ vien Chlfc
A a1 A . a~ | tai BO phan Tiép nhan
mem ve ket qud da co, hd so va Tra két qua
. sO hoa két qua giai . La ket Khong tinh | Khong tinh
Budc 6 X N giai quyét thu tuc o o
quyet TTHC; thong ha , N thoi gian thoi gian
LA - anh chinh cua Uy
bao tra két qua cho ca A an X
A A 1 ban nhan dan cap
nhan, to chirc. N
huyén
2 N £ 3 ngay lam | 13 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét vide vige

10. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky dit dai, tai san gz‘in lién voi dat, CZ"ip
Glay chlrng nhan quyen st _dung dit, quyen s& hiru tai san gan lién véi dit 1an
dau doi véi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh dang st dung dat

10.1. Pang ky dit dai, tai sdn gén lién véi dit lin dau doi véi cd nhén, cong

dong dén cw, ho gia dinh dang siv dung dit

Thoi gian
STT Noi dung cong viée TrachAnhle;{rAl xur ly Thoi gian (‘101 voi ]
: : cong viéc vung kho
khan
Kiém tra, huéng dan, | Cong chirc, vién chic
. tiép nhan ho so, quét | tai BO phan Ti€p nhan \ \
Buoe 1| ocan), sé hoa va hwru | hd sova Trakétqua | > nedy | 0> ngdy
trit h6 so dién tr, | Uy ban nhén dan cap
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chuyén xir 1y ho so
cho can bd phu trach
cua UBND cap xa

huyén

Budc 2

- Thyc hién cac cong
viéc quy dinh tai Diéu
33 ctia Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Uy ban nhan dan cip
xa

7 ngay

17 ngay

Budc 3

6 ngay

6 ngay

Buoc 3.1

- P6i véi trweong hop
dd c6 ban do dia
chinh: Thuc hién cac
cong viéc quy dinh
tai diém a khoan 4,
Piéu 31 Nghi dinh
56 101/2024/NP-CP
- D6i véi truong hop
chira cé ban dé dia
chinh Guwi van ban
cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai dé nghi kiém tra,
ky duyét Trich do
hodc lap ban trich
do.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

1 ngay

1 ngay

Buoc 3.2

Kiém tra, ky duyét
manh trich do ban
dé dia chinh hodc
thue hién trich do
ban do dia chinh

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

5 ngay

5 ngay

Budc 4

Xin ¥ kién bang vin
ban vé viée du diéu
kién ton tai nha &,
cong trinh xay dung
(d6i véi truong hop
¢6 nhu ciu ching
nhan quyén s hitu
nha ¢, cong trinh xay
dung ma khong co
gidy to quy dinh tai
diém o khoan 1 Piéu
28 cua Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.)

Phong Tai nguyén va
Moi truong

1 ngay

1 ngay

Budce 5

Gui y kién bang vin
ban vé viéc du diéu
kién ton tai nha ¢,
cong trinh xay dung
(d6i véi truong hop

Phong Quan ly d6 thi
hoac Phong Kinh t€ va
Ha tang

3 ngay

3 ngay

164




c6 nhu cau ching
nhan quyén so hitu
nha ¢, cong trinh xay
dung ma khong co
gidy to quy dinh tai
diém o khoan 1 Diéu
28 cua Nghi dinh )
101/2024/ND-CP.)

Budc 6

- Chuyén Thong béo
xac nhan két qua
dang ky dat dai theo
Mau s6 03/DK ban
hanh kém theo Nghi
dinh s6
101/2024/ND-CP
dén Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra
két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh
ctia Uy ban nhan dan
cap xi. (D6 voi
truong hop khong du
didu kién cép gidy
ching nhan hodc
khong c¢6 nhu cau
cip gidy chung
nhén).

- Chuyén ho so dén
Chi nhanh  Van
phong Piang ky dat
dai dé 1ap, cap nhat
thong tin dang ky dat
dai, tai san gan lién
véi dat vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu
dat dai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

1 ngay

1 ngay

Budce 7

Cap nhat thong tin
ding ky dat dai, tai
san gan lién véi dat
vao hod so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai;
lwu hé so, chuyén
Kkét qua cho Bo phén
tiép nhan va tra két
qua  UBND cép
huyén

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

1 ngay

I ngay

Budc 8

Xéc nhan trén phan
mém vé két qua da
6, sb hoa két qua
giai quyét TTHC;

Cong chuc, vién chuc
tai B§ phan Tiép nhan
ho so va Tra két qua
ciia Uy ban nhan dan

0,5 ngay

0,5 ngay
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thong béo tra két qua | cap huyén
cho hd gia dinh, ca

nhan.

20 ngay 30 ngay
lam viéc lam viéc
Péi voi truong hop khong phai thyc hién tai Budc 4, Buoc 5 thi thoi gian thuc hién tai
Buoc 4, 5 duoc cong thém vao Buoc 3.

10.2. Ding ky dat dai, tai sin gan lién véi dat dong thoi cip Gidy chirng
nhgn quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gin lién véi dat lan ddu doi véi cd
nhén, cong dong din cw, ho gia dinh dang sir dung dit

Tong thoi gian giai quyét

STT

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian
doi véi
vung kho
khan

Budce 1

Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan ho so, quét
(scan), s6 hoa va luu
trit hd so dién tu,
chuyén xtr 1y hd so
cho can bd phu trach
cia UBND cip x4

Cong chuc, vién chuc
tai BO phan Tiép nhan
ho so va Tra két qua
giai quyét tha tuc
hanh chinh cua Uy
ban nhan dan cip
huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 2

Thyc hi¢n cac cong
viéc quy dinh tai Diéu
33 cua Nghi dinh )
101/2024/ND-CP

Uy ban nhédn dan
cap xa

6 ngay

8 ngay

Buwoc 3

Niém yét cong khai
theo quy dinh tai
khoin 4 BPiéu 33
Nghi  dinh  s6
101/2024/NDP-CP

Uy ban nhin din cip
xd

15 ngay khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh

Buéc 4

6 ngay

8 ngay

Buoc 4.1

- Péi véi trwong hop
dé cé ban d6 dia
chinh: Thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai
diém a khodn 4, Diéu
31 Nghi dinh sé
101/2024/NPb-CP

- D6i véi truong hop
chira ¢6 ban dé dia
chinh Guwi van ban
cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
dé nghi kiém tra, ky
duyét Trich do hoac
ldp ban trich do.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

1 ngay

2 ngay

Buoc 4.2

Kiém tra, ky duyét
manh trich do ban do

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

5 ngay

5 ngay
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dia chinh hodc thu’c‘
hién trich do ban do
dia chinh

Budce 5

Xin y kién bang vin
ban vé viéc du diéu
kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung
(d6i voi trudong hop c6
nhu cau ching nhan
quyén s hitu nha o,
cong trinh xay dung
ma khéng c6 gidy to
quy dinh tai diém o
khoan 1 Diéu 28 cta
Nghi  dinh s
101/2024/ND-CP.)

Phong Tai nguyén va
Moi truong

1 ngay

1 ngay

Budc 6

Giri y kién bang van
ban vé viéc du diéu
kién ton tai nha o,
cong trinh xdy dung
(d6i véi truong hop co
nhu cdu chimg nhan
quyén s& hiru nha o,
cong trinh xdy dung
ma khong c6 gidy to
quy dinh tai diém o
khoan 1 Diéu 28 ctia
Nghi dinh sO
101/2024/ND-CP.)

Phong Quan 1y do thi
hoac Phong Kinh t€ va
Ha tang

3 ngay

4 ngay

Budc 7

- Kiém tra viéc du
didu kién hay khong
du diéu kién duogc cép
Gidy ching nhan theo
quy dinh ctia phap luat
vé dat dai.

- Guri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

2 ngay

5 ngay

Buwoc 8

Xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

Chi cuc thué

05 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc

Buwoce 8.1

Tiép nhan phiéu
chuyén thong tin

Van thw Cl,zi Cuc
Thue

0,5
ngay

0,5
ngay

Buoc 8.2

Kiém tra, chuyén ho
so den phong/doi
chuyén mon xu ly

Lanh dao C:hi Cuc
Thue

0,5
ngay

0,5 ngay

Buwoce 8.3

Kiém tra, chuyén ho

Lanh dao phong/doi

0,5

0,5 ngay

167




so den chuyén vién xur
ly

chuyén mon — Chi Cuc
Thué

ngay

Buoc 8.4

Tham dinh ra sodt,
kiém tra hé so; trinh
Ban hanh Thong bao
nghia vu tai chinh vé

dat dai

Chuyén vién
phong/doi chuyénmon
— Cuc Thué

2 ngay 2 ngay

Buwoc 8.5

Trinh Zc?nh dao Chi
cuc Thué ky ban hanh

Lanh dao
phong/doi chuyén
mon — Chi Cuc

0,5 ngay 0,5 ngay

thong bdo

Thué

Buoc 8.6

Ldnh, dao Chi Cuc
Thué ky ban hanh

thong bao

Lanh dao Chi Cuc

Thué

1 ngay

1 ngay

Buwoéc 9

Tam dirng ho so dé
ngudi sit dung dit
hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai

Chuyén vién phong

TNMT

Khong tinh thoi gian

Budce 10

Sau khi nhan duoc
thong bdo cua Chi cuc
thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh, trir
truong hop dugc Nha
nudc cho thué dat thu
tién thué dat hang nam:

- In Gidy chimg nhan
quyen st dung dat,
quyén sé htru nha & va
tai san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Truong hop thué dat
thi dy thao quyét dinh
cho thué dit, in Giéy
ching nhan quyen su
dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san
gin lién voi dat trinh
Uy ban nhan déan cép
huyén; thuc hién ky
hop ddng thué dét.

Phong Tai nguyén va
Moi trudng

2 ngay

4 ngay

Budce 11

Ban hanh Quyét dinh
cho thué dat (trong
truong hop cho thué
dat), cip Gidy chimg
nhan quyén su dung
dat, quyén s hiru nha
& va tai san gin lién
véi dét.

Uy ban nhan dén cap
huyén

1 ngay

1 ngay
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- Chuyén Gidy chung
nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha
& va tai san gin lién
voi dat, hop dong thué
dat dbi vé6i truong hop
thué dit dén Bo phan
Tiép nhan ho so va
Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua
Uy ban nhan dan cap
xa.

- Chuyén hd so kém
theo ban sao gidy
chimg nhan di cép dén
Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai dé lap,
cap nhat thong tin dang
ky dat dai vao hd so
dia chinh, co s¢ dir liu
dét dai.

, Phong Tai nguyén va \ \
Budce 12 Moi truomg 1 ngay 1 ngay

, A A x| Cong chtre, vién chure
Xac nhéan trén phan S ’

Budce 13

mém vé két qua da co,
sO hoa két qua giai
quyét TTHC; thong
bao tra két qua cho ho

tai B0 phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua
gidi quyét thi tuc
hanh chinh cua Uy
ban nhan dan cap

0,5 ngay

0,5 ngay

gia dinh, ¢4 nhan.

huyén

23 ngay 33 ngay
lam viéc lam viéc
Poi véi truong hop khong phai thuc hién Budc 5,6 thi thoi gian thuc hién tai Buoc 5,6
dwoc cong thém vao Buorc 4.

10.3. Cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin
lién v6i dat 1an dau doi véi ca nhan, cong dong dan cw, hd gia dinh dang sir dung
dat

Tong thoi gian giai quyét

Thoi gian
STT Noi dung cong viée TrzichAnhiéflAl xwrly | Thoi gian d("i‘i voi
cong viéc vung
khé khin
Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan ho so, quét Cong chirc, vién
(scan),‘sé hoa va luu chue tai B phan
, trir ho so dién tr, Tiép nhan ho so va \ \
Buse I | pidnxrlyhdso | Trakétqua giai | 023 NG | 025 ngdy
cho Phong Tai nguyén | quyét thii tuc hanh
va moi truong chinh ctia Uy ban
nhan dan cip huyén

169



Tham dinh, trinh lanh
de,io UB;ND cap huyﬂg " Chuyén vién Phong
. cap Giay ching nhan - A x A \ X
Budc 2 A % Tai nguyén va moi 2 ngay 4,5 ngay
quyén sir dung dat, )
truong
quyén so hiru tai san
gan lién véi dat
Xet duyét ho so cap
Glay chirng nhan Lanh dao Phong Tai
Budce 3 quyén su dung dat, nguyén va moi 0,25 ngay 2,75 ngay
quyén s hiru tai san truong
gin lién voi dat
Budc 4 | K Gidy chimgnhan | -2m0 difug;ND P | 025ngay | 2.75 ngay
Chuyén GCN cho
cong chirc, vién chire
tai‘B(f) phan Tiép nhan
ho so va Tra két qua
giai quyét thu tyc
hanh chinh cua Uy Chuyén vién Phong
Budc 5 ban nhén dan cap Tai nguyén va moi 0,25 ngay 2,75 ngay
huyén; hé so gdc dén truong
Chi nhanh van phong
dang ky dat dai dé cap
nhat chinh Iy co so dir
liu dat dai, ho so dia
chinh
. A R A Cong chue, vién
Xac nhan trén phan Lo A
A XA 2, ax 2 chuc tai B phan
meém ve ket qua 03¢0, | pyg sy hg so va
. sO hoa két qua giai R R Khoéng tinh | Khong tinh
Budce 76 X ~ Tra két qua giai o Lo
quyet TTHC; thong L oo \ thoi gian thoi gian
AT S > | quyét tha tuc hanh
bao tra két qua cho ca g .
A A 1 chinh cua Uy ban
nhan, t0 chirc. A A A R
nhan dan cap huyén
z N % 3 ngay 13 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vide Iam viée

11. Tén thi tuc hanh chinh: Xac dinh lai dién tich dat & ciia hd gia dinh,

c4 nhan di dwoc cip Gidy chirng nhén trwéc ngay 01 thang 7 nim 2004

Thoi gian
STT Noi dung cong viée TréchAnhiéT xtrly | Thoi gian (‘iéi voi ,
cong viéc vung kho
khan
Kiém tra, huong dan, | Cong chirc, vién
tiép nhan ho so, quét | chic tai B phan
(scan), s6 hoa va luu | Tiép nhén hd so va 0.5 nod 0.5 no3
Buéc 1 |trit hd so dién tir, |tra két qua giai | Y > NETY
chuyén xtr 1y hd so | quyét tha tuc hanh
cho phong Tai nguyén | chinh caa Uy ban
va Moi truong. nhan dan cip huyén
. Thong bao cho Van | Chuyén vién Phon . \
Bude 2 ph(‘)ngg dang ky dat dai | Tai ynguyén va mé% 2 ngdy 2 ngdy
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(d6i v6i Gidy chimg
nhan quyén st dung
dat do Uy ban nhan
dan tinh cap) hodc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai cung
cap hd so cap Gidy
ching nhan di cap lan
dau.

truong

Budce 3

Cung cip ho so cap
Gidy chimg nhan lan
dau cho Phong Tai
nguyén va  Moi
truong.

Vién chiic  Vian
phong ding ky dat
dai hoac Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

3 ngay

3 ngay

Budc 4

- Kiém tra ho so cap
gidy chimg nhan trudc
day, truong hop du
diéu kién x4c dinh lai
dién tich dit & theo
quy dinh tai khoan 6
Diéu 141 cua Luat Dat
dai.

In Gidy chimg nhan
quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va
tai san gin lién voi dat
trinh Uy ban nhan dan
cap huyén xac dinh lai
dién tich dat &.

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va moi
truong

11 ngay

21 ngay

Budc 5

Cap Gidy chimg nhin
quyén st dung dit,
quyén so hiru tai san
gin lién véi dat.

Lanh dao ,Uy ban
nhan dan cap huyén

1 ngay

1 ngay

Budc 6

- Chuyén hd so dén
Chi nhanh Van phong
ding ky dit dai dé
Céap nhat, chinh 1y vao
hd so dia chinh, co s6
dit ligu dt dai.

- Gui két qua dén Bo
phan Tiép nhan hd so
va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cta Uy ban
nhan dan cap huyén.

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va moi
truong

2 ngay

2 ngay

Budc 7

Xac nhan trén phan
mém vé két qua da co,
s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; thong

Cong chuc, vién
chuc tai B phan
Tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét

0,5 ngay

0,5 ngay
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béo tra két qua cho ho
gia dinh, ca nhan.

tha tuc hanh chinh
cua Uy ban nhan dan
cap huyén

2 e £ 20 ngay 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam viée lam viée
12. Cép lai Gidy chirng nhin do bi mat
Thoi gian
STT Noi dung cong viée Trich nhi¢m xirly | Théi gian dé‘i v6i
cong viéc vung
kho khan
Kiém tra, hudng dan, Cong chuc, vién
tiép nhan hd so, quét | chic tai B phan
(scan), s6 hoa va luu | Tiép nhan hd so va 0.5 nod 0.5 noa
Buéc 1 |tit hd so dién tir, | tra két qua giai | o > Ny
chuyén xir Iy hd so | quyét tha tuc hanh
cho phong Tai nguyén | chinh caa Uy ban
va Moi truong nhan dan cip huyén
. Phan cong cén bo L%nh da‘o Chi,nhén},l \ \
Budce 2 tham muu, gidi quyét VAan phong dang ky | 0,5 ngay 0,5 ngay
dat dai
a) Kiém tra thong tin
vé Gidy chung nhan
da cdp ma nguoi sir
dung dét, chu so hiru
tai san gan lién voi dat
khai bao bi mét trong
hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai;
D6i véi truong hop
mat trang b sung thi
kiém tra théng tin ctia
Trang b sung trong
hd so dia’chinh, co SO
dir lidu dat dai. n , )
b) Tfuc‘mg hop phat Vién chac  Chi
Budc 3 A 1o Akl X s nhdnh Van phong 03 ngay 09 ngay
hién thura dat, tai san < , 2ke Aot
dang ky dat dai

gan lién véi dat duoc
cap Giay chimg nhan
da dugc chuyén quyén
str dung dat, quyén so
hiru tai san gén lién
v6i dat hodc dang thé
chip tai cac to chirc
tin dung, t6 chirc kinh
té khac hodc ca nhan
theo quy dinh cua
phap luat thi du thao
thong béo, tra lai hd
so cho nguoi str dung
dat, chu s¢ hitu tai san
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gan lién voi dat;

¢) Truong hop khong
phat hién thira dét, tai
san gan lién voi dat
dugc cap Gidy ching
nhén da duoc chuyen
quyen st dung dit,
quyén sO hiru tai san
gin lién v6i dat hodc
dang thé chap tai cac
td chuc tin dung, td
chic kinh t khac
hodc cé4 nhan theo quy
dinh cua phap luat thi
du thao van ban
chuyén thong tin dén
Uy ban nhan dan cap
xa noi cé dat.

Lanh dao Chi nhanh

Budc 4 | Duyét ho so Vian phong dang ky 01 ngay 01 ngay
dét dai
- Niém yét cong khai
vé viéc mat Gidy
chirng nhdn da cap tai
tru sé Uy ban nhdn
ddin cdp xd va diém 15 ngay
o hor gan 15 piemyer | olS
ngdy; dong thoi tiép cong khai cong khai
i ’ ha Wt 05 ngay lap 05 nedv I
nhdn phan anh trong bién ban két | |2,"8Y B
thoi gian niém yét R bién ban ket
. N B thuc niém AR
, cong khai vé viéc mat £ ) thuc niém
Buge 5 Gidy chimg nhdn da UBND cap xa yet yét (Khéng
cdp: : (Khong tinh tinh vio
- ,Trong thoi  han vdo tho thoi gian
. , 92 gian gidi X
khong qua 05 ngay ke et giai quuyet
tr ngay két thic thoi PTHC) TTHC)
gian niém yét, Uy ban
nhén ddan cdp xd c6
trach nhiém ldp bién
ban két thic niém yét
va giri dén Vin phong
dang ky dat dai.
Cap nhat hd so dia
chinh;
Dy thao Quyét dinh | Vién chic Chi nhanh
Budc 6 | huy ’Giéy chung nhan | Van phong dang ky | 2,5 ngay 6,5 ngay

da cap; )
Dy thao Gidy ching
nhan dé cap lai cho

dat dai
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ngudi st dung dat

Budc 7

Xem xét, phé duyét

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

01 ngay

01 ngay

Budc 8

- Cap nhat, chinh ly co
s¢ dit licu dat dai, hd
so dia chinh;

- Gui két qua dén Bo
phan Tiép nhan hd so
va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cta Uy ban
nhan dan cip huyén.

Vién chirc Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

01 ngay

01 ngay

Budc 9

Xac nhan trén phan
mém vé két qua da co,
s6 hoéa két qua giai
quyét TTHC; thong
béo tra két qua cho ho
gia dinh, c4 nhan.

Cong chuc, vién
chuc tai B phan
Tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh
ctua Uy ban nhdn dan
cap huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét theo TTHC: Khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn
hé so hop 1¢;
Poi véi hé so khong phai thuc hi¢n d‘dy du cac budce theo quy trinh néu trén (tiy thugc
vdo tirng trwong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéng phdi tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thwe hién dwoc phép chuyén qua cic bude dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

13. Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chirng nhin di cap lan dau cé

dan tinh cap) hodc Chi
nhanh  Van phong
dang ky dit dai cung
cip hd so cip gidy

truong

sai sot
Thoi gian
STT Noi dung cong viée TréchAnhiéflAl xwly | Thoigian f‘léi V(')’i,
cong viéc vung kho
khan
Kiém tra, huéng dan, | Cong chirc, vién
tiép nhan hd so, quét | chic tai BO phan
(scan), s6 hoa va luu | Tiép nhén hd so va 0.5 noa 0.5 nod
Buéc 1 |tit hd so dién tir, | Tra két qua giai| = o > NEay
chuyén xtr Iy hd so | quyét thu tuc hanh
cho phong Tai nguyén | chinh cia Uy ban
va Moi truong. nhan dan cip huyén
Thong bao cho Van
phong ding ky dat dai
(d6i véi Giéy chung
nhan quyén su dung | Cong chuc Phong
Buéce 2 dat do Uy ban nhan | Tai nguyén va moi 1 ngay 1 ngay
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ching nhén lan dau.

Budce 3

Cung cip hd so cap
Gidy chimg nhan lan
dau cho Phong Tai
nguyén va  Moi
truong.

Vién chiic  Vian
phong Piang ky dat
dai hoac Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

2 ngay

2 ngay

Buéc 4

- Kiém tra; lap bién
ban két lugn vé noi
dung va nguyén nhan
sai sot.

- X4c nhan ndi dung
dinh chinh trén Gidy
ching nhan di cip
hodc in Giéy chirng
nhan quyén st dung
dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat
trinh Uy ban nhan din
cap huyén.

Cong chtic Phong
Tai nguyén va moi
truong

3 ngay

13 ngay

Budce 5

Ky x4c nhan ndi dung
dinh chinh trén Gidy
chung nhan di cap
hodc cip Giéy ching
nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

Lanh dao Uy ban
nhan dan cap huyén

2 ngay

2 ngay

Budce 6

- Chuyén hd so dén
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé
Cap nhat, chinh ly vao
hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.

- Guri két qua dén Bo
phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua giai
quyét tht tuc hanh
chinh cia Uy ban
nhan déan cp huyén.

Cong chuc Phong
Tai nguyén va moi
truong

1 ngay

1 ngay

Budce 7

Xac nhan trén phan
mém vé két qua da co,
sO hoa két qua giai
quyét TTHC; thong
béo tra két qua cho ho
gia dinh, ca nhan.

Cong chuc, vién
chiac tai B phan
Tiép nhan hd so va
Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cia Uy ban
nhan dén cip huyén

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc
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14. Tén thii tuc hanh chinh: Thu héi Giay chirng nhén da cap khong dung
quy dinh cua phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai sin gan lién
voi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

. ‘n P N Thoi gian
STT | Noidung congvige | Lrachnhiemxwly | Tholgian | g o ing
cong viee khé khin
Kjém tra, h}I('mg dan, | Cong chirc, vién
tiép nhén hé so, quet | chirc tai B phén
(scan), s0 hoa va luu | Tiép nhén ho so va 0.5 ned 0.5 ned
Bude 1 |trit hd so dién tu, | tra két qua giai quyét | 7 e - NEAY
chuyén xu ly ho so |thu tuc hanh chinh
cho phong Tai nguyén | ciia Uy ban nhén dan
va Moi truong cap huyén
Thong bao cho Chi
nhanh  Van phong
dang ky dat dai| Cong chuc Phong
Budc 2 | chuyén ho so cap gidy | Tai nguyén va Moi 1 ngay 1 ngay
chimg nhén lan dau | truong
dén Phong Tai nguyén
va Moi truong
Cung cap hé so cap
Gidy ching nhan lan | Vién chire Chi nhanh
Budc3 | dau cho Phong Tai| Van phong Dang ky 3 ngay 3 ngay
nguyén va  Moi | dat dai
truong.
- Kiém tra ho so, xac
dinh lai théng tin quy
dinh :[ai diém d khoan
2 ’Diéu 152 cua Luat
bat dai theo dung quy
dinh cua phdp luat dat | oy e phong
. dai tai thoi diém cap | ... P \ \
Budc 4 % , A Tai nguyén va moi 15 ngay 25 ngay
gidy chung nhan. truon
- Lap T trinh, dy thao 8
Quyét dinh trinh Uy
ban nhan dan cap
huyén quyét dinh thu
héi hoac huy Giay
chung nhan da cap.
Bue s | tome by Gily chimg | L0 da0 Uy ban| 2 nga
~ Y Y & | nhan dan cap huyén gay gay
nhén.
Chu?/en A’ho so'da gidi Cong chirc Phong
. quyét dén Chi nhanh | .. P . \
Budc 6 b . < . | Ta1 nguyén va Moi 1 ngay 1 ngay
Van phong Dang ky \
A . truong
dat dai
- Truong hop huy g1y | e, e Chi nhanh
Buge 7 | Chung nhan thi 18p ) v sng Pang ky | 1nga I nga
danh sach giay chung | .« phong & Xy gay gay
A oS .. oo | datdai
nhan bi huy gui So
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Tai nguyén va Moi
truong dé thong béo
cong khai trén trang
thong tin dién tir.

- Cép nhat, chinh ly
vao hd so dia chinh,
co s¢ dit lidu dat dai.

- Chuyén ho so dén
Phong Tai nguyén va
Moi truong.

Gui két qua dén Bo
phan Tiép nhan ho so
va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh caa Uy ban
nhan dan cp huyén.

Cong chuc Phong
Tai nguyén va moi 1 ngay 1 ngay
truong

Budce 8

Cong chuc, vién
chac tai BO phan
Tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét | 0,5 ngay 0,5 ngay
thu tuc hanh chinh
ciia Uy ban nhan dan
cap huyén

X4c nhan trén phan
mém vé két qua da co,
s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; thong
béo tra két qua cho hod
gia dinh, c4 nhan.

Buéde 9

25 ngay 35 ngay lam
lam viéc viéc

* Ghi chii: Viéc cdp lai Gidy chitng nhdn sau khi thu hoi thuc hién theo trinh tu,
thu tuc, thoi gian gidi quyet thu tuc hanh chinh cua truong hop Dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat lan dau.

15. Ten thu tuc hanh chlnh Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sur dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat doi voi treong hop tang cho quyén sir
dung dat cho Nha nuwéc hoiic cong dong din cw hoic mé rong duong giao thong

15.1. Truwong hop thiva dit chwa dwoc cip Gidy chitng nhin

Tong thoi gian giai quyét

. ‘n o N Thoi gian
STT Noi dung cong viéc TraChAnhleT xwly | Thotglan d6i véi viing
cong viee khé khiin
Kiém tra, huéng dan, C(')ngA chuAc, vien ChLArC
A N .. | tai BO phan Ti€p nhan
tiép nhan ho so, quét |,y NP ,
. IV hé so va trd két qud . .
Budc 1 | (scan), s6 hoa va luu | ... X . 0,5 ngay 0,5 ngay
< LA o . | gidi quy€t thu tug
trt ho so dién tu, | 2, f .
chuyén xit Iy hd so hanh chinh cua Uy
ban nhan dan cap xa.
Chuyén van ban vé
vigc tang cho quyén | . T
Budéc2 |su dung dat dén COP g AChuf U~y ban 2 ngay 2 ngay
\ < ~_ . | nhan dan cap xa
Phong Tai nguyén va
Moi truong
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- Po dac chinh ly ban
d6 dia chinh hogc
trich do ban d6 dia
chinh thira dat.

- Phan dién tich con
lai cta thira dit (néu
cd) thi nguoi st dung
dat, chu s hiru tai san
gan lién voi dat thyc
hién thu tuc dang ky
dat dai, tai san gan
lién voi dat theo quy
dinh tai cac Diéu 28,
31 cua Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP,

truong hop nguoi sit Cong chirc Phong
Budce 3 dung d,é t ¢6 nhu cAu Tai ng;ﬁ?; va Moi 7 ngay 17 ngay
cip Gidy ching nhan &
thi thuc hién thu tuc
cap Gidy chung nhan
quyén su dung dat,
quyén s¢ hiru tai san
gan lién voi dat theo
quy dinh tai Diéu 36
cia Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.
- Thong bdo bang vin
ban dén Chi nhanh van
phong dang ky dat dai
dé cap nhat, chinh ly
vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai.
Xac nhan trén phan Cop £ ghuc: vien
A AT . 4~ . | chic tai BO phan
meém vé két qua da co, | ..« A LA \
: 1 J . ... | Tiép nhan h6 so va N \
. sO hoa két qua giai | ., .« . ... X 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 4 X . - tra két qua giai quyét
quyet TTHC; thong , \ ;
a1k . 2 | thu tuc hanh chinh
bao tra két qua choho | ., - A 1n
o 1A cua Uy ban nhan dan
gia dinh, c4 nhan. P
cap xa
10 ngay .
2 N £ LI 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét ngayAlam 1am vige
viéc
15.2. Trwong hoyp thira dat da cap Gidy chirng nhdn
. ‘n . N Thoi gian
STT | Noidung cong vie Tmcfﬁ‘:lh‘s;‘gc"“’ ly | Thoigian | s 6iving
g Vit khé khin
Kiém tra, huéng dan, | Cong chuec, vién chuc
tiép nhari hor sor,‘ quét tag Bo pl?an T1eg nhar} 0.5 ngay 0,5 ngay
Buse 1 (scan), sO hoa va luu | ho so va tra két qua

trit h0 so dién tu,

giai  quyét thi tuc
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chuyén xtr 1y ho so

hanh chinh thudc Uy,
ban nhan dan cap xa.

Budc 2

Chuyén vin ban vé
viéc tang cho quyén
sit dung dat kém theo
Gidy chung nhan da
cdp dén Chi nhanh
Van phong dang ky
dét dai

Uy ban nhan dan cap
xa

2 ngay

2 ngay

Budce 3

- Thuc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia
chinh hoac trich do
ban dd dia chinh (trur
truong hop Van phong
Ding ky dat dai da
thuc hién do dac chinh
Iy ban d6 dia chinh
hodc trich do ban dd
dia chinh).

- Xé4c nhéan thay doi
vao gidy chimg nhan
da cép hodc cap Gidy
chimg nhan quyén st
dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién
véi dat d6i véi truong
hop tdng cho mot
phan dién tich thua
dat.

- Truong hop nguoi
sir dung dat tang cho
toan bo dién tich dat
da dugc cap Gidy
chtng nhan thi thu hoi
Gidy chimg nhan da
cap dé quan Iy.

- Cép nhat, chinh ly
vao hd so dia chinh,
co sd dit ligu dat dai.

Vién chuc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

7 ngay

17 ngay

Buéc 4

X4c nhan trén phan
mém vé két qua da co,
s6 hoéa két qua giai
quyét TTHC; thong
béo tra két qua cho ho
gia dinh, c4 nhan.

Cong chuc, vién
chiac tai B phéan
Tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét
thd tuc hanh chinh
ctiia Uy ban nhéan dan
cap x4.

0,5 ngay

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay lam
viéc

16. Tén thii tuc hanh chinh: Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung

dat ma ngudi xin gia han sir dung dat 1a ca nhén, cong dong din cw
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16.1. Truwong hgp thujc tham quyén cdp Gidy chitng nhin quyén siv dung

dit ciia UBND cip huyén

Thoi gian doi

STT Noi dung cong viéc Tr:l,ChAnhl@l.l} xu Thot gian véi vung
y cong vige khé khiin
Kiém tra, huéng dan,
tiép nhan hd so, quét | Cong chirc, vién
Budce 1 (scan), s6 hoa va luu | chirc tai Bo phan 0,25 ngay 0,25 ngay
trit ho so dién tu, tiép nhan va tra
chuyén xur 1y ho so két qua UBND
cho phong Tai nguyén cip huyén
va Moi trudong
Tham dinh ra soat,
Budc 2 | kiém tra hd so; huéng | Cong chirc Phong 2 ngay 2 ngay
dan b6 sung hd so; | Tainguyén va
Giao Chi nhanh Van Moi truong
phong ding ky dat dai
cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé
C(z s flu liéu d?t dail, Vién chite Chi
Budc 3 !ap trich luc bar,l do . | nhanh Van phong 1 ngay 1 ngay
dia chinh thtra dat gui dine k¢ dt dai
lai cho Phong Tai M
nguyén va Moi truong
, Dy thao To¢ trinh, Cor}g chucAPho‘n & \ \
Budc 4 Quyét dinh Tai nguyén va 6 ngay 10 ngay
: Moi truong
Ky to Wtrmh’ Xe;t duyet Lanh dao Phong
Budc 5 du thao Quyet dinh Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
trinh 1anh dao UBND e
A Moi truong
huyén
Buéc 6 | Ky Quyét dinh Lanh dao UBND | 5 s 0,5 ngay

cap huyén

Déi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Mo

truong to chirc viéc xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thot gian 180 ngay Thoi
gian nay khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh

Lap phiéu chuyén CE}I;% zhgcéIr’lh\(]);g
Buc 7 | thong tin dia chinh nguye 2 ngay 4 ngay
Y Mao1 truong
thtra dat
. Duyét phiéu chuyén La{1'h dao [A)hor}g \ \
Buéce 8 A Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thong tin o
Mo truong
Bugco | “acdinhnghiavy | o, gpg | 05 ngdylam |05 ngdy lam
tai chinh vé dat dai : viéce viéc
Buée 9.1 | [1ép than phiéu 0,5 ngay 0,5 ngay

chuyén théng tin

Van thw Chi

180




Cuc Thué
Kiém tra, chuyén ho
Buoc 9.2 so den phong/doi Lanh dao Chi Cuc 0,5 ngay
chuyén moén xu ly Thué 0,5 ngay
Kiém’ tra, chuyén hé » ho‘ifga/’Zigziahouyén
Buoc 9.3 }va dén chuyén vién xur MG — Chz Cuc 0.5 ngay 0,5 ngay
Y Thue
Tham d.inh‘ ra sodat, Chuyén vién
kiém tra ho so; trinh | phong/dgi chuyén
Budgc 9.4 | Ban hanh Thong bao | mon — Cuc Thué 2 ngay 2 ngay
nghia vy tai chinh vé
dat dai
Trinh lanh dao Chi LZ:: ‘Zgz
Buoc 9.5 | cuc Thué ky ban hanh prong/at 0,5 ngay 0,5 ngay
thong béo chuyén mon —
Chi Cuc Thué
Ldni{ dao Chi Cuc
Buoc 9.6 | Thue ky ban hanh Lénh dao Chi 1 ngay 1 ngay
thong bao Cuc Thue
Tam dung hd so d’é )
. nguwoi siv dung dat| Chuyén vién AL .
Budce 10 hoan thanh nghia vy | Pphong TNMT Khong tinh thoi gian
tai chinh vé dat dai
- Dy thao hop dong
thué¢ dat doi voi
truong hop Nha nu6e | o0 e Phong
cho thué dat -
Buoce 11 | Thém dinh trinh hd Tai nguyén va 02 ngay 05 ngay
so  cip Giéy chirng Mot truong
nhan quyén st dung
dat
Duyét hop dong thué
Sﬁ&n honhS;l cap églg Lanh dao Phong
Budce 12 dungg dAt tr(illll}? 13nh Tai P'guyej‘,n va 0,5 ngay 0,5 ngay
dao UBND chp huyén | MO1 truong
xem x¢&t, ky duyét
, Ky hop dong thué d4t, | Lanh dao UBND \ :
Buge 13 Giay chung nhan huyén I ngdy I ngay
- T6 chirc giao dat
trén thuc dia, trao Phone Tai neuven
Buée 14 GCN; i l%/léi tm%n Y 3 ngay 4 ngay
- Sao luu va chuyén &
ho so dén Chi nhanh
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van phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh
1y co so dit lidu dat
dai;
- Chuyén két qua cho
Bo phén tiép nhan va
tra két qua UBND cép
huyén

Xac nhan trén phan
mém ve két qua da co,
s0 hoa két qua giai

Cong chuc, vién
chuc tai Bo phan
tiép nhan va tra

Buoe 151 \yét TTHC: thong | két qua UBND | 27 n&dy 0,25 ngdy
bao tra két qua cho h | cip huyén
gia dinh, c4 nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay | 20 ngay 30 ngay

lam viéc cua Chi cuc thué)

Poi véi ho so khéng phai thuc hién day i cdac budc theo quy trinh néu trén (tity thuoc
vdo tirng trieong hop hé so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéong phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thue hién dwoc phép chuyén qua cic budce dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

16.2. Trwong hop thudc thim quyén cip Gidy chirng nhdn quyén siv dung

dit ciia Chi nhdanh vin phong ding ky dit dai

N ... | Trachnhi¢m xir | Thoigian | 110 gian doi
STT NOi dung cong viéc Iy cong vide voi vung
’ khé khan
Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan ho so, quét | Cong chuc, vién
Budc 1 (scan), sd hda va luu | chuc tai Bo phan 0,25 ngay 0,25 ngay
trit hd so dién tu, tiép nhén va tra
chuyén xir Iy ho so két qua UBND
cho phong Tai nguyén cap huyén
va Moi trudong
Tham dinh ra soat, | Phong Tai nguyén
Budc 2 | kiém tra hd so; huéng | va Mbi truong 1 ngay 1 ngay
din b6 sung hd so;
Giao Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai
cung cép thong tin
Cung cip thong tin vé
cosoduliudatdal, | oy, ypann vian
Budc 3 lap trich luc ban do phong dang ky 1 ngay 1 ngay
dia chinh thtra dat gt dat dai
lai cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng
Du ;tha? To trm’h > | Cong chirc Phong
. Quyéet dinh cho phép " A \ \
Budce 4 2 , . Ta1 nguyén va 6 ngay 10 ngay
chuyén muc dich su e
’ Mo1 truong
dung dat
. Ky To¢ trinh cho phép | Lanh dao Phong \ \
Buoe 5 chuyén muc dich st | Tai nguyén va I ngay I ngay
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dung, xét duyét du Mbi truong
thao Quyét dinh cho
phép chuyén myc dich
stt dung dét trinh ldnh
dao UBND huyén

Ky Quyét dinh cho
Budc 6 | phép chuyén muyc dich
su dung dat

Lanh dao UBND

cAp huyén 0,5 ngay 0,5 ngay

Déi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va M6i
truong to chirc viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong thoi gian 180 ngay Thoi
gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

A £ 2 | Cong chirc Phong
. Lap phiéu chuyén N A s
Bué6ce 7 R . . g Tai nguyén va \ \
thong tin dia chinh o 2 ngay 4 ngay
o ik Maé1 truong
thira dat
Bute 8 Duyét phiéu chuyén Lafl.h dao P hor}g \ \
N Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thong tin Al
Mot trudong
Budc 9 ?(.ac (’i;nh I;lghxla M Chi cuc thué 05 neay lam | 05 neay lam
tai chinh vé dat dai : viec viec
, Tiép nhdn phiéu Van thu Chi X X
Budc 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
, Kiém tra, chuyén ho 0,5 ngay
Bude 9.2 so dén phong/ddi Lanh dao Chi Cyc 0,5 ngay
chuyén mon xu ly Thue
Kidm tra, chuyén 16| o TR 0,5 nga
Buoc 9.3 | so den chuyén vién xu phong/aot cauy . 2 NEAY
I mon — Chi Cyc 0,5 ngay
Y Thue
Tham dmh ra sodt, Chuyén vién
kiém tra ho so; trinh | phong/doi chuyén 2 ngay
Buoc 9.4 | Ban hanh Thong bdq mon — Cuc Thué 2 ngay
nghia vu tai chinh vé
dat dai
Trinh lanh dao Chi Lanh dao 0.5 ngdy
Buoc 9.5 | cucThué ky ban hanh pHong/ac .
thong béo chuyén mon — 0,5 ngay
Chi Cuc Thue
Lanh dao Chi Cuc 1 ngay
Buoc 9.6 Thué ky ban hanh Lanh dao Chi Cyc 1 ngay
thong bdo Thue
. Tam dirng ho so dé A e
Buéce 10 ngwdi sit dung dt Chuyén vién Khong tinh thoi gian
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hoan thanh nghia vu | phong TNMT
tai chinh vé dat dai
Dy thao hop ddng Cong chuc
. thué dat dbdi  véi Phong Tai . ,
Buge 11 truong hop Nha nudc nguyén va 02 ngay 04 ngay
cho thu¢ dat Moi truong
A A Lanh dao Phong
Budc 12 DuAy th(jp dong Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thué dat A 0L
Moi trudong
Bude 13 | Ky hop déng thug aft | " 420 UBND o) gy 01 ngay
uyén
it o | vie e
Budc 14 Y CIung nan 193¢ 1 hhanh Vian phong 03 ngay 05 ngay
xac nhén trén Giay dine k¢ dat dai
chirng nhén da cap M
Ky cip méi Gidy
ching nhan hoéc Xac Lanh dao Chi
Budce 15 | nhén trén Giay chimg | nhanh Van phong 0,5 ngay 0,5 ngay
nhén da cap dang ky dat dai
- Cép nhat, chinh Iy co
Budc 16 Ta Kt qua Cho O hanh Vin phong 0,5 ngay 0,5 ngay
phan ti€p nhén va tra dine k¢ dat dai
két qui UBND cép 8y
huyén
Xac nhén trén phan | Cong chirc, vién
mém vé két qua da co, | chuc tai B phan
. s6 hoa két qua giai | tiép nhan va tra \ \
Buge 17 quyét TTHC; thong két qua UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
bao tra két qua cho hg | cap huyén
gia dinh, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (chwa tinh 05 ngay 20 ngay 30 ngay

lam viéc cua Chi cuc thué)

Déi véi hé so khong phai thuc hién day di cac buoc theo quy trinh néu trén (tity thugc
vdo tirng truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khong phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thiee hién dwoc phép chuyén qua cdc buée dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh

17. Tén thi tuc hanh chinh: Xdc nhan tiép tuc sir dung dat noéng nghiép

ciia ca nhan khi hét han sir dung dat

Thoi gian doi

STT Noi dung cong viéc Trla,ChAnhl?I.{l xu Thoi gian véi ving
Yy cong viee khé khiin

Tiép nhan ho so theo | Cong chic, vién

quy dinh, hen tra két | chuc tai Bo phan|
Bué6e 1 | qua, chuyén hd so dén | Tiép nhan hd so vd 0,5 ngay 0,5 ngay

Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai

tra két qua giai

quyét thi tuc hanh
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chinh thuéc Uy
ban nhan dan cap
huyén.
- Kiém tra hod so; xac
nhan thoi han duogc
tiép tuc st dung dat
theo thoi han quy dinh
tai khoan 1 Diéu 172
Luat Dat dai vao Gidy
ching nhan di cép
hodc cip Gidy chimg
nhan quyén st dung
dat, quyén s¢ hiu tai
san  gan lién v6i dat| Vién chuc Chi
Budc 2 | néu ngudi sir dung dat | nhanh Van phong 6 ngay 16 ngay
¢6 nhu cau. dang ky dét dai
- Chinh ly, cdp nhat
vao hd so dia chinh,
co so dit lidu dat dai.
- Chuyén ho so dén Bo
phan Tiép nhan ho so
va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh thuoc Uy ban
nhan dan cép huyén
hoic cap xa.
Cong chuc, vién
chuc tai B phan
) Tiép nhén ho so
. Tra két qua va thu phi, | va tra két qua giai N \
Bute 3 1€ phi theo quy dinh. quyét thu tuc 0,5 ngay 0,5 ngay
hanh chinh thuoc
Uy ban nhan dan
cap huyén.
2 N £ 7 ngay lam 17 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vide vide

18. Tén thu tuc hanh chinh: Piéu chinh thoi han st dung dit cia du an
diu tw ma nguoi sir dung dat 1 ca nhén, cong dong dan cuw
18.1. Truwong hgp thugc thim quyén cip Gidy chirng nhin quyén siv dung

dit ciia UBND cip huyén

Trach nhiém xi

Thoi gian

Thoi gian ddi

STT Noi dung cong viéc A <A véi ving
ly cong vige khé khin
Kiém tra, huéng dan,
ti€ép nhan ho so, quét | Cong chuec, vién
Budc 1 (scan), 6 hoa valuu | chuce tai BO phén 0,25 ngay 0,25 ngay

trir ho so dién tir,
chuyén xir Iy hd so
cho phong Tai nguyén
va Moi trudong

tiép nhan va tra
két qua UBND
cap huyén
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Thﬁm dinh ra soat,
Budc 2 | kiém tra h6 so; huong | Cong chirc Phong 2 ngay 2 ngay
dan bd sung ho so; | Tainguyén va
Giao Chi nhanh Van Moi trudong
phong dang ky dat dai
cung cap thong tin
Cung cap thong tin vé
cosodilicudatdal, | o) ge Chi
Buge3 | [apwrichlucbandd oo vy shon I nga I nga
dia chinh thira ddt gui | "0 B RS 88y 84y
lai cho Phong Tai M
nguyén va Moi truong
, Dy thio To trinh, | CON€ chuc Phong ‘ ‘
Budce 4 e Tai nguyén va 6 ngay 10 ngay
Quyeét dinh o
Moi truong
Ky to qtrmh, xeA’t duy@t Lanh dao Phong
Buge s | 9% thao Quyét dinh ) “pr o enva I nga I nga
trinh 1anh dao UBND neuye g2y gay
n MGo1 truong
huyén
. , L, 4 Lanh dao UBND . )
Budce 6 | Ky Quyét dinh oip huyen 0,5 ngay 0,5 ngay

Dbi véi truong hop phai xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Moi
truong to chure viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cuia phéap luat vé gia dat; Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé:
trong thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc

hanh chinh
Lap phiéu chuyén Cor}g chu’cAPho‘n &
R . . f Tai nguyén va \ 5
. thong tin dia chinh R 2 ngay 4 ngay
Buoc 7 ) gk Mo1 truong
thtra dat
. Duyét phiéu chuyén Laph dao Ehor}g . \
Budc 8 o Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thong tin O
Moi truong
Buge o | acdimhnghiava | oy thué 0S ngay 05 ngay
tai chinh vé dat dai : lam viéc lam viéc
, Tiép nhén phiéu Van thu Chi X X
Bude 9.1 chuyén théng tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
Kiém tra, chuyén hé | Lanh dao Chi Cuc 0,5 ngay
Buoc 9.2 so den phong/doi Thue 0,5 ngay
chuyén mon xu ly
Kidm 1ra. chwén 16 | o DO 0.5 nga
Buoc 9.3 | so dén chuyén vién xu PHONE/AOL CHULY . 2 IEAY
¥ mon — Chi Cyc 0,5 ngay
Y Thué
Tham dinh_ra sodt, Chuyén vién
Budc 9.4 | kiém tra ho so; trinh | phong/doi chuyén
Ban hanh Thong bao | mon — Cuc Thue 2 ngay 2 ngay
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nghia vu tai chinh vé

dat dai

Trinh lanh dao Chi Lanh dao
Buéc 9.5 | cuc Thué ky ban hanh phong/doi . 0,5 ngay
. . Lo 0,5 ngay
thong bado chuyén mon —
Chi Cuc Thué
Lanh dao Chi Cuc 1 ngay
Buéc 9.6 | Thué ky ban hanh Lanh dao Chi 1 ngay
thong bao Cuc Thué
Tam dirng ho so Qé
. nguoi st dung dat Chuyén vién A , N
Bude 10 h%z‘m thanh ngl%ia vu ph(‘)nz TNMT Khong tinh thot gian
tai chinh vé dat dai
- Du thao hop dong
thué¢ dat ddéi  voi
truong hop Nha nu6c | 50 e Phong
Buge 11 | Cho thuc dat .| Tainguyenva | 04 ngay 08 ngay
- Tham dinh trinh ho o
£ £ , Moi truong
so cap Giay ching
nhan quyén st dung
dat;
- Duyét hop dong
thué dat; hd so cip
Gidy ching nhan | Lanh dao Phong
Budc 12 | quyén st dung dat | Tai nguyén va 01 ngay 01 ngay
trinh 1anh dao UBND Moi truong
cap huyén xem xét, ky
duyét
Ky hop dong thué dat,
. Giay ching nhan Giay | Lanh dao UBND . \
Bude 13 cgﬁ’ng nl%én quyén y huyén 0,5 ngay 0,5 ngay
str dung dat
- Trao GCN;
- Sao luu va chuyén
hd so dén Chi nhéanh
van phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh | Cong chic Phong
Budc 14 |1y co so dir liéu dat | Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
dai; Moi truong
- Chuyén két qua cho
Bo phan tiép nhan va
tra két qua UBND
cap huyén
Xéc nhan trén phan | Céng chirc, vién
mém vé két qua da co, chfrc tai B0 phan
. sO hoa két qua giai | tiep nhan va tra . .
Buge 15 quyét TTH%; th%ng ké‘f) qua UBND 0,25 ngay 0,25 ngay
béo tra két qua cho ho | cap huyén
gia dinh, ¢4 nhan.
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Tong thoi gian giai quyé'g TTHC (chwa tinh 05 ngay

lam vi¢c cua Chi cuc thue)

20 ngay

30 ngay

Poi véi ho so khéng phai thuc hién day di cdc budc theo quy trinh néu trén (tity thugc
vdo tirng truong hop ho so cu thé ma mét so don vi, co quan khéng phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thue hién dwoc phép chuyén qua cic budce dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

18.2. Trwong hop thujc thim qu)ie“‘n cip Gidy chirng nhin quyén siv dung

dit ciia Chi nhdanh vin phon

ding ky dit dai

Thoi gian ddi

STT Noi dung cong viéc Trla,Ch,\nhl?T xu Thot gian véi vung
Y CONE Vige khé khiin
Kiém tra, hudng dan,
tiép nhan ho so, quét | Céng chirc, vién
Budc 1 (scan), s6 héa va luu | chuc tai Bo phan 0,25 ngay 0,25 ngay
trir ho so dién ti, tiép nhan va tra
chuyén xir Iy hd so két qua UBND
cho phong Tai nguyén cap huyén
va Moi trudong
Tham dinh ra soat, | Cong chirc Phong
Budc 2 | kiém tra h so; huéng | Tai nguyén va 1 ngay I ngay
dan bd sung hd so; Mbi trudng
Giao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai
cung cap thong tin
Cung cip thong tin vé
cosoduliudatdal, | yio) e chi
Budc 3 k.lp trich Iyc bap do .| nhadnh Van phong 1 ngay 1 ngay
dia chinh thura dat gui dine kv dat dai
lai cho Phong Tai M
nguyén va Moi truong
Kiqém tr‘a th‘uc dia; D}'I Cong churc Phong
Budc 4 thao o tm,lh’ Quyf Y Tai nguyén va 6 ngay 8 ngay
dinh cho phép chuyén Moi trirong
muc dich s dung dat
Ky to trinh cho phép
chuyén muc dich sir
dung, xét duyét du | Lanh dao Phong
Budc 5 | thao Quyét dinh cho | Tai nguyén va 1 ngay 1 ngay
phép chuyén muc dich Moi truong
sir dung dét trinh 1anh
dao UBND huyén
Ky Quyét dinh cho ~
Budc 6 plilép chl}iyén muc dich Léanh dao UBND 0,5 ngay 0,5 ngay

sir dung dat

cap huyén

Dbi véi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh, Phong Tai nguyén va Moi
truong to chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Chii tich Uy ban nhéan dan cép huyén
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé theo quy dinh cua phap luat; Chu tich Uy

ban nhan dan cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé: trong
thoi gian 180 ngay Thoi gian nay khong tinh véo thoi gian gidi quyét thii tuc hanh

chinh
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Bude 7 Lap phiéu chuyén | Cong chirc Phong
thong tin dia chinh | Tainguyén va 2 ngay 4 ngay
thira dat Mbi truong
Bute 8 Duyét phiéu chuyén Lagh dao PhOI}g \ \
R Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
thong tin e
Mo truong
Bugco | “acdinhnghiavy | o, gy | 05 ngdylam |05 ngdy lam
tai chinh vé dat dai : viéce viéc
. Tiép nhén phiéu Van thu Chi . .
Buoc 9.1 chuyén thong tin Cuc Thué 0,5 ngay 0,5 ngay
, Kiém tra, chuyén hé | Lanh dao Chi Cuc 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 9.2 ) . iy Ji
so den phong/doi Thue
chuyén mon xu ly
Kidm ira, chuon 06 | o LSO 0,5 nga
Buoc 9.3 | so dén chuyén vién xwr phons/at 4 . 2 NEAY
¥ mon — Chi 0,5 ngay
4 Cuc Thué
T hfim a"_inh‘ ra sodt,
kiem tra ho so; trinh Chuyén vién
Budc 9.4 | Ban hanh Thong bao | phong/doi chuyén 2 ngay 2 ngay
ngﬁfa vu tai chinh vé | mon — Cuc Thue
dat dai
Trinh linh dgo Chi| L 999
Buoc 9.5 | cuc Thué ky ban hanh prongrd 0,5 ngay 0,5 ngay
thong béo chuyén mon —
Chi Cuc Thué
Lanh dao Chi Cuc 1 ngay
Buoc 9.6 | Thue ky ban hanh Léanh dao Chi 1 ngay
thong bao Cuc Thue
Tam dirng ho so dé
. nguoi st dung dat Chuyén vién AL N
Bude 10 hoan thanh nghia vu | phong TNMT Khong tinh thoi gian
tai chinh vé dat dai
Dy thao hop dong Cong chtrc
. thué dat doi voi Phong Tai \ .
Buge 11 truong hop Nha nudce nguyén va 02 ngay 04 ngay
cho thué dat Moi truong
A A ~ | Lanh dao Phong
Buéc 12 | DUyt hop dong thué | “pr o van va 0,5 ngy 0,5 ngy
dat e
MGi truong
Buéc 13 | Ky hop déng thué ¢4t | -anh dao UBND 1 ngay 1 ngay
huyén
Budc 14 Y CIUNg DA 193¢ | hhanh Vin phong 3 ngay 7 ngay
xac nhan trén Giay < N SR
, A ax K dang ky dat dai
chung nhan da cap
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Ky cap méi Giay

ching nhan hoéc Xac Lanh dao Chi
Budc 15 | nhén trén Gidy chung | nhanh Van phong 0,5 ngay 0,5 ngay
nhan da cap dang ky dat dai
- Cap nhat, chinh ly
Budce 16 qua nhanh Vin phong 0,5 ngay 0,5 ngay
phén tiép nhan va tra dine k¢ dat dai
két qua UBND cap gXy
huyén
Xac nhén trén phan Cong chuc, vién
mém v& két qua di co, tCl}HC tﬁ{ Bo phfr}
. s6 hoa két qua giai 1ep hhan va tra . .
Buéde 17 quyét TTHC; thong k?t qua UBND | 0,25 ngay 0,25 ngay
béo tra két qua cho ho | €ap huyén
gia dinh, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh 05 ngay | 20 ngay 30 ngay

lam vi¢c cua Chi cuc thué)

Poi véi hé so khéng phai thuc hién day dii cdc budc theo quy trinh néu trén (tity thuoc
vdo tirng truong hop ho so cu thé ma mét sé don vi, co quan khéng phai tham gia vao
quy trinh) thi nguoi thuc hién dwoc phép chuyén qua cic bude dé dé tiép tuc gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

19. Tén thi tuc hanh chinh: Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir

dung la ca nhan o
19.1. Trwong hop phé duyét phwong an su dung dat két hop

Trach nhiém xi

Thoi gian

Thoi gian ddi

STT Noi dung cong viéc . A oA v&i vung
ly cong viée Kkhé Khin
‘ Cong chue, vién
Nop ho so tai B phén | chure tai B phén
Budc 1 | tiép nhén va tra két tiép nhén va tra 0,25 ngay 0,25 ngay
qua UBND cap huyén két qua UBND
cap huyén
R:c‘l soat, kivém tra
ho so; kiém tra
thuc dia, du thé}o
van ban xin y Kien -\ 00 chie Phong
. cac sd, nganh co " A s \ \
Bu6ec2 | .. 2 Tai nguyén va 11,5 ngay 21,5 ngay
lién quan, tham o
. PR Moi truong
dinh phuong an su
dung dat két hop
trinh Uy ban nhén
dan cap huyén.
Xet duyét phuong Lanh dao Phong
Budc 3 | an stir dung dat ket Tai nguyén va 0,5 ngay 0,5 ngay
hop Moi truong
. Chap thuén phuong an | Lanh dao UBND \ .
Buoce 4 st dung dat két hop cap huyén 2 ngdy 2 ngdy
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Tra ket qua cho BO| (o pic phong
Buge 5 | Phan Up nhan va trd | “ptoo venva | 0,5 nga 0,5 nga
ket qua UBND cap neuye > DEdY > BEdY
A Moi trudong
huyén
Xéc nhan trén phan . , A
o i1z oo, | Cong chtic, vién
mém ve két qua da co, , A 1A
s6 hoa két qua giai | CRC tai BO phan
Budc 6 X . tiep nhan va tra | 0,25 ngay 0,25 ngay
quyét TTHC; thong X :
A . | két qua UBND
bao tra két qua cho ho Ao huvén
gia dinh, c4 nhan. P Aty
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
19.2. Truwong hop gia han phwong dan sw dung dat két hop da muc dich
N .| Tréchnhi¢mxir | Thoigian | LPo1giandoi
STT Noi dung cong viéc A voi vung kho
ly cong viéc <
khan
. Cong chure, vién
Nop ho so tai Bo phan | chuc tai Bo phén . N
Bude 1 | tiép nhéan va tra két tiép nhén va tra Olfrrsl Si?cy 0,25 IVliggcy lam
qua UBND cap huyén két qua UBND : i
cap huyén
Ra soat, lgiém tra
ho so, thafn dm}} Cong chirc Phong N N
. phuong 4n su . A s 4 ngay lam 12 ngay lam
Budce 2 A 1A Tai nguyén va e .
dung gat két hop Mbi truon viéc viéc
trinh Uy ban nhan &
déan cap huyén
Xét duyét phuong Lanh dao Phong \ N
Budc 3 | an sir dung dat két Tai nguyén va 0"25 neay 0,25 neay lam
A L lam viéc Viéce
hop Moi truong
. Chap thuan phuong an | Lanh dao UBND | 2 ngay lam 4 ngay lam
Buoc 4 , L1 A £ n A S
sir dung dat két hop cap huyén viéc viéc
Tra} k?t; qua cho‘ B(;) Cong chuc Phong \ N
. phan tiép nhin va tra . A x 0,25 ngay 0,25 ngay lam
Budce 5 X \ Z Tai nguyén va . o A
két qua UBND cap o lam viéc viéc
A Maoi truong
huyén
Xac nhan trén phan o , n
Ao 21 A oo . | Cong chuc, vién s
mém ve két qua da co, , oA 1A 0,25 ngay lam
K. 1k N chuc tai B phan \ o
. s0 hoa két qua giai A N 0,25 ngay viéc
Budce 6 X o tiep nhan va tra A
quyéet TTHC; thong X A lam viéc
A . . | két qua UBND
bao tra két qua cho ho Ao huven
gia dinh, ¢4 nhan. P uye
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 17 ngay
lam viéc lam viéc

20. Tén thii tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chip dat dai thudc thim
quyeén cua Chi tich UBND cap huyén

STT

Trinh tu/N§i dung
cong viéc

quyét

Trach nhiém gidi

Thoi gian
thwe hién

Thoi gian doi
v6&i ving
kho khin
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Cong chure, vién

Budc 1 Kiém tra, hudng dan, chure tai B phan 0,5 ngay 0,5 ngay
tiép nhan don, chuyén | tiép nhan va tra két
xu ly don. qua UBND cép
huyén
Thong bao bang vin
ban cho céc bén tranh
chéap dat dai va Vian
phong dang ky dét dai Cong chuc Phong
Budc 2 hodc Chinhanh Van chuyén mén UBND 5 ngay 5 ngay
phong dang ky dat dai, huyén
Uy ban nhan dan cép
X noi c6 dit tranh
chap vé viéc thu Iy don
yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai
Budc 3 | Phan cong giai quyét Chu tich UBND 2 ngay 2 ngay
don huyén
Tham tra, xac minh vu
viée, to chic hoa giai
gita cac bén tranh
chép, t6 chtrc cudc hop | Co quan duoc giao 35 ngay 45 ngay
cac ban, nganh co lién | tham muu giai quyét
quan dé tu Vér} giai
. quyét tranh chap dat
Buoe4 | 4ai (néu can thiét) va
hoan chinh hd so
trinh Chutich Uy ban
nhan dan cing cip ban
hanh quyét dinh giai
quyét tranh chip dét
dai.
Ban hanh quyét dinh
. 1ai quyet tranh cha Lanh dao UBND \ \
Buoe 3 ﬁoéc qqli]yét dinh c()ng huyén 2 ngdy 2 ngdy
nhan hoa gidi thanh
Cong chure, vién
Tra két qua cho ngudi | chuc tai B6 phan
Budc 6 | c6 don tiép nhan va tra két 0,5 ngay 0,5 ngay
qua UBND cép
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay lam 55 ngay lam
viée viée
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II. LINH VUC TRONG TROT LIEN QUAN PEN DAT DALI:

1. Thii tuc: Nop tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi
mat hoic ting hiéu qua sir dung dit trong lia d6i voi cong trinh c6 dién tich dat
chuyén trong lia trén dia ban huyén

Trach nhiém xi ly cong Thoi gian

STT Noi dung cong viéc <A
viéc

Kiém tra, huéng dan, tiep
nhan ho so, quét (scan), sO Cong chuec, vién chirc

Bugc 1 | hoa va luu trit ho so dién | tai BY phn tiép nhan 0,25 ngay
tu, chuyén xu Iy ho so dén | va trd két qua UBND
Phong TNMT huyén cap huyén

Ra soat, kiém tra ho so;
ban hanh van ban xac nhan

. a1 ok A A Chuyén vién Phong .
Budce 2 d1¢r{ tich WCI'at f:hu};en tf(.)ng TNMT huyén 6 ngay
lta phai ndp tien gui
Phong Tai chinh
Ky duyét van ban xac
Bude 3 nlklan d}en t13h dAat c'lkluyevn. Lanh dao Ph?ng TNMT 0.25 ngay
trong lta phai ndp tién gui huyén
Phong Tai chinh
Budc 4 Ban hanh Vian ban xac Phong Tai chinh huyén 5 ngay
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dinh s0 tién phai nop giri
cO quan tai nguyén va moi
truong va ngudi dugc nha
nudc giao dat, cho thué dat

Tra két qua cho Bo phan
Buéce 5 tiép nhén va tra két qua
UBND cap huyén

Phong Tai nguyén va

Moi truong 0,25 ngdy

Xéc nhan trén phan mém
‘ié kéf q‘}?‘. da C(} s0 hda | Coang chirc, vién chirc tai
, ket qua giai quyet TTHC; | Bg phan tiép nhan va tra .
Bugce 6 thong bao tra két qua cho két qua UBND cAp 0,25 ngay
ca nhan, huyén

t6 chtrc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay

Ghi chu:

X4 mién ndi; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khin theo quy dinh nhu sau:

- Vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac bi¢t khé khan &p dung theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 naim 2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pau tu nam 2020, cu thé:

+ Ving ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan gdm cac huyén: Poan Hing, Ha
Hoa, Phu Ninh, Thanh Ba, Tam Nong, Cam Khé;

+ Vung c6 diéu kién kinh té - x hoi dac biét kho khian gém cac huyén: Thanh
Son, Tan Son, Yén Lap.

- X4 mién nai 4p dung theo Quyét dinh s 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 cua
Tha tudéng Chinh pha phé duyét danh sach cac xa thudc khu vuc III, khu vuc I va
khu vuc I thudc ving ddng bao dan toc thiéu sd va mién nai giai doan 2021 — 2025:
Ngoai cac xi thude ving co diéu kién kinh té - xd hoi kho khin va dic biét kho khan
néu trén, trén dia ban tinh ¢6 xa Tu Vi, huyén Thanh Thuy 13 x4 mién nui.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thu tuc: Hoa giai tranh chap dat dai

STT Trinh tu/Noi dung cong viée | Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép Cong chuec, vién chuc tai
Budc 1 | nhan hd so, chuyén xu ly hd B6 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay
SO két qua ctia UBND cip xa
Thong bao bang vin ban cho
cac bén tranh chap dat dai va
Vin phong ding ky dat dai Cong chure, vién chuce 3 ngay
Budc 2 | hoac Chi nhanh Van phong dugc giao thuc hién
dang ky dat dai, Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat tranh
chap veviéc thu ly don yéu
cau giai quyét tranh chap dat
dai, truong hop khong thu ly
thi phai thong bao bang vin
ban va néu 16 1y do
Buéce 3 Thanh 1ap hoi ddng hoa giai, Cong chtrc, vién chiic 24 ngay
to chirc thyc hién hoa gii dugc giao thyuc hién
Chu tich hoi dong hoa gidi
Bu6c 4 | Phé duyét két qua giai quyét | va cac thanh vién hoi dong 2 ngay
TTHC hoa giai ctia cép xa
Budc 5 | Thong bao tra két qua giai | Cong chic, vién chirc tai 0,5 ngay
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quyét TTHC cho c4 nhén, t0 | BO phan tiép nhn va tra
churc két qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 30 ngay
Ghi chu:

X4 mién nui; vang ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan theo quy dinh nhu sau:

- Ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dédc biét kho khan ap dung theo quy dinh tai Phu lyc IIT ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Pau tu nim 2020, cu thé:

+ Vung c6 diéu kién kinh té - x3 hdi kho khan gom cac huyén: Poan Hung, Ha
Hoa, Phu Ninh, Thanh Ba, Tam Nong, Cam Khé;

+ Vung c6 diéu kién kinh té - x hoi didc biét kho khian gém cac huyén: Thanh
Son, Tan Son, Yén Lap.

- X4 mién ndi ap dung theo Quyét dinh sé 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 cua
Thu tuong Chinh phu phé duyét danh sach céac xa thudc khu vuc III, khu vyc II va
khu vuc I thudc ving dong bao dan toc thiéu sd va mién nii giai doan 2021 — 2025:
ngodi cac xa thude ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan va dic biét kho khin
néu trén, trén dia ban tinh ¢6 xa Tu Vi, huyén Thanh Thuy 14 x3 mién nui.
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